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PRESENTACION

Los Centros Educativos Privados en el pais, son un soporte fundamental para el Ministerio de
Educacion, por la cobertura que brindan a la comunidad, toda vez que éste no cuenta con los
recursos necesarios para cubrir la demanda educativa, la cual se ha extendido a la mayoria de los
departamentos de Guatemala. Solold es uno de ellos, en donde existe demanda educativa, en la
mayoria de los niveles educativos que el Estado, a través del Ministerio de Educacion no puede

cubrir.

Los grandes cambios sociales y las politicas mundiales de modernidad son estructuras nuevas de
vida, que exigen que los Sistemas Educativos respondan a otros escenarios de competitividad,
calidad y excelencia, por lo tanto es necesario que exista un instructivo unificado para los

Establecimientos Educativos Privados.

Es importante que se utilice un Instructivo que establezca los criterios para la autorizacion y
ampliacion de los servicios Educativos que prestan los colegios Privados, para ejecutar una

labor docente con eficiencia y eficacia, ala comunidad educativa.

Los estudiantes del Programa ACA-2007 de la Facultad de Ciencias de la Educacién (Seccién
Solol4), de la Universidad Panamericana, han investigado y propuesto realizar como parte de su
Tesis un Instructivo que unifique los Criterios para la autorizacion y ampliacion de servicios
educativos, de los Establecimientos Educativos Privados del departamento; para alcanzar los
estandares educativos superiores de educacion con calidad para la vida, cuyas competencias

preparan al ser humano para enfrentar los grandes cambios que demanda el presente siglo.

El informe realizado, lo constituyen cinco capitulos asi: Capitulo 1: Marco Contextual,
Capitulo 2: Marco Conceptual, Capitulo 3: Marco Teérico, Capitulo 4: Marco Metodoldgico,
Capitulo 5: Marco Operativo, Capitulo 6: Interpretacion de Resultados, Capitulo 7: Discusion de

Resultados, Conclusiones y Anexos. Se pretende que este aporte sirva de base, para que la



Propuesta presentada, de un Instructivo a nivel departamental con Criterios Unificados, se analice
por las autoridades educativas correspondientes, y contribuya a que la educacion brindada por los
Establecimientos Educativos Privados del departamento de Solola sea de calidad y pertinencia

logrando la excelencia académica de los estudiantes.



Capitulo 1

Marco Contextual

A. Departamento de Solola

El departamento de Solola tiene una extension territorial de 1,061 kilometros cuadrados,
se encuentra situado en la Regidén VI Suroccidental de la Republica de Guatemala. (de
acuerdo a la Ley Preliminar de Regionalizacion), limita al Norte con los departamentos de
Totonicapan y Quiché, al Este con el departamento de Chimaltenango, al Sur con el
departamento de Suchitepéquez, y al Oeste con el departamento de Suchitepéquez y

Quetzaltenango.

El departamento de Sololda cuenta con 19 municipios denominados asi: Concepcion,
Nahuala, Panajachel, San Andrés Semetabaj, San Antonio Palop6, San José Chacaya, San
Juan La Laguna, San Lucas Toliman, San Marcos La Laguna, San Pablo La Laguna; San
Pedro La Laguna, Santa Catarina Ixtahuacdn, Santa Catarina Palopd, Santa Clara La
Laguna, Santa Cruz La Laguna, Santa Lucia Utatlan, Santa Maria Visitacion, Santiago
Atitlan y Solold, en este ultimo municipio tiene su asentamiento la cabecera

departamental.
1. Origen del Nombre del Departamento de Solola:

Segun los estudios realizados, la etimologia del nombre de este departamento, Solola
proviene de las voces de las lenguas K’iche’, Kaqchikel y Tz utujil: Tz’oloj = Palo de
Sauco o de Sauce, y Ja’ = Agua, que traducido al castellano quiere decir “Agua de de

Sauco o Sauce”.

De acuerdo a otra interpretacion, el nombre se deriva de las voces: Tzoll: que significa
volver o retornar, de la particula “O”= continuacidén, y “Ya” = agua, o sea retornar o

volver al agua.



Solol4 anteriormente se le denominé Tecpan Atitilan, que significa: Palacio del Sefior

de Atitlan.
. Poblacion:

En este departamento conviven tres pueblos indigenas: Tz’utujiles, K’iches, y
Kagqchiqueles, y en menor cantidad poblaciones no mayas; la densidad de poblacion es
de 290 habitantes por kilémetro cuadrado, caracterizandose esta region, al igual que la
mayor parte del Altiplano por un minifundio muy acentuado y un crecimiento
poblacional acelerado, aproximadamente el 3% anual, que de continuar esta tendencia

la poblacion se duplicaria en 20 afios.
. Economia:

En los tltimos cien afios la caficultura se convirtié en la principal fuente de ingresos
economicos de los pobladores de la cuenca Sur del Lago de Atitlan, sin embargo por
la falta de organizacién, apoyo para la implementacion de infraestructura productiva,
estrategias de comercializacion y la intermediacién, los beneficios de café¢ han sido
limitados en sus ingresos, lo cual no permite alcanzar el desarrollo de estas

comunidades.
. Salud:

El departamento de Solold, a pesar de grandes esfuerzos realizados en los ultimos
afios por implementar la salud preventiva, aun presenta grandes problemas de salud.
Uno de los principales indicadores de problemas de salud en el departamento, lo
presenta la mortalidad materno infantil, a una razén 277 por 100,000 en el afio 2000;
en el afio 2005 a la fecha se mantiene una tendencia de 174 por 100,000 esto sigue
siendo un problema prioritario en el departamento. Se puede inferir que la Salud en
todo el departamento es precaria, por la falta de Centros y Puestos de Salud lo

suficientemente equipados para atender a la poblacién adecuadamente. Solo existe un



hospital nacional en todo el departamento haciendo dificil su acceso a las poblaciones

alejadas.
. Educacién:

Socialmente existe un gran déficit en la cobertura educativa y sus metodologias estan

lejos de ser lo propuesto en los Acuerdos de Paz y la Reforma Educativa.

Los niveles de analfabetismo en algunas poblaciones alcanza el 50% y en otras el

90%, especialmente en las mujeres.

Una gran mayoria de nifios y nifias pasan de la nifiez a la vida adulta con la

responsabilidad de contribuir a la subsistencia de sus familias.

Mediante una auditoria social se observa que se matriculan mas hombres que mujeres,

y esto es menor en la poblacion indigena.

La desercion escolar sigue siendo uno de los problemas mayores en educacion, en el

departamento alcanza el 18%.

En Solola se tienen los siguientes indicadores educativos de los afios 2000, 2003,

2005, que se reflejan en la siguiente tabla:

INDICADOR ANO 2000 ANO 2003 ANO 2005

Tasa neta de Escolaridad 84.30% 89.20% 93.52%
Tasa de Desercion 10.40% 5.03% 6.16%
Tasa de Reprobacion 17.77% 16.91% 14.99%
Tasa de Repitencia 15.16% 14.17% 12.86%

Fuente: MINEDUC

Se puede inferir que el 72% de los estudiantes logran alcanzar un nivel de
escolaridad primario y muchas veces se quedan en el mismo por muchos afios, por el

factor economico.-




Capitulo 2

Marco Conceptual

A. Antecedentes:

En el departamento de Solola los Centros Educativos Privados representan un aliado al
sistema educativo, sin ellos el Estado seria incapaz de atender a la masa de estudiantes

que existen en este departamento.

Los Establecimientos Educativos Privados constituyen pequefias y medianas empresas
que contribuyen al desarrollo educativo de este departamento; el municipio de Panajachel
cuenta el mayor niimero de Establecimientos Educativos Privados, quienes dan la mayor
cobertura a la demanda educativa, especialmente en el nivel medio (Basico y

Diversificado).

Los avances tecnoldgicos y el desarrollo del conocimiento humano, por si solos no
producen efectos, si la calidad de la administracion de los grupos organizados de personas
no permite una aplicacion efectiva de los recursos humanos y materiales que favorezcan
una educacién significativa en la vida de los estudiantes, condiciones que empiezan
desde el cumplimiento de los requisitos para la autorizacion del funcionamiento de los
Establecimientos Educativos Privados, responsabilidad que recae en el Ministerio de

Educacion a través de los Supervisores Educativos.

Toda empresa u organizacion que preste servicios, necesita ser supervisada y
comprobar que cumpla con todos los requisitos que la ley establece, para que alcance sus

objetivos con mayor eficiencia.

A través de los afios los requisitos para la autorizacién de Establecimientos
Educativos Privados han sufrido varios cambios: En la época colonial la autorizacién de

un colegio, se hacia por medio de una Ordenanza Real, prueba de ello es la fundacién



del Colegio de la Presentacion de Nuestra Sefiora, este Establecimiento Educativo Privado

era exclusivamente para las doncellas pobres, dandoles proteccién y educacion.-

En 1832, sale a luz la PRIMERA LEY DE EDUCACION denominada “Bases para el
arreglo de la instruccién piblica”, fue la sustentacién juridica primigenia del Servicio
Educativo Nacional, esta base se amplié por medio del “Estatuto de Instruccion
Primaria”, nace en esta época el primer centro educativo privado dirigido por el clero, en
el cual se impartia exclusivamente educacion para los indigenas para castellanizarlos; mas
tarde se transformd en el Beatario de Indias, siempre como colegio privado sélo para

nifias indigenas.-

Desde los afios setenta los tramites para la autorizacion de un Establecimiento

Educativo Privado era directamente en el MINEDUC en la ciudad capital.

En los afios ochentas, al regionalizar el pais, los tramites se hacian en las Direcciones
Regionales, en el presente caso se tenia que viajar hasta Quetzaltenango, sede de la
Direccién Regional de Educacion del Suroccidente, ya en los afios noventas al surgir las
Direcciones Departamentales los tramites de autorizacién de Colegios Privados se

trasladan a las Direcciones Departamentales a través de Resolucién Departamental.-

Es importante analizar la Circular 9-88, de 2 de Noviembre de 1988, emitida por la
Direccion General de Educacién, en la cual se enumeran los documentos que deben
formar parte de un expediente, para la autorizaciéon de funcionamiento o ampliacion de
servicios de los Establecimientos Educativos Privados, y comprobar si se cumplen con los

requisitos establecidos, que garanticen a los usuarios eficiencia, y calidad educativa.



B. Importancia de la Investigacion:

Resulta de trascendencia analizar el contenido de la Circular 9-88, donde se enumeran
los documentos que deben formar parte del expediente, para la creacion, autorizacion y
ampliacién de servicios de Centros Educativos Privados, y en especial comprobar si la

misma cumple los requisitos minimos que exige el Ministerio de Educacion.

En el departamento de Solold no existe un Instructivo emitido por la Direccién
Departamental de Educacion que establezca los requisitos que deben contener los
expedientes de tramite y procedimientos para la Creacion o Ampliacion de los Servicios
Educativos de Establecimientos Privados, se utiliza la Circular 9-88, la cual tiene veinte
afios de vigencia y carece de algunos lineamientos actualizados, que el Ministerio de

Educacion exige, para prestar un servicio eficiente y de calidad.

C. Planteamiento y Determinacién del Problema
1. Definicion:

(Como implementar un Instructivo a nivel departamental que unifique los criterios
para la autorizacién y ampliacion de servicios de Centros Educativos Privados en el

departamento de Solola?

2. Delimitacién del Problema:

2.1 Ambito Geografico: Establecimientos Educativos Privados existentes en el

departamento de Solola

2.2.Ambito Institucional: El Ministerio de Educacién, Direccién Departamental,

Supervisiones Educativas, Coordinaciones Técnicas Administrativas, Unidad de

Desarrollo Educativo (Control Académico).



2.3.Ambito Temporal: Establecimientos Educativos Privados autorizados por

resoluciones departamentales, del ciclo escolar 2002 al 2007.

2.4. Ambito Tematico: La Circular 9-88 emitida el 2 de Noviembre de1988, por la
Direccién General de Educacién, MINEDUC y la propuesta del Ministerio de
Educacién sobre el Reglamento de Autorizacion de Establecimientos Educativos

Privados orientados a procedimientos centralizados.



Capitulo 3
Marco Teodrico

A. Normativa:

Conjunto de normas que orientan ordenan y establecen limites. Las normas son
necesarias para ordenar y establecer un comiin acuerdo de los integrantes de los grupos u
organizaciones, registran derechos y obligaciones de las personas que estn sujetas a ellas.
Marco legal que dicta normas en las cuales se sujetan toda actividad administrativa. Las
gestiones de creacion y ampliacion de servicios educativos del sector privado se sujetan a

un conjunto de reglas cuyo cumplimiento garantizan la calidad de servicios educativos.

Siempre son necesarias las reglas, leyes y politicas, debido a que debe existir un orden y

comtn acuerdo de los integrantes de los grupos u organizaciones.

Existen areas dentro de las organizaciones que demandan que se enfoque en concreto a
dicha parte del establecimiento de orden y control principalmente en las grandes
organizaciones, como lo son las gubernamentales, o las transnacionales o de organismos

internacionales.

B. Politica:
Es la accion de gobernar y emitir leyes para asegurar el funcionamiento y tranquilidad del
estado y sus gobernados.
La politica educativa, son los lineamientos, las estrategias y las disposiciones del gobierno
que van a la tendencia de realizar el proceso pedagégico del pais, de acuerdo a una

filosofia educacional, que se sustenta en una formacion econémica social determinada.

10



C. Norma:

Son las directrices o los caminos que ha de seguir el ciudadano para el mejor desarrollo de
la sociedad. Sin las normas los hombres y mujeres volverian al estado pre-social de

lucha, pues no tendrian patrones para poder ordenar su convivencia con los demas.
Una norma es una regla de conducta obligatoria para todos.
D. Leyes:

Son preceptos o disposiciones sociales obligatorias impuestas por el gobierno para el
sano desenvolvimiento de la sociedad. La ley es la forma normal por medio de la cual el
Estado instituye reglas de convivencia dotadas de significacién imperativa.

E. Requisitos:
Son requerimientos o condiciones necesarias para efectuar una accion.

F. Acuerdo Gubernativo:

Documento suscrito por las autoridades superiores para llevar a cabo una determinada
operacién a nivel de gobierno, es firmado por el Presidente de la Reptblica y su Consejo

de Ministros.
G. Acuerdo Ministerial:

Documento suscrito por cada uno de los ministros, para llevar a cabo una determinada
accion a nivel ministerial, es firmado por el ministro correspondiente y sus

Viceministros.
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H. Decreto Legislativo:

Es una ordenaciéon de la conducta humana que es dictada por una autoridad competente
que tenga un criterio de valor y cuyo incumplimiento conlleva una sanci6n, un decreto legislativo
impone deberes y confiere derechos. El decreto tiene un rango de ley que proviene del poder

ejecutivo en virtud de la delegacion expresada y efectuada por el poder legislativo
I. Resolucion:

Es una decisién que se toma después de considerar todos los pormenores de un problema o de

una duda, determina con seguridad para llevar a cabo una accion.

J- Instructivo:

Reglamento en que predominan las instrucciones técnicas o explicativas para el cumplimiento

de un servicio administrativo.
Se deriva de INSTRUCTO, Dicese de lo que instruye o sirve para instruir.
Conjunto de reglas o advertencias para algin fin.

Reglamento en que predominan las disposiciones técnicas o explicativas para el cumplimiento de

un servicio administrativo.

Formalizar un proceso o expediente conforme a las reglas del derecho. (Fuente Diccionario

UTEHA ).

K. Oficio:

Es un documento por medio del cual se dirigen las autoridades unas a otras, y/o diversos
funcionarios entre si, por cuestiones relativas a sus cargos y funciones. Generalmente se aplica

para informar alguna disposicion relacionada al servicio.

12



L. Circular:
Es un conjunto de instrucciones reglamentarias, aclaratorias o recordatorios sobre una
materia, enviada por la autoridad a sus subalternos. Se utiliza para brindar informacion colectiva

acerca de un determinado tema o asunto.

M. Direccion Departamental de Educacion:

De conformidad con el Acuerdo de Creacién de las Direcciones Departamentales de
Educacién, Acuerdo Gubernativo No. 165-96, de fecha 21 de Mayo de 1996, las Direcciones
Departamentales de Educacién se crean bajo la autoridad Superior del Ministerio de Educacion,
como los érganos encargados de planificar, dirigir, coordinar y ejecutar las acciones educativas
en los diferentes departamentos de la Republica. Esto ha significado una oportunidad para la

agilizacion en la gestion técnico-administrativa.

N. Funciones de la Direcciéon Departamental de Educacion:

Segtin el Acuerdo Gubernativo No. 165-96 de fecha 21 de mayo de 1996, en el Articulo

segundo delimita las siguientes funciones:

1. “Coordina la ejecucion de las politicas y estrategias educativas nacionales en el
dambito departamental correspondiente, adaptandolas a las caracteristicas y

necesidades de su jurisdiccion”.

Para la realizacién de la ejecucion de las politicas y estrategias educativas, la
direccién departamental de educacion necesita de un banco de datos que reflejen la
realidad del departamento; con pertinencia a las caracteristicas socioculturales de los

habitantes de esta region.

2. “Programar los recursos financieros, materiales y humanos necesarios para el

cumplimiento de los planes y programas educativos departamentales”.
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La direccién departamental necesita tener un plan estratégico que reina

la demanda educativa y la proyecte en acciones a corto, mediano y largo plazo, para
satisfacer las necesidades locales e invertir los recursos adecuadamente, para cumplir

con la politica educativa nacional y satisfacer las necesidades locales.

“Promover, coordinar y apoyar los diversos programas y modalidades educativas
que funcionan en su jurisdiccion, buscando la ampliacion de cobertura educativa, el

mejoramiento de la calidad de la educacion y la eficiencia administrativa”.

De acuerdo a las Politicas Educativas del Ministerio de Educacién, la Direccion
Departamental adecuard para su jurisdiccion los diversos programas y modalidades,
para mejorar la calidad educativa del departamento, con una administracién de

recursos eficiente.

“Ejecutar o coordinar la ejecucion de las acciones de adecuacion, desarrolio y
evaluacion curricular de conformidad con las politicas educativas nacionales

urgentes y segun las caracteristicas y necesidades locales ™.

Una de las funciones de la Direccion Departamental de Educacién es la revision
adecuacién, o construccién de un programa curricular contextualizado para el
departamento. Los Establecimientos Educativos Privados estdn sujetos a la revision,
gjecucion y evaluacion curricular, por estar inmersos en el Sistema Educativo

Nacional.

“Evaluar la calidad de la educacién y rendimiento escolar en el departamento
correspondiente y apoyar acciones en esta materia dirigidas por el nivel central del

Ministerio”.

A la direccion departamental de Educacion, le corresponde coordinar las acciones
pertinentes para evaluar el rendimiento y calidad, a través de monitoreo permanente y

constante en su jurisdiccion.

14



6. “Programar y ejecutar acciones de capacitacion del personal docente y de otro bajo

su jurisdiccion”

Como ente rector de la educacion en el departamento, la Direccion Departamental de
Educacién en sus programas de capacitacion debe tomar en cuenta a todos los
sectores (publico y privado), para que los docentes a nivel departamental logren la

unificacién y coordinacion de programas educativos.

7. “Apoyar el disefio, programacion y realizacion de investigaciones educativas
departamentales y el desarrollo de investigaciones y estudios a nivel regional o

nacional ”.

La Direccién Departamental de Educacion desempefia un rol investigativo para la
verificacién del impacto obtenido en la aplicacién y desarrollo de sus diferentes
programas en ambos sectores ( plblico y privado), para la mejora de la calidad

educativa.

8. “Ejecutar y verificar el cumplimiento de acciones de administracion escolar
relacionadas con horarios y calendarios escolares usos de instalaciones y edificios
educativos, cumplimiento de disposiciones disciplinarias, cumplimiento de jornadas
de trabajo y todas aquellas funciones que correspondan a la adecuada prestacion de

los servicios”.

La Direccién Departamental de Educacion es la encargada de verificar que se cumplan las
acciones administrativas escolares a través de la aplicacion de los acuerdos y normas
existentes vigentes, emanadas del Ministerio de Educacion para cumplir con una prestacion

de servicios educativos de forma eficiente.-

Las Direcciones Departamentales de Educacion desarrollan varias funciones como: las
de Coordinar, programar, promover, ¢jecutar, formular, evaluar y verificar el cumplimiento

de acciones, administrativas, técnicas, pedagoégicas, adaptandolas a las caracteristicas y
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necesidades de su jurisdiccién, siguiendo los lineamientos y politicas educativas del
Ministerio de Educacién, con eficiencia y eficacia, para lograr el desarrollo educativo con
calidad y pertinencia de cada uno de los departamentos de la Republica de Guatemala;
siempre y cuando se cuente con los recursos técnicos, financieros y humanos altamente

calificados.

N. Unidad de Desarrollo Educativo (UDE):

Esta unidad es la encargada entre otras funciones de diagnosticar, disefiar, controlar,
legalizar, y autorizar programas educativos con enfoque pedagégico para la programacion
de capacitaciones a docentes, ademas de revisar los expedientes de los Establecimientos

Educativos Privados para su autorizacion, a través de la oficina de Control académico.

Con relacion a la autorizacién de Centros Educativos Privados, la unidad de Desarrollo
Educativo debe velar porque se cumplan los requisitos y que este tramite se realice en
forma 4gil y oportuna, fundamentando sus acciones en el contenido de la Circular 9-88
del 02-11-1988, hasta la fecha, no existe un instructivo departamental que especifique y

unifique loa criterios a seguir.
0. Control Académico

Esta oficina es muy importante para la Unidad de Desarrollo Educativo, representa un
soporte Técnico-administrativo y es la encargada de revisar los expedientes para tramite de
Creaci6n, ampliacion de servicios de los Establecimientos Educativos Privados, basada en
la Circular 9-88 vigente; la cual no responde a la realidad, contexto y necesidades
educativas del departamento, por lo que se necesita hacer la propuesta de un Instructivo
con criterios unificados, para la autorizaciéon de los Establecimientos Educativos privados
a nivel departamental, que apoye y permita a la oficina de Control Académico realizar una

funcién de revision con criterios unificados, agilizando los tramites respectivos.
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P. Centros Educativos Privados:

Son establecimientos de la iniciativa privada, que prestan servicios educativos en
diferentes niveles, para el logro de sus fines se auxilian de cobros de inscripcion y

colegiatura mensual para sostener la institucién en la prestacion de servicios educativos.

Su funcionamiento estd amparado en la Constitucion de la Reptblica de Guatemala, en

articulo 73, previa autorizaciéon del MINEDUC.

-Seglin Decreto Ejecutivo 24017-MEP. Publicado en el Diario Oficial la Gaceta No. 41
establece los procedimientos mediante el “Reglamento Sobre Centros Docentes
Privados”, en el que se certifican y acreditan los estudios realizados en los
Establecimientos privados en todos los niveles ramas y modalidades del Sistema

Educativo Estatal.

La constitucion de la Repuiblica en su articulo 79 establece que se garantiza la libertad de
ensefianza, esta libertad implica que los padres tienen el derecho de escoger el tipo de
educacién que quieren para sus hijos e hijas, asi como también la libertad que tienen los
particulares de fundar, organizar, dirigir y administrar Establecimientos Educativos

Privados, siempre bajo la inspeccién del Estado a través del Ministerio de Educacién.
Q. Educacién Privada en Guatemala:

En Guatemala no es posible precisar con exactitud en qué momento se inicia
realmente la educacién privada, pues la primeras escuclas estuvieron en manos de las
congregaciones religiosas, y no se puede determinar si el Estado era parte de la iglesia, o la

iglesia parte del Estado.

Si se toman las congregaciones religiosas como parte de la iniciativa privada, la educacion
privada arrancaria con la propia conquista, pero el tipo de organizacion no corresponde a de
la empresa privada, sino al de las instituciones religiosas, que manejaban no sélo la

educacion, sino al Estado completo.
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Durante el periodo post-independentista aparecen algunas escuelas privadas, siempre con
una fuerte influencia religiosa y dispuesta a atender al grupo elitista. Los cambios politicos
de 1871 con Justo Rufino Barrios, desterraron a las congregaciones religiosas, eliminaron las
escuelas que dirigian, dio al Ministerio de Educacion la responsabilidad de la educacion en el

pais, y sent6 las bases para una mejor organizacién (educacién gratuita, laica y obligatoria).

A principio del Siglo XX se ciment6 el sistema capitalista, y asi aparecieron instituciones
educativas privadas; también los religiosos volvieron con sus escuelas. En los afios 70’s la
educacion privada llegé a atender el 50% de la poblacion escolar. La tendencia en la década
de los 80°s es de un crecimiento acelerado de las escuelas privadas que de las publicas.
Debido a que el Estado ha apoyado el régimen de la libre empresa, por consiguiente un Centro
Educativo Privado, es considerado como una empresa que vende sus servicios a quien quiera
y pueda pagarlos; quedando el papel del Estado en regular y controlar la calidad de los

servicios que dichas empresas brinden.

El sector privado esta en la posibilidad de poder financiar mejores edificios, construir mayor
ntimero de aulas, equipar sus laboratorios e instalaciones, pagar mejores salarios a su personal
docente y mantener en mejor forma la relacién alumno-maestro, esto se debe basicamente al
cobro de cuotas convencionales por el estudio o educacion impartida, lo cual el Estado esta

imposibilitado a hacer.

La Educacién Privada ha apoyado al Estado absorbiendo un fuerte sector de la poblacion
estudiantil, no obstante algunos colegios que operan en el pais lo hacen al margen de lo
correcto, pues han hecho de la educacion un negocio sin escriipulos,(ejem. colegios que venden
diplomas o titulos, etc..), perjudicando el prestigio y solvencia de la educacién privada en
general.  Aunque los Establecimientos Educativos Privados honestos y responsables
representan un aliado al Sistema Educativo en el pais por la cobertura en el nivel medio (basico
y diversificado), pues el Estado no estd en la capacidad de atender a esa gran masa de

estudiantes en este nivel.

R. Primeras Autorizaciones de Establecimientos Educativos Privados:
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Primera Ley de Educacion:

La primera Ley de Educacién se llamo: “BASES PARA EL ARREGLO DE LA
INSTRUCCION PUBLICA”, fue la primera sustentacion Juridica del Servicio Educativo
Nacional aplicado en todo el pais, posteriormente se ampliaron las bases y se denomin6
“ESTATUTO DE INSTRUCCION PRIMARIA”, en este tiempo el clero estaba a cargo de
la educacién, este estatuto se transformdé en BEATARIO DE INDIAS, en donde se
autorizaba el primer COLEGIO PRIVADO PARA NINAS INDIGENAS (afio 1832).

La municipalidad en la educacion afio 1922:

Se inicia en el afio 1922 por medio de Acuerdo Gubernativo del 24 de Julio de 1922, por
medio del cual la municipalidad fue autorizada para construir escuelas tomando los fondos
provenientes del aguardiente, encargandose ademas de autorizar los Centros Educativos

Privados.

También en esta época las municipalidades tenian la responsabilidad de elegir, nombrar y
pagar sus salarios a los Preceptores (hoy Directores), esta era una interesante forma de
desconcentracion que en la actualidad no ha llegado a cristalizar. (Fuente: Historia de la

Educacién en Guatemala, René Gordillo)
Autorizacion de los Establecimientos Educativos Privados 70,80:

En los afios anteriores a 1988, la autorizacion de Establecimientos Educativos Privados, se
hacia hasta en la ciudad capital, en la Direccion de Escuelas Primarias del Ministerio de
Educacién, en esta direccion presentaba el expediente el director, antecedentes penales y
policiacos, listados de los docentes que iban a impartir clases, lista de alumnos por
seccion, y otros, luego del visto bueno de esta direccion se pasaba al despacho Ministerial

para emitir el acuerdo respectivo y se cancelaba el timbre fiscal correspondiente.

A partir del afio 1988, sale a luz la CIRCULAR 9-88, en donde estén los requisitos para la

autorizacion de los Establecimientos Educativos Privados para cada una de las regiones.
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A partir de la departamentalizacion del MINEDUC, el tramite de autorizacion de los
Establecimientos Educativos Privados se realiza en la Unidad de Desarrollo Educativo, a

través de una Resolucion Departamental.
Circular 9-88:

Fue emitida por la Direccion General de Educacion, con base en el Articulo 24 del
Acuerdo Gubernativo 13-77, Reglamento de la Ley de Educacién Nacional, procede a
identificar los documentos que de conformidad con el articulo 77 del Reglamento antes
citado, deben formar parte del expediente que solicite creacién, autorizacion de
funcionamiento o ampliacion de Servicios de Establecimientos Educativos Privados hasta

el 2006.
Manual para la Elaboracién de Proyectos Educativos Institucionales PEIs:

A partir del afio 2007 aparece una propuesta de Ley para los Establecimientos Educativos
Privados: EL MANUAL PARA LA ELABORACION DE PROYECTOS EDUCATIVOS
INSTITUCIONALES PEIs.

a. Definicion:

El PEI puede definirse como una herramienta de trabajo, que orienta todas las acciones
necesarias para que mejore ¢l Establecimiento Educativo en todos los aspectos a
mediano y largo plazo, respondiendo asi a las expectativas de todos los miembros de la
comunidad educativa. Se construye sobre la base de la reflexion comunitaria a partir

de la realidad analizando la trayectoria de cada institucion educativa.

La politica que impulsa el Ministerio de Educacién en cuanto a la elaboracién e
implementacion del PEI, persigue consolidar la calidad educativa. La calidad desde el
punto de vista institucional, es la situacién en que todos los sectores y elementos que
participan en el hecho educativo propician un ambiente que favorece el proceso de
aprendizaje significativo y permiten alcanzar las metas y objetivos planteados en la

visién institucional, en el tiempo previsto con eficacia y eficiencia. Algunos de estos
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factores pueden ser: infraestructura, edificios amplios, aulas iluminadas y ventiladas,
mobiliario adecuado, instalaciones deportivas, tecnologia educativa, metodologia
innovadora, textos, medios y materiales educativos acordes al enfoque pedagogico,

entre otros.

Desde esa perspectiva, la Direccién de Acreditacion y Certificacion DIGEACE, ofrece
a docentes y directivos de todos los Centros Educativos del pais un Manual para la
Elaboracién del Proyecto Educativo Institucional, PEI, el cual se espera contribuya
a la construccién participativa, asi mismo este manual permitird unificar los
lineamientos de trabajo y orientar a los miembros de la comunidad educativa que

participen en su elaboracion
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Capitulo 4
Marco Metodologico

A. Objetivo General

1. Unificar los criterios para la autorizaciéon y ampliacion de servicios en los

Establecimientos Educativos Privados en el departamento de Solola..
B. Objetivos Especificos:

1. Describir la importancia de implementar un instructivo para la unificacién de
Criterios en la Autorizacién y ampliacion de servicios de los Establecimientos

Educativos Privados en el departamento de Solola.

2. Explicar en qué consiste la autorizacion y ampliacion de servicios de los

Establecimientos Educativos Privados.

3. Comprobar y verificar la eficacia de la Circular 9-88 en la autorizacién de los

Establecimientos Educativos Privados en el departamento de Solola.

4. Proponer un Instructivo que unifique los criterios para la autorizaciéon y ampliacion
de servicios educativos de los Establecimientos Educativos Privados del departamento
de Solola.

C. Elementos De Estudio

1. Autorizacion de los Establecimientos Educativos Privados.
2. Circular 9-88

3. Instructivo
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D. Definicién Conceptual De Los Elementos De Estudio

1. Autorizacion de Establecimientos Educativos Privados: autorizacién es la

que se reserva una autoridad para impedir o permitir el procesamiento de sus

subordinados por hechos que ejecutan, en este caso, el Ministerio de Educacion a

través de la autoridad del Director Departamental de Educacién es la que permite 0 no

el funcionamiento de los Establecimientos Educativos Privados, segin lo indica la ley

establecida.

2. Descripcién del tramite que se realiza para la autorizaciéon y ampliacién de servicios

de los Establecimientos Educativos Privados en el departamento de Solola.

No. DESCRIPCION RESPONSABLE

1 Presentacion de  Solicitud  de | Interesado o Interesada
autorizacién para un centro educativo
privado

2 Verifica que la solicitud adjunta esté | Secretaria Supervision
completa

3 Firma, sella y registra el expediente Secretaria Supervision

4 Analiza la documentacion contenida | Supervisor o Supervisora
en el expediente

5 Efectia  inspeccién  ocular  del | Supervisor o Supervisora
establecimiento

6 Emite opinién en relacién al | Supervisor o Supervisora
expediente y traslada a la Direccion
Departamental

7 Revisa la documentacion contenida en | Secretaria UDE
el expediente y le da ingreso

8 Analiza el expediente emite proyecto | Control Académico
de resolucion y lo traslada a la DDE

9 Autoriza mediante la firma de la | Director Departamental de
resolucion Educacion

10 | Sella la resolucién y cita al interesado | Secretaria Direccién
o interesada Departamental

11 | Notifica la resolucion correspondiente | Secretaria Direccion

Departamental
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3. La circular 9-88 de fecha 2 de noviembre de 1988, identifica los documentos que
deben formar parte del expediente que solicite su creacion, autorizacion de
funcionamiento o ampliacién de servicios de los Establecimientos Educativos

Privados; tiene veinte afios de estar vigente.

Esta Circular es la que actualmente se utiliza para la autorizaciéon de funcionamiento
de un centro educativo privado, consta de dieciocho aspectos, alguno de ellos ya no
son pertinentes a los cambios que se han efectuado a través de los afios por la
Reforma Educativa. Como es el caso de presentar la solicitud en papel sellado de ley,

entre otros.
E. INSTRUMENTOS:

En la investigacion se utilizaron los siguientes instrumentos:
1. Encuestas con preguntas abiertas dirigidas a:

a. Director departamental de Educacion

b. Supervisores de Educacion

c. Coordinadores Técnicos Administrativos

d. Directores de Establecimientos Educativos Privados
2. Conferencias para reforzar la investigacion
3. Operaciones y medidas estadisticas
4. Presentacién grafica de datos

a. Cuadros

b. Graficas
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F. Pasos Metodolégicos De La Investigacion
1. Delimitacién de la muestra:

e Delimitacion Espacial:

Muestra la poblacién de los municipios: Panajachel, Solola San Lucas Toliman
Santiago Atitlin, San Andrés Semetabaj, Santa Lucia Utatlan, donde existe

mayor cobertura de Establecimientos Educativos Privados.
e Delimitacion Temporal
El trabajo de campo se realizo en término de dos meses.
G. Poblacién Muestra:

Director departamental de Educacién de Solold, seis Supervisores Educativos o
Coordinadores Técnico-Administrativos, treinta y dos directores de Establecimientos

Educativos Privados.
H. Aporte

Se llevé a cabo una investigacién descriptiva, que recopilé informacién mediante
registros actualizados de los procesos de cambio para la autorizacion de los
Establecimientos Educativos Privados, que implicé la redaccién de un “Instructivo a
Nivel departamental que unifique los criterios para la autorizacién y ampliacién de
servicios educativos de los Establecimientos Educativos Privados en el

Departamento de Solola”.
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Capitulo 5

Marco Operativo

A. Técnicas de Recopilacion de Datos
En la investigacion se utilizaron las técnicas siguientes:
1. Investigacion Bibliografica
1.1 Libros especializados
1.2 Documentos de Archivo
1.3 Articulos Especializados

Fuentes Electronicas
2. Fuentes Electronicas

3. Técnicas de Recoleccion

De acuerdo con el tipo de instrumento que se utilizo, se establecieron las técnicas

que se emplearon para la recoleccién de datos.
4. Medios

a. Tradicionales

b. Actuales
5. Entrevistas:

a. Director Departamental de Educacion

b. Supervisores de Educacion
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¢. Coordinadores Técnicos Administrativos
d. Directores de Establecimientos Educativos Privados

B. Trabajo de Campo
1. Fase Preparatoria

Consistié en revisar el medio geografico, localizar las fuentes de informacion,
elaboracion del bosquejo de las encuestas, se procedio al tiraje de las mismas, se
elaboré un calendario para encuestar a Director departamental de Educacion,
Supervisores Educativos, Coordinadores Técnicos Administrativos, y Directores

de Establecimientos Educativos Privados.
2. Fase de Investigacion

Consisti6 concretamente al planteamiento y ejecuciéon de la investigacion,
consistente en pasar las encuestas, segun calendarizacién, los resultados de
acuerdo a la tabulacién estadistica, fueron analizados e interpretados

objetivamente, lo que permiti¢ deducir conclusiones y recomendaciones.

La muestra que se tabul6 fue la totalidad propuesta, esto contribuy6 al mejor

desarrollo de la investigacion.
C. Procesamiento de la Informacion

Se procedi6 a la tabulacion de los datos para trasladar la informacion a la
computadora, para llevar a cabo la interpretacion de los mismos, utilizando cuadros
con porcentajes y grados sexagesimales para la elaboracion de los diagramas de

sectores.
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Capitulo 6

Interpretacién de Resultados

Encuesta a Tres Sectores de la Comunidad Educativa Del Departamentos de

Pregunta No. 1

Solola

¢Existe una normativa contextuada departamental que regule la creacién y funcionamiento de
Centros Educativos del sector privado en el departamento de Solola?

DIRECTORES Y DIRECTORAS NO
NO CTAs RESPON,  Supervisores
RESPON, 1,7%  S.213%
0,
NO, 19, 0, 0%
40%
Sl, 28,
50% NO, 12,
80%
NO ONO RESPON
mSImNOINORESED 'n518N0 DNORESPON.
UDE
SI=50% NO=50%
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Pregunta No. 2

;Conoce usted el contenido de la Circular No. 9-88 referente a la autorizacion de funcionamiento
de centros educativos privados?

DIRECTORES Y DIRECTORAS SUPERVISORES Y CTAs
NO

RESPON,
0, 0%

S, 16, 34%
-o, M,

66% S, 14, 93%

‘INOISIDNORESPON‘ asimNo

NO. 1. TN RESPON

UDE
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Pregunta No. 3

(Ha utilizado frecuentemente la Circular No. 9-88 en tramite de creacion o ampliacion de

servicios educativos de su centro?

DIRECTORES Y DIRECTORAS

S|, 20, 43%
NO
RESPON,

27, 51% NO , 0, 0%

\'-suno ONO RESPON |

NO

Supervisores RESP:.')N, NO, 4,
0.0%  a7%

SI, 11,
73%

F NO m S| 0NO RESPON ’

S, 1= 50%

UDE

NO, 1=50%
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Pregunta No. 4

;Responde a la realidad, intereses y necesidades educativas del departamento de Solol4 los

requerimientos de la Circular No. 9-88?

DIRECTORES Y DIRECTORAS SUPERVISORES Y CTAs
NO NO
RESPON, RESPON,
6, 13% Sl 10, 21% 1, 7% Sl 4 27%
NO, 31, NO, 10,
66% 66%
L',,S'MSPFN Fs{. NO oNO RESPON |
UDE
SI, 1= 50% NO, 1=50%
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Pregunta No.5

¢ Existen otros requisitos que a su criterio sean indispensables pero que no los requiere la Circular
vigente sobre creacion de centros privados en el departamento de Solola que verifique calidad de

servicio?
DIRECTORES Y DIRECTORAS SUPERN\QSORES YCTAs
NO
RESPON, RESPON,
8, 17% 1, 7%
NO, 13,‘&, 2, 55% -
28% SI, 14, 93%
\- SI mNO ONO RESPON \ @S mNO RESPON

UDE
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Pregunta No. 6

(A su criterio, serd necesaria una Normativa que regule la creacién, autorizacion de
funcionamiento de centros educativos privados, emitida desde la Direccién departamental de
educacion de Solola?

DIRECTRBES YDIRECTORAS SUPERVISORES Y CTAs
RESPON, NO
] RESPON,

2 4
' NO,3,20% 0,0%

NO, 8, 17% -

SI, 37, 79% Sl, 12, 80%

85/ @NO ONO RESPON ‘ISI aNO ONO RESPONJ

UDE
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Pregunta No.7

;Segun su experiencia administrativa, cree que la circular No. 9-88 sobre autorizacion requisitos
para la creacién de funcionamiento de centros privados es aln vigente y de observancia legal en
el contexto departamental?

DIRECTORES Y DIRECTORAS SUPEI}\I\QSORES YCTAs
NO
RESPON, RESP?N'
11, 23% ) 1. 7%
SI, 18, 39% T
NO, 7, 47%
NO, 18,
38%
FSI aNO ONO RESPéﬁ] |Ts| mNO ONO RESPON|
UDE
SI, 1=50% NO, 1= 50%
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Pregunta No. 8

(Ademés de la Circular No. 9-88, ;Existe otra normativa més actualizada y no regionalizada para

la autorizacion de Centros Educativos Privados?

DIRECTORES Y DIRECTORAS

1,7,
15%

NO

RESP,

NO, 22,
47%

|isT- NO ONO RESP

SUPERVISORES Y CTAs
NO

RESPON,

m S| mNO oNO RESPON |

UDE
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Pregunta No.9

;Es competencia de la Direccién Departamental de Educacién de Solola la emisién de una
normativa modificada para regular la autorizacién de centros educativos privados que responda a
las necesidades e intereses educativos de Solola?

NO Directores SUPERVISORES Y CTAs
RESPON, NO
NO, 3, 6%, 4% RESPON,

0, 0%

NO, 5, 33%

SI, 42, 90% S1, 10, 67%

&SI BNO 0NO RESPON 85! N0 CINO RESPON

UDE
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Pregunta No. 10

Cree usted que ser4 necesaria la modificacion a los requerimientos que establece la Circular No.
9-88 para actualizarla y contextualizarla los grandes intereses de la educacion de Solola?

DIRECTORES Y DIRECTORAS SUPERVISORES Y CTAs
NO
RESPON, NO
8, 17%
NO, 5, 11%

S, 34, 72% S, 13, 87%

85! BNO 0NO RESPON

Eél mNO ONO RESPON

UDE
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Capitulo 7

Discusion de Resultados

En el departamento de Solold no existe un Instructivo emitido por la Direccién
Departamental de Educacién que establezca los requisitos que deben contener los
expedientes de trAmite y procedimientos para la Creacién y Ampliacién de los
Servicios Educativos de los Centros Privados, es asi como los resultados confirman el
planteamiento del problema. El 60% de los directores y directoras respondieron que
no existe un instructivo a nivel departamental, y el 87% de los Supervisores
Educativos también hacen énfasis en que no existe un instructivo contextualizado, y la
Circular 9-88, ( ain vigente), que se utiliza de base para este trmite, se interpreta a
conveniencia de las personas que autorizan a los Centros Educativos Privados, por ser

ésta de caracter general.-

Es importante implementar un instructivo para la unificacién de Criterios en la
Autorizacién y ampliacién de servicios educativos de los centros privados en el
departamento de Solol4, porque las necesidades e intereses de la comunidad educativa
requieren que sea contextualizado y se enmarque dentro de las leyes generales del

Ministerio de Educacion.-

Para la Autorizacion de Centros Educativos Privados se requiere de lineamientos bien
estructurados que no den margen a varias interpretaciones, es asi como el 66% de los
directores, directoras y supervisores, respondieron que en la actualidad la circular
vigente no responde a la realidad, interesen y necesidades educativas del
departamento de Solold, por lo que debe tomarse en cuenta otros criterios como:
Técnico-Pedagogico, la calidad educativa, los criterios de evaluacion y monitoreo
para verificar que el Centro Educativo, se apegue al proceso de la Reforma Educativa
Nacional, por lo tanto es importante redactar un Instructivo a nivel departamental que
unifique los criterios y regule la creacién autorizacion de funcionamiento de centros
educativos privados, el 79% de los directores y directoras y el 80% de los

Supervisores y Supervisoras Educativos, responden que si debe elaborarse un
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instructivo que esté contextualizado y acorde a los intereses y necesidades del

departamento.-

Se comprobd que el 17% de Directores y Directoras y el 20% de Supervisores y
supervisoras no conocen la Circular 9-88, y por lo tanto les es indiferente que se
elabore un Instructivo que unifique y regule la Autorizacién de los Centros Educativos

Privados del Departamento.-
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Conclusiones

Se identificé a través de las encuestas que no existe una normativa contextualizada que
regule la Creacién, Ampliacién y Autorizacién de los Centros Educativos Privados del

departamento de Solola.

Se detectd que los directores en su mayoria no conocen el contenido de la Circular 9-88

que regula lo referente a la autorizacién de los Centros Educativos Privados.

Los diversos actores encuestados manifiestan que deben ser tomados en cuenta otros
criterios como Técnico-Pedagégico, evaluacién y monitoreo, para verificar la calidad del
Centro Educativo en cuanto a los lineamientos planteados por la Direccion

Departamental.

Al observar los resultados y compararlos se demuestra que es importante proponer un
Instructivo a nivel departamental, €l cual sea objetivo, claro, pertinente y agilice los
tramites correspondientes en la Autorizacion para la Creacién, Ampliacién de servicios
educativos prestados por los diferentes Centros Educativos Privados del departamento de
Solola, unificando criterios contextualizados logrando con ello la eficacia, eficiencia y la

calidad educativa en todos los niveles educativos del sector privado del departamento.
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PROPUESTA

I. PRESENTACION

Esta Propuesta surge con el deseo de dar respuesta a la necesidad de unificar criterios para

la Autorizacién y ampliacién de Centros Educativos Privados en el departamento de Solola.

Se pretende que sirva como marco de referencia que clarifique la filosofia de la educacion
actual, con sus intereses y necesidades, visualizando el rompimiento de los paradigmas

anteriores.

Esta propuesta es para generar la concrecién de un proyecto educativo local, y el nicleo

fundamental del documento constituye una apuesta por una organizacion educativa que:

= Genere la accion
» Dignifique la vida
= Se comprometa con la vida:
v' De las personas : impulsando un desarrollo democratico y participativo, con
pensamiento critico.
v" De la sociedad: promoviendo la libertad, la justicia y la fraternidad entre las
personas y los pueblos.
v De la naturaleza: cuidando y compartiendo sus recursos de manera responsable
y equitativa.
IL.  JUSTIFICACION
La Direccién Departamental de Educacion de Solold no cuenta con un instructivo que
establezca normas y procedimientos para la Creacion, autorizacién y ampliacién de
Centros Educativos Privados, lo que ha provocado variedad de criterios en las
personas encargadas de la Unidad de Desarrollo Educativo de la Direccién
Departamental de Educacién, para el tramite de expedientes con ese fin, en
consecuencia en la actualidad es inoperante el procedimiento utilizado, toda vez que

no responde a la realidad educativa del departamento.
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1. OBJETIVOS

General

Proponer un instructivo con pertinencia, unificando criterios contextualizados, para lograr la

calidad educativa en todos los niveles educativos del Sector Privado.

Especificos

= Disefiar y elaborar los requisitos para la Creacién y Autorizacién de Centros Educativos

Privados del Departamento de Solola.

» Presentar a la Direccién Departamental de Educacién del Departamento de Solol4, la

Propuesta del Instructivo para su autorizacion e implementacion.

IV. TRAMITE DE APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE UN CENTRO
EDUCATIVO PRIVADO
Este tramite se lleva a cabo para obtener una autorizacién de funcionamiento de un

centro educativo privado de todos los niveles.

V. REQUISITOS DE APERTURA DE UN CENTRO EDUCATIVO PRIVADO
1. Solicitud dirigida al Director departamental de Educacién.
2. Proyecto del nivel que se solicita, adjuntando la version digital del Proyecto, el

cual debe contener:

= QObjetivos
= Vision
= Misién

* Fundamentacion (el por qué del Proyecto)
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12.

= Perfil Profesional: Administrativos y Docentes

= Plan de Estudios

* Jornada de Trabajo

= Presupuesto de Operacion de gastos

» Programas Curriculares, de acuerdo al Curriculo Nacional Base.

= Copia del Contrato de Trabajo (minimo un afio), segin lineamientos del

Ministerio de Trabajo.

. Nombre o Razdn Social e identificacion del Propietario, incluyendo su Numero de

NIT.

Nombre Propuesto para el Centro Educativo y la justificacion del por qué del
nombre.

Fecha Prevista para el inicio de las Actividades Académicas.

Numero Probable de alumnos y alumnas.

Numero de Grados y secciones al inicio del Servicio Educativo.

Reglamento Interno (Administrativo, Docente, alumnado y padres de familia).
Inventario del Mobiliario Escolar, material educativo pertinente, equipos y bienes

con el que contaré el Centro Educativo al iniciar sus actividades.

. Plano de Ubicacion del Centro Educativo por crearse.
11.

Plano de la distribucién del local que ocupara el Centro Educativo, acompafiando
el respectivo informe sobre la idoneidad de las instalaciones en relacion al nimero
previsto de alumnas y alumnos, suscrito por un Arquitecto o Ingeniero Civil
Colegiado, asi como el informe de CONRED), el cual indica que las edificaciones
no deben construirse en zonas de alto riesgo, cuencas de rios, laderas, entre otros.

Fotocopia del titulo de propiedad del terreno o local, y/o fotocopia del contrato de

Alquiler del local que ocupara el Centro Educativo.
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Requisitos para la Autorizacion en el Nivel Medio Ciclo Diversificado:

Para la obtencién para la autorizacién de Carreras, el interesado debera presentar a la

Direccién Departamental de Educacion los siguientes Documentos:

1. Solicitud dirigida al Director departamental de Educacion.
2. Proyecto de la Carrera adjuntando la version digital el cual debe contener:
= Objetivos
=  Fundamentacién (El por qué del Proyecto)
s Perfil Profesional: Administrativos y Docentes
» Plan de Estudios
» Jornada de Trabajo
=  Presupuesto de Operacion de gastos
=  Programas Curriculares, de Acuerdo a la Pensa de Estudios del MINEDUC.
» Copia del contrato de Trabajo (minimo un afio), segun lineamientos del
Ministerio de Trabajo.
REQUISITOS PARA CAMBIO DE DIRECTOR PARA CENTROS EDUCATIVOS
PRIVADOS:

1. Solicitud de reconocimiento del nuevo director, dirigida a la autoridad inmediata.

2. Ser designado por el propietario.

98]

Poseer titulo de Profesorado de Ensefianza Media o su equivalente extendido por
instituciones educativas superiores debidamente autorizadas.

Poseer experiencia docente o gerencial no menos de tres afios.

Antecedentes Penales

Numero de NIT

Cédula Docente

Cédula de Vecindad

® Nk

El expediente completo se deberd entregar en el mes de Octubre a las autoridades

correspondientes, para poder empezar a funcionar en el préximo ciclo lectivo a su autorizacion.
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ANEXO No. 1
ENCUESTAS

ENCUESTA DIRIGIDA A LOS DIRECTORES Y DIRECTORAS DE LOS
CENTROS EDUCATIVOS PRIVADOS, DEL DEPARTAMENTO DE SOLOLA

Respetables Directores y Directoras de centros Educativos Privados, como parte de una
Tesis de la Facultad de Ciencias de la Educacién, de Universidad Panamericana, sobre la
importancia de una” Normativa a Nivel Departamental que Unifique los Criterios para la
Autorizacién y Ampliacién de Centros Educativos Privados en el Departamento de Solola.”
les agradecemos  su participacion al responder esta encuesta cuyos resultados seran de
gran aporte para el desarrollo de la misma.

INSTRUCCIONES: Encierre dentro de un circulo la respuesta que considere correcta.

01- ;Existe una normativa contextualizada departamental que regule la creacion
y funcionamiento de centros Educativos del sector privado en el
departamento de Solola?

SI NO

(Por qué?

02- ;Conoce usted el contenido de la Circular No. 9-88 referente a autorizacion de
funcionamiento de centros educativos privados?
ST NO

(Por qué?

03- ;Ha utilizado frecuentemente la Circular No. 9-88 en trdmite de creacion o
ampliacion de servicios educativos de su centro?
SI NO

(Por qué?

04- ;Responde a la realidad, intereses y necesidades educativas del departamento
de Solola los requerimientos de la Circular No. 9-88?
SI NO

(Por qué?

05- ;Existen otros requisitos que a su criterio sean indispensables pero que no los
requiere la Circular vigente sobre creacion de centros privados en el
departamento de Solol4 que verifique calidad de servicio?

SI NO

(Por qué?




06- A su criterio, serd necesaria una Normativa que regule la creacién,
autorizacién de funcionamiento centros educativos privados, emitida desde la
Direccion departamental de educacion de Solola?

SI NO

(Por qué?

07-Segin su experiencia administrativa, cree que la circular No. 9-88 sobre
autorizacidn requisitos para la creacion de funcionamiento de centros privados
es ain vigente y de observancia legal en el contexto departamental?

SI NO
(Por qué?
08- Ademés de la circular No. 9-88, ;existe otra normativa mas actualizada y no
regionalizada para la autorizacion de centros educativos privados?

SI NO

(Por qué?

09- ;Es competencia de la Direccion Departamental de Educacién de Solola la
emision de una normativa modificada para regular la autorizacién de centros
educativos privados que responda a las necesidades e intereses educativos de
Solola? S1 NO
(Por qué?

10- ;Cree usted que serd necesaria la modificacién a los requerimientos que
establece la Circular No. 9-88 para actualizarla y contextuarla a los grandes
intereses de la educacion de Solola?

SI NO

(Por qué?




ENCUESTA DIRIGIDA A LA UNIDAD DE DESARROLLO EDUCATIVO
(UDE) DEL DEPARTAMENTO DE SOLOLA

Respetables Seiiores, de la Unidad de Desarrollo Educativo, como parte de una Tesis de la
Facultad de Ciencias de la Educacién, de Universidad Panamericana, sobre la importancia
de una” Normativa a Nivel Departamental que Unifique los Criterios para la Autorizacion y
Ampliacién de Centros Educativos Privados en el Departamento de Solold.” les
agradecemos  su participacién al responder esta encuesta cuyos resultados serdn de gran
aporte para el desarrollo de la misma.

INSTRUCCIONES: Encierre dentro de un circulo la respuesta que considere correcta.
1. ¢Existe una normativa contextuada departamental que regule la creacién y
funcionamiento de centros Educativos del sector privado en el departamento de
Solola? SI NO

(Por qué?

2. (Conoce usted el contenido de la Circular No. 9-88 referente a autorizacion de
funcionamiento de centros educativos privados?
SI NO

(Por qué?

3. ;Ha utilizado frecuentemente la Circular No. 9-88 en tramite de creacion o
ampliacion de servicios educativos de su centro?
SI NO

(Por qué?

4. (Responde a la realidad, intereses y necesidades educativas del departamento
de Solol4 los requerimientos de la Circular No. 9-88?
SI NO

(Por qué?

5. ¢Existen otros requisitos que a su criterio sean indispensables pero que no los
requiere la Circular vigente sobre creacion de centros privados en el
departamento de Solola que verifique calidad de servicio?

SI NO

(Por qué?




10.

(A su criterio, serd necesaria una Normativa que regule la creacion,
autorizacién de funcionamiento centros educativos privados, emitida desde la
Direccién departamental de educacion de Solola?

SI NO

(Por qué?

Segun su experiencia administrativa, cree que la circular No. 9-88 sobre
autorizacion requisitos para la creacién de funcionamiento de centros privados
es ain vigente y de observancia legal en el contexto departamental?

SI NO

JPor qué?
Ademads de la circular No. 9-88, ;existe otra normativa mas actualizada y no
regionalizada para la autorizacion de centros educativos privados?

SI NO

(Por qué?

(Es competencia de la Direccion Departamental de Educacién de Solola la
emision de una normativa modificada para regular la autorizacién de centros
educativos privados que responda a las necesidades e intereses educativos de
Solola? SI NO
(Por qué?
(Cree usted que serd necesaria la modificacion a los requerimientos que
establece la Circular No. 9-88 para actualizarla y contextuarla a los grandes
intereses de la educacion de Solola?

SI NO

(Por qué?




ENCUESTA DIRIGIDA A SUPERVISORES, COORDINADORES Y
COORDINADORAS TECNICAS ADMINISTRATIVAS DE EDUCACION DEL
DEPARTAMENTO D SOLOLA.

Respetables Supervisores, Coordinadores y Coordinadoras Técnicas Administrativas de
Educacién, como parte de una Tesis de la Facultad de Ciencias de la Educacion, de
Universidad Panamericana, sobre la importancia de una” Normativa a Nivel Departamental
que Unifique los Criterios para la Autorizacion y Ampliacién de Centros Educativos
Privados en el Departamento de Solold.” les agradecemos su participacién al responder
esta encuesta cuyos resultados seran de gran aporte para el desarrollo de la misma.

INSTRUCCIONES: Encierre dentro de un circulo la respuesta que considere correcta.
11. ;Existe una normativa contextuada departamental que regule la creacién y
funcionamiento de centros Educativos del sector privado en el departamento de
Solola? SI NO

(Por qué?

12. ;Conoce usted el contenido de la Circular No. 9-88 referente a autorizacion de
funcionamiento de centros educativos privados?
SI NO

(Por qué?

13. (Ha utilizado frecuentemente la Circular No. 9-88 en tramite de creacién o
ampliacion de servicios educativos de su centro?
SI NO

(Por qué?

14. ;Responde a la realidad, intereses y necesidades educativas del departamento
de Solol4 los requerimientos de la Circular No. 9-88?
SI NO

(Por qué?

15. ¢ Existen otros requisitos que a su criterio sean indispensables pero que no los
requiere la Circular vigente sobre creacion de centros privados en el
departamento de Solola que verifique calidad de servicio?

SI NO

(Por qué?




16.

17.

18.

19.

20.

(A su criterio, serd necesaria una Normativa que regule la creacion,
autorizacién de funcionamiento centros educativos privados, emitida desde la
Direccion departamental de educacion de Solola?

SI NO

(Por qué?

Segiin su experiencia administrativa, cree que la circular No. 9-88 sobre
autorizacién requisitos para la creacién de funcionamiento de centros privados
es aun vigente y de observancia legal en el contexto departamental?

SI NO

(Por qué?
Ademas de la circular No. 9-88, ;existe otra normativa mas actualizada y no
regionalizada para la autorizacion de centros educativos privados?

SI NO

(Por qué?

(Es competencia de la Direccién Departamental de Educacién de Solold la
emisién de una normativa modificada para regular la autorizacion de centros
educativos privados que responda a las necesidades e intereses educativos de
Solola? SI NO
(Por qué?
(Cree usted que serd necesaria la modificacién a los requerimientos que
establece la Circular No. 9-88 para actualizarla y contextuarla a los grandes
intereses de la educacion de Solola?

SI NO

(Por qué?




ANEXO No. 2
CIRCULAR 9-88
DOCUMENTOS QUE DEBEN FORMAR PARTE DEL EXPEDIENTE QUE

SOLICITE CREACION, AUTORIZAClC')N DE FUNCIONAMIENTO O
AMPLIACION DE CENTROS PRIVADOS

Circular No. 9-88
Fecha: 2 de noviembre de 1988

Sefiores: Directores de Nivel
Directores Técnicos Regionales
Supervisores Técnicos de
Educacion Departamental

Senores:

La Direccion General de educacion, con base en el articulo 24 del Acuerdo
Gubernativo 13-77, Reglamento de la Ley de Educacién nacional, Procede a
identificar los documentos que de conformidad con el articulo 77 del
Reglamento antes citado deben formar parte del expediente que solicite
creacion, autorizacién de funcionamiento o ampliacion de centros privados.

1. Solicitud presentada en papel sellado de ley.
2. Comprobar con documentos fehacientes, que el Director Técnico del
establecimiento:

2.1. Es Guatemalteco (fotocopia Cédula de Vecindad) es maestro de
Educacion Primaria o posee titulo universitario en materias
educativas (Fotocopias titulos) y curriculo profesional.

2.2. Llena los requisitos exigidos por el Decreto Legislativo 1485.
articulo 12 (certificacion de tiempo de servicio, extendida por la
junta Calificadora de Personal, 13 calle 6-33 zona 1)

2.3. Es persona de reconocida honorabilidad y se encuentra en pleno
goce de sus derechos civiles (Certificacién de carencia de
antecedentes penales, certificacion extendida por abogado o
autoridad competente)

3. Si se tienen Director Administrativo , comprobar que:
3.1. Posee experiencia educativa ( fotocopia de titulo y curriculo
profesional)
3.2. Es persona de reconocida honorabilidad y no posee antecedentes
penales.

4. Declaracion expresa que el establecimiento se cefird a las Leyes,
reglamentos y disposiciones especificas del Ministerio de ecuacion.



5. No6mina del Personal Administrativo, con especificaciones de: calidades
y cargo que desempenfan.

6. Nomina de Personal docente especificando cargo, grado que imparte o

cursos que impartira, clase, nimero escalafonario adjuntando a la vez
5.1. Curriculo Profesional
5.2. Fotocopia del titulo
5.3. Fotocopia de cédula Docente de cada maestro

7. Namero maximo que atendera el establecimiento por grado o seccion
(No némina)

8. certificacion de que el edificio retine condiciones higiénicas sanitarias
minimas para acondicionar a la poblacién escolar, extendida por
autoridad competente o afin.

9. Certificacion de arquitecto , ingeniero colegiados o constructor
autorizado que haga constar las condiciones fisicas del edificio y sus
instalaciones

10.Copia certificada del acta levantada por el Supervisor del plantel, en la
visita realizada para comprobar las condiciones pedagogicas del edificio,
instalaciones, materiales educativos y mobiliario, etc, si fuera el caso
segun la carrera: equipo e implementos de talleres de artes industriales
y educacion para el hogar etc.

11. Descripcion de los objetivos, Filosofia, y naturaleza del
establecimiento.

12.ldentificacién de los servicios educativos que ofrecera

13.Cuotas maximas por grado que se cobraran.

14.Horario de clase por grado, con base en las asignaturas y periodos que
establece el Acuerdo Ministerial 478 (Legalizacion de los planes de
estudio) o Acuerdo Ministerial No. 1093.

15.En cuanto al nombre del establecimiento acatar lo prescrito en el oficio
Circular No. 002 de fecha 24 de Julio de 1970 del Consejo Técnico de
educacion.

16.Recomendacién no se debe autorizar ningun Colegio cuando el director
este propuesto también para catedratico. Esta recomendacion es valida
para aquellos colegios ya autorizados por lo que debe exigirse
separacién de cargos.

17.Cuando un establecimiento viene funcionando y solicita autorizacion
para ampliar los servicios educativos con otras carreras, debera adjuntar
al expediente :

1. Fotocopias de Acuerdos anteriores

2. Fotocopias de recibo de operacién escuela

3. constancia de haber entregado los registros de evaluacion final
(solvencia extendida por la Division de documentacién y Estadistica
de USIPE) y documentacion anterior.

18.En cuanto al personal extranjero, cumplir con lo establecido por el
codigo de trabajo, articulo 13, Ley de Servicio Civil y Ley de Migracion,
en su calidad de residente deferente.

Lic. Rubén Homero Jerez Mejicanos
Director General de educacion
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Propuesta de Contenido para el
Reglamento de Funcionamiento de Centros Educativos Privados

En Guatemala operan establecimientos educativos publicos y privados en los que se imparte
educacién pre-primaria, primaria, bésica y diversificada. Dichos establecimientos forman parte
del Sistema Educativo Nacional. El sector privado atiende en total, cubriendo todos los niveles
educativos, més de la cuarta parte de la demanda de educacién en el pais. Tienen una
importante participacién, principalmente en el nivel de secundaria y diversificado.

Tanto en la Constitucién Politica de la Republica (articulo 73)' como en la Ley de Educacién
Nacional (articulos 23 y 24), se contempla la posibilidad de que la educacién sea impartida por
entidades privadas —centros educativos privados-, siempre que cumplan con los requisitos que
exige el ordenamiento legal. De acuerdo con la literal a) del articulo 24 de la Ley de Educacion
Nacional los centros educativos privados funcionan previa autorizacién del Ministerio de
Educacién, quien la otorgard cuando cumplan los requisitos establecidos en el reglamento
especifico. El inciso ¢) del mismo articulo establece que, para normar el funcionamiento de los
centros educativos privados, el Ministerio de Educacién elaborard el reglamento respectivo.
Hasta la fecha no existe un reglamento especifico que regule lo relativo a la autorizacién y
funcionamiento de los colegios privados. Por otra parte, la Ley de Educacién Nacional vigente no
contiene normas especificas para la autorizacién o cierre de un centro educativo privado, o para
el funcionamiento de los mismos, remitiendo dicha normativa a los reglamentos que se emitan.

Debido a la falta de un lineamiento general en la Ley Nacional de Educacién y a los mdltiples
reglamentos y disposiciones que se han emitido hasta la fecha, no se cuenta con una norma
especifica y actualizada que contenga un procedimiento estandarizado para autorizar el
funcionamiento de un centro educativo privado, para modificar sus actividades o para cerrarlo.
Esto se traduce también en desconocimiento de las normas por parte de usuarios y oferentes de
servicios; en discrecionalidad y burocratizacién de los procedimientos, y en la posible creacién de
barreras para la prestacién de servicios educativos.

La emisién de un reglamento para el funcionamiento de los centros educativos privados no sélo es
una obligacién legal, sino también una necesidad para un mejor funcionamiento del sector en
beneficio de la administracién publica, de los oferentes del servicio, de los padres de familia, los
educandos y del sector educativo en general.

Obijeto y fines del reglamento

El reglamento es una norma de observancia general y obligatoria, cuyo objeto es normar el
funcionamiento de los centros educativos privados que operan en el territorio nacional, para que
los servicios que ofrecen cumplan con lo siguiente:

e Las normas educativas vigentes del pais.
e El Curriculo Nacional Base.
e Los est@ndares que dicte el Ministerio de Educacién.

1 . o e . e “ :

El articulo 73 de la Constitucion Politica de la Republica establece: “(...) Los centros educativos privados
funcionarén bajo la inspeccién del Estado. Estén obligados a llenar, por lo menos, los planes y programas
oficiales de estudio.”
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Los fines que se persiguen alcanzar con el reglamento son:

e Regular y estandarizar la calidad de los servicios educativos que se ofrecen.

e Brindar seguridad juridica tanto para los centros educativos privados como para quienes
contratan sus servicios, en el ejercicio de sus derechos y en el cumplimiento de sus
obligaciones.

e Unificar, agilizar y simplificar los tramites de los centros educativos privados ante las
distintas dependencias del Ministerio de Educacién.

Auvutoridades

Los centros educativos privados estan sometidos a la inspeccién del Estado a través del Ministerio
de Educacién y de las distintas instituciones vinculadas con los procesos educativos, en los términos
establecidos en la Ley de Educacién Nacional, en el reglamento que se emita y en las demds
normas conexas, con el fin de garantizar la calidad del proceso educativo y la sujecién de la
educacién a los preceptos constitucionales y legales.

El Ministerio de Educacién es quien se encarga de aplicar el reglamento para los centros

educativos privados a través de las Direcciones Generales y de las Direcciones Departamentales
de Educacién.

Proceso de autorizacién para el funcionamiento de un centro educativo privado

El proceso para obtener la autorizacién de funcionamiento inicia en cualquier momento del afio,
pero los interesados deberdn contar con un PEl aprobado con por lo menos seis (6) meses de
anticipacién al inicio de funcionamiento del centro, independientemente del calendario escolar que
tenga aprobado.?

El proceso de autorizacién para el funcionamiento de un centro educativo privado comprende de
dos fases:

Primera fase. En la primera fase el interesado debe obtener la aprobacién del proyecto
educativo institucional —PEl- del centro educativo privado, de conformidad con las normas y
procedimientos que establece la Direccién General de Acreditacién y Certificacién —DIGEACE- del
Ministerio de Educacién.

El interesado debe obtener el formulario de solicitud de autorizacién de funcionamiento, el
formato para la presentacién del PEl, y el manual de elaboracién del PEl en el portal electrénico
del Ministerio de Educacién. El proyecto educativo institucional debe elaborarse conforme a los
lineamientos estipulados en el manual que le acompaiia, en el cual se especificaran las
condiciones minimas para el funcionamiento de un centro educativo privado educativo.

Tanto el formulario de solicitud de autorizacién de funcionamiento como el formato para la
presentacién del PEl, tienen cardcter de declaracién jurada. Junto con estos el interesado debera
adjuntar documentacién de soporte. El formulario, el formato y la documentacién de soporte
deben ser enviados a la DIGEACE del Ministerio de Educacién en formato electrénico. Al recibir
la informacién completa, el sistema generard un acuse de recibo electrénico con fecha y hora de
ingreso.

2 Cyalquier persona, individual o juridica, nacional o extranjera, interesada en prestar servicios educativos
privados en el pais podrd iniciar el proceso para obtener la autorizacién de funcionamiento.
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El formulario de solicitud debe contener la siguiente informacién, la cual serd verificada:

b)

<)
d)

f)

9)

Nombre completo del interesado que solicita autorizacién, asi como del centro educativo para el
que solicita la autorizacién de funcionamiento.

Direccién, teléfono y una direccién de correo electrénico del interesado, asi como lugar para recibir
notificaciones.

Nomero de identificacién tributaria (NIT) del interesado.

Indicacién de los documentos adijuntos con que se acreditan la calidad y personalidad con que
actia el interesado.

Antecedentes penales y policiacos recientes del propietario del centro educativo, del mandatario
que actba en representacién de persona individual propietaria del centro educativo, o del
representante legal que actia en nombre de persona juridica.

Modelo de contrato de servicios educativos a suscribirse entre el centro educativo privado y los
padres o madres de familia o responsable del alumno. El modelo de contrato debe contener los
requisitos minimos que establece este reglamento y el manual del PEL

Caracteristicas del inmueble y posibles zonas de ubicacién donde funcionard el centro educativo.
Deberdn indicarse las condiciones que el centro educativo tendré disponibles durante su primer afio
de funcionamiento,

La DIGEACE tendrd un plazo méximo de sesenta dias habiles para formular observaciones o para
aprobar el PEl, asi como para verificar la veracidad de la informacién inicial presentada. Si la
DIGEACE aprueba o no formula observaciones durante dicho plazo, de acverdo a los registros
del portal del Ministerio de Educacién, el PEI queda autorizado automdticamente. En este caso
habré concluido la primera fase del proceso, y el interesado deberd continuar con la segunda
fase de autorizacién del centro. Si la DIGEACE tiene observaciones, lo comunicara al interesado
por via electrénica dentro del plazo de sesenta dias indicado, para que éste envie las
aclaraciones, ampliaciones o correcciones en forma electrénica y se reinicie el proceso.

Segunda fase. El objeto de la segunda fase del proceso es verificar la informacién proporcionada
por el interesado y otorgar la autorizacién de funcionamiento. Aprobado el PEi, el interesado
deberd proponer la fecha a partir de la cual el Ministerio de Educacién debe llevar a cabo una
visita ocular para verificar lo ofrecido y descrito en su proyecto educativo institucional aprobado.
El centro educativo deberd estar preparado para la visita ocular por lo menos seis meses antes
del inicio de su funcionamiento. Realizada la verificacién ocular y aprobada la informacién, el
Ministerio de Educacién otorgard la constancia con su visto bueno.

Con la aprobacién del PEl y de la verificacién ocular satisfactoria, la Direccién Departamental de
Educacién correspondiente autorizard el centro educativo para su funcionamiento, y extenderd la
constancia para operar por un afo, prorrogable automdaticamente por periodos iguales, salvo que
el Ministerio de Educacién compruebe la existencia de incumplimiento del PEI aprobado, y por
violaciones a la legislacién educativa.

En el caso de no aprobar la informacién en su visita ocular, el Ministerio de Educacién comunicard
al centro educativo las observaciones y comentarios relativos a los errores o deficiencias que haya
detectado. El centro educativo deberd solventar su situacién, y presentar al Ministerio los
documentos correspondientes para que se proceda a realizar una nueva visita.

El centro educativo privado estd obligado a colocar, a la vista del pdblico usuario, una copia de
su autorizacién de funcionamiento; estaré sujeto a la supervisién técnica del funcionamiento y a la
inspeccion ocular de las instalaciones para constatar el cumplimiento continuo del PEL. Los centros
educativos privados quedan obligados a llevar a cabo una auto-evaluacién en la cual
contrastardn su desempefio y caracteristicas con respecto a las que han planteado en su PEI. La
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auto-evaluacién debera seguir los lineamientos establecidos en el manual del PEl y debera ser
presentada al final del afio autorizado para funcionar.
La vigencia de la autorizacién de funcionamiento estard condicionada a:3
e Cumplimiento del reglamento y demds normas aplicables.
e Verificaciones que practique el Ministerio de Educacién conforme al PEI aprobado.
e Proceso de certificacién que realice el Ministerio de Educacién respecto del cumplimiento
y aplicacién del PEl.

Proyecto Educativo Institucional

El proyecto educativo institucional —PEl-, es un instrumento que dirige y orienta las actividades del
centro educativo, y define su identidad, lo cual se reflejard en las acciones educativas que
desarrolle. El PEl es un instrumento de dominio piblico.

Los centros educativos privados elaboraran su PEl de acuerdo con los lineamientos del Ministerio
de Educacién contenidos en un manual disponible en el portal electrénico y en las Direcciones
Departamentales de Educacién. El PEl de un centro educativo debe asegurar el cumplimiento del
Curriculo Nacional Base. Las modificaciones a las condiciones minimas contenidas en el manual
que apruebe el Ministerio de Educacién afectardn a aquellos que soliciten cualquier modificacion
a su PEl aprobado y vigente.

El PEl incluird como minimo:

a) Visién, misién, filosofia, fines y objetivos del centro.

b) Estructura organizacional del centro educativo, el perfil del personal docente y la descripcién
de cada uno de los puestos.

c) Descripcién de los planes y programas de estudio, de los servicios educativos; las asignaturas,
grados, niveles, ciclos educativos, y carreras que se ofrecen; los planes de apoyo académico
y psicopedagégico con que cuenta; debiendo cumplir como minimo en relacién con lo anterior,
con el Curriculo Nacional Base y con los estandares establecidos por el Ministerio de
Educacion.

d) Descripcién de las instalaciones que se tienen y/o se tendrén, acordes con el proyecto
educativo institucional aprobado.

e) Condiciones de ingreso y permanencia.

f) Monto de las cuotas por nivel, ciclo y carrera, y las formas de pago que se ofrecen.

g) Jornada de labores durante la cual el centro prestard sus servicios.

h) Reglamento interno del centro educativo.

i) Programas de proyeccién social hacia la comunidad.

i} Otros elementos solicitados en el manual del PEl vigente.

Contrato institucional de prestacion de servicios educativos

El contrato institucional de prestacién de servicios educativos es el documento elaborado de
conformidad con el modelo de contrato del Ministerio de Educacién, y suscrito entre el centro
educativo privado y el responsable del educando. En él se convienen el objeto, tipo y alcance de
los servicios educativos que se contratan, y se establecen los derechos y las obligaciones que
asumen las partes, asi como las reglas minimas en la prestacién del servicio educativo, y la
aceptacion y compromiso de los padres y madres de familia o responsables.

3 De igual forma se condiciona la autorizacion de los centros educativos privados reconocidos y que
funcionan en la actualidad.
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El contrato es obligatorio para todos los centros educativos privados, y su existencia y
cumplimiento es una condicién para continuar con la autorizacién de funcionamiento. Los centros
educativos privados y los padres, madres o responsables de los educandos firmaran un contrato
por alumno para cada ciclo de cada nivel educativo o carrerq, en el cual se especificard la forma
de pago.

La Direccién Departamental de Educacién correspondiente verificard en cualquier momento el tipo
de contrato que se esté suscribiendo con los padres y madres de familia o representante de los
educandos, el cual deberé ser el mismo que tiene registrado. De no ser asi se sancionaré al
centro educativo, y se deberd utilizar el modelo de contrato elaborado por el Ministerio.

Los centros educativos deberdn enviar a la DIGEACE el modelo de contrato a suscribir, junto con el
PEl. También deberdn enviar los cambios al contrato que se le introduzcan posteriormente, los
cuales obligan a introducir cambios al PEl. La DIGEACE dard su visto bueno a los modelos de
contrato que respondan al modelo del Ministerio de Educacién, al manual del PEl, al presente
reglamento y demds legislacién aplicable. Si los centros educativos utilizan un modelo de contrato
distinto al del Ministerio de Educacién, éste debe ser autorizado por la Direccién de Atencién al
Consumidor —DIACO- antes de adjuntarlo al formato del PEl.

Los contratos y los addenda al contrato firmados por las partes tendrén validez solamente
cuando el centro educativo privado cuente con una autorizacién de funcionamiento vigente.
Transcurrido el tiempo, si el centro educativo decide modificar su PEl también modificara su
contrato. En caso de surgir un conflicto en la aplicacién del contrato institucional de prestacién de
servicios educativos, las partes intentardn resolver sus diferencias en forma amigable y de
acverdo a las reglas establecidas en el propio contrato.

El contrato institucional deberd contener, como minimo, lo siguiente:

a) ldentificacién de las personas que participan en el contrato.

b) Compromisos del centro educativo con el educando y con los padres de familia o
responsables del educando, de acverdo con el Proyecto Educativo Institucional aprobade.

¢) Compromisos del padre o madre de familia o responsable del educando con el centro
educativo y con el educando.

d) Compromisos del educando con el centro educativo.

e) Obligacién del centro educativo de sujetarse a la supervisién y evaluacién del Ministerio de
Educacién, y de cumplir con las normas relativas a la educacién, con el Proyecto Educativo
Institucional aprobado, aplicar el Curriculo Nacional Base que establece el Ministerio de
Educacién, y cumplir con los esténdares del Ministerio de Educacién.

f) Indicacién del monto del valor de los servicios educativos y de las formas de pago, por
alumno, de acuerdo a los rangos aprobados por la DIGEACE. El monto del valor de los
servicios educativos debe corresponder al ciclo completo en el cual el educando se inscribe.

g) Conocimiento y aceptacién del reglamento interno, reglamento disciplinario y demds normas
internas del centro educativo, por parte del padre o madre de familia, o responsable del
educando.

h) Causas de rescisién de contrato.

Definicién del monto del valor de los servicios educativos

En 1985 se aprobdé el Decreto-ley nimero 116-85, segin el cual, la autorizacién para el
funcionamiento de un centro educativo privado también incluye la autorizacién de las cuotas que
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éste puede cobrar a los alumnos, asi como los aumentos a la misma?, los cuales pueden ser hasta
de un 15% como mdximo. Quien cobra cuotas no autorizadas serd sancionado con la cancelacién
del establecimiento. Asimismo debe devolvérsele, a quienes hayan pagado, la suma de dinero
que exceda de la cuota autorizada.

El valor de la cuota se establece a criterio de cada Direccién Departamental. Se fundamenta en
“la funcién del Estado de vigilar y controlar el funcionamiento de los centros de educacién
privados y la situacién econdmica del pais”.5 Asi, dichos centros Unicamente pueden cobrar las
cuotas autorizadas, queddndoles prohibido cobrar cualquier clase de contribucién adicional en
calidad de bono, donacién u otra figura, que signifique una retribucién.é

En el reglamento del Decreto-Ley (Acuerdo Gubernativo nimero 1202-85 y sus modificaciones) se
norma el procedimiento para la autorizacién de las cuotas escolares y los incrementos a las
mismas. La autorizacién la otorga la Direccién Departamental respectiva, la cual debe realizar
previamente el estudio socioeconémico y verificar la ubicacion geogrdfica del centro educativo,
fijando las cuotas de acuerdo con la situacién econdémica de la poblacién escolar que atienden y
los servicios que prestan.” El incremento de las cuotas debe solicitarse durante el primer trimestre
del ciclo lectivo anterior a aquel en que se quiera aplicar el incremento. La autorizacién para el
incremento o fijacién de cuotas tiene una vigencia de tres aiios.®

Por la importancia que reviste la definicién del valor de la prestacién de los servicios educativos,
y mientras el Congreso de la Replblica no derogue o modifique el Decreto Ley 116-85, se
propone que se derogue el reglamento de dicho decreto, y se regule el tema de acuerdo con los
siguientes criterios:

a) Los centros educativos privados que soliciten autorizacién de funcionamiento deberdn incluir
en el formato del PEl el monto sugerido a cobrar en concepto de valor del servicio educativo
que se prestard. Dicho monto podré dividirse en el nimero de cuotas y modalidades de pago
que se consideren adecuadas y que aparezcan en el contrato.

b) El monto deberd expresarse como un total por ciclo, nivel y carrera, pagadero en la forma
que convengan las partes de acuerdo con el contrato institucional de prestacién de servicios
educativos.

¢) El monto no incluird el valor de las actividades extracurriculares optativas que ofrezca el
centro educativo, las cuales serdn definidas por las autoridades de cada uno de los centros.

d) El monto sugerido debe ser acorde con el PEl autorizado. Para este efecto, el Ministerio de
Educacién, por medio de la DIGEDUCA, publicard anualmente en su portal electrénico los
rangos dentro de los cuales debe calcularse el valor de los servicios educativos, conforme a
los criterios siguientes:

d.1.) Tipo de centro educativo privado. El tipo de centro educativo privado quedard
expresado asigndndole un nivel conforme a los estdndares de UNESCO. los centros
educativos privados que Unicamente llenen las caracteristicas minimas se ubicaran en el nivel
uno (1), y podrén cambiar de nivel conforme a los servicios que vayan adicionando.

4 Las cuotas sujetas a autorizacién ministerial, “son los pagos que se efectien por los servicios educativos
realmente percibidos y de servicios optatfivos que estén contenidos en el curriculo incluido en el prospecto
autorizado por el Ministerio de Educacién”. Ver articulos del 3 al 5 del Reglamento, Acuerdo Gubernativo
nimero 1202-85 y sus reformas.

5 Asi lo establecen los considerandos del Decreto-Ley 116-85.

6 Articulos 1 y 2 del Decreto-ley 116-85.

7 Ver articulo 6 del Acuerdo del Reglamento, Acuerdo Gubernativo nimero 1202-85 y sus reformas.

8 Ver articulos 7 y 11 del Acuerdo del Reglamento, Acuerdo Gubernativo nimero 1202-85 y sus reformas.
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d.2.) Condiciones requeridas al centro educativo privado de acuerdo al nivel en el que se
vbique. Cada nivel serd acompafiado del listado de caracteristicas con las que debera
contar para ubicarse en el nivel respectivo.

d.3.) Franja del valor por el servicio educative. Es el rango del valor de los servicios
educativos para cada nivel, ciclo y carrera que seré objeto de aprobacién de acuerdo al tipo
de centro educativo privado en el que se ubique al centro educativo.

Junto con las tablas de rangos se publicardn también los instrumentos de observacién de los
centros educativos privados con los cuales se verificaran las condiciones y los montos sugeridos por
los centros educativos privados.

El monto inicial del valor del servicio educativo que desea cobrar el centro educativo, quedaréd
autorizado dentro de la misma resolucién de funcionamiento. Para ello, el monto sugerido deberd
ubicarse en el rango para el nivel en el que se ubica de acuerdo a lo descrito en el PEl. Esta
autorizacién estard vigente mientras el centro educativo conserve su certificacién.

Las modificaciones a los valores de los montos de los servicios educativos prestados se sujetarén a
lo que para el efecto establece la legislacién educativa vigente. Los interesados podrén presentar
anualmente una nueva propuesta de modificacién de cuotas que regird para el ciclo escolar
siguiente, para garantizar el adecvado funcionamiento del centro educativo. Esta peticién no
requerird de justificacién si no supera el incremento inflacionario anual. Cuando la modificacién
supere este margen o resulte en un monto asociado a una literal diferente a la asociada en las
tablas de rangos publicadas, se deberd acompaiiar la solicitud de modificacién al PEI que
justifica los cambios correspondientes, y la acreditacién de cualquier otro factor que hace
necesario el aumento, lo cual podra afectar también el literal que se le asigne al centro educativo
privado de acuerdo a las tablas de rangos publicadas.

Las modificaciones no afectardn a los contratos de prestacién del servicio educativo vigentes. Si el
centro educativo privado decide modificar los montos de contratos vigentes, deberd acompahar
la solicitud y modificacién del PEI, con la copia autenticada de los contratos de prestacién del
servicio educativo en que se acepte el incremento.

Los centros educativos privados que no aprueben satisfactoriamente la certificacién que efectie el
Ministerio, o se establezca que omitié, oculté o alterd la informacién presentada, se le iniciardn las
acciones legales que correspondan, y los centros educativos tendrén el derecho de defenderse.
En case se resuelva en contra de los centros educativos, se les aplicardn las sanciones
administrativas siguientes:

a) Publicacién en el Diario de Centroamérica y en otro de mayor circulacién en el departamento
en donde se ubique el centro educativo, de la resolucién integra que contenga la sancién
impuesta.

b) El monto del valor de los servicios educativos que deberd cobrarse durante el ciclo escolar
que corresponda a la solicitud irregular, serd la dltima que aprobé el Ministerio de Educacién
y que aparece en sus registros como valor vigente. El centro educativo deberd, ademés,
reintegrar a los padres de familia el diferencial entre el monto efectivamente cobrado y la
cuota autorizada segun los registros del Ministerio.

c) Suspensién por dos afios al Director Técnico del centro educativo, quien por tal razén y en
consecuencia no podrd desempefarse en un cargo similar ni docente en ofro centro educativo
publico o privado, por cooperativa, municipal o del PRONADE.

Lo anterior no limita a las autoridades del Ministerio de Educacién a denunciar ante las
autoridades correspondientes cuando los centros educativos hayan incurrido en este proceso en
acciones ilicitas.
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El Ministerio de Educacién divulgard cada afio el listado de los centros educativos privados que
hayan realizado y concluido satisfactoriamente el trémite para la modificacién del valor de los
montos por la prestacién de los servicios educativos para el siguiente ciclo escolar.

Certificacién de los centros educativos privados

La certificacién es el documento mediante el cual se autoriza el funcionamiento de un centro
educativo privado. El proceso de certificacién consiste en el monitoreo que lleve a cabo la
DIGEACE respecto del cumplimiento del PEl aprobado y de las sugerencias de cambio al mismo.
La DIGEACE coordinard con las Direcciones Departamentales de Educacién el proceso de
certificacién, y lo llevard a cabo por los medios que considere mas convenientes.

Los centros educativos privados podrén optar por contratar a entidades privadas, nacionales o
extranjeras, para llevar a cabo procesos de certificacion adicionales a los que otorga el
Ministerio de Educacién para aprobar su funcionamiento. En este caso, los gastos del proceso
deben ser cubiertos por los centros educativos privados.

Los centros educativos privados también deberén llevar a cabo una autoevaluvacién anual del
cumplimiento del PEl. Los resultados de la autoevaluacién deberdn enviarse a DIGEACE
electrénicamente en el mes siguiente al cierre de labores del ciclo escolar autorizado. La
DIGEACE enviard copia de los resultados de las autoevaluaciones a la Direccién Departamental
que corresponda. Los resultados de la autoevaluacién sirven para prorrogar o condicionar la
autorizacién de funcionamiento de un centro educativo privado, y son susceptibles de ser
verificados en cualquier momento.

La primera certificacién tiene una duracién de un afio contado a partir de la aprobacién del PEl y
de la autorizacién para el funcionamiento. La certificacién debe renovarse para periodos de uno,
tres o cinco afios, dependiendo del cumplimiento de las mejoras que deban implementarse, sin lo
cual termina la autorizacién para el funcionamiento. En el caso que termine la autorizacién para el
funcionamiento, los estudios avalados por el centro educativo privado dejarén de tener validez
oficial a partir de ese momento, lo cual serd dado a conocer al piblico en general.

La cerfificacién es un proceso permanente. Llos centros educativos privados siempre serdn
monitoreados por la DIGEACE y por el Ministerio de Educacién, independientemente del plazo de
la certificacién del que gocen. El proceso inicia a partir de la solicitud de autorizacién de
funcionamiento. Al finalizar el primer afio el centro educativo debe ser evaluado de oficio por la
DIGEACE en cualquier momento.

Los resultados de estas evaluaciones, mds los resultados de la autoevaluacidn, servirdn para que
la DIGEACE dictamine sobre la certificacién del centro. Si el dictamen es favorable, el centro
educativo se certifica para un periodo de tres afios. Si el dictamen no es favorable, el centro
educativo se certifica nuevamente para un periodo de un aio, debiendo someterse nuevamente al
proceso regulado en el articulo cuatro del presente reglamento. En este caso la DIGEACE vy el
centro educativo privado deben acordar un plan que permita introducir los cambios, mejoras y
modificaciones a los procesos de ensefianza-aprendizaje y al PEI. Si en una segunda evaluacién el
centro educativo no logra cumplir con lo establecido en su PEl o con los criterios minimos definidos
por el Ministerio de Educacién, no se le otorgard nuevo certificado y la resolucién serd dada a
conocer a padres de familia y piblico en general.

Si el centro educativo privado incumple sin justificacién alguna con el plan acordado para mejorar
el PEl, serd causal para el cierre del mismo.



Noviembre, 2007

Monitoreo a la certificacion de un aio

Durante el primer afio de funcionamiento, o durante la revalidacién del certificado de

funcionamiento por un aio solamente, el centro educativo privado serd monitoreado por el

Ministerio de Educacién. El monitoreo tomard en cuenta:

a) Las condiciones minimas establecidas en el manual del PEI.

b) La informacién presentada por el centro educativo privado en el formato de PEl y formulario
de solicitud de autorizacién inicial de funcionamiento.

Para ello se llevaré a cabo una supervisién técnica del funcionamiento e inspeccién ocular de las
instalaciones para constatar el cumplimiento. Estas visitas podran suceder sin previo aviso por
parte del Ministerio de Educacién.

Durante el afio de certificacién se realizarén hasta tres visitas con la siguiente periodicidad:

a) Entre el primer dia y hasta el tercer mes de funcionamiento. Se realiza la inspeccién y se
entrega al centro educativo privado un acta que contiene: i) recomendaciones, y ii) aspectos
observados que no coinciden con el PEl que fue aprobado.

b) Entre el tercer mes y hasta el sexto mes de funcionamiento. Se realiza la inspeccién y se revisa
el acta de la primera visita. Se entrega acta que contiene: i) recomendaciones, ii)
observaciones sobre el seguimiento hecho a las recomendaciones de la primera acta, y iii)
aspectos observados que no coinciden con el PEl que fue aprobado.

¢) Entre el sexto mes y hasta el Gltimo dia de funcionamiento de acuerdo al calendario escolar
aprobado para el centro educativo de acuerdo con su PEI. Se realiza la inspeccién, se revisa
el acta de la segunda visita, y se solicita a los centros educativos privados los resultados de su
auto-evaluacién.

Realizada la verificacién y aprobada la informacién de cada visita, la DIGEACE emitird nueva
resolucién de funcionamiento, la cual certificara y notificard tanto a la Director Departamental de
Educacién correspondiente como al centro educativo privado. El centro educativo privado estd
obligado a colocar, a la vista del pdblico usuario, una copia del resultado de la visita ocular.

Después de la ultima visita, el caso del centro educativo sera analizado en funcién de una de las

condiciones siguientes:

a) El centro educativo no cumple las condiciones minimas establecidas por el PEl. En este caso el
certificado de funcionamiento no serd confirmado.

b) El centro educativo cumple con condiciones minimas, pero no con las establecidas por el PEl
aprobado. En este caso el certificado sera confirmado por un afio mas, quedando sujeto el
centro educativo a enmendar su PEl de acuerdo a las condiciones que si cumple, lo cual podré
afectar el valor de los montos que podré cobrar por los servicios educativos que presta, de
acverdo a las tablas de rangos publicadas.

c) El centro educativo cumple con las condiciones establecidas en su PEl. En este caso el
certificado de funcionamiento serd confirmado para un periodo de tres afios (o multi-anual).

Monitoreo a las certificaciones para un periodo de mds de un afio

Cuando el centro educativo privado reciba un certificado de funcionamiento para un periodo

mayor a un afio, serd monitoreado por el Ministerio de Educacién tomando en cuenta:

a) Las condiciones minimas establecidas en el manual del PEL

b) La informacién presentada por el centro educativo en el formato de PEl y en el formulario
presentado cuando fue confirmado su funcionamiento por afios molfiples.

Para ello se llevard a cabo la supervisién técnica del funcionamiento e inspeccion ocular de las
instalaciones para constatar el cumplimiento. Estas visitas podrén suceder sin previo aviso por
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parte del Ministerio de Educacién. Durante el periodo de validez del certificado se llevaran a
cabo dos visitas como minimo. Una de estas visitas deberd realizarse en el Ultimo mes de validez
del certificado vigente. Si el Ministerio de Educacién no realiza dicha visita, el centro educativo
privado recibird por medio electrénico una autorizacién de funcionamiento para un periodo de un
afio adicional, generada en forma automatica.

Realizada cada verificacién y aprobada la informacién de cada visita, la DIGEACE emitird una
nueva resolucién, la cual certificard y notificard tanto a la Direccién Departamental de Educacion
que corresponda como al centro educative privado. El centro educativo privado esta obligado a
colocar, a la vista del piblico usuario, una copia del resultado de la visita ocular.

Después de la Ultima visita, el caso del centro educativo serd analizado en funcién de una de las

condiciones siguientes:

a) El centro educativo no cumple las condiciones minimas establecidas por el PEI En este caso el
certificado de funcionamiento no serd confirmado.

b) El centro educativo cumple con las condiciones minimas, pero no con las establecidas por el
PEIl. En este caso el certificado serd confirmado por un afio més, quedando sujeto el centro
educativo a enmendar su PEl de acuerdo a las condiciones que cumple.

¢) El centro educativo cumple con las condiciones establecidas en su PEl. En este caso el
certificado serd confirmado para un periodo de tres afios si es su segunda confirmacién muiti-
anual, o de cinco afios en casos posteriores.

Requisitos para ser director y subdirector de centros educativos privados

El reglamento norma lo relativo a la figura del director y de los subdirectores de los centros
educativos privados. Los directores y los subdirectores deben tener las calidades necesarias para
cumplir con las obligaciones que establece la Ley de Educacion Nacional, Ademds de las
funciones propias de sus cargos, podrén dedicarse a la docencia en dicho centro.

Para una mayor transparencia y control en el sistema educativo, los funcionarios del Ministerio de
Educacién y de las Direcciones Departamentales de Educacién, asi como aquellas personas del
sector publico o privado que cumplan funciones de caracter administrativo, de inspeccién y/o de
vigilancia en cualquier dependencia del Ministerio, no podran desempefiarse como directores o
subdirectores de centros educativos privados mientras ocupen un cargo en la administracién
piblica, o tengan vigente un contrato con el Ministerio de Educacién. Lo anterior no prohibe la
contratacién de funcionarios y personal del Ministerio de Educacién o de las Direcciones
Departamentales como docentes en los centros educativos privados, siempre que no exista
conflicto de intereses ni de horarios.

Cuando asi lo requieran o el nimero de estudiantes lo demande, los centros educativos privados
nombrardn a un coordinador por cada nivel educativo o area con que cuenten. Los requisitos y
funciones de dichos coordinadores estaréan regulados en el reglamento interno de cada centro. En
todo caso, los coordinadores deberdn contar como minimo con una formacién profesional a nivel
de técnico universitario, profesorado de ensefianza media o licenciatura en carrera afin, y su
formacién inicial deberd ser acorde con el nivel que se coordina.

Cambios en las condiciones de funcionamiento

Cuando el centro educativo privado deba modificar las condiciones de su funcionamiento
contenidas en su PEl, deberd solicitar la debida autorizacién a la DIGEACE, enviando su solicitud
a través del portal electrénico.

Entre las modificaciones que requieren aprobacion estén:
1. Cambio de director, de sub-directores o de coordinadores.

1



Noviembre, 2007

CLAWN

Cambios a las jornadas laborales.

Cambios a los servicios educativos ofrecidos en el PEL

Cambio de sede.

Apertura de extensiones o de anexos.

Oftros cambios que afecten el funcionamiento de los centros educativos privados y a los
servicios contratados.

Los cambios solicitados podrén afectar al PEI de las siguientes maneras:

a)

b)

El cambio afecta el contenido del PEl, pero no afecta el rango dentro del cual se le ubicéd
para el cobro de sus servicios. En este caso el centro educativo privado podra solicitar
cambios en los montos cobrados por la prestacién de los servicios educativos que se
encuentren dentro del rango de su literal. La solicitud de cambio deberd ser presentada un
(1) mes antes de la fecha en la cual se busca realizar el cambio.

El cambio afecta el contenido del PEl y al rango dentro del cual se le ubicé para el cobro de
sus servicios. Si junto con las modificaciones al contenido del PEI el centro educativo desea
modificar el monto del valor de sus servicios, deberd llevar también el proceso regulado para
la modificacién del valor de los montos por los servicios educativos, de acuerdo con el
reglamento. Las solicitudes de cambios a las condiciones de funcionamiento deberén ser
presentadas con seis (6) meses de anticipacién al inicio de un nuevo ciclo escolar.

Cuando el cambio solicitado haga referencia a alguno de los siguientes, se deberan realizar las
anotaciones correspondientes:

a)
b)
<)

d)

e)

f)

9)

Cambio de jornada: se deberdn sefialar los nuevos horarios de labores.

Ampliacién de jornada: se deberd presentar un informe técnico que sustente la ampliacién.
Ampliacién de servicios que afectan las carreras ya autorizadas: deberén ser acompaiiados
de las modificaciones correspondientes al PEl y someterse a las normas para las
modificaciones de PEI.

Ampliacién de servicios para la creacién de nuevas carreras: deberan ser acompainadas de
un nvevo PEl para la carrera y someterse al proceso de aprobacién. Cuando la
infraestructura o personal del centro educativo privado sea compartido con ofras carreras,
esto deberd ser explicitamente declarado en el PEL.

Cambio de sede: los centros educativos privados deberan asegurar que la nueva sede
cumplird con las mismas condiciones con las que cumple actualmente la sede del centro. Si la
nueva sede produce cambios en el PEl y/o al rango para el cobro de servicios, el centro
educativo debe iniciar el proceso para solicitar la aprobacién de cambio en el PEl y el
proceso de autorizacién para la modificacién del rango en el que se le ubica.

Apertura de extensiones: cada extensién deberd presentar su propio PEl para su aprobacién.
Se deberé establecer en el PElI del centro educativo privado y en el de su extensién la
relacién y/o asociacién que tendran entre si.

Apertura de anexos: se deberd elaborar un PEl para cada anexo, el cual se adjuntard al PEI
del centro educativo privado. El anexo debera someterse al proceso de autorizacién. Las
autorizaciones al anexo no afectardn las autorizaciones y certificados del centro educativo
privado. De perder el centro educativo privado su certificacién, el anexo también perderd la
propia pero podrd someter a aprobacién un nuevo PEl como centro educativo privado
independiente.

La DIGEACE deberd verificar en cualquier momento la veracidad de la informacién y el
cumplimiento de los requisitos establecidos para realizar la ampliacién y/o cambios, debiendo
informar de los resultados de la verificacién a la Direccién de Acreditacién y Cerfificacién, para
el proceso de seguimiento que realiza. Los resultados de la verificacién también se notificardn al
centro educativo.
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En caso se verifique que el centro educativo no cumple con los requisitos minimos para llevar a
cabo las modificaciones solicitadas, la DIGEACE indicard los previos y plazos que deben cumplirse
previo a formalizar la autorizacién del cambio y la modificacién al PEl correspondiente. En caso
de comprobar que la informacién presentada no es veraz o que no se atiende a los previos y
plazos indicados por la DIGEACE, el centro educativo seré sancionado.

Decision de los padres de familia

Si las modificaciones solicitadas afectan el rango para el cobro de sus servicios, éstas sélo podran
entrar en vigencia a partir del préximo ciclo escolar. Los centros educativos privados deben
informar a los padres y madres de familia o encargados de los alumnos, de la o las
modificaciones aprobadas que entraran en vigencia. En caso acepten las modificaciones que
afecten el rango para el cobro de los servicios, los centros educativos deberan presentar copias
autenticadas de los nuevos contratos de servicios educativos o un addendum al mismo, segun se
acverde, en sefial de aceptacién. En el caso de no aceptar la modificacién o la ampliacién,
deberdan firmar un documento privado mediante el cual rescinden el contrato de servicios
educativos privados. La aceptacién o rechazo deberd hacerse como minimo con dos meses de
anticipacién al inicio de un nuevo ciclo escolar.

Funciones en relacién con los centros educativos privados

En relacién con los centros educativos privados y su funcionamiento, se regulan las siguientes
funciones:

Ministerio Educacion
Establecer las politicas, los
lineamientos, los principios y
las normas que rigen la
educacién impartida por
centros educativos privados.

Direcciones Departamentales
Autorizar o denegar la
autorizacién de
funcionamiento de centros
educativos privados, y demas
solicitudes que le presenten.

Centros Educativos Privados
Elaborar y presentar para su
aprobacién el proyecto
educativo institucional, y
prestar los servicios de
ensefianza-aprendizaije,
conforme al mismo.

Revisar las normas
relacionadas con el
funcionamiento de los centros
educativos privados y sugerir
los cambios que sean
necesarios.

Realizar visitas de supervisién
a los centros educativos.

Suscribir con los padres de
familia un contrato institucional
de prestacién de servicios
educativos por cada alumno
inscrito.

Monitorear el desarrollo de la
educacién privada a través de
la medicién del rendimiento
escolar y la recopilacién de
informacién.?

Proporcionar capacitacién o
apoyo técnico a los centros
educativos privados que lo
soliciten.

Realizar los cambios de
director, personal docente,
domicilio, servicios educativos
y jornada de labores
aprobados por el Ministerio.

Acreditar a los centros
educativos privados.

Establecer y mantener una
comunicacién sistemdtica y
arménica con los centros
educativos privados, a fin de
garantizar el desarrollo del
proceso ensenanza-

Solicitar y tramitar la
exoneracién impositiva del
centro educativo privado.

9 La medicién del rendimiento escolar y la recopilacién de informacién tiene por objeto contar con la
informacién necesaria para fortalecer a los centros educativos, mejorar la calidad de los servicios que
prestan, y promover la eliminacién de las barreras que impiden su buen funcionamiento, asi como las
férmulas para solucionar los problemas que afrontan
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aprendizaje.

Resolver sobre el cierre Solicitar a cada centro Elaborar y aplicar su
temporal o definitivo de los educativo privado la reglamento interno.
centros educativos. informacién estadistica del

mismo, y enviarla a la
dependencia ministerial
correspondiente.

Publicar la informacién Realizar actividades y tomar
suministrada por los centros decisiones relacionadas con la
educativos privados. prestacién de servicios

educativos, siempre que no
contravengan las disposiciones

legales.
Sancionar a los centros Informar sobre el desempefio
educativos privados que de sus actividades, y dar
hayan incurrido en alguna respuesta a las observaciones
falta. y recomendaciones

formuladas, asi como facilitar
la medicién del rendimiento
escolar.

Medicién y evaluacion de la calidad educativa

En cumplimiento con su obligacién de velar por la calidad de la educacién, el Ministerio de
Educacién debe evaluar el cumplimiento de los esténdares educativos y el rendimiento educativo
anualmente.

Son estandares educativos los enunciados que establecen criterios claros, sencillos y medibles, que
los docentes deben considerar como meta del aprendizaje basico de sus estudiantes al finalizar el
ciclo escolar. La Direccién General de Evaluacién, Investigacién y Estandares Educativos -
DIGEDUCA- determinaré los estdndares educativos minimos que deberdn aplicar y cumplir los
centros educativos privados, el tipo de evaluacién y los instrumentos idéneos para ello. Los
centros educativos pueden utilizar los instrumentos de medicién en cualquier época del afio para
evaluar una o mds areas en aspectos organizacionales y académicos.

La evaluacién del rendimiento escolar es el proceso mediante el cual se evalia el aprendizaje de
los educandos. Los centros educativos privados estén obligados a someterse a las evaluaciones
del rendimiento escolar que impulse el Ministerio de Educacién.

La evaluacién y medicién del cumplimiento de los estandares de calidad y el rendimiento escolar
de los alumnos de todos los centros educativos privados del pais, tanto urbanos como rurales, la
realiza anualmente el Sistema Nacional de Evaluacién e Investigacién Escolar —SINEIE- a fravés de
las Direcciones Departamentales de Educacién. Los centros educativos pueden utilizar los
instrumentos de medicién en cualquier época del afio para evaluar una o mas dreas en aspectos
organizacionales y académicos. La negacién del centro educativo a pasar la prueba en la forma
y fechas que determine la autoridad competente sera sancionada.

14



Noviembre, 2007

Los objetivos de la evaluacién y medicién del rendimiento escolar son:

a) Ayudar a mejorar la calidad y la equidad de la educacién.

b) Proporcionar informacién al sistema educativo para tomar decisiones basadas en datos
confiables y actualizados.

Los resultados de la evaluacién y medicién de calidad proveen informacién para:

a) determinar la calidad de los servicios que presta cada centro;

b) determinar las medidas que deben adoptarse para mejorar el rendimiento educativo y
cumplir con los estandares establecidos;

¢) monitorear el rendimiento del centro y elaborar de las estadisticas necesarias, a fin de llevar
un control de la calidad de la educacién que se imparte en el pais;

d) desarrollar, junto con el centro educativo, los programas de capacitacién necesarios;

e) solicitar una revisién del PEl con el fin de planificar acciones inmediatas para el
enriquecimiento del proceso educativo que dé como resultado una mayor efectividad.

La evaluacién de la calidad también serd parte del proceso de certificacion de los centros
educativos privados para que los mismos puedan o no seguir funcionando, de acverdo a lo que
establece este reglamento y demds normas que aplique el Ministerio de Educacién. La negacion
de las autoridades del centro educativo a pasar la prueba en la forma y fechas que determine la
autoridad competente serd sancionada de acverdo con lo que establece este reglamento.

Sistema de informaciéon de los centros educativos privados

El sistema de informacién sirve para facilitar el conocimiento de las condiciones con que cuenta
cada centro educativo para prestar los servicios que ofrece, la calidad de los mismos, y el tipo y
calidad de la educacién que imparten. Todos los centros educativos del pais forman parte del
sistema de informacién del Ministerio de Educacién, y estén obligados durante el ciclo escolar a
proporcionar a las Direcciones Departamentales de Educacién la informacién necesaria para la
elaboracién y actualizacién del sistema. La autorizacién para operar estd sujeta al cumplimiento
de esta obligacién. El envio de la informacién debe hacerse por medio electrénico.

El Ministerio de Educacién debe publicar durante el transcurso de cada ciclo escolar la
informacion suministrada. No se publicard informacién detallada de cada alumno, sino sélo la
general de los indicadores y datos del centro educativo.

Cada centro educativo debe proporcionar al sistema la siguiente informacién:

Datos generales del establecimiento.

Infraestructura del establecimiento.

Matricula estudiantil.

Informacién del personal docente y directivo.

Informacién del valor del monto a cobrar por los servicios que se prestan.

Indicadores cualitativos y cuantitativos relacionados con el indice de repitenciq,
promocién, desercién y probabilidad de éxito.

Programas educativos que ofrece.

Informacién adicional que previamente defina el Ministerio de Educacién, asi como la que
considere necesaria y oportuna previa notificacién a todos los centros educativos
privados.

N R e SR
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Tanto los directores, subdirectores, coordinadores como el personal docente de los centros
educativos privados deberdn recibir capacitaciones periédicas en temas o dreas relativas a la
educacién con énfasis en las materias, dreas, grados o niveles en que se desempefien. El
Ministerio de Educacién elaboraré los lineamientos generales para la capacitacién, los cuales
deberdn ser aplicados por los centros educativos privados e integrados en sus respectivos PEL.

La capacitacién efectiva anual es una condicién que debe cumplirse para conservar la aprobacién
de funcionamiento del centro educativo privado a que se refiere este reglamento. El Ministerio de
Educacién, a través de la Direccién General de Gestién de la Calidad Educativa ~DIGECADE-
llevard a cabo la supervisién aleatoria de la capacitacién que se lleve a cabo.

Los resultados de la supervisién de la capacitacién se enviaran al Ministerio de Educacién y a la
Direccién General de Acreditacién y Certificacién Educativa para control, asi como para proponer
las mejoras cuando sea el caso.

Los centros educativos privados deberdn presentar a la Direccién Departamental el plan de

capacitacién anual que se ejecutard durante el ciclo escolar.  El incumplimiento de esta norma se
sancionard

Actividades extracurriculares

Los centros educativos privados podran ofrecer actividades extracurriculares, siempre que éstas
sean acordes con el proyecto educativo institucional aprobado, y que no interfieran con el
cumplimiento del calendario académico y con el minimo de dias efectivos de clase que establece
el Ministerio de Educacién.

Las actividades extracurriculares son optativas, por lo que requieren de la autorizacién expresa
de los padres y madres de familia o responsable del educando. Los centros educativos privados
tienen libertad para definir el costo de las actividades extracurriculares. La aceptacién de
contratar estos servicios debe plasmarse en el contrato que se elabore para cada actividad
extracurricular que se ofrezca y se contrate.

Cuando asi lo considere fil para el proceso de aprendizaje, los centros educativos privados
podrén organizar excursiones y actividades fuera de las instalaciones del centro. Para el efecto
deberdn informar con suficiente antelacién al padre y madre de familia o responsable del
educando del objeto de la actividad asi como los demés datos pertinentes como fecha, duracién,
costo, lugar, traslados y demas informacién necesaria o requerida.

El padre o madre de familia, o responsable del educando tienen el derecho de autorizar o no la
participacién de su hijo o pupilo en la excursién o actividad fuera del centro educativo. La
negativa a participar en la excursién o actividad fuera del centro educativo no debe afectar el
rendimiento del educando.

De las faltas y sanciones aplicables a los centros educativos privados

Se entiende por falta cualquier acto realizado por los representantes legales, propietarios o
directores de centros educativos privados, en el ejercicio de sus funciones, que wulnere la
adecuada prestacién de los servicios educativos y las normas de este reglamento.

Entre las faltas se contemplan:

a) Abstenerse de o negarse a proporcionar a la autoridad educativa correspondiente, en el
tiempo y forma previstos en este reglamento, la informacién que le sea requerida, o
proporcionar informacién falsa o que induzca a error.
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b) Abstenerse de o negarse a responder, en el tiempo establecido en este reglamento, a las
observaciones y recomendaciones que la autoridad educativa correspondiente les haya
formulado.

¢) Ejecutar actos que deben ser aprobados previamente por la autoridad sin cumplir dicho
requisito.

d) Abstenerse de hacer del conocimiento publico de la autorizacién otorgada para funcionar y
de colocar la constancia de autorizacién en lugar visible.

e} Negarse, sin causa justificada, a ser supervisados por la autoridad correspondiente, y a
cooperar proporcionando la informacién necesaria, segin este reglamento, para realizar
adecuadamente la supervision.

f) Negarse a participar en el sistema de medicién del rendimiento escolar y de acreditacién.

Por la comisién de las faltas las Direcciones Departamentales aplicardn las sanciones respectivas,
atendiendo a la gravedad y reiteracién con que se incurran en ellas. Las sanciones son:

a) Amonestacién escrita dirigida al director del centro educativo.

b) Multas.

¢) Cierre temporal de las instalaciones del centro educativo.

d) Cierre definitivo de las instalaciones del centro educativo y cancelacién de la licencia para
operar.

Cuando un centro educativo sea sancionado tendrd un plazo para alegar lo que a su derecho
corresponda y aportar las pruebas que considere pertinentes de acuerdo con lo establecido en la
Ley de lo Contencioso Administrativo.

Del cierre y reapertura de los centros educativos privados

Se entenderd por cierre de un centro educativo privado la cancelacién de sus actividades
docentes, en forma voluntaria u obligatoria, temporal o definitiva.

Cierre Voluntario. El cierre serd voluntario cuando asi lo decidan sus propietarios y su
representante legal lo comunique a la autoridad correspondiente. El cierre voluntario es temporal
cuando los propietarios del centro educativo tengan la intencién de seguir prestando los servicios
pero, debido a circunstancias comprobables ajenas a su voluntad, les sea imposible continuar con
dicha actividad. Seré definitivo cuando los propietarios convengan en no seguir prestando los
servicios educativos y se liquide definitivamente el centro o decidan fusionarse con otro. De
cualquier maneraq, los servicios seguirdn prestandose hasta que haya concluido el ciclo escolar
correspondiente.

Cierre Obligatorio. El cierre es obligatorio cuando se realice por disposicién del Ministerio de
Educacién en virtud de la aplicacién de la sancién a la que se haya hecho acreedor. El cierre
obligatorio serd temporal o definitivo, dependiendo de las faltas en que incurra el centro
educativo.

Reapertura de un centro educativo. Cuando un centro educativo haya sido cerrado

voluntariamente en forma temporal y desee prestar de nuevo servicios educativos, debera dirigir
su solicitud a la Direccién Departamental de Educacién correspondiente.

Actualizacién de los centros educativos privados en funcionamiento

Los centros educativos privados que estén legalmente prestando sus servicios con anterioridad a la
fecha en que entre en vigencia el reglamento, deben considerarse como centros educativos
privados autorizados para dar servicios educativos pero sujetos a la certificacién correspondiente,
para lo cual deberdn llenar todos los requisitos que establezca el reglamento, y presentar copia
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de la certificacién, acverdo ministerial, acuerdo gubernativo o decreto mediante el cual fue
aprobado su funcionamiento.

Todos los centros educativos privados aprobados con antelacién a la fecha en que entre en
vigencia el nuevo reglamento podrdn continuar funcionando y tendrén un plazo de dos (2) afios
dentro del cual deberdn elaborar y comenzar a aplicar su proyecto educativo institucional, su
reglamento interno, el contrato institucional de prestacién de servicios educativos y someterse al
proceso de certificacién, de acuerdo con la nueva normativa.

El Ministerio de Educacién, por medio de la Direccién Departamental respectiva, deberd
actualizar su base de datos de los centros educativos privados educativos ubicados en su
jurisdiccion.

La autorizacién para el funcionamiento de centros educativos actualizados conforme al
reglamento se otorgard mediante Acuerdo Ministerial. Una copia del acverdo deberd ser
colocada a la vista del publico usuario en el centro educative de que se trate. La autorizacién
para el funcionamiento de los centros educativos privados actualizados estard sujeta al
cumplimiento de los procedimientos establecidos en el reglamento.

Disposiciones transitorias y finales

En las disposiciones transitorias y finales del reglamento debe normarse lo relativo a:
e Capacitacién al personal del Ministerio de Educacién, especialmente de las Direcciones
Departamentales de Educacion.
e Emisién de manuales de procedimientos, de funcionamiento de extensiones, del Sistema de
Evaluacion, del Sistema de Acreditacion, entre otros.

e Derogatoria expresa de los acverdos gubernativos, acuerdos ministeriales, circulares y
demads disposiciones legales que contravengan o se opongan al reglamento.
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Lineamientos para la Retroalimentacion a la Propuesta de Contenido para
el Reglamento de Funcionamiento de Centros Educativos Privados

A continuacién encontrara una lista de temas, los cuales fueron desarrollados en el
documento “Propuesta de Contenido para el Reglamento de Funcionamiento de
Centros Educativos Privados”, con el propdsito de conocer su opinion y propuestas en
relacion a los mismos. Mucho agradeceremos enviarnos sus comentarios al correo

Reglamentodecolegios@mineduc.gob.gt a mas tardar el lunes 3 de diciembre del
2007.

Procesos de autorizacion para el funcionamiento:
e Las fases
e Orden de las actividades dentro de la primera fase
e Orden de las actividades dentro de la segunda fase
¢ Viabilidad de las actividades sugeridas propuestas (mencionar las que no
considera viables y proveer sugerencias alternativas)
¢ Contenido del formulario
e Plazo para recibir la aprobacién (hasta 60 dias)

Contrato institucional:
¢ Obligatoriedad
¢ Plazo (un contrato por ciclo)
e Aprobacién por la DIACO de modelos de contrato nuevos
« Verificacion por parte de la Direccion Departamental (como hacerla objetiva)

Definicion de montos a pagar:
e Montos vinculados al nivel
e Uso de franjas de montos por caracteristicas del PEI
e Criterios de definicion del establecimiento
e Sanciones

Certificacion:
e Periodicidad de la certificacion
e ;Qué instrumentos debieran utilizarse para certificar?
¢ Ubicacion del proceso en DIGEACE

Requisitos para ser director y subdirector de centros educativos privados:
e Sugerencia sobre los requisitos para directores
e Sugerencia sobre los requisitos para subdirectores

Sistema de informacién de los centros educativos privados:
e Opinar sobre los contenidos del recuadro

De las faltas y sanciones aplicables a los centros educativos privados:
e Opinar sobre aquello que se concibe como una falta

Actualizacion de los centros educativos privados autorizados para dar servicios:
 ;Debiera ser obligatorio o voluntario el traslado al nuevo sistema?
e Plazo para el traslado al nuevo reglamento
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CREACION DE LAS DIRECCIONES
DEPARTAMENTALES DE EDUCACION
ACUERDO GUBERNATIVO N° 165-96
FECHA: 21 DE MAYO DE 1996
EL VICEPRESIDENTE DE LA REPUBLICA
EN FUNCIONES DE PRESIDENTE,
CONSIDERANDO:

Que la efectiva desconcentracion y descentralizacion del Sistema Educativo Nacional, es una
accion prioritaria dentro de las Politicas del Gobierno de la Republica y las estrategias del Ministerio de
Educacion, para viabilizar la adecuada prestacion de los servicios educativos a partir de procesos de
planificacion, ejecucion y administracion de las acciones educativas basadas en las necesidades reales
e intereses de la poblacion.

CONSIDERANDO:

Que la problematica administrativa del Ministerio de Educacion y las deficiencias en la prestacion
de los servicios educativos en el nivel local son producto en gran medida, de una estructura
organizativa, concentrada y burocratizada, que deriva procedimientos de trabajo ineficientes y en la
falta de respuesta oportuna a las necesidades de la poblacién en un pais con diversidad socio-cultural
y lingiistica.

CONSIDERANDO:

Que para satisfacer las demandas educativas y dar cumplimiento a los principios, objetivos y
funciones que las leyes asignan al sistema educativo nacional, el Ministerio de Educacion como ente
responsable de coordinar y ejecutar las politicas educativas, requiere de una estructura organizativa
que permita atender las expectativas, intereses y necesidades de la poblacion en forma eficiente y con
la celeridad necesaria; por lo que se requiere que dicha estructura comprenda organos
desconcentrados, con capacidad de ejecucion y decision, ubicados geograficamente de conformidad
con la division administrativa del territorio nacional, en departamentos.

POR TANTO:
En ejercicio de la funcion que le asigna el articulo 183, inciso (e) de la Constitucion Politica de la
Republica de Guatemala:
. ACUERDA: )
ARTICULO 1°. DIRECCIONES DEPARTAMENTALES DE EDUCACION. Bajo la rectoria y autoridad
superior del Ministerio de Educacién, se crean las Direcciones Departamentales de Educacion como
los drganos encargados de planificar, dirigir, coordinar y ejecutar las acciones educativas en los
diferentes departamentos de la Republica. Cada Direccion Departamental de Educacion estara a cargo
de un Director, dependen directamente del Despacho Ministerial el que, para efectos de integracion,
coordinacion y supervision de las actividades de las Direcciones Departamentales, se apoyara en las
respectivas Direcciones Técnicas Regionales y en las Direcciones Generales del ramo que
correspondan.
ARTICULO 2°. FUNCIONES. Corresponden a las Direcciones Departamentales de Educacion las
siguientes funciones:
- Coordinar la ejecucion de las politicas y estrategias educativas nacionales en el ambito
departamental correspondiente, adaptandolas a las caracteristicas y necesidades de su
jurisdiccion;
- Planificar las acciones educativas en el &mbito de su jurisdiccion, en funcion de la
identificacion de necesidades locales;
- Programar los recursos financieros, materiales y humanos necesarios para el cumplimiento
de los planes y programas educativos departamentales.
- Programar la construccion, mantenimiento y reparacion de infraestructura fisica educativa
y velar por su adecuada ejecucion;
- Promover, coordinar y apoyar los diversos programas y modalidades educativas que
funcionan en su jurisdiccion, buscando la ampliacion de la cobertura educativa, el
mejoramiento de la calidad de la educacion y la eficiencia administrativa.



- Llevar a cabo las acciones que les correspondan en la adquisicion y entrega de los bienes
objeto de los programas de apoyo establecidos por el Ministerio de Educacion;

- Ejecutar o coordinar la ejecucion de las acciones de adecuacion, desarrollo y evaluacion
curricular de conformidad con las politicas educativas nacionales vigentes y segun las
caracteristicas y necesidades locales;

- Evaluar la calidad de la educacion y rendimiento escolar en el departamento
correspondiente y apoyar acciones en esta materia dirigidas por el nivel central del
Ministerio;

- Programar y ejecutar acciones de capacitacion del personal docente y de otro bajo su
jurisdiccion;

- Apoyar el disefio, programacion y realizacion de investigaciones educativas
departamentales y apoyar el desarrollo de investigaciones y estudios a nivel regional o
nacional;

- Efectuar o supervisar la ejecucion de acciones de evaluacion institucional para fortalecer la
gestion técnica y administrativa del sistema educativo en el ambito departamental;

- Formular el anteproyecto de presupuesto de conformidad con las politicas, normas y
lineamientos dictados por el nivel central del Ministerio;



- Ejecutar y evaluar la ejecucion de los recursos financieros asignados al Departamento,
verificando la correcta utilizacion de los mismos, de conformidad con la Ley y las politicas,
normas lineamientos dictados por el nivel central del Ministerio.

- Designar a personal interino, aprobar la concesion de licencias, traslados y permutas,
aplicar los procedimientos legales del régimen disciplinario y otras acciones de personal,
cuando corresponda de conformidad con la ley, todo al tenor de los lineamientos
establecidos por el Ministerio de Educacion y lo que establezcan las disposiciones legales;

- Ejecutar y verificar el cumplimiento de acciones de administracion escolar relacionadas con
horarios y calendarios escolares, uso de instalaciones y edificios educativos, cumplimiento
de disposiciones disciplinarias, cumplimiento de jornadas de trabajo y todas aquellas
funciones que correspondan a la adecuada prestacion de los servicios;

- Autorizar el funcionamiento de establecimientos educativos privados en su jurisdiccion, de
conformidad con las disposiciones legales vigentes y supervisar su funcionamiento y calidad
de la educacién que imparten;

- Mantener actualizado el archivo de registros escolares y extraescolares de su
Departamento y elaborar los informes correspondientes;

- Facilitar y expeditar la autorizacion y firma de titulos y diplomas correspondientes a las
carreras del Ciclo de Educacion Diversificada;

- Efectuar las acciones de supervision educativa de los diversos programas y modalidades
en su jurisdiccion;

- Llevar a cabo el proceso de recoleccion procesamiento y anlisis de informacion educativa
a nivel departamental y generar los indicadores educativos correspondientes para orientar la
toma de decisiones;

- Apoyar la realizacion de estudios para efectos de cooperacion técnica y financiera nacional
e internacional y la ejecucién de programas y proyectos con financiamiento externo, de
acuerdo a las politicas educativas vigentes;

- Coordinar la ejecucién y supervisar programas de educacion extraescolar en su
jurisdiccion, promoviendo la participacion en los mismos de organizaciones
gubernamentales y no gubernamentales;

- Coordinar acciones con organizaciones gubernamentales y no gubernamentales para la
realizacion de proyectos y programas educativos en su jurisdiccion;

- Programar, organizar, ejecutar o coordinar la ejecucion y supervisar programas de
educacion bilinglie intercultural; y,



- Ejecutar otras funciones que correspondan de conformidad con las responsabilidades que
le conciernen en el nivel departamental.

ARTICULO 3°. REQUISITOS PARA EL PUESTO DE DIRECTOR DEPARTAMENTAL. Para ocupar el
puesto de Director Departamental de Educacion debe reunirse los siguientes requisitos minimos:

a) Poseer titulo universitario a nivel de Licenciatura, en una carrera afin al puesto.

b) Contar con un minimo de cinco afios de experiencia que incluya aspectos administrativos y de

supervision de personal;
¢) Conocimiento del sistema educativo nacional y de su problematica;
 d) Ser residente o comprometerse a establecer residencia en el Departamento que corresponda.

ARTICULO 4°. PROCEDIMIENTO PARA NOMBRAR. Para el nombramiento del Director
Departamental de Educacion, el Ministerio de Educacion realizara un proceso de reclutamiento y
seleccion por oposicion.
ARTICULO 5°. ORGANIZACION INTERNA. Las Direcciones Departamentales de Educacion se
organizaran con las unidades técnicas y los recursos humanos necesarios para dar cumplimiento a las
funciones asignadas. Para el efecto, en un plazo no mayor de tres meses a partir de la vigencia del
presente Acuerdo, el Despacho Ministerial de Educacién definira, con base en estudios técnico, la
estructura organizativa de las Direcciones Departamentales de Educacion, emitiendo el Acuerdo
Ministerial respectivo y ordenando la programacion y asignacion de los recursos financieros que sean
necesarios.
ARTICULO 6°. PARTICIPACION COMUNITARIA. Las Direcciones Departamentales de Educacion
promoveran y daran énfasis a la participacion comunitaria en la ejecucion de las funciones que les han
sido asignadas, especialmente con lo relacionado con planificacion, administracion escolar, programas
de apoyo, desarrollo curricular y educacion extraescolar. Para el efecto, deben realizar las acciones
que les correspondan para viabilizar la organizacién y participacion comunitaria en Consejos
Departamentales y Municipales de Educacion, asi como en Juntas Escolares y Comités Educativos que
permitan a las comunidades interactuar en el sistema educativo local.
ARTICULO 7°. SUPERVISION EDUCATIVA. La supervision educativa de la jurisdiccion que
corresponda queda incorporada a la Direccion Departamental de Educacion respectiva, siendo en
consecuencia el Director Departamental de Educacién el jefe inmediato superior de dicha supervision.
ARTICULO 8°. CAPACITACION. El Coordinador Departamental de Capacitacion y los capacitadores
técnico pedagdgicos quedan incorporados a la Direccion Departamental de Educacion y dependen del
Director Departamental, debiendo coordinar sus acciones con el Sistema Nacional de Capacitacion
Educativa y con las supervisiones educativas correspondientes. Un Acuerdo Ministerial regulara el
funcionamiento del Sistema Nacional de Capacitacion Educativa.
ARTICULO 9°. EDUCACION BILINGUE INTERCULTURAL. Las unidades departamentales de la
Direccion General de Educacion Bilingiie Intercultural debe incorporarse a la estructura organizativa de
las Direcciones Departamentales de Educacion que corresponda, segin su ubicacion geografica. La
forma y términos de su incorporacion se incluir en los estudios técnicos y Acuerdo Ministerial a que se
refiere el articulo 5° del presente Acuerdo. EI personal de estas unidades dependera del Director
Departamental de Educacion.
ARTICULO 10°. PROGRAMAS ESPECIFICOS. El Personal técnico y de orientacion de los Programas
de Escuela Unitaria, Educacion Rural Familiar, DERFAM, de Nucleos Familiares Educativos para el
desarrollo, NUFED, y del Proyecto de Atencion Integral al Nifio Menor de Seis Afios, PAIN, se integrara
a las Direcciones Departamentales de Educacion que corresponda y dependera del Director
Departamental de Educacion.
ARTICULO 11°. EDUCACION EXTRAESCOLAR. Las coordinaciones regionales de la Secretaria de
Coordinacion de la Junta Nacional de Educacion Extraescolar deben incorporarse a la estructura
organizativa de las Direcciones Departamentales de Educacion que corresponda, segun su ubicacion
geografica. La forma y términos de su incorporacion se incluira en los estudios técnicos y Acuerdo
Ministerial a que se refiere el articulo 5° del presente Acuerdo, los cuales comprenderan su ampliacion



a aquellos departamentos que en la actualidad no ofrecen programas de educacion extraescolar. El
personal de estas unidades dependera del Director Departamental de Educacion.
ARTICULO 12°. APOYO INSTITUCIONAL. Todas las dependencias del Ministerio de Educacion y
especialmente las Direcciones Generales y las Direcciones Técnicas Regionales de Educacion, quedan
obligadas a proveer la informacion y prestar el apoyo necesario para el cumplimiento del presente
acuerdo.
La transferencia de competencias de las dependencias del nivel central y regional del Ministerio de
Educacién hacia las Direcciones Departamentales de Educacion que deriva del presente acuerdo,
tendra caracter prioritario y urgente dentro de las politicas del Ministerio de Educacion. En
consecuencia, debe elaborarse un plan de accion que permita desconcentrar las funciones y simplificar
|la estructura organizativa del nivel central en el menor tiempo posible.
ARTICULO 13°. ACCIONES DE OTRAS ENTIDADES DE GOBIERNO. El Ministerio de Finanzas
Publicas y la Oficina Nacional de Servicio Civil deben efectuar las acciones que se deriven del presente
acuerdo, en el ambito de sus respectivas competencias y coadyuvar a su cumplimiento al tenor de las
politicas del Gobierno de la Republica relacionadas con descentralizacion, desconcentracion y
modernizacion del Estado.
ARTICULO 14°. MANUALES DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS. Para coadyuvar a la eficiente
organizacién y funcionamiento de las Direcciones Departamentales de Educacién, deben elaborarse
los manuales de funciones y procedimientos y otros instrumentos técnicos que contribuyan a dar
cumplimiento al presente Acuerdo.
ARTICULO 15°. DEROGATORIA. Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente
Acuerdo.
ARTICULO 16°. CASOS NO PREVISTOS. Los casos no previstos en el presente Acuerdo seran
resueltos por el Despacho Ministerial del Ministerio de Educacion, a quien en todo caso concierne la
direccion de la politica educativa del pais.
ARTICULO 17°. VIGENCIA. El presente acuerdo empieza a regir el dia siguiente de su publicacion en
el Diario Oficial.
COMUNIQUESE
LUIS ALBERTO FLORES ASTURIAS
VICEPRESIDENTE DE LA REPUBLICA
ARABELLA CASTRO QUINONEZ
MINISTRA DE EDUCACION
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Declaracion del Ministerio de Educacién de Guatemala
de los Lineamientos de Politica sobre
colegios privados

Guatemala, noviembre del 2005

El Ministerio de Educacion de Guatemala (MINEDUC) desarrolla los lineamientos de su
politica sobre instituciones educativas privadas fiel a su inspiracion de contribuir a que los
nifios, nifias y jovenes suefien y logren sus suenos.

Ha definido prioridades segun los establecido en su Mision.

“Somos una institudon evolutiva, organizada, efidente y eficaz,
generadora de oportunidades de ensefianza-aprendizaje, orientada a
resultados, comprometida con una Guatemala mejor, y que aprovecha
diligentemente las oportunidades que el siglo XXI le brinda.”

De alli se desprende que dentro de sus Metas 2005-2008 se encuentra la Educacion en un
Mundo Competitivo, en donde se contempla la reestructuracién del sistema educativo con
orientacion hacia la productividad, la competitividad y la creatividad.

Estas prioridades son aplicables a sus acciones respecto a las instituciones educativas
privadas respondiendo a un marco legal que incluye:

a) su mandato constitucional (articulo 73 de la Constitucion Politica de la Republica) de
cumplir la funcion de inspeccion de los centros educativos privados,

b) la Ley del Organismo Ejecutivo (Decreto 114-97) que le encarga la formulacion y
administracion de la politica educativa y velar por la calidad y cobertura de los
servicios educativos publicos y privados,

c) la Ley Nacional de Educacion (articulo 24, inciso c) que le exige elaborar un
reglamento para normar el funcionamiento de los centros educativos privados.

Esta politica de educacion privada también concuerda con los planteamientos del Disefio de
Reforma Educativa DRE — (COPARE 1998, paginas 69 y 70), sumandose a las dos grandes
politicas relacionadas con la calidad de los servicios educativos:

a) Renovacion curricular por medio de procesos de evaluacion, replanteamiento de los
niveles de educacion, de los contenidos programaticos, de las modalidades
educativas y de los perfiles terminales por nivel educativo.

b) El fomento de la calidad de la educacion por medio de la evaluacion, sistemas de
indicadores de calidad y definicion de contenidos nacionales minimos.
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Por ello, el Ministerio de Educacién de Guatemala:

e Reconoce la contribucion de las instituciones educativas privadas en el incremento
de la cobertura educativa.

e Confia en la capacidad de la comunidad y de los padres de familia para contribuir a
fomentar la calidad educativa.

e Asume su compromiso como ente rector que asegura el cumplimiento de las
normativas establecidas para instituciones publicas y privadas.

De alli que se ha propuesto la implementacion de los siguientes lineamientos de politicas
dirigidas a las instituciones educativas privadas:

a) Desarrollar estandares para instituciones educativas:

El MINEDUC definira estandares institucionales que respondan a tres
caracteristicas basicas:
i) Ser susceptibles de medirse objetivamente dentro de condiciones
especificas, por lo que es independiente de juicios de valor subjetivos.
i) Corresponder a mediciones de aspectos relevantes a la calidad educativa.
iii) Proporcionan valores numéricos que describen los aspectos
considerados.

Los estandares seran propuestos en areas que se considera relevantes para
la calidad educativa y directamente influenciables por docentes, directores,
estudiantes, padres de familia y comunidad. Estas areas son:
i) Infraestructura escolar.
ii) Equipamiento escolar.
iii) Servicios de atencién a poblacion especial y discapacitada.
iv) Servicios especiales (educacion bilinglie, educacion técnica,
entrenamiento en deportes o instrumentos musicales, etc.).
v) Tiempo efectivo de clases.
Vi) Nivel de capacitacion docente verificado por medio de
evaluaciones estandarizadas y certificacion académica.
vii) Logros obtenidos por estudiantes en pruebas de criterio basadas
en estandares de aprendizaje.

b) Apoyar con informacion a los padres de familia y comunidad para que conozcan a
fondo la calidad del servicio ofrecido por los centros educativos que les atienden:

El MINEDUC elaborara un “reporte de calidad” de las instituciones privadas, el
cual sera de dominio publico, con el fin de ofrecer informaciéon confiable a los
padres de familia y comunidad para que éstos puedan conocer de mejor manera
la calidad del servicio que les prestan las instituciones. Este “reporte de calidad”



min@duc

més y mejor educacion
MINISTERIO DE EDUCACION

Teléfonos (+502) 2360-0911 y 2360-0921
www.mineduc.gob.gt

c)

d)

f)

s)

incluira informacién acerca de cada una de las siete areas mencionadas en el
inciso a, y sobre las cuales se habran elaborado estandares.

Acreditar los servicios de las instituciones privadas:

El MINEDUC emitira certificados a aquellas instituciones que cumplan el estandar
minimo en cada una de las areas citadas en el inciso anterior. También otorgara
certificados especiales a las instituciones que ofrezcan servicios que exceden a
los estandares minimos o que puedan considerarse como experimentales.

Asegurar la transparencia en los acuerdos o contratos establecidos entre
instituciones y contratantes de los servicios educativos de acuerdo a lo
explicitado en el marco legal que rige al sector:

El MINEDUC realizara las acciones necesarias y propondra reformas legales
para brindar acceso a los padres de familia a informacion fidedigna que les
permita tomar decisiones, asi como contar con alternativas en la contratacion de
servicios educativos.

Asegurar el cumplimiento de los servicios ofrecidos en el contrato de servicios
educativos del centro escolar, de acuerdo al marco legal vigente que rige al
sector:

El MINEDUC velara por asegurar que las instituciones cumplan con los servicios
basicos que han ofrecido de acuerdo a su certificacion. Impondra sanciones
acorde a la ley vigente, a aquellas instituciones privadas que no cumplan con los
servicios ofrecidos.

Fomentar la formulacion de proyectos educativos institucionales dirigidos al
mejoramiento de la calidad educativa:

Las instituciones privadas elaboraran proyectos educativos institucionales para
orientar todas sus actividades segun sus principios e identidad propia. Este
proyecto educativo institucional debe responder al  cumplimiento de los
estandares citados en el inciso anterior. Los directivos, docentes, padres de
familia podran participar en el proceso. ElI MINEDUC apoyara a las instituciones
que después de haber propuesto un proyecto educativo institucional de centro no
han logrado acercarse al logro de los estandares.

Normar los procesos que de acuerdo al marco legal vigente deben de regir las
acciones de las instituciones educativas privadas.
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El MINEDUC se apegara al siguiente cronograma para implementar estos lineamientos:

e Afo 2006:

O
O

@]
(0]

Elaboracion de estandares.

Planteamiento e inicio de la implementacion del plan de la reforma
de la secundaria.

Incrementar el acceso al nivel secundario.

Elaboracion de un sistema de indicadores basado en resultados
relacionados con estandares.

Creacion del sistema de informacion mediante el cual se elaborara
y publicara el “reporte de calidad”.

Analisis y reforma del marco legal.

Levantamiento del censo de instituciones privadas.

e Ao 2007:

O
0O

Primera publicacion de los “reportes de calidad”.
Apoyo a instituciones privadas en la elaboracion de los proyectos
educativos de centro.

e Afio 2008:

O
O

Segunda publicacion de los “reportes de calidad”.

Seguimiento a instituciones que no han incrementado su
rendimiento en los indicadores mostrados en los “reportes de
calidad”
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ANEXO 6
Sancionaran a 184 establecimientos

educativos
Por: Claudia Méndez Villasefior

Investigaciones de la Direccién de Atencién y Asistencia al Consumidor (Diaco)
evidenciaron irregularidades en casi 200 establecimientos educativos, los cuales
seran sancionados.

Silvia de Padilla, directora de la Diaco, dio a conocer el resultado de las
averiguaciones que comenzaron con 212 denuncias de padres de
estudiantes de colegios (177) y de escuelas (35) del pais.

La funcionaria sefialé que, por ahora y en conjunto con el Ministerio de
Educacidn, la dependencia ha verificado 199 casos, para corroborar las
denuncias.

Entre éstas sobresalen cobros indebidos (19 por ciento), incremento de
cuotas (55 por ciento) y la obligacién de comprar los utiles escolares,
principalmente en los planteles privados (18 por ciento).

En el departamento de Guatemala se registraron 174 de las 212
denuncias recibidas.

Comprobadas

Durante las visitas que la Diaco efectu6 en enero recién pasado a 199
establecimientos, corroboré que el Ministerio de Educacién no habia
autorizado el cobro en nueve, y que seis obligaban a los padres a
adquirir ahi los utiles de sus hijos.

También comprobd que 121 centros educativos habian suscrito
contratos de adhesién con los estudiantes, sin contar con el visto bueno
de esta dependencia, y que 63 no contaban con Libro de Quejas.

“En estos casos se comenzo el proceso de notificacion para emitir las
sanciones, que pueden ir de Q1 mil 390 hasta Q111 mil”, agregd De
Padilla.

Las multas se calculan de acuerdo con el expediente de cada
establecimiento. Se toma en cuenta si habia recibido una notificacion
previa, agrego la funcionaria.

Informe: Drasticas medidas



La Diaco espera el informe final del Ministerio de Educacion para aplicar
otras sanciones.

Entre ellas, el cierre de los centros y multas de entre mil 390 hasta 111
mil.

En enero, cinco establecimientos han sido sancionados: tres colegios y
dos escuelas.

Para denunciar se puede utilizar la direccién: www. diaco.gob.gt

Guatemala viernes 3 de febrero 2006.
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ANEXO 7 )
VISITAS Y FUNCIONES DE LA SUPERVISION DE EDUCACION DE
GAUTEMALA

Escrito por Martha Gloridalma Acosta Gonzales

En el campo de la Supervisién Educativa de Guatemala una de las acciones que mayor
relevancia tiene son las visitas a los centros educativos, cuyo objetivo es garantizar el
cumplimiento de las leyes y acompafiar en la actividad pedagbgica con el unico y
exclusivo propésito de mejorar el sistema educativo. Como es evidente cabe manifestar
que no se puede lograr el apropiamiento si no se realiza la visita, y una de las cosas
primordiales en ésta es que el Supervisor antes de visitar un centro de educativo debe tener
muy claro cual es el objetivo de su visita. Entre las actividades de relevancia que se
realizan durante la visita es preciso mencionar los siguientes.

Al inicio del ciclo escolar se verifica el proceso de inscripcion inicial preliminar, (al
cual se le llama Conteo Réapido), esto permite tomar decisiones sobre la necesidad
de contratar recurso humano temporal; aunque se realiza una preinscripcion durante
el mes de Octubre, pero siempre varia de poblacion escolar en algunas escuclas (es
posible que aumente la poblacion escolar o bien disminuya.)

Dentro de la Reforma Educativa impulsada a partir del afio 2005 se estableci6 el
Nuevo Curriculum Nacional Base desde el nivel Infantil hasta el Ciclo Basico.
Dentro de mis competencias estan Unicamente los niveles Infantil y Primaria, para
lo cual dentro de las visitas se revisa la planificacién, se observa la labor de los
docentes, se entrevista a los nifios y nifias sobre como se sienten en la escuela, etc.
Luego se reflexiona con los y las docentes para mejorar los aspectos positivos y
corregir las situaciones negativas.

A pesar que la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala establece en su
Articulo 74 que la educacién es gratuita, durante el mes de enero se realiza una
cuota voluntaria, la cual es consensuada con los padres de familia, accion que se
deja plasmada en el libro de actas del establecimiento y posteriormente autorizado
por la Direccién Departamental de Educacion. Se realiza un monitoreo en el
cumplimiento de esta situacion, debido a que aparecen algunos padres de familia
manifestando inconformidad. Por lo tanto, la actividad de monitoreo permite
establecer si realmente el cobro es el debido y si se ingresa al libro de caja. Este
dinero es utilizado para la compra de insumos que se utilizarin durante el afio, asi
como el pago de guardianes o conserjes.

Una de las politicas del Ministerio de Educacion es la de brindar mayor cobertura a
las comunidades que tradicionalmente han sido olvidadas y dar mayor impulso a la
educacién bilingiie en un idioma maya, xinca o garifuna. Dentro del sector que
administro existen comunidades cuya lengua materna es el Q'eqchi’, y esto obliga a
coordinar acciones con la Jefatura de Educacién Bilingiie Intercultural con el
propésito de desarrollar capacitaciones a los docentes y utilizacion de libros en los
idiomas Espafiol y Q'eqchi'. Esto permite enriquecer mis conocimientos sobre la
cultura maya, respetar sus valores y lograr una integracion entre las dos culturas
que coexisten en las comunidades. Tomando en cuenta el idioma materno como el
primer idioma con que se le debe ensefiar a los alumnos de preprimaria bilingiie,



primaria en los primero tres grados, en los cuales se debe tomar el espafiol como un
segundo idioma a ensefiar.

» Como supervisores y supervisoras de la educacion, tenemos la obligacion de
informar a toda la comunidad educativa sobre las politicas del Ministerio de
Educacion, para que desde el lugar donde estdn se sientan comprometidos con las
mismas y por consiguiente su labor es més efectiva porque se consideran parte del
cambio que estd llevandose a cabo en el pais.

« La resolucién de conflictos es una actividad muy fuerte pero muy satisfactoria. El
rol que se desarrolla es el de un mediador, cuyo objetivo es buscar una solucion
producto del consenso de las partes involucradas. La idea es resolver el problema
desde su origen y no dejarlo trascender mds alli, en donde puedan intervenir
personas que ni siquiera conocen del mismo. Dentro de este aspecto, la normativa
legal vigente es el recurso eficaz.

También se hace visitas esporadicas por necesidades sentidas por la supervisién y como
también visitas ordenadas por la superioridad, de toda visita realizada se deja constancia en
un instrumento de registro de la misma, lo cual se lleva en un documento cuyo nombre es
Cuaderno de Conocimientos y es autorizado por el Director Departamental de Educacion.

Contribuir en la mejora de la calidad de la educacion brindando capacitaciones y
seguimiento a los programas impulsados por el Ministerio de Educacion.

Funciones especificas de Supervisién de Educacién

Dentro de las funciones especificas dentro de la actividad de supervision de
establecimientos, se realizan las siguientes:

1. Coordinar las acciones, programas y proyectos a nivel local.

2. Organizar el flujo de informacién de las comunidades educativas hacia las
Direcciones Departamentales y viceversa.

3. Orientar y asesorar a los directores de escuela en:

» La Planificacién y organizacion escolar.

« El desarrollo curricular y la planificacién, ejecucion y evaluacion de procesos de
ensefianza y Aprendizaje.

= La Administracién de personal y legislacion educativa vigente.

La relacién con los padres de familia y las instancias comunitarias.

4. Detectar necesidades de capacitacion de los docentes, organizar y realizar
capacitaciones y establecer contactos con personas o entidades que desarrollan

capacitaciones.

5. Orientar procesos de de evaluacion de la cobertura y calidad educativa y
retroalimentar a las comunidades educativas sobre los indicadores  educativos

logrados.

6. Orientar y asesorar la planificacion de recursos humanos y financieros.



7. Coadyuvar a éstas y las Juntas Escolares en la Administracién de recursos fisicos y -
financieros, lo cual estos son depositados a las Junta de Padres de faniilia pero siempre el
director de la escuela da la asesoria al padre de familia o en algunos casos también estan
integrados en dichas juntas. '

Martha Gloridalma Acosta Gonzdles
Supervisora Educativa



