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RESUMEN EJECUTIVO
A continuacién se exponen la Investigacion — Accién de enfoque cualitativo,
realizada en la Biblioteca del Instituto Normal para Varones de Oriente INVO, por
proporcionar un servicio a nivel departamental y de mucha trascendencia, donde
se detectaron atreves de la entrevista estructurada, encuestas las diversas
necesidades educativas que tiene el establecimiento hasta la fecha. Dentro de
todas las necesidades existentes hice una lista y luego jerarquice y Priorice
juntamente con el Director del establecimiento el proyecto siguiente:
“Implementacion de Ventiladores Giratorios de Pared” con la finalidad que los
alumnos al momento de llegar a investigar estén en un ambiente ventilado y asi
puedan realizar sus respectivas investigaciones. En la area pedagogica realice un
manual para el buen uso de los ventiladores, en el area administrativa aprendi a
mejorar la redaccién de documentos que usan en la Direccién por ejemplo,
memoriales, actas, oficios, circulares etc. Ademas ejecute el proyecto antes
mencionado. En esta nueva experiencia de Practica Administrativa logré
comprender la verdadera relacion existente entre el area Pedagdgica y
Administrativa y que las dos son importantes para formarnos como buenos y
futuros Profesionales en la Administracion Educativa.

El proyecto que ejecute contiene varias fases en el Diagnostico que se
refiere a la Institucibn propiamente y contiene lo siguiente: Nombre de la
Institucién, Ubicacion, Vision, Misiéon, Objetivos, Metas, Politicas, Estructura
organizacional, Recursos, Técnica utilizada, lista de necesidades o carencias,
Jerarquizacion del problemas o necesidades, Cuadro de Analisis de Problemas,
Analisis de Viabilidad y Factibilidad, problema seleccionado, Solucién propuesta
como viable o factible. El perfil del Proyectos en el que se describe lo siguiente: El
nombre del proyecto, problema, localizacion, Unidad Ejecutora, Tipo de proyecto,
Descripcion del Proyecto, Justificacion del Proyecto, Objetivos del Proyecto,
Actividades, Beneficiarios, Fuentes de financiamiento y presupuesto, Cronograma

de Actividades de Ejecucioén del proyecto, Recursos.



Proceso de Ejecucion del Proyecto contiene: Actividades y Recursos, Productos y
Logros, Registro Fotografico, Instructivo para el buen uso de los ventiladores.

El proceso de Evaluacién contiene: Evaluacion del diagnéstico, Evaluacién del
Perfil, Evaluacion de la Ejecuciéon, Evaluacion Final, Conclusiones,
Recomendaciones y Bibliografia.

Finalmente Aparece el Apéndice que es todo documento elaborado por el E
pesista como entrevista estructurada, encuestas, croquis del establecimiento etc.
Y luego los Anexos son documentos que la institucion le proporcioné al Epesista
para evidenciar la legalidad de ejecucion del Proyecto.

Todo lo anteriormente descrito corresponde a todo el trabajo que ejecuté
en el Ejercicio Profesional Supervisado EPS, con la Asesoria directa del Lic.
Edwin Sosa quien nos apoyo en todo el Transcurso de todo el proceso de la
Practica Administrativa, el proyecto antes mencionado lo inauguré en la fecha 01 /
10 / 2010. La practica Administrativa me permitié fortalecer mis conocimientos en
el area Pedagdgica y Administrativa para graduarme posteriormente como
Licenciado en Pedagogia y Administracién Educativa en la Facultad de Ciencias
de la Educacion de la Universidad Panamericana con sede en la Cabecera

departamental de Chiquimula.
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INTRODUCCION

E! documento contiene el informe final del proyecto E.P.S. consistente en
la Instalacion de ventiladores giratorios de pared para el area que ocupa la
biblioteca del Instituto Normal Para Varones de Oriente INVO se encuentra
ubicado, en la 6ta avenida 4-10 de la zona 1 de la cabecera del departamento de
Chiquimula correspondiente a la carrera de licenciatura en Administracion
Educativa de la Facultad de Ciencias Sociales de la Universidad Panamericana
Extension Chiquimula.

El informe consta de cuatro capitulos:

El capitulo I, Diagnostico, permitié conocer la situacidn intema y externa de la
institucién, asi como los problemas y posibles soluciones. Identificados los
problemas, se analizaron, jerarquizaron, se les aplicé la viabilidad y factibilidad a
las soluciones a los problemas, seleccionando asi el problema prioritario, el cual lo
constituyd “Carencia de ventilacion en la biblioteca del instituto Normal para

varones de oriente

En el capitulo 1l, en el Perfil del proyecto se establecen los objetivos y
metas a alcanzar para mejorar la ventilacién en el area que ocupa la biblioteca del
Instituto Normal para Varones de Oriente INVO. Se detallan también las
actividades, el tiempo para la realizacidn de cada una de las actividades, las
metas, objetivos y los recursos utilizados para el financiamiento del proyecto.

El capitulo [ll, la Ejecucion consistid en Ia realizacion de actividades planificadas
en el perfil y asi solucionar el problema de ventilacion en la biblioteca del Instituto

Normal para Varones de Oriente

Capitulo 1V, la Evaluacién es un proceso paralelo de control que se llevé a cabo
desde el inicio de la primera fase hasta el final del proyecto; finaliza la
investigacién con las conclusiones, recomendaciones, bibliografia, apéndice y

anexos respectivos.
iii






1.1

CAPITULO |
DIAGNOSTICO

Datos Generales de la Institucion

1.1.1

1.1.2

1.1.3

1.1.4

1.1.5

1.1.6

Nombre de la Instituciéon
Instituto Normal para varones de Oriente INVO

Tipo de Institucion
Educativa y de servicio.

Ubicacién Geografica

El Instituto Normal para Varones de Oriente se encuentra ubicado,
en la 6ta avenida 4-10 de la zona 1 de la cabecera de! departamento

de Chiquimula

Visiéon

Somos una institucién normalista, formadora de formadores en un
ambiente de responsabilidad, respeto y excelencia con calidad
humanistica, técnica, cientifica y académica, comprometida con una
cultura de paz para el desarrollo de la nacién en su diversidad,
utilizando métodos modernos en su idioma y en otros idiomas a los
egresados se les permite comunicarse con el mundo, aprender a
pensar, a preguntar, a sonar, a descubrir y construir un mejor futuro

Misién

Formar maestros de educacién primaria intercultural a través de
procesos humanisticos, técnicos, cientificos y académicos,
construyendo un ambiente democratico basado en una cultura de
paz que permita la incorporacion del egresado en un mundo
competitivo donde desarrolle sus capacidades humanas y
profesionales para la transformacién de la realidad nacional,
poniendo en practica los avances tecnolégicos que le permitirdn
crecer a nivel regional y mundial

Objetivos Generales

Que el Instituto Normal para varones de Oriente cuente con un
instrumento que norme las funciones y atribuciones del personal.
Que lo normado propicie un trabajo ordenado, ético, disciplinado
dentro del establecimiento.

Optimizar el logro de la visidon y la mision del Instituto.

01



1.1. 7 Objetivos Especificos
< Que el personal que labora en el plantel desarrolle una labor
docente de acuerdo a la visidn y misién del establecimiento.

% Que la labor la desarrollen en forma conjunta toda la
comunidad educativa del INVO.

1.1.8 Estructura Organizacional
Director: Licenciado: Balvino Chacén

g DIRECTOR
i
g

2
SUBDIRECTOR B % SUBDIRECTOR ¢ SUBDIRECTOR
TECNICO : g::;'c'.a::;‘;-:.ﬂ,c'mr»mxa:.avr.v:w-z ol il Mk ; e R ADM|N|STRAT|VO
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i
H
)
&
=
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PERSONAL
- DOCENTE

CONSEJO DE
DIRECCION

PATRONATO
DE PADRES |
‘DEFAMILIA &

AUXILIARE

R

g
&
2
3

¥

gmamwmﬁmfwi

| DIRECTIVA DE

: ! DIRECTIVA
CLAUSTRO

ALUMNO

3

COMISION DE
FINANZAS |

| En

R R

R

PERSONAL
'OPERATIVO
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1.1.9 Recursos (humanos, fisicos, materiales, financieros.
Humanos

% Consejo de direccion

% Patronato de padres de Familia
¢ Director

%+ Sub director

» Personal Docente

+» Comision de finanzas

+%» Sub Director Técnico — Sub Director Administrativo
«» Auxiliares

» Secretaria

» Personal Operativo

% Directiva de claustro

% Alumnos — Directiva Estudiantil

L)

B

>

L)

o

e

Fisicos
< La biblioteca es propiedad del Instituto Normal para Varones
de Oriente, consta de un ambiente se encuentra ubicada en la
6ta avenida

Materiales:

% 8 mesas de 2.5 de largo por 1.5 mts. De ancho
32 bancos pequenos

6 estantes de metal

1 mostrador de madera

1 librera de vidrio y madera

5,580 libros varios.

L)

R/ R/
0‘0 0‘0

.
.0

*,

%

*

R/
Q‘O

Financieros
< La biblioteca subsiste, por los fondos recibidos del aporte
de gratuidad, que es asignado al Instituto Normal para
Varones de oriente consistente en Q 100 por cada alumno
tanto del Nivel Basico como del Nivel Diversificado.

1.1.10 Técnica utilizada para el diagndstico
Entrevista, Cuestionarios, observacién, analisis, documental.

Instrumento que se utilizo fue el cuestionario. (El cuestionario se
encuentra en el apéndice de este informe)
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1.1.11 Lista de necesidades o carencias

% Telon para uso del salén de usos multiples
% Ventilacién en el area de la biblioteca

» Cambio de canales para aguas llovedizas
% Reparacion del tendido eléctrico

% Reparacion mobiliario de la biblioteca

2

1.1.12 Jerarquizacién de problemas o necesidades

*+ Ventilacion de la biblioteca del Instituto Normal para Varones

de oriente INVO

+ Reparacion de mobiliario en mal estado de la biblioteca del
Instituto Normal para Varones de Oriente INVO.

1.2Cuadro de Anélisis de problemas

defectuoso.
2 Mobiliario existente defectuoso

PROBLEMAS i CAUSAS SOLUCION
1.  Faita de un teldn 1. Insuficiencia de recursos. implementacion de un
teléon nuevo
2. Deterioro del existente a
través del tiempo
Cambio de los canales.
2. Cambio de canales para |1.Deterioradas por el tiempo
aguas llovedizas
B 2. Falta de recursos
| 3. Reparacion del tendido | 1. Falta de recursos Cambio del tendido
eléctrico eléctrico
Remodelacion del sistema
eléctrico.
- 1.lugar encerrado Dotacion de
4, Falta de ventilacion ventiladores
biblioteca 2. Insuficiencia de recursos
5. Reparacién mobiliario | 1. Mobiliario en mal estado Darle reparacion.

04



Andlisis de viabilidad y factibilidad:
Opcidén 4: Implementacion de ventiladores giratorios de pared para el area
gue ocupa la Biblioteca del Instituto Normal para Varones de Oriente

impuestos?

Opcidn
Indicadores ) 1
Sl NO
’- Financiero
No.
1 | ¢ Se cuenta con suficientes recursos X
financieros?
2 | ¢ Se cuenta con financiamiento X
lexterno?
3 | ;El proyecto se ejecutara con X
recursos propio?
4 | ; Se cuenta con fondos extras para X
imprevisto?
5 | iExiste posibilidad de crédito para el X
| proyecto?
6 | ;Se hacontemplado el pago de X

Administrativo legal

con leyes del pais?

7 | ¢Se tiene la autorizaciéon legal para X
| |realizar el proyecto?

8 | Se tiene estudio de impacto X
ambiental?

9 |;Se tiene representacion legal? X

10 | ;Existen Leyes que amparen la X i
gjecucion del proyecto?

11 | ¢ La publicidad del proyecto cumple X

.......

¢, Se tienen las instalaciones

| proyecto?

adecuadas para el proyecto? 2

13 | ¢ Se disefiaron controles de calidad X
para la ejecucion del proyecto?

14 | ; Se tiene bien definida la cobertura X
del proyecto?

15 | ;Se tienen los insumos necesarios X
para el proyecto?

16 | ; Se tiene la tecnologia apropiada para X
el proyecto?

17 | ¢ Se han cumplido las especificaciones

apropiadas en la elaboracién del X

05




¢ El tiempo programado es suficiente

| para ejecutar el proyecto? S
19 | s Se han definido claramente las X
‘metas?
20 | ¢ Se tiene la opinidn multidisciplinaria X
,para la ejecumon de| proyecto’? '
21 ¢Se htZO estudio mercado Iog|co en la X
region?
22 | ;El proyecto tiene aceptacion de la X
| regién? '
23 | ;El proyecto satisface las necesidades X
de la poblacién?
24 | ; Puede el proyecto abastecerse de X
¢insumos?
25 | ; Se cuenta con los canales de X
distribucion adecuados?
26 | ;El proyecto es accesible a la X
| poblacion en general?
27 | i Se cuenta con el personal capacitado X

para la ejecucic’m del proyecto?

¢La mstitumon sera responsa edel
proyecto?

29

¢ El proyecto es de vital importancia
oara la institucién?

30

¢ El proyecto esta disenado acorde al
aspecto linglistico de la regiéon?

31

¢ El proyecto responde a las
expectativas culturales de la region?

32

32. ¢ El proyecto impulsa la equidad de

género?

¢E! proyecto genera cnflictos entre

los grupos sociales?

¢ El proyecto beneficia a la mayoria de
la poblacion?

¢ E!l proyecto toma en cuenta a las
personas no importando el nivel

~|academico?

Total

Prioridad
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1.4 Problema Seleccionado
Carencia de ventilacion en la biblioteca del Instituto Normal para varones de
oriente

1.5 Solucién propuesta como viable o factible
Dotacion de ventiladores giratorios de pared en el area que ocupa la
biblioteca, para mejorar el ambiente en el Instituto Normal para Varones de
Oriente INVO.
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CAPITULO Il
PERFIL DEL PROYECTO

2.1 Aspectos Generales

2.2

2.3

2.1.1 Nombre del Proyecto
Instalacion de Ventiladores Giratorios de Pared para el drea que
ocupa la Biblioteca del instituto Normal para Varones de Oriente

INVO.

2.1.2 Problema
Carencia de ventilacién en el area que ocupa la Biblioteca del
Instituto Normal para Varones de Oriente INVO.

2.1.3 Localizacion
La Biblioteca del Instituto Normal para Varones de Oriente INVO est3
ubicada en la 6ta. Avenida 4-10 zona 1 de la cabecera

departamental de Chiquimula.

2.1.4 Unidad Ejecutora
Facultad de Ciencias de la Educacion.

2.1.5 Tipo de Proyecto
Servicio.

Descripcion del Proyecto

El Proyecto consiste en la instalacion de ventiladores giratorios de pared en
el area que ocupa la biblioteca del Instituto Normal para Varones de Oriente
INVO.

Justificacion

La Biblioteca del Instituto Normal para Varones de Oriente INVO, atiende en
promedio diario a 102 alumnos de los diferentes centros educativos de
diferentes niveles escolares, parvulos, primaria, basico, y diversificado del
sector publico y privado del departamento de Chiquimula y no cuenta con la
ventilacion apropiada, por tal razén es necesario y urgente la instalacion de
ventiladores para que el ambiente sea agradable para los usuarios que a
diario visitan la misma.

Objetivos del proyecto

241 General
Contribuir con mejorar la ventilacion en el area que ocupa la
biblioteca del Instituto Normal para Varones de Oriente INVO
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2.5

2.6

2,5.2 Especificos
Instalacién de ventiladores giratorios de pared en el érea que ocupa
la Biblioteca del Instituto Normal para Varones de Oriente INVO.

Metas

Dotar de 4 ventiladores de pared giratorios e instalacion eléctrica completa
de los mismos

2.5.1Actividades

< compra de 4 ventiladores de pared giratorios.
% Instalacién de los mismos para su correcto funcionamiento.

Beneficiarios

2.6.1 Directos
Personal docente, administrativo, bibliotecaria, alumnado del
Instituto Normal para Varones de Oriente, asi como también alumnos
de los diferentes centros educativos publicos y privados del
departamento de Chiquimula.

2.6.2 Indirectos
Padres de familia.

2.7 Fuentes de financiamiento y presupuesto

El recurso econémico se obtuvo por auto financiamiento y asciende a la
cantidad de dos mil seiscientos dieciocho quetzales exactos (Q 2,618.00)

2.7.1 Presupuesto detallado

No. | RECURSO MATERIAL B PRECIO
4 Ventiladores de pared giratorios Q410.00c/u Q 1640.00
80 | Metros de alambre paralelo no. 12 -~ 560.00
1| Caja de grampas 10.00
1 Rollo de cinta de aislar 8.00
Mano de obra Electricista 200.00
Refaccioén dia de la presentacion del proyecto 200.00
~ Q2618.00

09



2.8 Cronograma de actividades de Ejecucion del Proyecto

proyecto

Afio 2010
| No. | Actividades Septiembre Octubre Noviembre

1 Cotizacion de ventiladores
2 Compra de ventiladores
3 | Traslado de ventiladores _ a
4 Basqueda de Técnico Electricista
5 Compra de insumos eléctricos para

la instalacién de los ventiladores
6 Instalacién de los ventiladores

giratorios de pared
7 Evaluacién del proyecto
8 Entrega del equipo al encargado de

la biblioteca
9 Suscripcién acta y entrega del

10




2.9 Recursos (humanos, fisicos, materiales, financieros)

2.9.1 Humanos

< Persona encargada de la Biblioteca.
% Epesista

29.2 Fisicos
% El area que Ocupa la biblioteca del Instituto Normal para

varones de oriente INVO.

2.9.3 Materiales

4

» 8 mesas de 2.5 de largo por 1.5 mts. De ancho
32 bancos pequefios

6 estantes de metal

1 mostrador de madera

1 librera de vidrio y madera

5,580 libros varios.

L)

<,

7
0‘0

¢
°

/
X4

-,

*
X4

L)

X3

o

2.9.4 Financieros

% El recurso econdmico es autofinanciamiento y asciende a la
cantidad de dos mil seiscientos dieciocho quetzales exactos.
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CAPITULO Il

PROCESO DE EJEC

3.5 Actividades y resultados

UCION DEL PROYECTO

Son todas las acciones del proceso de ejecucion del proyecto, siendo los
resultados del alcance de las metas y objetivos obtenidos.

ACTIVIDADES

RESULTADOS

Se procedid a la cotizacién para la
compra de los ventiladores giratorios
de pared

Varias alternativas de compra

Se procedid a la compra de
ventiladores giratorios de pared

Obtencidén de los ventiladores giratorios
de pared

Busqueda de Técnico electricista para
la Instalacién de los ventiladores
~ giratorios de pared

Técnico electricista contratado

Compra de accesorios: alambre,
apagadores para la instalacién de los
ventiladores de pared

Compra de todos los insumos para la
instalacion de los ventiladores giratorios
de pared

Instalacion de ventiladores giratorios
de pared

Se instalaron los ventiladores giratorios |
de pared en el area que ocupa la
Biblioteca del Instituto Normal para
varones de Oriente INVO.

Evaluacién del proyecto.

El proyecto fue evaluado por las
autoridades educativas, persona
encargada de la biblioteca, docente y
epesista satisfactoriamente.

Entrega e inauguracion de los
ventiladores giratorios de pared
Fecha 01-10-2010

El dia 01 de octubre se entrego el
proyecto

Suscripcion del acta.
Fecha 06-10-2010

Finalizada fa inauguracion se suscribid
acta para dejar constancia de los
ventiladores giratorios de pared que se
donaron.

12




3.6 Productos y logros
El proyecto se desarrolio de forma satisfactoria, los objetivos proyectados

fueron alcanzados, el aporte fue de suma importancia ya que la poblaciéon que
visita la biblioteca fue la beneficiaria en forma directa.

PRODUCTO LOGROS

Dotacién de ventiladores giratorios | Contribuyd a que el ambiente de la
de pared para el area que ocupa la | biblioteca sea mas adecuado y
biblioteca del Instituto Normal Para | confortable para los usuarios de la

Varones de Oriente. biblioteca.
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Instituto Normal para Varones de Oriente

A VARmES 0B A

Antes

En el 4rea que se visualiza en el interior del salén de la biblioteca, a un costado del corredor
del Instituto no hay ventiladores.

En el 4rea que se visualiza en el interior del salon de la biblioteca del Instituto sobre la 4ta.
Calle no hay ventiladores.

14



Corte de la cinta simbélica en la inauguracion del proyecto

Corte de la cinta simbdlica en la entrega del proyecto

16



Durante

Celebracion de la inauguracién, con alumnado y autoridades participantes en la
inauguracion.

De izquierda a derecha: Fidelina de Sanchez (bibliotecaria), Lubia de Jesus Portela Agustin
(Epesista), Lic. Balvino Chacén, (director del I.N.V.0), Byron Aroldo Castro (epesista),
Lic. Edwin Sosa (asesor de EPS).

15



Después

De esta manera quedaron instalados los ventiladores de pared

Ventiladores instalados
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UNIVERSIDAD PANAMERICANA
“SABIDURIA ANTE TODO, ADQUIERE SABIDURIA”

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION EDUCATIVA

“Instructivo para el uso de ventiladores giratorios de pared”

Lubia de Jesus Portela Agustin

Chiquimula, octubre de 2010
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Introduccion
Maquina rotativa que transmite energia al fluido que circula por ella,
bajo la forma de aumento de presion
Son aquellos en los cuales el flujo de aire sigue la direccion del eje del
mismo. Se suelen llamar helicoidales, pues el flujo a la salida tiene una
trayectoria con esa forma. En lineas generales son aptos para mover
grandes caudales a bajas presiones. Con velocidades periféricas
medianamente altas son en general ruidosas.
Considerado uno de los elementos mas utiles y necesarios para el
confort, el ventilador es basicamente una maquina que tiene como
objetivo principal la generacion de una corriente de aire permanente
gue, sin embargo, puede variar su intensidad o direccion de acuerdo al
interés de quien lo maneje.
Asi, encontramos ventiladores de pie (aquellos que por lo general
tienen mas de un metro y medio de altura y pueden ser direccionados),
ventiladores de techo (los que se colocan en el techo y ventilan toda la
habitacién), los ventiladores de pared y los ventiladores de mano. Sin
duda alguna, el aumento de la temperatura ambiental y la presencia de
veranos cada vez mas calurosos han convertido a los ventiladores (y a
los aires acondicionados, una forma mas evolucionada de los mismos)
en elementos completamente necesarios para el confort y relax

diarios.
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SIMBOLOS UTILIZADOS EN ESTE DOCUMENTO

Instrucciones que incluyen informacion importante.
Asegurese de leer estas indicaciones.

| Instrucciones en forma de notas sobre el funcionamiento o
explicaciones adicionales.

Descripciones de operaciones que llevan cierto tiempo en
completarse.

21



Instrucciones para el uso de los ventiladores de pared

Descripcion

Un ventilador es una maquina de fluido concebida para producir una
corriente de aire mediante un rodete con aspas que giran produciendo
una diferencia de presiones. Ayuda asi como la de disminuir la
resistencia de transmisioén de calor por conveccion.

N .
\/ Instrucciones generales
A. Verificar que el ventilador esté conectado

B. Antes de poner a funcionar el ventilador, aseglrese que todas
las piezas estén bien apretadas, de que todas las herramientas y
los materiales que se utilizaron se hayan removido.

C. Cambiar de velocidad de acuerdo a la necesidad para el ahorro

de energia eléctrica.

22
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Instrucciones especificas

Encendido

Encienda el ventilador. Seguramente hay un interruptor en la parte de
enfrente, presidnelo una vez y espere a que inicien las aletas a girar.

¢ Qué sucede después?

TR T

En la medida en que la corriente llega a las aletas estas giraran hasta
llegar a su velocidad normal de funcionamiento.

Apagado

O
N &

El mismo interruptor que presiono al inicio para encenderlo sera el
mismo que tenga que presionar para apagarlo.

¢ Como cambiar de velocidad?

Seguidamente del interruptor de encendido / apagado, se encontrara
con dos botones que seran las velocidades que tiene el ventilador, al
presionar el numero dos notara que las aletas del ventilador giran mas
rapidamente y si presiona el botén tres tendra la velocidad maxima del
ventilador, acomddelas de acuerdo a las circunstancias.

| utilidad

Se utiliza para desplazar aire o gas de un lugar a otro, dentro de o
entre espacios, para motivos industriales o uso residencial, para
ventilacion o para aumentar la circulacion de aire en un espacio

23
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habitado, basicamente para refrescar. Por esta razdn, es un elemento
indispensable en climas calidos.

Utilidad de la energia en el ventilador

] i %
e A

En energia, los ventiladores se usan principalmente para producir flujo
de gases de un punto a otro; es posible que la conduccién del propio
gas sea lo esencial, pero también en muchos casos, el gas actta sélo
como medio de transporte de calor, humedad, etc; o de material sélido,

COmMo cenizas, poivos, etc.

e
|| Tipos de ventiladores

E RO

« Industriales: Centrifugos, Helicocentrifugos, Helicoidales de

distintas presiones y caudales.

- De pared: son fijados en la pared, permitiendo una mayor
circulacion en lugares pequefos, donde el uso de ventiladores
no es soportado debido a la largura del ambiente, o0 en conjunto
con otros ventiladores, proporcionando una mayor circulacién de

aire.
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De mesa: son ventiladores de baja potencia utilizados
especialmente en oficinas o en ambientes donde necesitan poca

ventilacion.

De piso: son portatiles y silenciosos, posibilitan que sean
colocados en el suelo en cualquier ambiente de una casa,
pudiendo ser trasladados a cualquier parte. Podemos

encontrarlos en varios modelos y formas.

De techo: son ventiladores verticales, sus aspas estan en
posicidén horizontal, y por lo tanto el aire va hacia abajo. Muy

comunes, utilizados en habitaciones donde no hay espacio

i

: . AERSIAS
disponible en las paredes o el suelo. jéwf
BIBLICTECH |

~SmER

P L

Caracteristicas y Especificaciones de un Ventilador de pared
Descripcion:
Ventilador de Pared

Tres velocidades ( 1 (baja) — 2 (media) — 3 (alta)
Funcionamiento SWING (oscilatorio/fijo)

Perilla y cadena para la funcion de encendido /

apagado y seleccion de velocidades

25
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Diametro de canastilla 40 cm / 16 pulgadas
Acabado en material plastico con rejilla metalica en

color hueso.

8
8

L L L

Caracteristicas

1) Viento de gran alcance

2) Tipo manual con el interruptor de secuencia del doble de la
circulacién

3) Seleccion de 3 velocidades

4) Motor: estator de 74*74*33m m con la autoproteccion del fusible
contra el recalentamiento.

5) Embalaje: caja 1pc/gift (5 capas)

6) Voltaje: 220-240V/110V

7) Frecuencia: 50Hz/60Hz

8) Energia: 125W

Operacién y seguridad
Los ventiladores instalados u operados en forma inapropiada,
representan un peligro tanto para las personas como para las
instalaciones. Los ventiladores deben ser siempre instalados por
personal entrenado y con experiencia. La instalacién y funcionamiento

26



deben de llenar las normas de salud ocupacional establecidas para

estos

bt

er

equipos.

~ Lista de chequeos de seguridad
Los acoplamientos deben de tener guardas de proteccion. No
ponga a funcionar el ventilador cuando se hayan quitado las

guardas.

No opere los mecanismos de transmision con correas en “V” sin

guardas que cubran completamente las poleas y transmisiones.

No tirar objetos al ventilador

Tambien deben de tener guarda los accesorios con partes en
movimientos como Ios sopladores auxiliares para enfriamiento,
de rodamientos, los generadores tacdmetros, los engranajes
giratorios en ventiladores para alta temperatura.

A la primera indicacion de problema o vibracion, apague el
ventilador y revise todo el sistema, si el problema persiste

consulte a un técnico.

27
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i Partes del ventilador
: Ass

. Estator

. Rotor

. Boton de encendido y velocidades
. Protector de aspas

28
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Conclusiones

s Entre las aplicaciones de los ventiladores, destacan las de hacer
circular y renovar el aire en un lugar cerrado para proporcionar
oxigeno suficiente a los ocupantes y eliminar olores,

principalmente en lugares cerrados.

)
.‘

,

El ciclo de trabajo o de vida es lo que realmente afectara a la
velocidad final del ventilador, la duracién del ventilador es por

horas.

X3

*

Un ventilador es un aparato que refrigera impulsando una
corriente de aire mediante la rotacibn de una pieza,

generalmente un eje con aspas.

4

)
*

Los ventiladores de pared son aparatos que mediante un

o,

mantenimiento adecuado de su vida util es mas larga.
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Recomendaciones
% Por la forma de rotacion del ventilador con seguridad
ayudara a conservar el ambiente frio.

% Cuando la biblioteca no este brindando servicio, el
ventilador debe permanecer apagado.

< Evitar causar danos a las aspas del ventilador y evitar
lanzarle objetos dentro del mismo.

% Hacerle limpieza a los ventiladores cada 15 dias, para
garantizar su durabilidad.
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CAPITULOIV
PROCESO DE EVALUACION

4.1 Evaluacion del diagndstico

Para la evaluacion del diagnostico se tuvo a la vista el objetivo general y
especifico plasmado en el plan para elaborar el diagnéstico, en donde se
encuentra una serie de actividades que permitieron conocer a la institucién interna
y externamente, asi como las carencias, ausencias o deficiencias y posibles
soluciones. Todos Ios criterios de evaluacion presentados en el instrumento (lista
de cotejo y entrevista estructurada) para evaluar el diagnodstico dieron un
resultado positivo hasta la finalizacién del mismo. El diagnéstico fue evaluado en
primer lugar por el Epesista, quien recopild la informacion, asi también por el
personal administrativo, como la encargada de la biblioteca del Instituto Normal

para Varones de Oriente INVO.
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4.5Evaluacion del Perfil

El perfil consiste en definir claramente los elementos que tipifican el
proyecto, esta integrado por los elementos que son fundamentales para
proceder a su ejecucion. Los elementos basicos que deben contener:
Titulo, justificacién, objetivos, metas, actividades (cronograma), recursos,
evaluacion y control. Dichos elementos tienen una estrecha relacion vy
secuencia légica para la realizacibn del proyecto. Dicho perfil fue
correctamente estructurado ya que se cumplié satisfactoriamente con todas
las actividades programadas en los tiempos estipulados los recursos fueron

suficientes, los objetivos fueron cumplidos exitosamente.
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4.6 Evaluacion de la Ejecucion

La evaluacién de la ejecucion del proyecto institucional se aplicé en base a
los Objetivos especificos del perfil, permiti6 describir en forma detallada y
ordenada las actividades previstas en el diseno estableciendo el tiempo, costos y

logros obtenidos en cada una de ellas.

La evaluacion de esta fase se llevé a cabo a través de la observacion y
monitoreo constante desde su inicio hasta el final del proyecto por la unidad
ejecutora, autoridades educativas y el asesor, para verificar si las actividades
planificadas en el perfil se realizaron tal y como estaban enunciadas, concluyendo
en que el proyecto fue un éxito por cuanto contribuyé a mejorar la ventilacion del
area que ocupa la biblioteca del Instituto Normal para Varones de Oriente INVO,
siendo un beneficio para los alumnos de los diferentes Institutos del departamento
de Chiquimula que a diario la visitan, asi como de docentes y la persona
encargada de la biblioteca. La evaluacién de la ejecucion se realizé con la
presencia del director del Instituto Normal para Varones de Criente INVO,
Subdirector, el secretario contador del Instituto, persona encargada de la biblioteca

quienes concretaron que se alcanzaron las metas y objetivos planificados.

34



4.7 Evaluacién Final

La evaluacion final del proyecto institucional permitié verificar el alcance del
objetivo general del perfil y metas del mismo.

La evaluacion final se realizé a través de la observacién y entrevista a las
personas que participaron en la inauguracién. Siendo los participantes las
autoridades educativas, alumnado del instituto Normal para Varones de Oriente
INVO, asesor y epesista, quienes concluyeron que el proyecto realizado alcanzoé
las metas y objetivos trazados asi como la finalizacién del mismo en el tiempo
estipulado y manifestaron su complacencia por la implementacién de equipo de los
ventiladores giratorios de pared, en la biblioteca del Instituto Normal para varones
de Oriente INVO, dicho proyecto es de gran impacto social ya que la misma es
propiedad de uno de los centros educativos centenarios de renombre a nivel
nacional y que presta servicio en jornada matutina y vespertina a todos los
estudiantes de los diversos centros educativos de la cabecera departamental de
Chiquimula que a diario visitan Ja biblioteca, quienes cuentan a partir del proyecto
con un ambiente agradable y confortable, se implementé también un manual para
el cuidado de los ventiladores el cual serd de mucha utilidad para garantizar la

durabilidad de los mismos.
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CONCLUSIONES

< Se contribuyé a mejorar la ventilacion en el area que ocupa la biblioteca del
Instituto Normal para Varones de Oriente INVO.

% La estadia del alumnado de los diferentes establecimientos educativos que
a diario visitan la biblioteca y personal en general después del proyecto
sera agradable ya que el ambiente mejoro debido a su ventilacion.

®,

< El uso correcto de los ventiladores giratorios de pared contribuira a que su
vida util sea mas larga.
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Recomendaciones

* Velar por el cuidado de los ventiladores para que éstos estén siempre en
Optimas condiciones.

% Valorar la calidad, buen funcionamiento que favorecen al ambiente
agradable actual en la biblioteca del Instituto Normal para Varones de
Oriente INVO.

«* Se sugiere para el buen uso y cuidado de los ventiladores giratorios de
pared, tomar en cuenta el manual que se adjunta en el presente informe.
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PANKMERICAXA-

UNIVERSIDAD PANAMERICANA DE GUATEMALA

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION

SECCION CHIQUIMULA-GUATEMALA

CARRERA: LICENCIATURA EN ADMINISTRACION EDUCATIVA
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g
z

Apreciable:

Lic. Balvino Chagén

Director del Instituto Normal para Varones dz Criente
Ciudad de Chiguimula

Estimado Licenciado:

En calidad de catedratico del cusc de #ractica Administrativa de la Carrera de
Licenciatura en Administracion Educativa de la Universidad Panamericana de la Facultad
de Ciencias Sociales, Seccién de Chiquimuta me peimito presentarle a la estudiante:
Lubia de Jesus Portela Agustin quien se identifica con cédula de vecindad $20-60948,
con el objetv de SOLICITARLE: le pennita realizer La Practica Administrativa en la
Institucidn que usted dignamente dirige.

La Practica Administrativa comprende varias fases tales como el Diagnostico, Perfil del
Proyecto, Proceso de Ejecucién y Procesa de Evaliacién del Proyecto. El estudiante
debera de presentarse del 2€ de julio al 26 de: noviembre, permaneciendo en la Institucidn
5 horas diarias de lunes a viernes. En ‘e. proceso de la practica agradecemos su
colaboracién a efecto de facilitar un espacio administrative para que la estudiante
practicante sea tomada como una profesional mas de su institucion durante el perioda
que dure la practica. Asl mismo afribuirle funcicnes administrativas que correspondan al
personal tecnico. Permitir la supervisidn eventual por el asesor del curso y la
Coordinadora Técnica Administrativa de la UPANA,

Anticipadamente an nombre de la Universidad Panamericana le agradecemos su
excelente calaboracion.

Atertamente,

“SABIDURIA ANTE TODC ADQUIERE SABIDURIA"

Estudiante /

Vo. Bo. Licda. Clau
Coordinadora Técnica Admistrativa UPANA (sellc)
Facultad de Cisn¢ias Sociales

Seccidn Chiguimula
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UNIVERSIDAD
PANAMERICANA

"Sabiduria ante todo, adquiere sabiduria”

e

2 feaclen ccldl

FICHA INFORMATIVA DEL ESTUDIANTE (FORMA 1)

1. Datos personales del estudiante

a. Nombre completo del/la estudiante practicante: Lubia de Jesus Portela Agustin

b. Carné:

c. Fecha de nacimiento: 25 de enero de 1976 : Edad anos
d. Direccién: 5ta. calle B 14-48 zona 1 Chiguimula .

e. Numeros de teléfonos: movil 58073722

f. Direccién electrénica: __lubia21portela@hotmail.com

Datos de institucion educativa en donde realizé la Practica

bl I o W M o 2 1)

. Nombre de Ia institucion educativa: Instituto Normal para Varones de Oriente INVO
. Nombre del/la Director/a: Lic. Balvino Chacén

. Direccién: _6ta. avenida 4-10 Zona 1 de la cabecera del depto. de Chiguimula

. Numeros de teléfonos:
. Direccion electrénica:

Grados. Secciones Jornadas

3. Datos de la Practica
a. Periodo del: 26 de Julio al _26 Noviembre
4. Nombre de los catedraticos y/o supervisor
b. Por el centro educativo. Nombre y firma: Lic. Balvino Chacén
I V. el
5~
¢. Por la Universidad Panamericana: Nombre y fima; €. a Sinfuj
5. Lugary fecha del Informe: Chiquimula, Noviembre de 2010




ENTREVISTA

UNIVERSIDAD PANAMERICANA
Seccion Chiquimula

Practica Administrativa
Diagndstico Institucional

Dirigida a las autoridades Educativas que asistieron a la inauguracion de los proyectos
en el area que ocupa la Biblioteca del Instituto Normal para Varones de Oriente INVO.

INSTRUCCIONES: Los estudiante de la carrera de Licenciatura En Administracion

Educativa de la Universidad Panamericana, en la realizacién de su EPS., le agradece
Contestar la siguiente entrevista que contribuird a la evaluacién final del proyecto
inaugurado a beneficio de la Biblioteca del Instituto Normal para Varones de Oriente
Sélo marque con una x en el cuadro Si o No, segln corresponda

1. ;Considera que antes de la inauguracion la ventilacion era suficiente en la
biblioteca? )C
SI NO__~
2. ¢Cree que el proyecto de Implementacion de ventiladores y la reparacion del
mobiliario ayudo a mejorar la calidad de servicio?
si___ X NO
3. ¢Considera usted que los proyectos reparacién de Mobiliario e Instalacion de
Ventiladores giratorios de pared en la biblioteca seran de beneficio para todo la
comunidad estudiantil?
SI X NO
4. ¢ Reconoce como importante y de utilidad el proyecto que ejecutaron
los Epesista en la biblioteca del Instituto Normal para Varones de  Oriente?
si___ X NO
5. ¢ Cree que los proyecto ejecutado tiene algun valor significativo exitoso
en la biblioteca del Instituto Normal para Varones de Oriente INVO?
Sl X NO
£ ;
Nombre & SECREIARIA ®

= CONTADURIA £
\,& CHIQUIMULA £
W), ey

2.
A

&
A




FICHA DE OBSERVACION

Aplicada a Personal Administrativo del Instituto Normal para Varones de
Oriente INVO.

Lugar fecha: @Ww 20 Ao }m ey 2040
Motivo de visita: « s
obsip econ

Ndmero de oficinas, salones, talleres, servicios sanitarios, otros especmque .
) ferning 2 dalovue A d . ovures
Ao Vinney Jéa/ca a,@wwm/oug b Mfua,é‘_w—{

Area construida en Mts : -
00 VV\“IS

Area no construida en Mts*: _

Laboratorios de Computacion: 7, /JM% ol WW
NGmero de computadoizs, Mo?iliarlo 50 wmcﬁo“m,aj LA

-

Area Construida en metros b ¢+ |2 bada AU .

Bibliot n 1 sora L it mwa,ﬁ A poroo
IAZ;CEISM,{&M:{J/ jrse =g 7

Mobiliario, estantes, numero de libros

Area Construidaenmetros /9% 5 do MC’%:O A Wz{&w ééo?
/}Q‘UM(&D, /nm dAQ L A/?MAM 2k 3mfs =




Entrevista

Jniversidad Panamericana
Seccion Chiquimula
Practica Administrativa
Diagnéstico Institucional

Dirigida a las autoridades del Instituto Normal para Varones de Oriente INVO.

1. ;Con cyantos afios cuenta el Instituto desde su fundacion?
372 ol
2. ;Cuantos docentes laboran en el Instituto? 5 4
3. ¢C 4l es el serwcno que ofrm /f(’ gm W
4. n suficien ersonat admlw /
5. C,De que sectores del departamento de Chiquimula tiene mas afluencia de
alumnos? iy
6. ¢Cual es el perfil de egreso de los Alumnos del Instituto Normal para Varones
de Oriente? =
_ /
7. ¢ Cuenta con laboratorio de computacic’)n?
8. ¢ El servicio que presta la Biblioteca e para uso exclusivo de los alumnos del
Instltuto’?}sé %M
- y o4
9. ;En que afio fue fundada %biblioteca del Instituto?
A 5 F9
10. ¢Qué metodologia aplica el Instituto en el proceso de Ensenhanza
aprepdizaje? '
1 @,/m/m (/{/MM 2% ﬂ/{/ CW%M F
[ [ i
\ -‘\Q’ﬁ'”m “
Nombre EOL\U \ W) C (/\I\ U ¢ I Z 5§J§D!WC"‘EO"‘
Z o S AL
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ENTREVISTA

UNIVERSIDAD PANAMERICANA
Seccidn Chiquimula

Practica Administrativa
Diagnéstico Institucional

Dirigida a las autoridades Educativas que asistieron a la inauguracién de los proyectos
en el darea que ocupa la Biblioteca del Instituto Normal para Varones de Oriente INVO.

INSTRUCCIONES: Los estudiante de la carrera de Licenciatura En Administracion

Educativa de la Universidad Panamericana, en Ia realizacion de su EPS., le agradece
contestar la siguiente entrevista que contribuira a la evaluacién final del proyecto
inaugurado a beneficio de la Biblioteca del Instituto Normal para Varones de Oriente
Soélo marque con una x en el cuadro Si o No, segun corresponda

1.

¢ Considera que antes de la inauguracion la ventilacién era suficiente en la

biblioteca? :
Sl NO X

¢Cree que el proyecto de Implementacién de ventiladores y Ia reparacién del
mobiliario ayudo a mejorar la calidad de servicio?

Sl X NO

¢ Considera usted que los proyectos reparacion de Mobiliario e Instalacidn de
Ventiladores giratorios de pared en la biblioteca seran de beneficio para todo la

comunidad estudiantil?

Si \( NO

¢ Reconoce como importante y de utilidad el proyecto que ejecutaron
los Epesista en la biblioteca del Instituto Normal para Varones de Oriente?

Sl Y NO

¢, Cree que los proyecto ejecutado tiene algtn valor significativo exitoso
en la biblioteca del Instituto Normal para Varones de Oriente INVO?

sI X NO

Nombre Jﬂg a/%i:?) %{Md /@M% 57’ %‘;/L e ;4/'}//25




ENCUESTA

Universidad Panamericana
Seccién Chiquimula
Practica Administrativa (EPS)

Dirigida a los empleados del Instituto Normal para Varones de Oriente [INVO.

INSTRUCCIONES: La estudiante de carrera de Lic. En.Administracién Educativa de la
Universidad Panamericana, en la realizacion de su EPS., le agradece contestar la
siguiente encuesta que contribuira a la recoleccion de datos.

Sélo marque con una x en el cuadro del Si o No, segln corresponda

No necesita escribir su nombre

1. ¢Dentro del Instituto considera usted que existe un problema y que urge ser

resuelto? »
SEEK] No [ ]

2. ;Considera que la ventilacion es suficiente en la biblioteca del Instituto?

Si[J Noqx%

3. ;Es suficiente el personal que labora en la biblioteca?

Si [ No l:lﬁ‘

4. ;Considera suficientes el espacio que ocupa la biblioteca del Instituto?

Si % No 1

5. ¢La biblioteca esta al servicio de todos los estudiantes del departamento de
Chiquimula?

Si 5&% No [

Nombre fié“'?/ﬂ zg /('C’é)




ENCUESTA

Universidad Panamericana
Seccion Chiquimula
Practica Administrativa (EPS)

Dirigida a los empleados del Instituto Normal para Varones de Oriente [INVO.

INSTRUCCIONES: La estudiante de carrera de Lic. En Administracién Educativa de la
Universidad Panamericana, en la realizacién de su EPS., le agradece contestar la
siguiente encuesta que contribuira a la recoleccién de datos.

Sélo marque con una x en el cuadro del Si o No, segun corresponda

No necesita escribir su nombre

1. ¢Dentro del Instituto considera usted que existe un problema 'y que urge ser

resuelto?
Sil_] No [ ]
2. (Considera que la ventilacion es suficiente en la biblioteca del Instituto?
Si(4] Nol[ ]
3. ¢Essuficiente el personal que labora en la biblioteca?

Si [ No =S

4. ;Considera suficientes el espacio que ocupa la biblioteca del Instituto?

Si [X] No ]
5. ¢La biblioteca esta al servicio de todos los estudiantes del departamento de
Chiquimula?
Si X No ]
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ENCUESTA

Universidad Panamericana
Seccion Chiquimula
Préactica Administrativa (EPS)

Dirigida a los empleados del Instituto Normal para Varones de Oriente IINVO.

INSTRUCCIONES: La estudiante de carrera de Lic. En Administracion Educativa de la
Universidad Panamericana, en la realizacion de su EPS., le agradece contestar la
siguiente encuesta que contribuira a la recoleccion de datos.

Solo marque con una x en el cuadro del Si o No, segun corresponda

No necesita escribir su nombre

1. ¢Dentro del Instituto considera usted que existe un problema y que urge ser

resuelto?
sﬁi No [

2. ;Considera que la ventilacién es sufigiente en la biblioteca del Instituto?
= o5

=

¢ Es suficiente el personal que laborg en la biblioteca?
Si [ No %i

4. (Considera sufjcientes el espacio que ocupa la biblioteca del Instituto?
Si No [

5. ¢lLabiblioteca esta al servicio de todos los estudiantes del departamento de
Chiquimula?

Si % No [J

Nombre}%ﬁl/m‘ U C/ 7/\%01/\;\ ?JQ vae b



CAPITULOIV
PROCESO DE EVALUACION

La elaboracion del diagnostico institucional permitié conocer interna y

externamente los problemas o carencias en el drea que ocupa la Biblioteca del

Instituto Normal para varones de Oriente INVO para darle solucién a uno en
especifico.

4.1 Evaluacion del Diagnéstico
Para la evaluacién del diagnéstico se aplicé una lista de cotejo que se
presenta a continuacion.

No. CRITERIOS DE EVALUACION siINO

1. ¢ Se buscod la institucién donde se elaborara el diagnéstico y X N
proyecto? _

2 | ;Se visito la institucién y se presento la carta de solicitud? X

3. | ¢Se elabord entrevista y encuesta al personal administrativo de la
institucion? X

4. | ¢Se aplico la entrevista y encuesta al personal administrativo de
la institucion? X

5. |;Se observo a la institucién interna y externamente? X

6. |¢Se observaron las relaciones humanas existentes dentro de la
institucién? X

\

8. |¢Se recopilaron los datos indispensables para la elaboracion
del diagnoéstico? X

9. [¢Seordendla recopilacién de los datos obtenidos? X

10. | ¢ Se reviso el material escrito de Ia institucién? X a\

1. | ;e elabord el diagnésiico de Ja institucion? x

12. |, Se entregd el diagndstico de la institucion? .




4.2 Evaluacion del Perfil
La elaboracion del perfil institucional admitio identificar los elementos claves,
los factores externos y los resultados esperados en la finalizacion del
proyecto.

Para la evaluacion del perfil se aplicé una lista de cotejo para verificar si
se realizaron las siguientes actividades planificadas.

No. INDICADORES Si
1. | ¢ Se cotizaron los ventiladores giratorios de pared? X
2. | ¢ Se buscd un técnico para la instalacion? X
3.

¢ Se instalaron los ventiladores giratorios de pared? X
|

4. | ;Se evalud el proyecto? X
5. | ¢ Serealizd la inauguracion? X

6 | ¢Se suscribié el acta como evidencia de la ejecucioén del proyecto? X

l
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PLANO DEL EDIFICIO ESCOLAR
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Instituto Normati »2ra Yarones de Oriente
1873  PRIMER CENTENARIO 1973

Chiquimula “Ciudnd Procer’, Guatemala, C. A.

Chiquimula, 27 de julio de 2010.

Licenciado:

Edwin Sosa,

Asesor del Curso,

Licenciada:

Claudia Melina Sagastume Giron,
Cocrdinadora Técnica Administrativa UFANA,
Facultad ce Ciencias Sociales,

Seccién Chiquimula, Guatemaia.}

Respetables Licenciados:

Atentamente me dirijo a usteaes para comunicarles que el dia lunes 26
de julio se presento a este Establecimiento Educativo la estudiante de Licenciatura
en Administracién Educativa Lubia de Jesus Portela Agustin quien se identffica
con su cédula de vecindad S-20 y rejistro No 50,848 extendida por ei alcalde
municipal del departamento de Chiquimula para solicitar hacer su Practica
Administrativa en sus cuatro fases (diagnostico. perfil de proyecto, proceso de
ejecucion y preceso de evaluacion ael prayects). En mi calidad de Director del
instituto Normal para Varones de Oricnte, Jcrnada Matutina, de la cabecera
departamental de Chiquimula, me permito comunicarles mi aceptacion para que
pueda realizar su Practica Administretiva en oste. Establecimiento Educativo;
ofreciéndole mi apoyo, invelucrandolo en las diferentes funciones administrativas
para que adquiera los conocimientos que dicho curso requisre, la que dio inicio el
dia lunes 26 de julio y culminara e 26 de noviembre del aho dos mil diez en
horario de 07:30 a 12:33 horas.

Atertamente,

| W
AN N
___\ /) Nt \selio)

Lic. Bafvino/ Macén Pérez,
Ditector ag! INVO,
Chiquih}ula —'Guatemala

N



Institute Normal para Varones de Oriente
1873 PRIMER CENTENARIO 1973

Chiquimula “Ciudad Préeer”, Guatemala, C. A,

EL SECRETARIO DEL INSTITUTO NORMAL PARA VARONES DE ORIENTE, DE
LA CIUDAD DE CHIQUIMULA, DEPARTAMENTG DE CHIQUIMULA, ~eeeeee
CERTIFIC At~Tener a la vista el libro de actas varias, que se tiene en uso en gf
establecimiento, en Ia que a falios treinta y dos, treinta y tres, y treinta y cuatro (32, 33
¥ 33), aparece el acta nimero cero cinco guién dos mil diez, {05-2010), de fecha
veintiséis de julio del afio dos mil diez, y la que copiada literalmente se leg:—w——.____
ACTA No, 0E-2010.—£n |2 ciudad de Chiquimuia, departaments de Chiquimula,
siendo las ocho horas, del dia veintiséis de julio del afg dos mil diez, reunidos en Ia
Direccion del Instituto Narmal para Varonss de Oﬁente. de la ciudad de Chiquimula,
los Infrascritos: BALVING CHACON PEREZ, DIRECTOR DEL PLANYEL, LUBIA DE
JESUS PORTELA AGUSTIN, BYRON AROLDO CASTRO GONZALES,
ESTUDIANTES DE ta FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES, SECCION.
CHIQUIMULA, DE LA UNIVERSIDAD PANAMERACANA DE GUATEMALA, Y EL
SECRETARIO CONTADOR QUIEN CERTIFICA: HUGQ RENE DIAZ GARCIA, quien
hace constar: PRIMERO: El seftor director Balvino Chacén Pérez, manifiesta que tiene
a la vista solicitud de los estudiantes Universitarias Lubia de Jesus Porteja Agustin y
Byron Aroldo Castro Gonzales, en Io atinente en realizar ia “Préactica Administrativa®,
consistente en ejecutar al diagriostico, perfil de proyecto, preceso de ejecucion y
proyecto de svaluacion del prayecto. SEGUNDO: Contfinya manifestando el sedor
Director Baivino Chacén Pérez, que con fundamente en I salicitud presentada por los
estudiantes universitarios identificados anteriormente, en su caiidad de director no
tiene ningun inconveniente para que realicen Ia practica administrativa, iniciando a
partir de 1a presente fecha es decir 26 de julio y finaliza el dig 28 de noviembre del afio
2019, en un horario de 07:30 2 12:30 horas. TERCERO: Por su parte las Estudiantes

Universitarios Lubia de Jesis Porela Agustin ¥ Byron Arcldo Castro Gonzales



manifiestan que aceptan el contenidc de la presente acta y se comprometen cumplir
la ejecucién del proyecto contenido en la pl_‘éctica administrativa. Leido lo esciito
quienes bien enterados de su contenido, objeto, validez, y demas efectos legales, lo
aceptan, ratifican y firman todas los que comparecieron, finalizando la presente acta
en el mismo lugar y fecha de su inicio, siendo las ocho horas con freinta minutos.
DAMOS FE. Aparecen las firmas llegibles de: Balvino Chacén Pérez, Lubia de Jestis
Portela Agustin, Byron Aroldo Castre Gonzales. Certifico: Hugo René Diaz Garcla.

Aparecen los sellos respectivos.

Y para los efectos legales, se extiende la presente en la ciudad de Chiquimuia,

dnpartamentqfue Ch;q.imv.ﬂa el dia veintiséis de julio del afio dos mil diez.

i HeAed
Vo. Bo. Lic. Baiving Chcén Tbwrer

]
Diréctor en Funciones

0 SEC FT»‘«RIA r*‘
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institute Normal para Varones de Oriente
1873 PRIMER CENTENARIO 1973

Chiguimula *Ciudad Procer”, Guatemala, C. A.

EL SECRETARIO DEL INSTITUTO NORMAL PARA VARCNES DE ORIENTE, DE
LA CIUDAD DE CHIQUIMULA, DEPARTAMENTO DE CHIQUIMULA, «mmeme
CERTIFIC A:--Taner ala vista el libra de actas varias, que se tiens en uso an &!
establecimienfo, en la que a folios treinta y ocho, treinta y nueve y cuarenta (38 30y

43, aparece el acta pGmere cero ocho guion dos mil diez, (08-2010), da fecha seis de

ostubre dei afio dos mil diez, y la que copiada literalmente se lee:
ACTA No. 08-2019.—En ia ciudad de Chiquimula. departamenta de Chiguimula,
siendo las diez horas, del dia seis de ociubre del afio dos mil diez, reunidos en Ia
Direccidn del Instituto Nosmal para Varones de Oriente, de ia ciudad de Chiguimula,
los Infrascritos: BALVINO CHACON PEREZ, DIRECTOR DEL PLANTEL, LUBIA DE
JESUS PORTELA AGUSTIN, BYRON AROLDO CASTRO GONZALES,
ESTUDIANTES DE LA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES, SECCION
CHIQUIMULA, DE LA UNIVERSIDAD PANAMERICANA DE GUATEMALA, Y EL
SECRETARIO CONTADCR QUIEN CERTIFICA: HUGO RENE DIAZ GARCIA, quien
hace constar; PRIMERO: Ef sefior director Balvino Chacén Pérez, manifiesta que tiene
a la vista el acta numero cero cinco guitn dos mil diez, de fecha veintiséis de julio del
afio dos mil diez, en donde consta sl compromisc de realizar un proyecto en Ia
Biblioteca denominada “Elias Valdez" ubicada en &i Instituto Normal pars Varones de
Oriente, de !a ciudad de Chiguimula los estudiantes Universitarios Lubia de Jesus
Fortela Agustin y Byron Aroldo Castro Gonzales, en lo atinente en realizar la “Practica
Administrativa”, consistente en gjecutar el diagnostico, perfil de proyecta, proceso de
gjecucion y proyecto de evaluacién del proyecto, establecida dentra del periodo def dia
26 de julio de 2010 al 26 de noviembre del afio 2010. SEGUNDO: Continua
manifestando el sefor Directsr Balvino Chacén Pérez, que con fundamento en in

antes citado, los estudiantes universitarios identificados anteriarmente, en su calidad



de director recibe a su completa satisfzccion el proyecto ejecutado descrito en la
clausula primera de la presente acta, dando el agradecimiento a los estudiantes
universitarios Lukia de Jesus Portela Agustin y Byron Aroldo Castro Gonzales, por
haber finalizado el mismo dentro del perioda citado, en nombre de la familia invista se
agradece por el proyecto, asimismo insta a Ios estudiantes a continuar referente a la
educacion superior, déndole asi por finalizado y satisfactorio del proyecto ejecutado.
TERCERO: Por su parte los Estudiantes Universitarios Lubia de Jests Portsela Agustin
y Byron Aroldo Castro Gonzales manifiestan el agradecimiento por haberles permitido
la ejecucién del proyecto. Leido fo escrito fuienes bien enterados de su contenido,
objeto, validez, y demas efectos legales, !¢ aceptan, ratificar. y firman tudos fos que
comparecieron, finalizando la presente acta en el mismo lugar y fecha de sy ihici’o,
siendo las diez horas con treinta minutos. DAMOS FE. Aparecen las firmas llegibles
de: Balvino Chactn Pérez, Lubia de Jesiis Portela Agustin, Byron Aroldo Castro
Gonzales. Certifico: Hugo René Diaz Garcla. Aparecer: los selflos respectivos, ——-—-
Y para los efg:ctos legales; se extiende la presente en la ciudad de Chigquimula,
depaa?m’éhtk fie Chiq.qimula, €l dia seis de octubre del afo dos mil diez.

i

Vo. Bo. Lic. Balvhé f N Péfez
Dar\anor en Funciories

o DE En
‘Q\t whild ‘/4.;:”\ \‘




1. Chiguimula 7. San José La Arada

2. Jocotan 8. San Jacinto

3. Camoatan 9. [pala

4. Esquipulas 10. Quetzaltepeque

5. Olapa 11. Concepcion Las Minas

6. San Juan La Ermita



