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DICTAMEN DE APROBACION
INFORME DE PRACTICA PROFESIONAL DIRIGIDA
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCACION
UNIVERSIDAD PANAMERICANA

ASUNTO: Ana UsPa
Estudiante de la carrera de Licenciatura en
Pedagogia y Administracién Educativa, de esta
Facultad, solicita autorizacion para realizar Informe
de Practica Profesional Dirigida para completar
requisitos de graduacion.

Dictamen No. 034 101219

Después de haber estudiado el anteproyecto presentado a esta Decanatura para cumplir los
requisitos para elaborar Informe de Practica Profesional Dirigida, que es.requerido para
obtener el titulo de Licenciatura en Pedagogia y Adm1mstramon Educativa. Se resuelve

1.

c¢.c archivo
jherdocia

El anteproyecto presentado con- el nombre de: Promover el nso eﬁclente de
herramientas tecnolbgicas en el proceso de ensefianza aprendizaje con el
personal administrativo 'y docente del Colegio Parroquial Privado Mixto
Nuestra Sefiora de-.la Encarnacién del municipio de Aguacatin,
departamento de Huehuetenango. Esti enmarcado dentro de los conceptos
requendos para la elaboracién del Informe de Practica Profesional Dmgida

La tematica se enfoca en temas sujetos al campo de 1nvest1gaclon con el marco
cientifico requendo

. Habiendo eumplido con lo descrito en el reglamento de egreso de la Universidad

Panamericana en opciones de Egreso, articulo No. 5 del inciso a) al g):

Por lo antes expuesto, la estudiante, Ana Us Pi, recibe la aprobacion de realizar
Informe de Practica Profesional Dirigida, solicitado como 0p010n de Egreso con
el tema mdlcado ennumeral 1. '

; _ e ?’
Decan Cuar .1\””\)
Facultad de Clen(:Ias de IaEdtcacion

Dictamen aprobacién No. 034 101219 1



UNIVERSIDAD PANAMERICANA, FACULTAD DE CIENCIAS DE LA EDUCA C]OM
Guatemala 07 de Diciembre de 2019.

En virtud de que el Informe de Prdctica Profesional Dirigida con el tema: Promover el uso
eficiente de herramientas tecnologicas en el proceso de ensefianza aprendizaje con el
personal administrativo y docente del Colegio Parroquial Privado Mixto “Nuestra
Sefiora de la Encarnacion” del municipio de Aguacatin, departamento de
Huehuetenango. Presentado por el estudiante: Ana Us Pu. Previo a optar al Grado
Académico de Licenciatura en Pedagogia y Administracién Educativa, cumple con los
requisitos técnicos y de contenido establecidos por la Universidad, se extiende el presente

dictamen favorable para que continiie con el proceso correspondiente.

Asesora






UNIVERSIDAD PANAMERICANA, FACULTAD DE CIENCIAS DE LA
EDUCACION. Guatemala, quince de abril dos mil veinte.

En virtud del Informe de Practica Profesional Dirigida con el tema; Promover el uso
eficiente de herramientas tecnolégicas en el proceso de enseiianza aprendizaje con el
personal administrativo y docente del Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra
Sefiora de la Encarnacién del municipio de Aguacatin, departamento de
Huehuetenango, presentado por la estudiante Ana Us Pa, previo a optar al grado
académico de Licenciatura en Pedagogia y Administracion Educativa, reine los requisitos
técnicos y de contenido establecidos por la Universidad, y con el requisito de Dictamen de
Asesor (a) y Revisor (a), se autoriza la impresion del Informe de Practica Profesional

Dirigida.

¢.c. archivo
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Dictamen aprobacién No. 034 101219 111



Para efectos legales Unicamente el sustentante es responsable del contenido del presente trabajo.
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Resumen

El presente informe contempla la sistematizacion del proceso de la Practica Profesional Dirigida
de la Licenciatura en Pedagogia y Administracion Educativa, llevada a cabo en el Colegio
Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion, detallando los 5 capitulos y anexos
de todo el proceso realizado, plasmando toda la informacion desarrollada durante la experiencia

adquirida en esta etapa de formacion.

El primer capitulo se refiere al marco contextual, dando a conocer la informacion detallada del
Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion, municipio Aguacatan,
Huehuetenango, donde se realizé la practica, colegio dirigido por el director PEM Arturo Fernando
Barrondo Garcia, quien vela por el buen funcionamiento del colegio. En este capitulo se incluyo la
descripcion de la institucion, resefia historica de la institucion, visién y mision., estructura
organizativa, ubicacion geografica, fortalezas, limitantes y la problematica inicial detectada de la

institucion.

El capitulo dos contiene la siguiente informacion: diagnostico institucional, problematica, FODA
sistémico, arbol de problemas, arbol de objetivos y las metodologias utilizadas. En esta fase se
realizd la investigacion por medio de la metodologia mencionada, para obtener la informacion de
acuerdo a la realidad de la institucion educativa, al momento de indagar se pudieron detectar las
problematicas que enfrentaba la institucion, con base a ello se implementé la propuesta de mejora
Illamada Promover el uso eficiente de herramientas tecnoldgicas en el proceso ensefianza
aprendizaje con el personal administrativo y docentes del Colegio Privado Mixto Nuestra Sefiora

de la Encarnacion, municipio Aguacatan, Huehuetenango.

En el capitulo tres se desarroll6 el marco tedrico, que se basé directamente en la investigacion de
toda la informacion relacionada con el tema de investigacion, apoyandose a través de referencias
documentales, incluyendo el aporte personal para reunir todas las ideas y conocimientos necesario,
en este informe se detalla la informacidn para la construccion tedrica, como parte fundamental de

la practica, profundizando ideas del tema de la propuesta ya mencionada.



En el capitulo cuatro se incluyd la informacidn relacionada con la implementacion de la propuesta
de mejora, encaminada en promover el uso eficiente de herramientas tecnolégicas en el proceso de
ensefianza aprendizaje, problematica detectada durante el proceso de investigacion; en esta etapa
se describio todo el proceso de la propuesta iniciando con el nombre, introduccién, justificacion,
objetivos, estrategias, metodologias, resultados esperados, actividades, entre otros, con la finalidad

de dar a conocer la informacion obtenida en todo el proceso de la ejecucion del proyecto.

En el Gltimo capitulo se describi6 todo el proceso de la experiencia durante la ejecucién de la
practica, incluyendo el capitulo de la propuesta de mejora con el fin de plasmar y documentar todo
el conocimiento adquirido, para analizar, meditar, reflexionar sobre cual es fin primordial de la
practica dirigida en el centro educativo, al realizar la sistematizacion se documenté la propuesta

para llevarla a la préctica.

La sistematizacion se centrd en la vivencia de la experiencia, objeto de la sistematizacién de la
propuesta, reconstruccion historica, las lecciones aprendidas y obtenidas en todo el proceso,

finalizando este informe a traves de la formulacion de conclusiones y el agregado de anexos.



Introduccion

La préactica profesional dirigida es una oportunidad que se le da al estudiante de Licenciatura en
Pedagogia y Administracién Educativa, poniendo en practica los conocimientos adquiridos durante
el proceso de la formacién académica, ya que como ejercicio administrativo fue realizada en el
Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion, municipio Aguacatan,
Huehuetenango, puesto que, como institucion educativa cedio el espacio a la estudiante para la
ejecucion de la practica, dando como resultado nuevas experiencias como por ejemplo la forma en
que se debe administrar un centro educativo que presta sus servicios formando jovenes con valores

y principios cristianos catolicos en beneficio de la poblacion aguacateca.

Al momento de realizar la practica profesional dirigida se pudo identificar que el administrador
tiene diferentes funciones que cumplir: planificar, coordinar, dirigir, y controlar todas las
actividades para que el centro educativo pueda encaminar sus metas planificadas durante el ciclo
escolar, para que la ensefianza aprendizaje de los estudiantes sea eficiente, también se logré
identificar que al estar frente a una institucion educativa es un compromiso de ser un buen lider,
tener actitud positiva, disciplina y autoridad, ejerciendo las funciones con caracter de calidad y

promoviendo actividades en beneficio de la institucion educativa.

Durante el proceso de la practica se detectaron diferentes fortalezas, oportunidades, amenazas,
debilidades encontrados por medio del diagnostico institucional, al obtener estd informacion se
prioriz6 una de las debilidades detectadas implementando una propuesta de mejora en promover el
uso eficiente de herramientas tecnoldgicas en el proceso ensefianza aprendizaje con el personal
docente y personal administrativo del Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la
Encarnacion del municipio de Aguacatan, Huehuetenango, dando lugar a fortalecer la didactica e

implementar nuevas estrategias de ensefianza con los estudiantes de dicho centro educativo.
En el presente informe constituyen cinco capitulos con la respectiva informacién requerida en cada
capitulo, desarrollada durante la ejecucion de la préactica, con el fin de dar a conocer y documentar

la informacion adquirida en la nueva experiencia como parte fundamental de la formacion



académica, en la carrera de Licenciatura en Pedagogia y Administracion Educativa, Facultad
Ciencias de la Educacion de la Universidad Panamericana de Guatemala con sede en el municipio

de Aguacatan, departamento Huehuetenango.



Capitulo 1

Marco contextual

1.1 Descripcion de la institucion

El Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion, ubicado en 3ra calle 3-21
zona 1, de la cabecera municipal de Aguacatan, Huehuetenango, es una institucion que funciona
bajo los principios cristianos catélicos, donde se pretende impartir una educacion con un desarrollo
I6gico, reflexivo, critico, propositivo, creativo en la solucion de diversas situaciones de la vida

cotidiana y promoviendo la utilizacién de la tecnologia para construir nuevos conocimientos.

El colegio cuenta con cuatro secciones educativas, primero, segundo y tercero basico secciones A
y B, con una cantidad de 68 alumnos, asi mismo cuenta con 12 docentes y en el personal
administrativo esta el director, secretaria, contadora y un conserje como personal de servicio y
limpieza, cada de uno de ellos tienen diferentes roles que cumplir para que la institucion pueda
encaminar las actividades educativas satisfactoriamente contribuyendo con el desarrollo del de

municipio de Aguacatan.
1.2 Resefa historica de la institucion

La primera etapa de fundacion se realiz6 en el afio de 1990, cuando las hermanas Hijas de Maria
Auxiliadora estaban presentes en la Parroquia, iniciando bajo el nombre de: Colegio Privado Mixto
San Juan Bosco, pero lamentablemente las hermanas fueron retiradas del municipio y del
departamento de Huehuetenango y sin ellas ya no fue posible la continuidad del colegio en su ciclo

basico.

La segunda etapa se refiere a la refundacion del Colegio, en el afio de 2011, gracias a la iniciativa
del parroco Dionisio Mateo Simon y un grupo de docentes que participaron en su reinicio, bajo el
nombre de Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacidon, se retomd el
aspecto educativo del ciclo basico del colegio y de esa manera se completaron los requisitos para

gestionar nuevamente la creacidn, apertura y funcionamiento del establecimiento con el nombre de



Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacién, Nivel Medio, Ciclo Basico,
con fecha, 27 de octubre de 2011.

Asi mismo, fue aprobado por la Direccion Departamental de Educacién de Huehuetenango, para
que funcionara a partir del Ciclo Escolar del afio 2012, siendo el director departamental de

Educacion, el Licenciado Marco Tulio Molina Salguero.

Es en esta forma como el Colegio San Juan Bosco, ciclo basico, cambié su nombre al de Nuestra
Sefiora de la Encarnacién. Estando ya ausentes las Hermanas de la Congregacion Hijas de Maria
Auxiliadora y las hermanas Del Verbo Encarnado. El personal docente que reinicid las labores en
este nuevo centro educativo fue: Director Técnico Administrativo: Profesor Ery Baldomero
Villatoro Gémez, secretaria: PC. Patricia Yanet Lépez Rivas. Personal Docente: MEPU. Juana
Batén Hernandez, MEF. Werner Omar Chan Cotoc, PEM. Astrid Patricia de Ledn, PEM. Rudy
Alfonso Gomez Rivas, PEM. Guillerma L6pez Velasquez, SB. Glendy Lizeth Rodas Rios, MEF.
Victor Velasquez Mendoza, MEPH. Yesenia Doricel Villatoro Palacios, PEM. Angel Ivan Rios

Castafieda y Prof. Fernando Hernandez Hernandez.

Actualmente el Colegio Nuestra Sefiora de la Encarnacion Ciclo Bésico, funciona con gran
esmero y dedicacion, contribuyendo al adelanto cultural y espiritual de los jévenes que asisten a
él, bajo la Direccion Técnica Administrativa del PEM Arturo Fernando Barrondo Garcia, quien
esta al frente de la institucion, bajo el nombre de Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora
de la Encarnacidn, desarrollando las actividades educativas en los diferentes &mbitos dénde se

busca desarrollar las multiples capacidades de los estudiantes en el Colegio.
1.3 Visién y mision
1.3.1 Vision

Ser una institucion educativa de formacion integral, en el nivel medio, ciclo basico basada en el
fomento de valores civicos, morales y cristianos, formadores de buenos cristianos y honrados

ciudadanos, con proyeccién hacia la familia, a la comunidad y al pais.



1.3.2 Mision

Somos una institucidn cristiana-catolica, en donde capacitamos a los jovenes de manera humanista,
técnica y cientifica, para que sean competentes ante las diversas situaciones sociopoliticas que se
viven en el pais, siendo participes y formadores de la civilizacion del amor, a través de una

educacion de calidad.

1.4 Estructura organizativa

1.4.1 Organigrama
Figura No. 1

Organigrama
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Fuente: Colegio Parroguial Privado Mibdo Muestra Sefiora da la Encamacion



1.4.2 AutoridadeS

Fuente: elaboracién propia.

Figura No. 2
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Profesor Carlos Vicente Cardona Martinez

Coordinador Técnico Administrativo

Director: Arturo Fernando Barrondo Garcia




1.5 Ubicacion geogréfica
El Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion esta ubicado en la 3ra calle
3-21 zona 1 del municipio de Aguacatan, departamento de Huehuetenango, enfrente del Colegio

Particular San Bosco, a una cuadra del parque central.

Figura No. 3

Ubicacion geograéfica

Fuente: Google maps



1.6 Fortalezas de la institucion

e Se cuenta con aulas en buen estado, mobiliario y cancha deportiva.

e Se cuenta con el apoyo de los padres de familia.

¢ El centro educativo participa en eventos sociales, culturales y deportivos.

e Los padres de familia colaboran con el mantenimiento y conservacion del edificio escolar.

e El centro educativo es amplio adecuado para el proceso de ensefianza aprendizaje.

1.7 Limitantes de la institucion

¢ Plan de capacitacion para la actualizacion docente

e La falta de preparacion académica de algunos docentes

e Los bafios estdn muy retirados de las aulas

e Falta de techado de la cancha de basquetbol

¢ Oficinas muy reducidas

e Laimpuntualidad de algunos docentes

o La falta de experiencia de algunos docentes para trabajar con el nivel basico

o La falta de participacion de algunos docentes en las actividades planificadas por el colegio.

1.8 Problematica inicial detectada

La falta de aplicacion de herramientas tecnolégicas en el Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra
Sefiora de la Encarnacion, esta problematica implica que la mayoria de los docentes aun imparte
una educacion tradicionalista, sin incorporar herramientas novedosas de acuerdo con el contexto

de los estudiantes.



Capitulo 2

Diagnostico institucional

2.1 Probleméatica

Se sabe que una problematica es aquella que afecta un determinado suceso, situacion o
circunstancia, es un conjunto de elementos que perjudican el desarrollo efectivo de algun proceso
determinado, asi también como problema puede decirse que es un factor que afecta la viabilidad
del transcurso o desarrollo eficiente de las acciones dentro de una institucion, por ello como
estudiante practicante se puso especial cuidado en el desarrollo del proceso administrativo, docente

y estudiantil del Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion.

Sin embargo, durante el proceso de practica profesional dirigida y a través de la observacion como
técnica investigativa, se identificaron varias problematicas tanto administrativas como docentes y
estudiantiles, sin embargo, fue necesario priorizar para llevar a cabo en el Colegio Parroquial
Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion una propuesta de mejora como proyecto
educativo de préactica, no obstante como institucion educativa que presta servicios a la poblacién
aguacateca, formando jovenes con principios cristianos catolicos, se vieron las debilidades que

debian ser contrarrestadas urgentemente.

Asi fue como después de haber priorizado necesidades se concluyé como problema la falta de
conocimiento e implementacion de herramientas tecnoldgicas en el personal administrativo y
docente dentro del proceso ensefianza aprendizaje, por tal razon fue importante buscar la solucion
de manera efectiva, llegando a la conclusion que como propuesta era necesario implementar un
manual de herramientas tecnologicas para fortalecer el proceso desde el area administrativa hasta

el sistema educativo del colegio.



2.2 FODA sistémico

Tabla No. 1

Foda sistémico

FODA Sistémico aplicado
al area administrativa

Fortalezas (+)

e Cuenta con comité de
padres de familia.

e Edificio apropiado

e Colaboracién econdémica de
padres de familia.

e Cuenta con dosificacion de
todas las areas.

e Tiene una secretaria
especializada en la materia.

¢ El colegio tiene una
contadora que facilita el
buen manejo del recurso
econémico.

Oportunidades (+)

e Cuenta con apoyo de la
parroquia y Didcesis de
Huehuetenango.

e Respaldo y apoyo de la
coordinacion técnica
administrativa

e Docentes y personal
administrativo participan
en retiros religiosos.

o Existen capacitaciones por
parte de Didcesis de
Huehuetenango al final del
cada ciclo escolar.

Debilidades (-)

¢ Flexibilidad en la toma
de decisiones
administrativas.

e Salario poco atractivo.

e Carencia de bibliografia
sobre leyes de educacion
nacional.

e Poca participacion de
docentes en la
planificacién y desarrollo
de las actividades
sociales, culturales y
educativas.

e Falta de capacitacion y
actualizacién docentes.

e Deficiencia en el uso de
las Herramientas
Tecnoldgicas en el

Estrategias

e Elaboracién de un
normativo interno, para
cumplimiento de funciones
y obligaciones del personal.

e Gestionar ante junta
directiva, mejora de
salarios.

e Donacion de leyes que
apoyen el proceso
educativo en instituciones
privadas.

e Crear mesas de trabajo,
para concientizacion y
empoderamiento del trabajo
dentro de la institucion.

e Planificacion de talleres
sobre actualizacion
docente.

Estrategias

e Fortalecer la toma de
decisiones asertivas por
medio de talleres.

e Gestionar ante la Diocesis,
apoyo economico para el
colegio.

e Donacion de bibliografia
sobre leyes de educacion
ante ONG’S.

e Talleres de capacitacion
por parte de personal de la
coordinacion téecnica
administrativa.

¢ Planificacion e
implementacion de
capacitaciones para
administrativo y docentes
por parte de Didcesis.




proceso de ensefianza
aprendizaje.

e Creacion de un manual que
facilite el conocimiento y
aprendizaje de algunas
herramientas tecnoldgicas
en el ejercicio
administrativo y docente.

e Buscar ayuda con personal
especializado en la
socializacion de ideas para
la aplicacion de
herramientas tecnoldgicas.

Amenazas

Disminucion de
autoridad al director
técnico administrativo
por influencia del
sacerdote.

Gestion del recurso
humano influenciado por
la didcesis departamental.
Influencia sobre la toma
de decisiones por la
directiva de padres de
familia.

Desinterés de padres de
familia por el buen
funcionamiento
administrativo y docentes
en el desarrollo del
aprendizaje de sus hijos.

Estrategias

e Desarrollar talleres sobre el
desarrollo del rol de cada
miembro de la comunidad
educativa.

e Crear un instrumento de
seleccion de personal
evidenciando capacidades.

e Planificacién y desarrollo
de mesas redondas con la
directiva de padres de
familia sobre su rol dentro
del desarrollo educativo.

e Crear un calendario de
reuniones con padres de
familia para mantener la
comunicacion sobre el
avance de sus hijos.

Estrategias

e Hacerle ver al sacerdote su
rol dentro de la educacion
por medio de mesas de
dialogo.

e Elaborar un instrumento
junto a representantes de la
didcesis para seleccion de
personal.

e Invitar al CTA para que
sea €l quien explique la
funcionalidad de cada
miembro de la comunidad
educativa.

e Cumplir el reglamento
interno por medio de la
autoridad de la directiva de
padres de familia.

Fuente: elaboracion propia.




2.3 Arbol de Problemas
Figura No. 4
Arbol de problemas
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Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion, Aguacatan,

, Huehuetenango
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herramientas herramientas tecnolégicas
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Poca exigencia dentro

del establecimiento en el .
uso de las herramientas Desaprovechamiento Falta de iniciativa

tecnoldgicas. del equipo tecnolégico constante

Fuente: elaboracion propia
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2.4 Arbol de Objetivos

Figura No. 5
Arbol de Objetivos

innovador.

1. Proporcionar herramientas o
tutoriales tecnologicos para el

proceso ensefianza aprendizaje

2. Creacién de mesas de trabajo para

Empoderamiento del uso de
las herramientas tecnoldgicas

N\

Capacidad de promover |

el uso de herramientas
tecnoldgicas

el empoderamiento de la labor
eficiente dentro de la institucion.
" Aplicacion
Proceso correcta de
ensenanza herramientas
aprendizaje tecnoldgicas
| novedoso /

Dominio de herramientas
tecnoldgicas

Uso de herramientas tecnologicas en el proceso ensefianza aprendizaje con el |
personal administrativo y docente en el Colegio Parroquial Privado Mixto
Nuestra Sefiora de la Encarnacién, Aguacatan, Huehuetenango.

-

Personal

interesado en

usar herramientas
. tecnoldgicos

/
Requerimiento de la|
institucion del uso efectivo
de las herramientas
. tecnoldgicos

Fuente: elaboracion propia

\’

Reforzar a
traveés de

Uso efectivo del tutoriales
equipo tecnologico \
I | Aplicaqién de
Aprovechar el uso Itqeegr:g%girégs
del equipo

tecnoldgico

3. Ejecucion de talleres sobre el uso y aplicacion de
las Herramientas Tecnoldgicas en el proceso de
ensefianza aprendizaje en el personal administrativo y
docente en el Colegio Privado Mixto Nuestra Sefiora
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2.5Metodologia

Maya (2014) afirma que:

Su finalidad es comprender el proceso de investigacién y no los resultados de la misma, se
pueden tener tantas metodologias como diferentes formas y maneras de adquirir
conocimientos cientificos del saber comun gue se denomina ordinario, las cuales responden
de distinta manera a cada una de las preguntas y cuestionamientos que se plantea la propia

metodologia. (p. 4)

La investigacion se realizé con el fin de conocer la realidad del Colegio Parroquial Privado Mixto
Nuestra Sefiora de la Encarnacion, obteniendo informacion sobre las fortalezas, oportunidades,

debilidades y amenazas.

Al momento de realizar la observacién, la aplicacion de entrevistas y la elaboracion del FODA
sistémico, se pudieron detectar varias problematicas que eran necesario abordar y darle solucién
inmediata, dentro de las mismas se identifico la deficiencia en el uso de herramientas tecnoldgicas
en el proceso de ensefianza aprendizaje en el personal administrativo y docente en el Colegio
Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion, sabiendo de esta problematica era
necesario contribuir con el fortalecimiento de una mejora continua para el logro de un proceso

administrativo eficiente y de una educacion de calidad.

2.6 Técnicas

“Las técnicas de investigacion comprenden un conjunto de procedimientos organizados
sisteméaticamente que orientan al investigador en la tarea de profundizar en el conocimiento y en el

planteamiento de nuevas lineas de investigacion”. (Maya, E. 2014, p. 4)
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Las técnicas permiten al investigador profundizar conocimientos sobre el tema que se quiere
investigar y conocer a profundidad, la realidad del tema para obtener informacion necesaria,

recursos, herramientas y siguiendo el paso de una investigacion para lograr respuestas veridicas.

Las técnicas son el medio de apoyo para el investigador, recabando informacion estratégicamente

para el logro de resultados positivos.

Dentro de las técnicas fue necesario realizar la observacion, puesto que como tal es el contacto
visual y del resto de sentidos con el medio, el contexto o el entorno, tomando en cuenta las

actitudes, los hechos y sucesos del objeto observado.

De acuerdo con Fernandez & Gabriel, (2017) la observacion es elemental en el proceso de una
investigacion para recabar informacion veridica, asi mismo apoya al investigador para registrar,
seleccionar datos que se quiere analizar, para determinar si lo observado es la informacién
adecuada para establecer la solucion y registro visual de acontecimientos concernientes de acuerdo
al problema objetivo, donde previamente se definen los objetivos de la observacion y bajo qué
condiciones. (p. 17).

Asi también, dentro de la investigacion realizada fue necesario entrar en contacto directo con
algunas de las personas que desemperfian labores dentro del colegio, por lo que se recurrio a la
entrevista, esta que como técnica se obtiene informacion real a través de la interaccién entre el

entrevistador y entrevistado.
“La entrevista es el testimonio directo de un personaje, se concibe como la forma inmediata y
expedita de obtener las declaraciones de una persona sobre un tema de interés social” (Valles, R.

2012, p. 6).

Asi mismo, puede decirse que la entrevista es una forma de descubrir datos a través de una

conversacion entablada entre dos 0 mas personas, dialogando para encontrar las respuestas de una
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serie de preguntas, planteados por el entrevistador hacia al entrevistado con la finalidad de conocer

las ideas, conocimientos, experiencias del entrevistado de algin tema a tratar.

2.7 Instrumentos

Los instrumentos de investigacion tienen como funcidon principal registrar la informacion,
facilitando al investigador herramientas de recoleccion de datos para llevar un orden y poder darle
solucién a la problematica que se quiere investigar, realizando el proceso adecuado apoyandose en

los instrumentos necesarios para adquirir una informacion veridica.

El cuestionario por su parte “Es una modalidad de encuesta que se realiza de forma escrita mediante

un instrumento o formato en papel contentivo de una serie de preguntas” (Fidias, G. 2012, p. 74)

Por ello, la aplicacion del cuestionario en una investigacion es fundamental, ya que por medio de
este se detallan la informacidn que se necesita por medio de las preguntas, llegando a adquirir
resultados acerca de un tema investigado en cualquier &mbito elegido por el investigador, para

analizar, conocer y brindar propuesta de mejoras segun el resultado de la investigacion.

De igual manera para obtener informacion relevante, confiada y realista fue necesaria la aplicacién
del FODA sistémico, detectando las fortalezas, las oportunidades, las debilidades y amenazas a la
vez que se proponian estrategias de mejoras segun correspondia a la necesidad, tomando en cuenta

el entorno y la factibilidad.

Fernandes & Gabriel (2017) afirma que:
El FODA es una técnica de analisis que permite conocer las FODA de una empresa (las
Oportunidades que ofrece el entorno debido a las Fortalezas de una organizacion), asi como

las DA, es decir, las Amenazas y peligros que representa o acarrea el entorno como

consecuencia de las Debilidades de una organizacion (p. 14).
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Entonces puede afiadirse que el instrumento FODA sistémico es una herramienta que recoge todos
los datos por medio de la observacion directa y la entrevista que se realiza en un determinado grupo,
donde se buscan datos interesantes para el analisis correspondiente o dependiendo el objetivo

principal del investigador.

2.8 Informantes

“Los informantes clave suelen ser de uso frecuente en las primeras etapas de la investigacion, ya

que orientan la mismay su desarrollo posterior” (Escoffier, N., Sellaro, N. & Trillo, 2008, p. 4)

Para la recopilacion de informacion de la investigacion se usaron como informantes a:

e PEM: Fernando Arturo Barrondo Garcia director del Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra
Sefiora de la Encarnacion. (Entrevista)

e Secretaria: Rubi Azucena Vazquez Lépez secretaria del Colegio Privado Mixto Nuestra Sefiora
de la Encarnacion. (Entrevista)

e Docentes del Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacién.

2.9 Resultados del diagnéstico institucional

El Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la encarnacion, presta sus servicios a la
poblacion aguacateca enfocado en valores ético cristianos catdlicos y una educacion sistematica,
contribuyendo con la formacién de jévenes para que en futuro se puedan desenvolverse ante la
sociedad, en dicha institucion se realizo un diagnostico en base a las problematicas, necesidades y

debilidades que mostraba en el &rea administrativa y pedagdgica.
Posteriormente se detectd por medio del FODA sistémico y la aplicacién de técnicas de

observacion y cuestionario como instrumento la deficiencia y poco conocimiento de algunas

herramientas digitales y tecnoldgicas que podian ser aplicadas en el ejercicio administrativo y
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docente, asi mismo para encontrar la informacion necesaria en base a la realidad del Colegio no
solo se sirvio de esta deficiencia, también de la poca autoridad, demasiada flexibilidad

administrativa y una mal interaccion docentes estudiantes.

Luego a través de la entrevista y el arbol de problemas con el director, secretaria y docentes del
Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion, se corroboré el mal empleo
de las TIC, TAC y TEP dentro del proceso administrativo y docente, no obstante quienes fueron
entrevistados trataban de argumentar poco material, recurso y falta de tiempo, por lo que como
estudiante practicante se indicé que no eran causa para no emplear por lo menos algunas estrategias
tecnologicas para que los docentes pudieran fortalecer sus ensefianzas y los estudiantes aprovechar

el aprendizaje.

Después de recabar la informacion veridica, se evidenciaron las necesidades que la institucion
educativa afrontaba y que con urgencia necesitaban una pronta solucién, en ese proceso de
interaccion con el personal administrativo y docentes se obtuvo fuente informativa importante,
quienes como entes directos proporcionaron informacion significativa mediante sus
conocimientos, experiencias y vivencias, ya que eran ellos los que cotidianamente veian las
situaciones que debian ser mejoradas para que el proceso administrativo y docente dentro del

sistema de ensefianza aprendizaje eficiente.

Después de la investigacion realizada se delimité la informacién a las probleméticas que tenian
impacto directo como elemento perjudicial sobre el desarrollo educativo, asi también las distintas
causas que prevalecia en el colegio tal como el salario poco atractivo, carencia de bibliografia sobre
leyes de educacion nacional, poca participacion de docentes en la planificacion y desarrollo de las
actividades sociales, culturales y educativas, falta de capacitacion y actualizacion docente y
deficiencia en el uso de herramientas tecnoldgicas en el proceso de ensefianza aprendizaje, estos
datos evidenciaron al momento de realizar todo el proceso de investigacion la deficiente manera

gue se mantenia en el acto administrativo y docente.
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De la misma forma se llegaba a reflexionar que en ocasiones el colegio no cumple con las
expectativas esperadas, por las debilidades mencionadas, ya que las actividades educativas no se
cumplian a cabalidad, por lo que demostraban que no se mantenia el desarrollo de una mejora
continua que permitiera fortalecer las carencias, por lo que en la interaccion se trataba de
influenciar sobre el personal administrativo y docente como una iniciativa para motivar y despertar

el interés constantemente por buscar los cambios que surgieran en el ambito actual.

Entonces se determind que las debilidades que se querian fortalecer giraban en torno a la deficiencia
en el uso de herramientas tecnoldgicas en el proceso de ensefianza aprendizaje, ya que hasta ese
entonces en el Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion, la mayoria de
los docentes seguian impartiendo sus clases de forma tradicionalista, sin incorporar las

herramientas tecnoldgicas como medios educativos digitales.

Por esa razén, se promoviéo un manual de herramientas tecnoldgicas dirigido al personal
administrativo y docente con el fin de fortalecer la innovacion, transmitiendo un aprendizaje
dinamico y didactico luego de haber sido implementado se vieron grandes cambios donde el
gerente educativo hacia mas uso de la tecnologia para con sus docentes y estos para con sus
estudiantes, permitiendo que ellos exploraran toda clase de tecnologia que encontraban al alcance,
dejando como reflexion que es el mismo personal quienes deben buscar una mejora continua

atendiendo las demandas de la tecnologia.

Concluyendo, que al contar con herramientas tecnoldgicas se hace del proceso de ensefianza
aprendizaje un sistema mas efectivo y novedoso dandole motivos al estudiante para interesarse en
aprender de forma eficientemente, tomando en cuenta que como seres humanos Se poseen
inteligencias multiples, por lo que es necesario que la institucion educativa contemple actividades
que beneficien tanto al personal administrativo como docente y estudiantado, para que finalmente

el aprendizaje sea en conjunto superando las debilidades que se presenten cotidianamente.
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Capitulo 3

Marco teorico

3.1 Tecnologia

Osorio (2015) afirma que:
Los avances en la ciencia y la tecnologia estan influyendo en todos los sectores de la
sociedad y por supuesto la educacién no esta al margen de ello. En la actualidad es poco
probable encontrar algiin &mbito que no requiera al menos un conocimiento minimo de uso

de herramientas computacionales (p. 12).

La tecnologia es una ciencia que ayuda al ser humano en la construccién de conocimientos
ordenados y fortaleciendo la capacidad de desarrollar, disefiar, crear metodologias de acuerdo con

el ambito donde se desempafia.

En la actualidad estamos en pleno siglo XXI por lo tanto la formacion debe ser constante,
permitiendo que las personas puedan conocer, explorar, utilizar las herramientas novedosas que
nos proporciona la tecnologia adaptandose conforme las exigencias actuales y aprovechar los
beneficios, la aplicacion facilita las distintas actividades que se realizan cotidianamente. La
tecnologia tiene grandes ventajas segun el uso que le cada persona, esas ventajas también se pueden

convertir en desventaja al momento de no darle el uso adecuado.
3.1.1. Las tecnologias educativas
Las tecnologias educativas admiten una inclusién en el proceso de ensefianza aprendizaje

permitiendo la factibilidad, innovacién y produccion, despertando el interés en los estudiantes en

su formacién académica.
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Villareal, Crisdstomo, Brown, Espafia & Fuentes (2015) refieren que:

Este resultado fue verificado en experiencias que se enfocaron en las mediaciones de los
docentes cuando incorporan tecnologias en el aula, en las formas en que creian adecuado
relacionar para que aprenden los estudiantes, en lo que constituia una buena ensefianza en
el contexto de determinada cultura institucional y en el rol de las tecnologias en la vida de
los estudiantes. (Lion Carina, 2006, p. 216)” (p. 39).

Esto da a entender que la aplicacion de la tecnologia en el aula convierte la educacién de una forma
mas dinamica, adaptando las herramientas adecuadas que auxilien a los educandos en desarrollar
sus capacidades, por eso los docentes tienen gque promover su uso como método de ensefianza para

que el aprendizaje en los estudiantes sea significativo.

3.1.2 Las tecnologias de la informacién y la comunicacién (TIC): Avances, retos y desafios en

la transformacién educativa

“En la actualidad es poco probable encontrar algin &mbito que no requiera al menos un

conocimiento minimo de uso de herramientas computacionales” (Osorio, M. 2015, p. 12).

Se vive en mundo donde la globalizacion ocupa un lugar trascendental en nuestras formas de vida
y no se puede aislar la aplicacion de la tecnologia de las aulas, ya que se ven variedad de cambios,
en donde los estudiantes poseen pensamientos criticos, analiticos y exploradores de todo lo que
encuentren a su alrededor, por tanto los docentes tienen que sujetarse a los cambios y prepararse
constantemente en base a las necesidades de la sociedad, siendo asi que los centros educativos
tienen la responsabilidad de buscar oportunidades para que cuenten con una conexion de internet,
lo suficientemente buena para poder ser usada por multiples equipos y dispositivos para compartir

clases agiles y efectivas.
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3.1.3 Una mirada a la evolucion de la tecnologia educativa

“Para encontrar luces en esta diatriba conceptual es Util hacer una mirada a como se fue
configurando la tecnologia educativa desde su génesis hasta las postrimerias del siglo XX”
(Canizales, P., & Caobo, J. 2017, p.32).

La ciencia moderna tiene poca importancia para la inmensa mayoria de las personas del mundo,

incluso para las poblaciones de las naciones mas avanzadas e industrializadas.

La ciencia y sus esfuerzos por hacer progresar el conocimiento tedrico a veces no tienen ningun
efecto en las personas de cualquier sitio, pero es necesario recordar que en las dos ultimas décadas
son muchos los autores e investigadores que han acufiado el término Sociedad de la Informacion,
para referirse a una serie o conjunto de transformaciones econémicas, sociales, culturales y otros
que cambiaran de forma sustancial este municipio, quiza la transformacion mas espectacular sea la
ofrecida por la introduccion generalizada de las nuevas tecnologias de la informacién y la

comunicacion en todos los ambitos de las vida.

Las citadas tecnologias estdn cambiando la manera de hacer las cosas en todos los &mbitos sociales

y a todos los niveles, incluso puede llegar a cambiar el modo de actuar y pensar.

Con esto se puede considerar que si el gerente educativo, los docentes y estudiantes usan las Tics
de manera adecuada en el proceso ensefianza aprendizaje, puede asegurarse que como principal
herramienta que transforma es el intercambio de experiencias entre quienes ensefian y quienes
aprenden tomando en cuenta que conforme el tiempo las Tics proporcionan nuevas herramientas,
donde todos tienen y deben explorarlo para aprovechar su integracion en la formacién de los

estudiantes, conforme las necesidades del contexto donde se desenvuelven cotidianamente.
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3.1.4 Beneficios de las nuevas tecnologias en el aula

Ruiz & Tesouro (2013) afirma que:

La introduccion de las NTIC en las aulas presenta maltiples beneficios. Afios atras la
informacion estaba ubicada en diccionarios, enciclopedias y libros mientras que
actualmente, tal como ya se ha apuntado, las fuentes de informacion se han diversificado y

se accede a través del Internet a un volumen importante de informacion. (p. 18)

Esto se puede confirmar con lo que acontece en la actualidad al darse cuenta que debe patentarse
de forma significativa, el interés por la introduccion proactiva y productiva de las nuevas
tecnologias en el sistema educativo y muy especialmente desde la base formativa de los docentes;
en funcion de lo establecido por el Ministerio de Educacion para la obtencion de los titulos de
magisterio, en todas sus especialidades, los estudiantes deben cursar la materia troncal denominada

nuevas tecnologias aplicadas a la educacion.

Es decir, las Tics proporcionan herramientas que pueden contribuir positivamente en el aprendizaje
de las diferentes materias. La tecnologia se desarrolla en el ambito educativo, gracias a ello los
docentes y estudiantes actualmente tienen una facilidad de acceso de informacion por medio de
una computadora, memoria USB, impresora, por medio de un sistema o una aplicacion virtual
permitiendo una formacién académica de los estudiantes, haciendo uso de las herramientas que

proporciona la tecnologia actual.
3.1.5 Ventajas del uso de las TIC en el Sistema Educativo
Castro, Guzmén, & Casado (2007) refieren que:
Bricall & Marques, (2002), sefiala que las funciones de las Tics desde la perspectiva de los

estudiantes tienen las siguientes ventajas: propicia y mantiene el interés, interaccion

mediante grupos de trabajo apoyandose en las nuevas herramientas comunicativas: la
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utilizacion del correo electrénico y de la videoconferencia y de la red; desarrollo de la
iniciativa, aprendizaje a partir de los errores y mayor comunicacion entre profesores y

alumnos.

La tecnologia ha contribuido para mejorar la creatividad de los estudiantes buscando siempre el
menor tiempo en la realizacion de las tareas educativas, al mismo tiempo tienen posibilidad de
interactuar en grupo a distancia para intercambiar ideas, resolver dudas, como también una de las
ventajas actuales es el almacenamiento de informacion de diferentes maneras sin necesidad de

tenerlo en fisico para optimizar los recursos.

3.2 Las Tics en la educacion

Las nuevas tecnologias han impactado la vida cotidiana del hombre en pleno siglo XX, al siglo
XXI, y esta irrupcion tendera a socializarse cada dia mas; por lo que las escuelas, indudablemente,
no seran ajenas a este fendmeno, y se moveran en el paradigma del constructivismo, en donde lo
importante es aprender a aprender, y el conocimiento es saber donde encontrar la informacién

adecuada para la solucion de problemas determinados.

A la fecha existe una confluencia de cambios en los &mbitos econémico, cientifico y tecnolégico,
que estan modelando el rumbo de la educacion. Entre las funciones primordiales de ésta, se puede
mencionar dos: transmitir cultura, valores y experiencias a las nuevas generaciones, asi como
preparar a las personas, en especial a los jovenes, para poder enfrentar el mundo que les toca vivir,
en este sentido, preparar a la juventud es una labor que se torna cada vez mas compleja.

OREAL & UNESCO (2013) afirma que:

Las y los estudiantes deben ser preparados para desempefiarse en trabajos que hoy no
existen y deben aprender a renovar continuamente una parte importante de sus
conocimientos y habilidades, deben adquirir nuevas competencias coherentes con este

nuevo orden: habilidades de manejo de informacién, comunicacion, resolucion de
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problemas, pensamiento critico, creatividad, innovacion, autonomia, colaboracion, trabajo

en equipo, entre otras (p. 17).

Cabe mencionar que los estudiantes son los protagonistas del aprendizaje en las instituciones
educativas, por lo tanto, posee las capacidades de aprender nuevas cosas que ofrecen el mundo
digital actual, entonces los docentes deben formar parte de esa educacion de dirigir, evaluar e
implementar actividades que va acorde a las necesidades actuales para lograr un verdadero

aprendizaje significativo en los estudiantes.

OREAL & UNESCO (2013) afirma que:

La introduccién de las Tics en las aulas pone en evidencia la necesidad de una nueva
definicién de roles, especialmente, para los alumnos y docentes. Los primeros, gracias a
estas nuevas herramientas, pueden adquirir mayor autonomia y responsabilidad en el
proceso de aprendizaje, lo que obliga al docente a salir de su rol clasico como Unica fuente
de conocimiento. Esto genera incertidumbres, tensiones y temores; realidad que obliga a

una readecuacion creativa de la institucion escolar (p.16).

La llegada de las nuevas herramientas en las escuelas los docentes tienen que asumir el rol de ser
mediadores para fortalecer las aptitudes a desarrollar por parte de los estudiantes como la
flexibilidad, el trabajo en equipo, la comprension, creatividad, integridad, autocontrol todo esto
debe ser acompafiados por el personal administrativo y docente, también los alumnos requieren
una serie de nociones basicas que les convierta en productos de contenido y en interesados
responsable de las herramientas tecnologicas, por parte los docentes tienen la tarea de ser
exploradores de nuevos contenidos e incluir en sus planificaciones de los contenidos de acuerdo a

las posibilidades de las diferentes instituciones educativas.
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3.2.1 Contexto

OREAL & UNESCO (2013) asegura que la tecnologia ha sido un gran aporte para la educacion
actual, dando énfasis a muchas personas que no tienen la posibilidad de asistir presencialmente a
un centro educativo, otra de las ventajas que proporciona la tecnologia es estudiar en linea, donde

los docentes o encargados solo indican los lineamientos a seguir.

Sin embargo, la influencia de la tecnologia en los centros educativos ha cubierto las necesidades
de los estudiantes con eficacia, eficiencia y los conocimientos son compartidos de una forma mas
dindmica, donde el paradigma educativo ahora es totalmente diferente con facilidad de acceso a

contenidos virtuales y materiales didacticos virtuales.

La capacidad de las Tics para reducir muchos obstaculos tradicionales, especialmente el tiempo y
la distancia, posibilitan, por primera vez en la historia, el uso del potencial de estas tecnologias en

beneficio de millones de personas en todo el mundo.

3.2.2 Las Ticsy nuevas préacticas educativas

De acuerdo con OREAL & UNESCO (2013), desde hace varios afios la educacion en nuestro
municipio experimenta un proceso de renovacion en el proceso de ensefianza y aprendizaje, el cual

las instituciones educativas asumen de manera distinta el ritmo.

La educacion superior no es ajena a la renovacion metodolégica en la que el docente ha dejado de
ser el eje de la ensefianza, ahora el estudiante ocupa el centro de la actividad bajo un modelo de
aprendizaje autonomo que el docente debe promover a través de su participacion como conductor,
auxilidandose de los recursos a su alcance, entre ellos las tecnologias de informacion y
comunicacion. A la vez se considera que un nuevo concepto respecto a la vigencia y acceso a la
informacion y al caracter dinamico que se le atribuye a la formacién; hay quien afirma que la
escuela ya no debe transmitir conocimientos, sino ensefiar a buscarlos, si bien esta afirmacion es

extrema, la escuela, en todos sus estratos, debe impulsar la basqueda personal del conocimiento.
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De acuerdo con OREAL & UNESCO (2013), el papel de los docentes es fundamental, en cuanto
ellos han de ser los primeros promotores de este nuevo paradigma educativo a partir de la
implementacion de renovadas practicas educativas. La mayoria de las instituciones educativas ha
considerado con mayor interés la tecnologia en las aulas para afrontar la revolucion digital que esta
transformando nuestra sociedad, tomando en cuenta los cuatro pilares de la educacion: aprender a
conocer, aprender a hacer, aprender a vivir juntos, aprender a ser como base para que la formacién
de los estudiantes sea significativo durante el proceso de sus formacién academica, esto forma parte
de las estrategias, métodos y técnicas de los docentes para transmitir los conocimientos con

productivo que sea de una manera mas eficaz, para ello es necesario la:

e Personalizacion

Las innovaciones educativas deben fortalecer los aprendizajes de cada estudiante, reconociendo
sus diferentes contextos, intereses, caracteristicas y gustos, de manera de desarrollar en cada una
de ellas y ellos, su maximo potencial.

e Foco en los resultados de aprendizaje

El objetivo principal y final de todo proyecto de innovacion educativa serd producir mejores

resultados de aprendizaje en los estudiantes. Esto se refiere tanto a los contenidos curriculares,

como al desarrollo de habilidades mas amplias.
e Ampliacion de los tiempos y espacios para el aprendizaje
Las innovaciones educativas deben contribuir a superar los limites del espacio y el tiempo escolar,

de manera de ofrecer experiencias educativas disponibles en cualquier momento y lugar, para cada

estudiante, y para ellos en su conjunto, mediante la creacion de redes sociales de conocimiento.
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e Nuevas experiencias de aprendizaje

Las innovaciones educativas deben facilitar el desarrollo de nuevas experiencias de aprendizaje,
mediante la incorporacion de nuevas ldgicas, nuevas estrategias y nuevos recursos educativos, que
faciliten el desarrollo de planes individuales de aprendizaje, el trabajo colaborativo con otros
mediante grupos de trabajo e interés, y el trabajo en el aula y la escuela

e Construccion colaborativa de conocimientos

El descubrimiento y el desarrollo de nuevo aprendizaje se enriquece cuando es trabajado con otros.

La perspectiva y la diversidad que aporta el trabajo compartido permiten a los estudiantes no sélo

mejorar los resultados de su accidn, sino ademas profundizar en su saber y convicciones.

e Gestion del conocimiento basada en evidencia

El desarrollo de un nuevo paradigma educativo requiere que los sistemas educativos y cada uno de
sus actores desarrollen una importante habilidad para registrar, entender y utilizar los datos que
estos sistemas producen, de manera de apoyar la toma de decisiones a todo nivel, desde la evidencia
disponible.

3.2.3 Las Ticsy medicion de aprendizaje

De acuerdo con OREAL & UNESCO (2013), la medicion educativa puede ser distinguida en dos

tipos:
e Las mediciones formativas, 0 mediciones para el aprendizaje, que buscan entregar informacion

acerca del proceso educativo y apoyar latoma de decisiones pedagdgicas basadas en la evidencia

de progreso.
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e Las mediciones sumativas o mediciones del aprendizaje, que buscan reflejar el resultado final e
impacto del proceso educativo en relacion con estandares esperados de resultados. Hasta ahora,
ambos tipos se han considerado para espacios y momentos diferentes, por ejemplo, la evaluacion
formativa es propia del aula escolar y se aplica a grupos pequefios de estudiantes sobre los que
es posible actuar de manera diferenciada, mientras las evaluaciones estandarizadas se aplican a
grandes numeros de estudiantes, normalmente elegidos aleatoriamente y con grupos de control.

Para aplicar diferentes estrategias en el proceso de ensefianza aprendizaje se necesita evaluar
constantemente para verificar los resultados, si las estrategias son las adecuadas de acuerdo al
contenido, por esa razon al incorporar las herramientas es importante evaluar, es lo apropiado y
que permite transformar los procesos educativos a la luz de estrategias con el desarrollo de
contenidos digitales: entre otras objetivos estas herramientas son esenciales para transmitir los
contenidos de forma grupal aprovechando el material, tiempo, espacio, involucrando a todos los
estudiantes para que todos aporten ideas, compartir experiencias para que el aprendizaje sea

constructivista.

e ;Qué medir?

Los procesos de medicion educativa han estado hasta ahora concentrados fundamentalmente en la
aplicacion de pruebas estandarizadas de lenguaje y matematicas, con algunos esfuerzos especificos
para ampliarlos a ciencias e historia, en algunos paises. Existe un amplio consenso en que estas
restricciones conllevan un importante sesgo respecto de lo que debiera entenderse como “calidad”

de la educacion, pero a falta de otros instrumentos, es el mejor proxy que tenemos de ello.
e ;COmo medir?
El desarrollo actual de las tecnologias facilita el desarrollo de instrumentos de medicion diversos

y complejos, capaces de adaptarse automéaticamente a las conductas y evidencia demostrada por

los estudiantes, de proponer caminos diferenciados, de ofrecer retroalimentacion precisa y
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oportuna, y de apoyar la toma de decisiones de docentes, directivos escolares y gestores publicos

de los sistemas educativos.

3.2.4 Educacion virtual

La educacion virtual es una gran ventaja que se tiene hoy en dia ofreciendo posibilidades quienes
tienen alguna limitacion a una educacion presencial tomando en cuenta que la educacion actual se
ha aumento el uso de herramientas virtuales donde la mayoria de profesores y estudiantes tienen
acceso a una computadora y mas esto ayuda para la adquisicion de nuevos conocimiento
fortaleciendo una educacion de calidad, asi mismo hay muchos programas virtuales donde indica
contiene tutoriales para realizar actividades educativas; por ello Martinez, Cecefias & Martinez
(2014) comenta que: “Estas herramientas pueden elevar la productividad, la creatividad y realizar

la presentacion del contenido en la clase, en la oficina, taller, conferencia, etc.” (p. 31)

3.2.5 Plataformas educativas

Orduz (2012) comenta que “Las plataformas educativas se entienden ademas como un sistema de
gestiébn de contenidos que con base en una estructura educativa permite la creacién y

administracion de contenidos y gestion de actividades formativas” (p. 119).

Actualmente algunas de ellas estan estandarizadas aunque permiten la adaptacion a situaciones
concretas, mientras que otras son completamente personalizadas, sin embargo una de las grandes
ventajas de las plataformas virtuales es el proceso didactico no presencial y teniendo la posibilidad
de interactuar con los profesores y acceso en la creacion de sus propias herramientas, edicion de
videos, creacion de blogs, foros, entre otros, realizadas por medio de tutoriales que orienta los pasos

a seguir para hacer un tarea adecuada.
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3.3 Educacion

Dubon (2012) concluye que: “La educacion es todo proceso humano que se recibe del medio en
cual se encuentra una persona, que le permite desarrollar sus potencialidades habilidades para

lograr una mejor existencia y relacionarse de manera adecuada con mundo que le rodea” (p. 10).

Las instituciones educativas juegan un rol fundamental del proceso de formacion de los seres
humanos, dando seguimiento en la transmision de nuevos conocimientos de acuerdo al contexto
actual, para ello los centros educativos deben promover una educacion de calidad implementando
acciones de mejora continua, logrando que la ensefianza aprendizaje sea significativa para que
puedan desenvolverse y desempefiar en cualquier &mbito donde tenga la oportunidad de desarrollar

sus capacidades.

3.3.1 Alfabetizacion Tecnoldgica

Schneider, Abramowski & Laguzzi (2007) comenta que: “La alfabetizacion digital tendria como
propdsito intentar disminuir la brecha, pero esta supone mucho méas que la posibilidad de acceso

fisico y real a las tecnologias™ (p. 15).

Los centros educativos deben impartir una educacién con competencias novedosas, implementando
plan de actividades dirigida hacia al personal docente para que ellos también se actualicen y puedan
promover nuevas estrategias, métodos, técnicas por medio de herramientas tecnoldgicas que sean

adaptables al contexto de cada centro educativo.

Una de las herramientas basicas de los docentes en el ejercicio de su profesion es el Curriculum
Nacional Base, donde vienen plasmadas las actividades pedagdgicas a desarrollar con los
estudiantes, esto tendra sentido si el docente toma la tarea de seleccionar y analizar acoplando

conforme a la realidad de los estudiantes, integrando tecnologias que encuentra al alcance de ellos.
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3.3.2 Laenseflanzay el aprendizaje

La educacion es una pieza clave para el desarrollo arménico de este municipio y al mismo tiempo,
el principal vehiculo para lograr una mayor igualdad de oportunidades en la poblacion aguacateca,
alcanzando mejores estadios de bienestar y de progreso, la educacién ha sido, por tanto, una de las
prioridades mas altas del municipio, por lo que los procesos de educacion y de formacion de la
cultura se han visto influenciados en su desarrollo histérico por algunos acontecimientos que han
sido producto de la capacidad creadora del hombre, como ha sucedido con la construccion del
alfabeto, la aparicion del libro, la invencion de la imprenta y, mas recientemente, con el surgimiento

de la television y de los medios audiovisuales, asi como de la computacion y de Internet.

Estos descubrimientos o innovaciones tecnoldgicas han marcado, de hecho, épocas en la historia
de la humanidad caracterizadas por saltos cualitativos en la edificacion del conocimiento y en el
desarrollo de los modelos de ensefianza del municipio y la sociedad en general. “Se viabiliza
alrededor de los principios, objetivos o propdsitos educacionales planteados a nivel de los paises o
de las instituciones; se evidencia en la conjuncion sinérgica y dindmica de la teoria y la practica

que la nutren, la hacen crecer y se fortalecen en la cotidianidad escolar.

Sin embargo, Vasquez (2010) indica que:

La educacion es una realidad compleja que involucra multiplicidad de factores, tendencias
y perspectivas, y su praxis no se circunscribe unicamente al ambito escolar (educacion
formal) sino que se complementa e incluye elementos provenientes de otras esferas y

posibilidades de intervencién (educacion no formal, educacion informal). (p. 13).

Ambos procesos se completan para llevar a cabo una educacion de calidad, tomando en cuenta los
conocimientos previos de los estudiantes y que los docentes deben asumir el compromiso de
implementar nuevas estrategias de aprendizaje, siendo facilitadores en apoyar al estudiante a

aprender, para que en conjunto puedan adquirir nuevos conocimientos y llevarlo a la practica.
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3.3.3 Fines de la educacion y tecnologia educativa

En la ultima década, en la que se han cruzado los umbrales de un nuevo siglo, se ha presenciado
una auténtica revolucién tecnoldgica de la comunicacién y de la informacion que ha llevado a esta
generacion a hablar del inicio de una era digital, es decir, de una época en la que la informatica y
la telematica estan produciendo transformaciones en los patrones tradicionales de los procesos
productivos, de la ciencia, la industria, el comercio, y, en general, de toda la actividad de las

organizaciones humanas.

Una nueva era en la que la telecomunicacién cancela fronteras y limites en las distancias y en el
tiempo, que acerca a las personas, que potencia la velocidad en la clasificacion y el acceso de la
informacion para la toma de decisiones, y que ofrece la apropiacion inmediata de fuentes

enciclopédicas del conocimiento que antes eran patrimonio exclusivo de unos cuantos.

Para encontrar la verdadera finalidad de la educacion se tiene que incorporar las herramientas
actuales para estar al tanto de los cambios, sabiendo que los jovenes ahora prefieren usar aulas
virtuales, para llevar acabo sus investigaciones o realizar trabajos escolares mas atractivo y realizar
muchas actividades de las que forman parte de su rutina diaria. Por eso se debe estar consciente
que la formacion de los docentes tiene que estar presente las tecnologias educativas para poder

afrontar y darles el acompafiamiento a los estudiantes y mejorar oferta educativa.

Cafiizalez & Cobo (2017) refiere que: “Para el logro de los fines de la educacion, la tecnologia
educativa debe garantizar que las experiencias de aprendizaje se configuren basandose en los

principios de la globalizacion” (p. 36)
3.4 Impacto de la tecnologia en las organizaciones

Reyes (2016) indica que:

El impacto de la TIC en las organizaciones es cada dia mas importante pues cada vez

facilitan mas las actividades de la empresa; por lo tanto, las empresas que adoptan las TIC
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tienden a quedarse rezagadas, ya que éstas son un elemento clave para salir adelante en el

entorno competitivo en el que se desenvuelve actualmente en las organizaciones” (p. 21).

Con esto se puede considerar que el trabajo en las empresas o instituciones educativas sea
competitivo hay que ir disminuyendo el uso de materiales repetitivos, donde se pretende
concientizarse e inculcar la importancia de actualizarse continuamente para responder a las
diferentes necesidades actuales, de esta manera se puede encontrar el verdadero sentido de las
nuevas herramientas digitales, para ello conlleva un conjunto de actividades no solo
administrativas, sino también para fortalecer los conocimientos logrando que los objetivos o0 metas

de las diferentes instituciones sean alcanzables.

Asi también, puede mencionarse que el impacto de la tecnologia ha sido tan grande que en la nifiez
de apenas dos o tres afios ya se encuentran sometidos al vicio tecnolégico que les brinda un teléfono
celular o una Tablet, sin embargo, con esto no quiere decirse que sea malo, al contrario con un
control regulado del uso puede aprovecharse de tal forma que desde ese conocimiento y practica

se construyan las bases para formar una especie de profesionalismo y aprendizaje objetivo.

3.5 Interactividad de materiales

La interactividad de los materiales, la estructura con la que se disefiaron y su integracion con la
nueva plataforma permiten a los usuarios desplegar procesos de autoaprendizaje y autoevaluacion,

logrando asi liberar el tiempo de acompafiamiento del alumno en su proceso de aprendizaje.

Todo proceso educativo tiene que contener diversas actividades donde el profesor sea el mediador
del aprendizaje de los estudiantes y que ellos mismos busquen alternativas por medio de tutoriales
que ofrecen las Tics actualmente. Jaimez, Miranda, Moranche, Vasquez y Vela (2015) indican que
“La interactividad es vista como la posibilidad de completar ciclos de mensajes con materiales de

aprendizaje” (p. 33).
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Que al pasar del tiempo surge grandes cambios en la educacion por lo tanto es esencial conocerlas,
para aplicar en los distintos centros educativos, en el hogar, en el trabajo, en una empresa para que
el ambiente donde se desenvuelve sea efectivo acoplandose al contexto porque al pasar del tiempo
indudablemente siempre se van a presentar nuevos cambios en vida del ser humano podria aparecer
nuevas tecnologias donde se requiere de una actualizacion constante para agenciarse, aprovechando

sus ventajas para lograr una innovacion positiva a la vida cotidiana de cada ser humano.
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Capitulo 4

Propuesta

4.1 Nombre de la propuesta

Promover el uso eficiente de herramientas tecnoldgicas en el proceso ensefianza aprendizaje con el
personal administrativo y docente del Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la

Encarnacion, municipio de Aguacatan, departamento de Huehuetenango.

4.2 Introduccion

En la actualidad, el avance de la tecnologia esta dando pasos agigantados, de esa manera que la
oportunidad en el ambito educativo sea el mejoramiento en el proceso ensefianza aprendizaje. Por
ello, el uso y el manejo de esta debe ser un tema principal porque desconocer convierte la educacion
en tradicionalista y estancada, siendo esta herramienta una de las mejores aliadas del ser humano

en la vida cotidiana, dandole el uso adecuado Yy a utilizarla cuando sea necesario.

Las herramientas tecnoldgicas han permitido facilitar las labores de las personas en los diferentes
ambitos donde se desempefian, tomando en cuenta el &rea administrativa, docente y estudiantil, tal
es el caso en los centros educativos donde diariamente son utilizadas por personal administrativo
y docente para llevar a cabo un proceso de enseflanza aprendizaje innovador, para que los
estudiantes puedan adquirir nuevos conocimientos, cabe mencionar que para una institucion
educativa pueda cumplir con las expectativas que exige la actualidad, es necesario estar al tanto
de las actualizaciones, promoviendo talleres para que todos logren obtener nuevos conocimientos

y después aplicarlos donde corresponda.
Por lo anterior, se priorizé un tema relacionado sobre el uso de herramientas tecnolégicas, para ello

se realizd un proceso, iniciando con un diagnostico; con la finalidad de detectar el problemay darle

una solucién, la debilidad encontrada fue la deficiencia en el uso de herramientas tecnolégicas en
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el proceso de ensefianza aprendizaje en el personal administrativo y docentes del Colegio
Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion, Aguacatan, Huehuetenango, esto
implicé que el proceso de ensefianza aprendizaje tuviera algunas debilidades al impartir una

educacion innovadora de acuerdo al contexto de los estudiantes.

Para contrarrestar la problematica se implemento6 una propuesta de mejora en el Colegio Parroquial
Privado Mixto Nuestra de la Encarnacion, misma que consistio en promover el uso eficiente de las
herramientas tecnolégicas en el proceso administrativo y de ensefianza aprendizaje, para fortalecer
la institucionalidad por medio de la practica de la eficiencia en las aulas y en la direccion, hasta
alcanzar el éxito deseado por medio de la evidencia de la interrelacion, conocimiento y practica del

personal administrativo, docente y estudiantil.

Al priorizar esta problematica se contempl6 compartir un taller con el personal administrativo y
docente para concientizar y practicar el uso de herramientas tecnologicas durante el proceso
gerencial y educativo, de igual forma se dio a conocer los beneficios, ventajas e importancia al
aplicar en el ambito educativo o en cualquier otro &mbito donde desempefian, para que puedan
compartir los conocimientos con los estudiantes que se vaya reflejando y transmitiendo de

generacion para lograr su impacto ante la sociedad actual.

Para cumplir con los objetivos de la propuesta de mejora se tuvieron contemplados la realizacion
de talleres con el personal administrativo y docentes para contribuir con la actualizacién constante

de dicho Colegio.

4.3 Justificacion

Se promovié el uso eficiente de herramientas tecnolégicas en el proceso administrativo y de
ensefianza aprendizaje en el Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacién
debido a la deteccion del conociendo y aplicacion precaria de las mismas dentro de los proceso en
el establecimiento, sabiendo que hoy dia existen algunas dificultades en la utilizacion adecuada de

las diferentes herramientas tecnologicas, ya que como administradores no estan familiarizados con
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la era tecnoldgica que actualmente se vive, asi también el avanzado mundo de computacién e
internet que como herramientas son de gran utilidad para desarrollar un eficiente proceso gerencial

y docente en los centros educativos, sin importar que sean publicos o privados.

Por tal razén, como practicante del nivel superior se enfatizé la realizacion de un taller y la creacién
de un manual que sirva como guia desde una perspectiva tecno educativa para un desarrollo
sociocultural, llevandose a cabo para un fortalecimiento innovador y una actualizacion en base a
las necesidades del contexto, contrayendo la deficiencia y aumentando la eficacia dentro del

proceso administrativo y docente en el centro educativo.

Sin embargo, como participe dentro de un proceso de formacion de aprendizaje fue necesario que
la tecnologia desde una competencia transversal se incluyera dentro de la gerencia y educacion,
proponiendo cambios y trasformando paradigmas administrativos y educacionales en el Colegio

Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion.

En la actualidad se debe tomar en cuenta una actualizacion administrativa y docente para el uso
efectivo de las tecnologias de la informacion y comunicacion, en la manera en que se genera la
ensefianza aprendizaje, siendo de interés el uso adecuado de la tecnologia como factor primordial
para un desenvolvimiento dentro de una era tecnoldgica; fue por ello que el taller tuvo como
finalidad, orientar y dirigir el uso adecuado de la tecnologia en el personal administrativo y docente

de tal manera que se empoderaran en confianza al desarrollo tecnoldgico.

4.4 Planteamiento del problema de la propuesta

Al comenzar la Practica Profesional Dirigida se inicié a adquirir diferentes experiencias que
permitieron ampliar los conocimientos profesionales; dentro de estas experiencias se enmarca el
conocimiento general acerca de las areas educativas que se manejaban en el centro educativo:
administrativo, pedagdgico, espiritual, cultural, entre otros. De la misma manera se tuvo el interés
de indagar sobre las fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas que tenia el centro

educativo, para seguir conociendo dichos aspectos, se decidio aplicar las técnicas de investigacion,
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encuesta, entrevista y observacion directa en los diversos espacios de interaccién, posteriormente
se elabord el FODA sistémico que permitio analizar y determinar la problemaética prioritaria que

necesitaba ser atendida prontamente.

Después de haber detectado las diversas debilidades de la institucion educativa, se determiné que
la necesidad prioritaria que necesitaba ser atacada era la falta de actualizacion de los docentes en
ambitos de la aplicacion tecnoldgica en el proceso administrador y de ensefianza-aprendizaje,

puesto que derivado del acontecer vivencial del siglo XXI.

La tecnologia se ha convertido en una de las herramientas importantes en el area escolar, esto
significa que algunas actividades de desempefio podian ser realizadas mediante la misma, donde el
estudiante podia manifestar sus habilidades, creatividades y destrezas, no obstante esto no sucedia,
ya que se carecia de innovacion tecnoldgica, las interaccion en reuniones administrativas con
docentes y pleno ejercicio didactico eran deficientes y tradicionalistas; por esta razén se disefio la
propuesta de mejora nombrada: Promover el uso eficiente de herramientas tecnoldgicas en el

proceso gerencial y docente de la institucion educativa.

A través de la propuesta indicada se buscd contrarrestar el desinterés del personal docente en
conocer nuevas metodologias de direccion y ensefianza, ademas, se les capacitd sobre el uso de
herramientas tecnologicas viables y factibles de aplicar en el proceso de preparacion academica de
los jovenes; al capacitarlos, los docentes sintieron un acompafiamiento satisfactorio, ya que
posteriormente no se les dificultaria aplicar las herramientas novedosas, esto fue una manera de
incentivar al personal para que dia a dia tuvieran la iniciativa de aprender en beneficio personal y

sobre el beneficio de los estudiantes.
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4.5 Objetivos

4.5.1 Objetivo general

Promover la eficiencia del uso de las herramientas tecnoldgicas con el personal administrativo y
docente en el Colegio Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion, por medio de un taller
formativo y la entrega de un manual como guia para la utilizacion.

4.5.2 Especificos

Determinar las herramientas tecnoldgicas viables y factibles para trabajar en el proceso de los

aprendizajes.

Fomentar el uso de herramientas tecnoldgicas con el personal administrativo y docente, para

innovaciones pedagdgicas.

Elaborar un manual que contenga los pasos a seguir para la utilizacion de algunas herramientas

tecnologicas en el proceso de ensefianza aprendizaje.
4.6 Estrategia
Las estrategias son el conjunto de actividades, técnicas, utilizadas durante el proceso de la
realizacion de la propuesta de mejora, primero se verifico si el personal administrativo y docente
usaban las herramientas tecnoldgicas en el proceso gerencial y educativo, las cuales son
herramientas para determinar el listado de nuevas estrategias que sean factibles y aprovechadas en

la direccion y aulas, dejando un impacto positivo para los estudiantes.

Después de la investigacion se comenzé a llevar a cabo algunas actividades como:
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e Investigacion de herramientas tecnoldgica: se realizd una investigacion acerca de las
herramientas tecnoldgicas factibles para trabajar en el proceso de ensefianza-aprendizaje de los
estudiantes, de igual manera se selecciond las distintas herramientas con funciones de

desempefar una calidad educativa.

e Disefio de un manual de herramientas tecnoldgicas: después de haber seleccionado las
herramientas se disefié un manual, dentro de él se plasmaron las herramientas que pudieron ser

de apoyo para el docente como nueva metodologia.

e Ejecucion de taller educativo: al tener elaborado el manual, se precedio a planificar un taller
educativo, donde se pudo promover la importancia del uso de las herramientas tecnolégicas en

las areas escolares.

e Seleccion de personal idoneo para la ejecucién del proyecto educativo: se busco un profesional
idoneo para proyectar los objetivos de esta propuesta, de igual manera implementdé métodos

para ensefiar a los docentes sobre el uso de las herramientas tecnoldgicas en las aulas.

e Trabajo cooperativo: en esta estrategia se tuvo la coordinacion con el personal administrativo y

docente para que hicieran participacion en el proceso de esta propuesta de mejora.

Teniendo ya el manual para ser implementado, se invito a un profesional capacitado para el tema,
para lograr las mejoras entregando un producto de calidad, enfocado al personal administrativo y
docentes, ya que los docentes se convierten en un guia, mediador y facilitador, siendo necesario
que continte fortaleciendo sus procesos de ensefianza y adquiriendo ciertas capacidades y
habilidades en el uso de herramientas tecnoldgicas que van surgiendo a medida que las implementa

en su vida cotidiana.

Betancourt, Guevara & Fuentes (2011) afirma que: “El taller combina actividades tales como
trabajo de grupo, sesiones generales, elaboracion y presentacion de actas e informes, organizacion

y ejecucion de trabajos en comisiones, investigaciones y preparacion de documentos” (p. 17).
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Al momento de realizar el taller se fortalecio la interaccion e intercambio de experiencias, asi
mismo durante la actividad se observo que todos los participantes tenian el interés de practicar para

el logro de un conocimiento significativo.

El taller fue una modalidad y una didactica de ensefianza que contribuy6 para que el aprendizaje
fuera eficiente, realizando de manera colectiva donde todos participaron activamente, al momento
de realizar el taller sobre el uso eficiente de las herramientas tecnoldgicas en el proceso de
ensefianza aprendizaje con el personal administrativo y docente del Colegio Privado Mixto Nuestra
Sefiora de la Encarnacion, todos participaron intercambiando conocimientos dando resultado una

actividad productiva en beneficio de ellos que mas tarde repercutiria en sus estudiantes.

4.7 Resultados esperados

e Que el personal administrativo y docente conocieran sobre las ventajas de las tecnologias en la

ensefianza de los aprendizajes.

e Alcanzar la eficacia y eficiencia del personal administrativo y docente al usar las herramientas

tecnologicas en las aulas para estar al tanto de los cambios innovadores.

e Lograr que el personal administrativo y docente aprovechara los beneficios de las herramientas

tecnoldgicas aplicando en las aulas.
e Entrega de manual como guia para implementar nuevas herramientas tecnoldgicas en las aulas
para fortalecer el proceso de ensefianza aprendizaje, ya que incluye una serie de pasos e

instrucciones para usarlo en cualquier momento.

e Dar uso al manual de tutoriales de las herramientas, dirigidos a los docentes para que apliquen
en las acciones pedagdgicas.
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4.8 Actividades

Se realizd un plan de trabajo donde se definio los aspectos generales del taller educativo que se

implemento.

Se hizo una investigacion profunda sobre herramientas tecnoldgicas factibles para aplicar en el

proceso de aprendizajes.

En el transcurso del taller educativo se dio a conocer el contenido general del manual, siendo

un material de apoyo.

Se llevo a la practica varias herramientas tecnologicas en el transcurso del taller, a modo de
orientacion hacia el docente mediante la intervencion del personal idéneo seleccionado
previamente.

Se realiz6 investigacion virtual para obtener informacién sobre la elaboracion del manual.

El desarrollo del taller fue una de las actividades prioritarias ya que por medio de ello
participaron el personal administrativo y docentes sobre el uso eficiente de las herramientas

tecnoldgicas en el proceso de ensefianza aprendizaje.

Entrega de manual como guia para implementar nuevas herramientas tecnoldgicas en las aulas

para fortalecer el proceso de ensefianza aprendizaje.
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4.9 Cronograma de actividades

Estrategia Resultados | Actividades | Mes 1 Mes2 | Mes3 Observacion
esperados Septiembr | Octubr | Noviembr | es
e e e
Desarrollar un | Con la | Plan: se
taller con el | propuesta se | realiz6 un
personal espera que el | plan de
administrativo | personal taller para
y docentes. administrativ | que la
0 Yy docente | ejecucion
Realizacion de | hagan  uso | sea de la
manual 0 | del manual | mejor
tutoriales de | para seguir | manera
herramientas | fortaleciendo | evitando
tecnologicas. | las imprevistos
herramientas | durante el
tecnoldgicas. | desarrollo. X
Entrega  del | Se logré la | Se realizo X
manual al | participacion | investigacio
personal de los | n  virtual
administrativo | participantes | para
y docentes | durante  la | obtener
como guia | ejecucién del | informacion
para la | taller. sobre la
implementaci elaboracion
on en las aulas del manual.
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Por medio
del

participaron

taller

el personal
administrativ
0 y docentes
sobre el uso
eficiente de
las

herramientas
tecnoldgicas
en el proceso
de ensefianza

aprendizaje.

Ejecucion:
para
promover el
del

fue

uso
manual
necesario la
ejecucion
para  que
todos
conocieran
la
importancia
y de como

aplicarlas

en las
diferentes

aulas.

Fuente: elaboraci6n propia

4.10 Metodologia

La metodologia fueron procedimientos utilizados para la planificacion, gestion en este caso se usé
la investigacion accion para encontrar las debilidades en la institucion educativa durante el proceso
de verificacion, al hallar las diferentes problematicas se inicié con un analisis para poder desarrollar

una propuesta de mejora, fortalecer la calidad administrativa y la educacion de los estudiantes.
Gomez (2012) comenta que:

Entonces, se puede decir que la metodologia de la investigacion es “la disciplina que se

encarga del estudio critico de los procedimientos, y medios aplicados por los seres
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humanos, que permiten alcanzar y crear el conocimiento en el campo de la investigacion

cientifica (p. 11).

Con la investigacidn realizada se pretendié contribuir con una propuesta de mejora y la educacion

pudiera seguir teniendo cambios en beneficio de los estudiantes.

El Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion es una institucion que
presta sus servicios a la poblacién aguacateca, impartiendo una educacion con principios y valores
cristianos, pero por falta de presupuesto no cuentan con una planificacion de actualizacion
administrativo y docente, esto hace que algunos docentes sean conformistas impartiendo sus clases
tradicionalistas, sin embargo cuando se efectu0 la investigacion se encontr6 algunas debilidades y
uno de ello es la falta de incorporacion de las herramientas tecnoldgicas siendo esto fundamental

para estar al tanto de los cambios actuales.

Para contribuir se genero la propuesta de impartir un taller con el personal administrativo, docentes

y entregar un manual como guia de algunas herramientas tecnoldgicas.

Betancourt, Guevara, & Fuentes (2011) comenta que “El taller combina actividades tales como
trabajo de grupo, sesiones generales, elaboracion y presentacion de actas e informes, organizacion

y ejecucion de trabajos en comisiones, investigaciones y preparacion de documentos” (p. 17).

Al efectuar el taller con el personal administrativo y docente en el Colegio Privado Mixto Nuestra
Sefora de la Encarnacion, contribuye a minimizar, actualizar conocimientos como soluciones que
beneficie a las actividades que se realizan en el centro educativo, para lograr una mejora continua
y que la educacion que se transmite a los estudiantes sea eficiente para que ellos se puedan
desenvolverse en futuro y que en alguna oportunidad lo apliquen en el ambito donde van

desempefiar demostrando sus conocimientos adquiridos durante su formacién académica.
Vivanco (2017) comenta que:
Los manuales de procedimientos son herramientas efectivas del control interno las cuales

son guias practicas de politicas, procedimientos, controles de segmentos especificos dentro
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de la organizacion; estos ayudan a minimizar los errores operativos financieros, lo cual da

como resultado la toma de decisiones Optima dentro de la institucion (p. 248).

Entonces un manual tecnoldgico es una guia e instrumento para poder acceder a nuevas
herramientas para que la educacién de los estudiantes se imparta de acuerdo con el contexto actual,
dejando de usar algunas herramientas repetitivas y no seguir en lo tradicionalista, y que el docente
sea un mediador ante un grupo de estudiantes y las tecnologias educativas, el taller tiene una gran
funcionalidad ayudando aumentar la creatividad y socializacion de ideas.

La observacion fue una herramienta esencial para recabar la informacion, se usé en la etapa inicial
por medio del diagndstico realizado, para detectar la problematica que se investigd, permitiendo
encontrar las distintas debilidades para plasmar en el FODA sistémico y seleccionar uno de ellos
para implementar la propuesta de mejora y poder contribuir en la incorporacion de las herramientas
tecnoldgicas en el proceso administrativo y de ensefianza aprendizaje, luego de tener la informacién
se enfoco en la propuesta de mejora, desarrollada por medio de la elaboracion del manual y la

ejecucion del taller.
4.11 Implementacion y sostenibilidad de la propuesta

La propuesta se enfoco en promover el uso eficiente de las herramientas tecnoldgicas en el proceso
administrativo y de ensefianza aprendizaje en el Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora
de la Encarnacidn, municipio de Aguacatan, Huehuetenango, llegando a fortalecer el uso, surgio la
necesidad de implementarlo ya que la mayoria del personal carecian de conocimientos en la

implementacion de nuevas herramientas tecnoldgicas innovadoras dentro de ambos procesos.

Por ese motivo como estudiante practicante de la carrera de Licenciatura en Pedagogia y
Administracion Educativa en el proceso de la Préctica Profesional Dirigida se enfatizé en promover
el uso eficiente de las herramientas tecnolégicas en los procesos administrativo y docente, con la
finalidad de lograr un aporte que contribuyera con la comunidad educativa en generar nuevos
conocimientos y que el aprendizaje fuera una cadena que transmitiera hasta llegar al actor principal

el estudiante.
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Se considerd que esta implementacion de mejora es significativa y sustentable, ya que se
proporciond un manual a todos los que participaron en el proceso de la practica, manual que
contiene algunas herramientas tecnologicas: correo electronico, prezi, WhatsApp web, wix,
classroom vista de profesor y vista de estudiante, kahoot vista de teléfonos y competidores, en base
a estas herramientas se entregd el manual para poder usarlo como guia al aplicarlo en el momento
necesario, asi mismo el director de dicho centro educativo tuvo la iniciativa de indicar que realizara
una evaluacion de desempefio docente para identificar si los docentes beneficiados ponian en
préactica dicha propuesta, pretendiendo que la formacion de los estudiantes sea innovadora de

acuerdo al contexto actual.

Después del proceso de la ejecucidn del proyecto el director, comision de disciplina 'y comision de
evaluacién, asumieron el compromiso de implementar un plan de actividad donde se les imparte
talleres al personal administrativo y docente sobre la importancia de la incorporacién de
herramientas tecnoldgicas, resaltado que la propuesta de mejora implementada es una de las
debilidades que debe ser atacada para el logro de una mejora continua en la formacién de los
estudiantes. Asi mismo la ejecucion de la propuesta es accesible ya que como manual disefiado
desde una perspectiva necesaria y aplicable contiene herramientas tecnoldgicas, seleccionadas
conforme a las posibilidades del colegio, resaltando que el colegio posea un equipo de computo

para su implementacion en las aulas.

4.12 Recursos

4.12.1 Humanos

El personal administrativo

Personal docente

Tallerista

Entidad ejecutora
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4.12.2 Materiales

Durante el proceso de la realizacién y ejecucion del proyecto se utilizaron los siguientes materiales:

Equipo de computo
e Proyector

e Celulares

e Internet

e Hojas

e Libros entre otros.

4.13 Presupuesto

Cantidad | Descripcion Precio Total
unitario
1. Impresiones de manual Q 1.00 Q 164.00
2. Empastado de dos manual Q 15.00 Q 30.00
3. Compra de 5 tarjeta de internet Q 15.00 Q 75.00
4. Impresion de diplomas para los participantes Q 15.00 Q 180.00
5. Refaccion para los participantes Q 20.00 Q 260.00
6. Gastos imprevistos Q 100.00 Q 100.00
Total Q 809.00

Fuente: elaboracién propia
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Capitulo 5

Sistematizacion de la propuesta

5.1 Experiencia vivida

Para la elaboracion de la propuesta: Promover el uso eficiente de herramientas tecnolégicas en el
proceso administrativo y de enseflanza-aprendizaje, primeramente, se tuvo la oportunidad de
interactuar con el personal gerencial y docente, mediante el proceso de comunicacion se fueron
conociendo distintas fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas que presentaba el centro

educativo.

Para llegar a conocer la problematica se emplearon las técnicas de investigacion: la observacion,
encuesta y entrevista; a traves de dichas técnicas se logré ampliar informacion sobre la realidad
educativa que se daba, dentro de las problematicas detectadas se encontraron: flexibilidad en la
toma de decisiones administrativas, salario poco atractivo, carencia de libros en fisico sobre de

educacion nacional.

La poca participacion de docentes en la planificacion y desarrollo de las actividades sociales,
culturales y educativas, falta de capacitacion de docentes y deficiencia en el uso de las herramientas
tecnoldgicas en el proceso administrativo y de ensefianza aprendizaje fueron otras problematicas

encontradas.

Después de haber hecho un profundo analisis y extraccién de la necesidad prioritaria, se decidid
formular la propuesta Promover el uso eficiente de las herramientas tecnolégicas en el proceso de
ensefianza aprendizaje, con el personal administrativo y docentes en el Colegio Privado Mixto
Nuestra Sefiora de la Encarnacion, pretendiendo con ello el fortalecimiento de conocimiento del
personal para que pudieran impartir clases innovadoras, donde el estudiante pudiera usar la

tecnologia de forma provechosa en su proceso de ensefianza aprendizaje.
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La propuesta de mejora fue desarrollada a través de un taller y la entrega de un producto que
consistio en un manual de herramientas tecnoldgicas que facilitaron el proceso gerencial y
educativo, dentro de este manual se encuentran las siguientes herramientas viables y factibles para
trabajarlas con jovenes del ciclo de educacion basica: correo electronico, Prezi, WhatsApp web,
wix, Blogger, Classroom, kahoot, entre otras.

Durante el taller educativo se dieron a conocer diversas herramientas tecnologicas con los
participantes, asi mismo se llevo a la practica; el proceso fue muy reciproco, pues no se vio
Gnicamente teoria, sino que también se dio importancia a la realizacion de lo que ensefiaba, cada
uno de los docentes desarrollaron nuevas habilidades y destrezas, practicamente se preparaban para

ir a formar a los estudiantes en las aulas.

5.2 Reconstruccion histérica

Para la sistematizacion de esta experiencia se enfocd basicamente en etapas comenzando con el
diagnostico, situacion de intervencion, situacion actual y las lecciones aprendidas; realizado
durante la experiencia obtenida en el Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la
Encarnacion, siendo una institucién educativa que ha contribuido en la formacion de la jovenes y
sefioritas, con principios religiosos a fin de formar jovenes con actitudes positivas y ser ejemplo
ante la sociedad practicando buenos principios, sin embargo existe factores que afecta al

implementar actividades de actualizacion docente.

Durante la realizacion del diagndstico se pudo identificar que una de las problematicas principales
consistia en la deficiencia del uso de herramientas tecnoldgicas en el proceso de ensefianza
aprendizaje, con la utilizacion de herramientas repetitivas como pizarrén, carteles entre otras e

impartiendo una ensefianza tradicionalista.

Después de conocer esta problematica, se decidié brindar una propuesta de mejora que consistia
en capacitar al docente en aduefiarse algunas herramientas basicas para que se lograran los

propdsitos del modelo constructivista, haciendo énfasis también que actualmente, la tecnologia
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asume roles fundamentales, ademas existen herramientas basicas que van dirigidas principalmente
para el docente, a través de ellas se puede realizar test, tareas educativas, desarrollo de creatividades

y habilidades, entre otros.

Al momento de la realizacidn de las entrevistas con los docentes y el director se coincidi con la
problematica seleccionada, que no existe un plan de actividades que ayuda a fortalecer el uso

eficiente de herramientas tecnologicas en el proceso de ensefianza.

Después de la realizacion del proceso de diagndstico se procedid a la planificacion de
implementacion de un taller incluyendo la participacién del personal administrativo y docentes del
Colegio Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion, durante la ejecucion del mismo se
evidencid la participacion activa de los docentes siendo conscientes que la incorporacion de
herramientas tecnoldgicas en las aulas es base fundamental para que los estudiantes se preparen
conforme los recursos que ofrece las tecnologias actualmente, logrando una formacién eficiente y

buscando la calidad educativa.

Con este panorama se pudo concluir que la ejecucion del taller dio resultados positivos, ya que
aparte de teoria hubieron distintas practicas con el fin que los docentes se motivaran y ampliaran
sus conocimientos tecnoldgicos comprometiéndose a trasladar sus conocimientos a los estudiantes,
dando pautas y motivos en la realizacion de un manual de guia conteniendo las herramientas
tecnoldgicas: correo electrénico, prezi, WhatsApp web, wix, classroom vista de profesor y vista de
estudiante, kahoot vista de teléfonos y competidores estas herramienta se contemplaron en el

manual incluyendo todos los pasos para facilitar el uso cuando sea necesario apoyarse en ello.
En la ejecucién de la propuesta se aplicaron estrategias metodoldgicas, realizados por medio de
una investigacion para determinar las herramientas tecnoldgicas viables y factibles, para incluir en

el manual de guia para su aplicacién en futuras acciones pedagdgicas.

Para la puesta en practica se hizo a través de un taller donde los participantes ejercitaron algunas

herramientas para tener idea de como implementar con los estudiantes.
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En la situacion final se puede mencionar que se logré cumplir con los objetivos de la propuesta,
ya que al promover el uso eficiente de las herramientas tecnoldgicas con el personal administrativo
y docentes del Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion, fue elemental
para que los docentes pudieran adquirir nuevos conocimientos ya que el producto final fue la
entrega de un manual a cada uno de los participantes, porque al momento de la puesta en practica
de algunas herramientas los docentes tuvieron la iniciativa de preguntar si se les proporcionara una
copia para poder implementar en las aulas como parte fundamental de las metodologias, estrategias
de aprendizaje, sabiendo que ellos solo son guias en la construccién de conocimientos de sus

estudiantes.

Para finalizar esta experiencia fue bastante productiva, pudiendo constatar que al implementar
actividades que tienen finalidad de mejorar el proceso de ensefianza aprendizaje, aplicando
metodologias, estrategias, técnicas es interesante para los participantes siendo conscientes de la
importancia de actualizarse para integrar un plan de sus actividades a desarrollar con sus
estudiantes, persiguiendo siempre una educacion con caracteristicas: participativa, integral,
incluyente para lograr una formacion significativa en los estudiantes, dandoles el espacio a ellos
gue construyan sus propios conocimientos en base de sus capacidades y de acuerdo al contexto
donde adquiere ideas, experiencias complementando con una educacion efectiva en los centros

educativos .

5.3 Obijeto de la sistematizacion de la propuesta

El objeto de la préactica que se priorizo en el Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de
la Encarnacion del municipio de Aguacatan, Huehuetenango, fue Promover el uso eficiente de
herramientas tecnoldgicas en el proceso de ensefianza aprendizaje del municipio de Aguacatan,
Huehuetenango; por tal motivo se efectud la realizacion del taller y la entrega del manual a cada

uno de los participantes como parte de las herramientas en la ensefianza aprendizaje.
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Al desarrollar esta experiencia se generaron diferentes actividades para determinar areas de
intervencion segun el arbol de objetivos, como contribuir en la administracion y con el personal
docentes de fortalecer los conocimientos sobre el uso eficiente de las herramientas tecnologicas
para facilitar nuevas metodologias y estrategias para una mayor eficiencia aplicando nuevas
metodologias de acuerdo con el contexto de los estudiantes.

Los resultados esperados con la culminacion de la ejecucion de la propuesta fueron: la participacion
activa del personal administrativo y docentes en el taller, la entrega de manual cada uno de los que
intervinieron en todo el proceso, adquiriendo nuevas ideas de cdmo innovar las clases para impartir
una ensefianza enriquecedora cumpliendo con las expectativas de una educacion de calidad ya que
el objeto principal de la propuesta es alcanzar una educacion con mayor eficiencia y eficacia,
porque el producto final son los estudiantes como beneficiarios indirectos de recibir sus clases

innovadores mediante la aplicacion de herramientas tecnoldgicas.

5.4 Lecciones aprendidas

La préactica profesional dirigida brind6 una oportunidad en la adquisicion de conocimientos para

fortalecer la formacion académica y poderlo poner en practica en el futuro.

A traves de la aplicacion de técnicas en el proceso de diagnoéstico se tuvo como resultado la
deteccion de la problematica que necesitaba ser atacada urgentemente sobre deficiencia en el uso
de herramientas tecnolégicas en el proceso de ensefianza aprendizaje con el personal administrativo

y docente en el Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion.

El disefio de la propuesta: Uso de herramientas tecnoldgicas en el proceso de ensefianza
aprendizaje; permitié conocer a profundidad la importancia de la tecnologia en la educacién

constructiva.

A traveés de la participacion del personal administrativo y personal docente en la ejecucion de la

propuesta: Uso de herramientas tecnologicas en el proceso de ensefianza aprendizaje, se logro
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compartir experiencias de la teoria y la practica de algunas herramientas basicas que pueden ser

implementadas para el desarrollo de actividades curriculares.

La préctica de la Carrera de Licenciatura en Pedagogia y Administracion Educativa es un proceso
de aprendizaje, induciendo al contexto de cdmo administrar un centro educativo, tomando en
cuenta que la actualidad ha surgido cambios constantes, por lo tanto, es importante tomar

conciencia y tener la disposicion de buscar alternativas en beneficio de las instituciones educativas.
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Conclusiones

El proceso de la préactica profesional dirigida fue una experiencia que fortalecio los conocimientos
de la estudiante, al compartir con el personal administrativo y docente del Colegio Parroquial
Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacién, municipio de Aguacatan, Huehuetenango,
demostrando las capacidades, destrezas, aportando ideas y participando en algunas actividades

promovidas por el colegio en beneficio de los estudiantes.

Dentro del desarrollo de la experiencia se identificé que para dirigir un equipo de trabajo se necesita
que el administrador posea los principios de planificacién, coordinacion, direccién y control al
ejecutar las distintas actividades enfocandose en el logro de la calidad educativa, por tal razon el
colegio es una institucion educativa que promueve una educacion bajo los principios cristianos
catblicos, dando la oportunidad a los estudiantes para seguir adquiriendo un aprendizaje con

fundamentos religiosos.

Dentro de la ejecucion de la practica se demostro por medio del diagndstico institucional y el uso
de la técnica FODA sistémico para determinar las fortalezas, oportunidades, debilidades y
amenazas del centro educativo, con la informacion se priorizd una de las debilidades y se
implement6 una propuesta de mejora promoviendo el uso eficiente de herramientas tecnoldgicas
en el proceso ensefianza aprendizaje con el personal docentes y administrativos para fortalecer la

formacion de los estudiantes.

La implementacion de la propuesta de mejora se hizo por medio de elaboracion de un manual
seleccionando herramientas tecnoldgicas viables y factibles para aplicacion en las futuras acciones
pedagodgicas y que el proceso de ensefianza aprendizaje que se imparte sea por medio de estrategias
innovadoras conforme las necesidades actuales, la ejecucion del taller permitio la puesta en préactica
de algunas herramientas tecnoldgicas para que el personal administrativo y docente para mejorar

los procesos en las aulas.
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Los cinco capitulos desarrollados fueron en resumen la experiencia adquirida en la practica
profesional dirigida y que permitieron la puesta en practica de los conocimientos recibidos en el
aula, logrando una formacion profesional que fortalecio la preparacion de la estudiante y la preparo
para enfrentar y desemperfiar situaciones futuras como profesional en el campo educativo,

contribuyendo con la mejora continua y el desarrollo sostenible de la educacion.
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Anexo 1

Cartas de autoridades

&
z

Guatemala, 13 de mayo de 2,019

Director

PEM Arturo Fernando Barrondo Garcia

Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion
4" Calle 3". Avenida zona 1, Aguacatan, Huehuetenango
Atentamente

Respetable Sefior Director:

Reciba un cordial saludo de la Coordinacion de la Sede Aguacatan de la Facultad de
Ciencias de la Educacion.

El motivo de la presente es solicitar su colaboracion con esta Casa de Estudios para que la
estudiante PSE Ana Us Pu, de la carrera de Licenciatura en Pedagogia y Administracion
FEducativa, pueda realizar la Practica Administrativa en la institucién que usted dignamente
dirige.

Dicha practica se encuentra contemplada para iniciar el 27 de Mayo del presente y
sera coordinada por la Licenciada Gloria Marisa Vasquez Rios, quien oportunamente estara
realizando visitas de monitoreo y supervision.

Agradezco su atencion y buenos oficios, al permitir que la estudiante pueda cumplir
con un requisito académico y proyectar la filosofia y labor social de Universidad
Panamericana.

Atentamente,

Facultad de Ciencias dé la Educacion
Region Huehuetenango, Sede Aguacatan




Anexo 2

Ficha informativa

1. Datos personales

a) Nombre completo del estudiante practicante: Ana Us PU

b) Direccion: Sector 2, Cantdén Aguacatan, Huehuetenango

c) Numeros de teléfonos: movil: 46968351

d) Direccion Electronica: anitaus199@gmail.com

2. Datos de la institucion educativa en donde realiz6 la Practica Profesional Dirigida

a) Nombre de la institucion: Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion

b) Nombre del Administrador educativo: Arturo Fernando Barrondo Garcia

c) Direccion: 32 Calle 3-21, Zona 1, Aguacatan, Huehuetenango
d) NUmeros de teléfonos: 42245494

e) Direccion electronica: colegiolaencarnacion@gmail.com

f) Jornada: Vespertina

g) Horarios de préactica: de 13:00 a 16:15 horas

Dias: de lunes a viernes

3. Fechas de la Practica: Del 10 de junio al 22 de octubre del afio 2019

4. Nombres de las autoridades en la Practica Administrativa:

a) Por la institucion educativa: Arturo Fernando Barrondo Garcia

b) Por la Universidad Panamericana: Matr. Eudy Viviana Morales Morales



mailto:anitaus199@gmail.com
mailto:colegiolaencarnacion@gmail.com

Anexo 3

Constancia indicando que se realizaron las 200 horas de préctica, certificacion

de inicio

EL INFRASCRITO DIRECTOR DEL COLEGIO PARROQUIAL PRIVADO MIXTO
NUESTRA SENORA DE LA ENCARNACION DEL MUNICIPIO DE AGUACATAN,
DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO CERTIFICA: QUE TIENE A LA VISTA EL
LIBRO DE ACTAS NUMERO DOS QUE SE LLEVA EN EL ESTABLECIMIENTO, FOLIOS
NUMERO VEINTE Y NUEVE, SE ENCUENTRA EL ACTA NUMERO DIECISIETE GUION
DOS MIL DIECINUEVE, EN LA QUE COPIADA LITERALMENTE
511 T

Acta No. 17- 2019

En el municipio de Aguacatan, departamento de Huehuetenango, siendo las catorce horas del dia
lunes, diez de junio del afio dos mil diecinueve, constituidos en las instalaciones que ocupa el
Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion ubicado en la 3 calle 3-21
zona 1 del municipio de Aguacatan, el director PEM. Arturo Fernando Barrondo Garcia, la
estudiante Ana Us Pu, estudiante de la facultad de ciencias de la educacion de la Universidad
Panamericana de Guatemala, y la sefiorita secretaria Rubi Azucena Vasquez Lopez , quien
suscribe la presente, con el objeto de dejar constancia de lo siguiente; PRIMERO Ana Us P
quien se identifica con el No. de carné 201305515 hace presencia en este establecimiento
educativo presentando la solicitud para realizar la practica profesional dirigida 1, comprendida en
las fechas de 27 de mayo al 31 de octubre del afio dos mil diecinueve. SEGUNDO: que en virtud
de lo anterior el director técnico administrativo acepta que se integre la estudiante Us Pu, para
que pueda realzar su practica profesional dirigida durante el periodo solicitado en esta
dependencia administrativa. TERCERO; se le recomienda apegarse a los lineamientos de este
centro educativo, teniendo las siguientes responsabilidades: tomar asistencia de docentes y
alumnos a primera hora, recoger los teléfonos celulares, estar pendiente de la disciplina dentro y
fuera de las aulas, asi como atender cualquier necesidad o a las personas que se presentan a la
direccion o secretaria. CUARTO: no habiendo mas que hacer constar se da por finalizada la
presente acta en el mismo lugar y fecha una hora después de su inicio, firmando para constancia

quienes en ella intervinimos.



Y. PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE, SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA, LA
PRESENTE CERTIFICACION EN UNA HOJA DE PAPEL BOND SIMPLE, TAMANO
CARTA, EN EL MUNICIPIO DE AGUACATAN, DEPARTAMENTO DE
HUEHUETENANGO A DIEZ DiAS DEL MES DE JUNIO DEL ANO DOS MIL

(2277 -

7éman Barrondo Garcia

Diréctor



Certificacion de finalizacion

EL INFRASCRITO DIRECTOR DEL COLEGIO PARROQUIAL PRIVADO MIXTO
NUESTRA SENORA DE LA ENCARNACION DEL MUNICIPIO DE AGUACATAN,
DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO CERTIFICA: QUE TIENE A LA VISTA EL
LIBRO DE ACTAS NUMERO DOS QUE SE LLEVA EN EL ESTABLECIMIENTO, FOLIOS
NUMERO CUARENTA Y SIETE, CUARENTA Y OCHO, SE ENCUENTRA EL ACTA
NUMERO VEINTE Y OCHO GUION DOS MIL DIECINUEVE, EN LA QUE COPIADA

Acta No. 28 — 2019

En el municipio de Aguacatan, departamento de Huehuetenango, siendo las dieciséis horas con
treinta minutos del dia miércoles, treinta vy uno de octubre del afio dos mil diecinueve,
constituidos en las instalaciones que ocupa el Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Sefiora
de la Encarnacion ubicado en la 3* calle 3-21 zona 1 del municipio de Aguacatan, el director
PEM. Arturo Fernando Barrondo Garcia, la estudiante Ana Us P4, estudiante de la Facultad de
Ciencias de la Educacion de la Universidad Panamericana de Guatemala, y la sefiorita secretaria
Rubi Azucena Vasquez Lopez, quien suscribe la presente, para dejar constancia de lo siguiente;
PRIMERO Ana Us Pa quien se identifica con el No. de carné 201305515 finaliza el proceso de
practica profesional 1, en este establecimiento educativo, comprendido con un total de doscientas
horas de practica profesional dirigida I, la estudiante de Licenciatura en Pedagogia y
Administracion Educativa de la Facultad de Ciencias de la educacién de la Universidad
Panamericana de Guatemala sede de Aguacatan, agradece al director por haberle brindad el
espacio, cumpliendo con el requisito de egreso de la carrera mencionada, al mismo tiempo la
estudiante informa que debido al pensum debe completar el proceso con la gjecucion de un
proyecto educativo, dejando el espacio abierto para poderlo realizar segin planificacion en
conjunto con el director asesor de practica. SEGUNDO: el PEM Arturo Fernando Barrondo
Garcia, director del establecimiento agradece a la estudiante Ana Us P por su colaboracion
prestada en las distintas responsabilidades que se le recomendaron, asimismo agrega que mientras
estuvo en el drea administrativa la estudiante desarrollo un proceso de practica satisfactoria, por
lo que le brinda sinceras felicitaciones y la insta en seguir adelante, hasta cumplir con sus

objetivos de formacion y preparacion profesional, permitiendo de igual forma el espacio para que



la estudiante complete el proceso hasta la ejecucion del proyecto . TERCERO; no habiendo mas
que hacer constar se da por finalizada la presente acta en el mismo lugar y fecha una hora

después de su inicio, firmando para constancia quienes en ella intervinimos.

Y, PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE, SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA, LA
PRESENTE CERTIFICACION EN UNA HOJA DE PAPEL BOND SIMPLE, TAMANO
CARTA, EN EL MUNICIPI0O DE AGUACATAN, DEPARTAMENTO DE
HUEHUETENANGO A TREINTA Y UNO DiAS DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS

Director



Certificacion de cumplimiento con el proyecto educativo como propuesta de

practica profesional dirigida

EL INFRASCRITO DIRECTOR DEL COLEGIO PARROQUIAL PRIVADO MIXTO
NUESTRA SENORA DE LA ENCARNACION DEL MUNICIPIO DE AGUACATAN,
DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO CERTIFICA: QUE TIENE A LA VISTA EL
LIBRO DE ACTAS NUMERO DOS QUE SE LLEVA EN EL ESTABLECIMIENTO, FOLIOS
NUMERO CINCUENTA Y UNO, CINCUENTA Y DOS, SE ENCUENTRA EL ACTA
NUMERO TREINTA Y UNO GUION DOS MIL DIECINUEVE, EN LA QUE COPIADA

Acta No. 31 -2019

En el municipio de Aguacatan, departamento de Huehuetenango, siendo las catorce horas con
treinta minutos del dia lunes, cuatro de noviembre del afio dos mil diecinueve, constituidos en las
instalaciones que ocupa el Colegio Parroquial Privado Mixto Nuestra Seiiora de la Encarnacion
ubicado en la 3% calle 3-21 zona 1 del municipio de Aguacatan, el director PEM. Arturo Fernando
Barrondo Garcia, la estudiante Ana Us Pu, estudiante de la Facultad de Ciencias de la Educacion
de la Universidad Panamericana de Guatemala, y la sefiorita secretaria Rubi Azucena Vasquez
Lopez, quien suscribe la presente, para dejar constancia de lo siguiente; PRIMERO: toma la
palabra el sefior director del establecimiento dando la bienvenida a los presentes indicando que
conforme al proceso seguido del proceso administrativo de la estudiante de licenciatura, se dard
por finalizado en esta fecha. SEGUNDO: la estudiante de Licenciatura en Pedagogia y
Administracion Educativa Ana Us Pq se dirige a los presentes informando que se realizara una
agenda para la entrega del proyecto de practica Profesional dirigida I, concerniente al manual de
guias de Herramientas tecnologicas, dando inicio con una oracién y se continua con la
participacion del Ingeniero en Sistema Maycol Alexander Mendoza Puentes, quien es el
encargado de la realizacion del taller con los administrativos y docentes del estabelecimiento..
TERCERO; la estudiante de licenciatura hace entrega formal de Manual De Guia de
Herramientas tecnologicas para los docentes y administrativos de forma impresa, al mismo
tiempo agradece a los catedraticos y personal administrativo por la participacién del mismo.
CUARTO: el director técnico administrativo reconoce el desempefio de la estudiante de
Licenciatura en Pedagogia y Administracion Educativa Ana Us Pa dandole las gracias y
felicitandola por la actitud demostrada con la elaboracion del Manual De Guia de Herramientas



tecnoldgicas como proyecto educativo. QUINTO: no habiendo mas que hacer constar se da por
finalizada la presente acta en el mismo lugar y fecha una hora con treinta minutos después de su

inicio, firmando para constancia quienes en ella intervinimos.

Y, PARA REMITIR A DONDE CORRESPONDE, SE EXTIENDE, FIRMA Y SELLA LA
PRESENTE CERTIFICACION EN UNA HOJA DE PAPEL BOND SIMPLE TAMANO
CARTA, EN EL MUNICIPIO DE AGUACATAN, DEPARTAMENTO DE
HUEHUETENANGO A CUATRO DiAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL




Anexo 4

Galeria fotografica

D0 o1 o

Palabras de bienvenida dando a conocer los Desarrollo del taller
objetivos de la actividad

Entrega del manual en digital Entrega del manual en fisico
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Introduccion

Este manual se ha disefiado para su uso como recurso en donde se pueden encontrar diversas
herramientas tecnoldgicas que pueden ser empleados en diferentes contextos, es decir en los

diferentes cursos que el docente o estudiante necesite.

Este manual pretende ser una guia en el uso y creacién de diverso material, desde algo tan basico
como la creacién de un correo electrdnico en el cual el usuario es guiado paso a paso en cada uno
de los procesos que este requiera, tomando en cuenta la actualizacion que tienen los diferentes

servicios online, es decir cuando las pantallas principales de estas herramientas se actualizan.

Se pretenden dar a conocer las herramientas existentes y el papel que juegan en la educacion
aplicando directamente cada uno de estos en diferentes temas de diversos cursos; este manual
expone los procesos que el usuario puede realizar de una forma intuitiva y sin mayor capacitacion,
haciendo consultas del mismo las veces que sea necesario, este manual contiene las siguientes
herramientas tecnoldgicas: correo electronico, prezi, WhatsApp web, wix, Blogger, classroom y
kahoot, el propdsito de estas herramientas es para que el proceso de ensefianza aprendizaje sea
colaborativo permitiendo una comunicacion y participacion activa de todos que quienes forman

parte de una formacion académica innovadora.



Objetivos

Objetivo General

Mejorar el proceso de ensefianza aprendizaje por medio de la aplicacion de las herramientas

tecnologicas en el Colegio Privado Mixto Nuestra Sefiora de la Encarnacion.

Obijetivos Especificos

Capacitar al personal administrativo y docentes en el uso de las herramientas tecnolégicas para

el proceso ensefianza aprendizaje.

Entregar manual que contiene pasos a seguir de algunas herramientas tecnoldgicas para aplicar

en las aulas o en cualquier &mbito.



Gmail

by Google




1. Correo Electrénico

1.1 Ingresar a la pagina http://gmail.com/

x
_ 5 Gmal x _

OERE [ O gmaifemm N LIND ® & =

Q, gmail

Q, gmail crear cuenta
Q, gmailg

Q, gmail correa

@ gmail.com — https://gmail.com

Fuente: Elaboracién propia

1.2 Dar clic en crear cuenta, apareceran dos opciones: crear para mi o negocio, clic en “para mi.”

Google
Google
Acceder
Acceder ,
Ir 2 Gmail
Ira Gmail

Correo electronico o teléfono
Correo electranico o teléfono

Olidaste e ectténico? ¢Olvidaste el correo electronico?
i0lvidaste el correo electranico?

iEsta no es tu computadora? Usa una ventana privada para

;Esta no es tu computadora? Usa una ventana privada para o .
acceder. Mas informacion

acceder. Mas informacion

Crear cuenta Para mi M

Para administrar mi negacio

Fuente: Google Imagenes


http://gmail.com/

1.3 Se llenan los datos que solicite la pagina, clic e

n siguiente.

Google
Crear tu cuenta de Google
Ir a Gmail
Nombre Apellido
Ana [ Us Pyl |

Nombre de usuario
[ anausputics

@gmail.com ]

@ Elige una direccion de Gmail

Comrasefia

@ Ingresar una
contrasefia

Confirmacion

=

Acceder a tu cuenta en su lugar

© oo

Una cuenta. Todos los servicios de
Google a tu disposicion.

Fuente: elaboracion propia
1.4 Ingresar un numero de teléfono (mismo que

cuenta), clic en siguiente.

sera usado en caso de querer recuperar la

Google

Verificar tu numero

Para garantizar tu seguridad, Google quiere
asegurarse de que seas realmente td, por lo que te
enviara un mensaje de texto con un cédigo de
verificacion de 6 digitos. Se aplican tarifas
estdandar

MNimero de teléfono

[ 45878069|

Atras

Tu informacion personal es
privada v esta protegida

Fuente: elaboracién propia



1.5 Ingresar el cddigo que fue enviado al nimero de teléfono ingresado, luego clic en verificar.

Google

Verificar tu numero

Para garantizar tu seguridad, Google quiere
asegurarse de que seas realmente tu, por lo que te
enviara un mensaje de texto con un codigo de
verificacion de 6 digitos. Se aplican tarifas
estandar

4587 8069

Ingresa el codigo de verificacion

[ |
Atras Llamar

Fuente: elaboracion propia

Tu informacion personal es
privada y esta protegida

1.6 Llenar los siguientes datos: un correo de recuperacion (Cualquier correo electrénico existente),

fecha de nacimiento y género, clic en siguiente.

Google

Bienvenido a Google

®

anausputics@gmail.com

Numero de teléfono (opcional)

45878060

Usaremos tu nimero come medida de seguridad. Nadie podrd verlo.

Direccion de comeo de recuperacion (opcional)
infoaguacatan@gmail.com

La usaremos para proteger tu cuenta

Dia Mes Afio e
12 Mayo - 1990 [xxx] E

Tu fecha de nacimiento

Género Tu informacién personal es
[ Mujer - privada y esta protegida

Por qué solicitamos esta informacion

Atrés m

Fuente: elaboracion propia




1.7 Dar clic en si acepto en caso de querer recibir notificaciones, caso contrario clic en omitir.

Google
Aprovecha tu numero

Si asi lo deseas, puedes agregar tu numero de teléfono a la
cuenta para usarlo en todos los servicios de Google.
Mas informacion

Por ejemplo, tu numero se usara para lo
siguiente:

[k  Recibir mensajes y videollamadas

AXHH

T

G Hacer que los servicios de Google, como los

anuncios, sean mas relevantes para ti ) i
Tu informacidn personal es

Mas opciones privada y esté protegida

Fuente: elaboracién propia

1.8 Leer la privacidad y las condiciones, clic en aceptar.

Google
Privacidad y condiciones

en tus dispositivos con estos fines. Por ejemplo, en ~
funcidn de la configuracién de tu cuenta, te mostramos
anuncios basados en la informacion de tus intereses,

que podemos obtener a través de tu uso de Bdsqueda y
YouTube, y usamos datos de miles de millones de

busquedas para crear los modelos de correccién

ortografica que usamos en todos nuestros servicios.

T tienes el control

De acuerdo con la configuracién de tu cuenta, es posible
que algunos de estos datos se asocien a tu cuenta de b
Google y los consideremos informacién personal. Para E 1
contrelar la forma en gue recopilamos y usamos estos
datos, haz clic en "Mas opciones”. Puedes ajustar los
controles mas tarde o cancelar tu consentimiento a
futuro en Mi cuenta (myaccount.google.com) en
cualquier momento.

1
Py
3)

Puedes controlar los datos que
recopilamos y la manera en que se
usan

MAS OPCIONES ~

e

Fuente: elaboracién propia



1.9 jCorreo electronico Listo!

.,‘
.

a

Te damos la bienvenida

Correo electronico de Google: simple, inteligente y seguro

Fuente: elaboracién propia

Leido apis.google.com




Fuente: Google Iméagenes



2. Prezi

2.1 Ingresar a la pagina https://prezi.com/

Software de presentaciones | H X

€ X @ ® © & https//prezi.com - O ¥y INn @O e & =

Prezi Producto Business Educacién Por qué Prezi Descubrir Precios Entra w

A

VHUFFPOST!

«Investigadores universitarios
afirman que Prezi es mas
cautivador, efectivo y persuasivo
que PowerPoint.»

Mira cémo funciona

Descubre la ciencia que hay detras de Prezi >

Fuente: elaboracion propia

2.2 Clic en entrar.

Entrar

Inicia tu prueba de 14 dias GRATIS

Individual Estudiantes y educadores

MAS POPULAR

Standard Plus Premium

PARA USO PERSONAL PARA EXPERTOS PRESENTADORES PARA PROFESIONALES DE LOS NEGOCIOS

Crea presentaciones ilimitadas con Todo lo que obtienes con Standard, y Todo lo que obtienes con Plus, ademds
nuestro editor en linea, importa tus ademas acceso a imagenes e iconos de potentes analiticas y formacién

diapositivas de PowerPoint ya premium, exportar a PDF y presentar sin avanzada en linea.

existentes, y disfruta de opciones de conexion.
privacidad avanzadas. Desde
Desde US$59/mes
Desde US$15/mes

Us$5/mes Inicia tu prueba GRATIS
Inicia tu prueba GRATIS
Inicia tu prueba GRATIS

Fuente: elaboracion propia

10



https://prezi.com/

2.3 Clic en: entrar con Google.

Prezi

Entra ¢Nuevo en Prezi? Inscribete

|

(TIENES UNAS DIAPOSITIVAS EN
“ o
En menos de 10 minutos puedes
convertirlas en una presentacion Prezi
dindmica y atractiva.

;Olvidaste tu contrasefa?

¢Problemas con el inicio de sesién?

[ Descubre mas

[ £] Entrar con Facebook N Google

Fuente: elaboracion propia

2.4 Ingresar una direccion correo electronico, clic en siguiente.

G Acceder con Google

Acceder

Ir a prezi.com

~ Correo electronico o teléfono

anausputics@gmail.com

View Saved Logins

Espafiol (Latinoamérica) - Ayuda Privacidad Condiciones

Fuente: elaboracion propia

11



2.5 Ingresar la contrasefia del correo, clic en siguiente.

& Acceder con Google

Ana Us Pu

e anausputics@gmail.com

Para continuar, primero debes verificar que eres td

Ingresa tu contrasefia

;Olvidaste la contrasena?

Fuente: elaboracion propia

2.6 Aparecera el nombre del propietario de la cuenta en la parte derecha, Clic sobre el nombre.
]

AnaUs Pu ~ '
|

Inicia tu prueba de 7 dias GRATIS

Individual

T

MAS POPULAR

Standard

PARA USO PERSONAL

Plus Premium

PARA EXPERTOS PRESENTADORES PARA PROFESIONALES DE LOS NEGOCIOS

Crea preciosas presentaciones en
nuestro editor en linea y controla quién
las ve.

Desde

US$5/mes

Inicia tu prueba GRATIS

Todo lo que obtienes con Standard y
ademds, funciones avanzadas para
presentadores y acceso sin conexion.

Desde

USs$15/mes

Inicia tu prueba GRATIS

Todo lo que obtienes con Plus, ademas
de potentes analiticas y formacion
avanzada en linea.

Desde

US$59/mes

Inicia tu prueba GRATIS

Fuente: elaboracion propia
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2.7 Aparecera un listado de opciones, hacemos Clic en “mis PREZIS”.

Inicia tu prueba de 7 dias GRATIS

Mis prezis

Salir

Standard Plus Premium

PARA USO PERSONAL PARA EXPERTOS PRESENTADORES PARA PROFESIONALES DE LOS NEGOCIOS

es con Standard y Todo lo que obtienes con Plus,

sent n Todo lo que

Desde Desde
US$5/mes US$15/mes US$59/mes

Inicia tu prueba GRATIS Inicia tu prueba GRATIS Inicia tu prueba GRATIS

Fuente: elaboracién propia

2.8 Clic en estudiante.

Hola, Ana, ite damos la bienvenida a Prezi!
Antes de que comencemos, ;jcual es tu sector?

: .
Q Negocio y
: [I _ ventas

Educacion

Marketing y
comunicacion

Estudiante

RR. HH.y Otro B
S (especifica, por
. capacitacion favor)

Fuente: elaboracion propia
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2.9 Para poder crear una primera presentacion dar clic en Crear una presentacion.

Crea una presentacion <plorar presentaciones

Empieza a disefar tu primera Descubre las impresionantes
presentacién Prezi. presentaciones que crean los
usuarios de Prezi

iGenial! ;Por donde quieres empezar?

Mira Prezi en accién

Aqui tienes una recopilacion de

las funciones mds potentes de

Prezi.

Saltar =

Fuente: elaboraci6n propia

2.10 La pantalla inicial estara en inglés para cambiar el idioma dar clic en “English” se desplegara

los diferentes idiomas disponibles, dar clic en espariol.

M Al presentations 1

& Created by me "
All presentations

&L Shared with me 1

FOLDERS e

© New folder Create from template

Convert PowerPoint Comienza

TOOLs

Jil Presentation Analytics

Create and present anytime,
anywhere.

58 Get the Prezi desktop app

If you'd r|

English

English ~

Espaiiol

st3of

Deutsch
Portugués
Francais
Magyar

Italiano

bo click

Ana Us Pu

check

Fuente: elaboracion propia
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2.11 Para empezar a crear una presentacion dar clic en: crear a partir de una plantilla

Q l one: Espafiol ~ Ayuda ¢ Ana Us Pu
WM Todas las present.. 1 Viste tus presentaciones con preciosos graficos, infografias y mapas. Descubre Infogram
& Creados por mi o .
Todas las presentaciones
4t Compartidos con.. 1 Te damos la bienvenida a Prezi *
CARPETAS

Next
‘ Antes de empezar, echa un
/ vistazo a este prezi.
% A Si prefieres ver un video clic aqui
PRESEINIRY ‘
- o

@

Comienza

COMIENZA

© Nueva carpeta Crear a partir de plantilla

Convertir PowerPoint
HERRAMIENTAS

il Analiticas de presentacién

Crea y presenta donde y cuando
quieras.

gm Obtén la app para escritorio

Fuente: elaboraci6n propia

2.12 Elegir una plantilla o un disefio.

Elige una plantilla

General
PRESENTATION TITLE PRESENTATION TITLE
SUBTITLE SUBTITLE
y Negocio
b STUAGICHANING o
En blanco Wl Expertos En blanco - Oscura Wl Expertos Planificacién estratégica Wl Expertos

RR. HH. y capacitaciér

———

% A\ CROSSINGTHE

|
| =2 CHASM p\_ R ) i
Topicd —— | T TR 4 \
4
~Z WORK DESK X757, &\
Mi presentacion ol Principlantes Cruzando el abismo Wl Maestro Mesa de trabajo - Ocio Wl Expertos

Fuente: elaboracién propia
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2.13 Dar clic en la plantilla que se desea usar, dar clic en usar plantilla.

Naturaleza colorida 1ll Expertos

Colorful. Topic 4
Nature J

Topic3

»

icz’,
‘ ' S

Your name
dd/mm/yyyy

Usa esta plantilla

Fuente: elaboracién propia

2.14 El siguiente paso es asignarle un nombre a la presentacién, posterior marcar la opcion de:

cualquiera en la web, luego dar clic en continuar.

Naturaleza colorida 11l Expertos

v

BUENA ELECCION

¢Quién puede ver esta presentacion?

Continuar

Fuente: elaboracién propia
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2.15 Agregar el titulo principal a la presentacion, dando doble clic en el texto.

= & El Medio Ambiente # Estilo # Insertar 1, Compartir P » Freccniar v |

Dtema |~ < FONDO

X

SUBIR TU ARCHIVO

Subir imagen i

El Medio
Ambiente

BUSCAR IMAGEN DE FONDO

IMAGENES GRATIS

i - S -
T

. -
Your name e M

dd/mm/yyyy Color de fondo

Revertir al original | | [ ] []

o s e ———

Fuente: elaboracién propia

2.16 En la parte izquierda se podran encontrar todas las diapositivas, clic en la primera de la

presentacion para editarla.

El Medio
Ambiente

Your name

dd/mm/yyyy

Fuente: elaboracion propia
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2.17 Se pueden modificar los colores de los diferentes textos en cada una de las diapositivas

& ElMedio Ambiente / Estilo % Insertar +) Compartir < P > Presentar | v |

9 Subtema | acer Subtitulo2 + FiraSans + A A+ B I A| = Diseto
< Vista general TEXT COLOR

ESQUEMA DE COLORES DE TEXTO

ESQUEMA DE COLOR

Configuracién de color

Global Personalizar

aeaEe §
Subtopic 1

aeesene

aeen

Fuente: elaboracién propia

2.18 Se puede aumentar o disminuir el tamafio de los diferentes textos, colocarlos en cursiva o en

negrita

= & ElMedio Ambiente / Estilo % Insertar 1, Compartir < PRI b Fresentar | v |

3 subtema v Deshacer Subtitulo 2 ~ FiraSans + A A rd i= Disefio

< Vista general

Click to edit text

Subtopic 1

T Alejar WS Necesito ayuda @

Fuente: elaboracién propia
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2.19 Se pueden alinear los diferentes textos, centrarlos, alinearlos a la izquierda y/o justificar.

= & ElMedio Ambiente 7 Estilo % Insertar 1 Compartir

u Subtema v Deshacer Cuerpo2 ~ WorkSans ~ - é

{ Vista general

n
El medio ambiente es el espacio en el
que se desarrolla la vida de los seres
lvivos y que permite la interaccion de los

tsmos] Subtopic 1

Fuente: elaboracién propia

2.20 También se podra modificar el tipo de letra de los diferentes textos.

& El Medio Ambiente /# Estilo # Insertar *, Compartir < >

U Subtema * Deshacer Subtitulo 2 ~ FiraSans ~ A- A = Diseilo

< Vista general FUENTE

~Fira Sans
Work Sans

TODAS LAS FUENTES

Abril Fatface
Alegreya

Aleo
AMATICSC

Subtopic 1

X Alejar

Fuente: elaboracion propia
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2.21 En el siguiente subtema de la presentacion, para agregar o cambiar de imagen dar clic en la

imagen y se habilitara la opcidn de subir imagen.

= & ElMedio Ambiente / Estilo # Insertar t, Compartir < >

€3 subtema) v Deshacer Reemplazar imagen... Disefio IMAGENES X

e
opic 1 SUBIR TU ARCHIVO

Subir imagen

contaminacién

A medida gue la poblacién
comenzé a crecer y aumentar

su tecnologia, el impacto

sobre el medio ambiente

comenzé a ser mayor y mas IMAGENES GRATIS

X Alejar

Fuente: elaboraci6n propia

2.22 Buscar la imagen en donde este guardado, luego seleccionar la imagen y dar clic en abrir.

© Targar arcnivos
£ ¢ LinD® % =
@ v 1T lm» Esteequipo » Escritorio v G Buscar en Escritorio yl

PR - m e > DEZE
A EZrw = g o LS —— 1 - —— ——
¢ Favoritos COVERS- Acceso  Descargas - Documentos - don bosco si don boscao dwhelper - encjada escribir-letras-ca .
directo Acceso directo Acceso directo Acceso directo neiones-620:349 IMAGENES X

@ Descargas

B Escritorio
i Sitios recientes [ ARCHIVE
© MEGAsync I\ AN A & A imagen i
L = s wk | b e oem
contamina & Grupo en el hoga! fg Fortnite Grupo Ceiba intensidadcorrien  ley-de-chm1-0-c leyes 2
= JRS te ke-edited-1 IMAGEN
A Cesar-pe == ambiente X = Q
A MAQUINA 1
— ~
A macUINA 2 iS GRATIS
A meGA BIT @_ ne3oase |
A usuario Leyes listedo de juegos medio fido imeqmo  resistencia_calcul titulo
[ vesi Ailon xbox 0003

18 Este equipo
@ Descargas

[ Documentos

1 Escritorio
£l Imagenes Visit

MediaHuman
B maquina 1 (mac y Website v

Nombre: | medio

Fuente: elaboraci6n propia
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2.23 Autométicamente la imagen aparecera en la presentacion.

13 subtema v Reemplazar imagen...

IMAGENES

< Topic 1
SUBIR TU ARCHIVO

Subir imagen i
e
contaminacién
A medida que la poblacién BUSCAR IMAGEN
comenzo a crecer y aumentar =
su tecnologia, el impacto medio ambiente 4 Q

sobre el medio ambiente
comenzo a ser mayor y mas

y IMAGENES GRATIS
nocivo. :

R Alejar

Necesito ayuda @

Fuente: elaboracion propia

Para seguir editando la diapositiva, dar clic en alejar

A medida que la poblacion
comenzo a crecer y aumentar
su tecnologia, el impacto
sobre el medio ambiente
comenzo a ser mayor y mas
nocivo,

Fuente: elaboraci6n propia
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2.24 Sequir editando la diapositiva 2 de la presentacion.

= & ElMedio Ambiente / Estilo # Insertar 1, Compartir
13 subtema v Rehacer Estilos pre.. ﬁ

< Vista general

Topic 2

Click to edit text

< > P Presentar | v

Subtopic 2

Fuente: elaboracion propia

2.25 Se puede modificar la forma y el disefio de la presentacion.

= & ElMedio Ambiente

1 subtema v

< Vista general
Formay Colores ™

disefio

Proteccion medio
‘ambiente

Para evitar [a destruccion del medio
ambiente y la supervivencia de los seres
vivos y desarrollo humano, es necesario
tomar los recaudos necesarios.

< > Oz

FORMA Y DISENO DE TEMA X

Forma Disefio

Fuente: elaboracion propia
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2.26 También se podra cambiar los colores de las formas.

> _ Presentar | ¥

= & El Medio Ambiente

EY
o
o
3
o
o
E
A

7/ Estilo

13 subtema v Subtitulc 4 o ' COLORES x
%—— Aa
< Vista general - =
Fondo Formay Colores (= MIS PALETAS
e disefio

Crear nueva

-
IProtet:cic’m medio |

ambiente

Para evitar la destruccién del medio
ambiente y la supervivencia de los seres
vivos y desarrollo humano, es necesario
tomar los recaudos necesarios.

X Alejar ‘

Fuente: elaboracién propia

2.27 Dar clic en la pestafia insertar en donde se podran agregar diferentes elementos disponibles de

la barra de las herramientas.

>

) Subtoma v Subtitulc Disefio

< Vista general

Pratoccian maedin

‘ambiente
|| | |
Para evitar la destruccion del medio
ambiente y la supervivencia de los seres
vivos y desarrollo humano, es necesario
tomar los recaudos necesarios. ¥ Subtopic 2

Necesito da
ayu

Fuente: elaboraci6n propia
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2.28 Continuar editando cada una de las diapositivas modificando y agregado los elementos que

sean necesarios.

El Medio
Ambiente

Fuente: elaboracion propia

2.29 Una vez terminado de editar la presentacion, dar clic en compartir y ver enlace.

&  El Medio Ambiente / Estilo # Inse|

>

>

Present

@ El Medio
‘ ’ Ambiente

)
olaborar Live Prezi

Necesito avuda

Fuente: elaboraci6n propia
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2.30 Clic en nuevo enlace.

ENLACES DE VISIONADO

El Medio Ambiente

Fuente: elaboracion propia

2.31 Agregar un nombre al enlace y dar clic en: Crear enlace

El Medio Ambiente

CONFIGURACION

‘ medioambiente

Crear enlace

Fuente: elaboracion propia
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2.32 Se generara un enlace el cual es el que se debe de utilizar para realizar la exposicién, entrega

de trabajo, etc. COPIAR Y GUARDAR EL ENLACE.

El Medio Ambiente

CONFIGURACION
Escribe el nombre de la empresa o del observador para que conste.

medioambiente

https:/prezi.com/view/BDPFfLE4KI7yV7rBnpxK/

Generado el 8 oct. 2019

Fuente: elaboracién propia

2.33 Listo, la presentacion quedara listo para compartir por cualquier via o realizar la respectiva

exposicion.

26



Fuente: Google Iméagenes
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3. WhatsApp Web
3.1 Ingresar a la pagina de web.whatsapp.com

@ @ hitps;//webwhatsapp.com

Y inD ® % I

’ o] WHAISAPP WEB

Para usar WhatsApp en tu computadora:

1. Abre WhatsApp en tu teléfono

2.Toca Menu i o Configuracion © vy selecciona WhatsApp Web

3. Cuando se active la cdmara, apunta tu teléfono hacia esta pantalla
para escanear el codigo

iNecesitas ayuda para comenzar?

3.2 Abrir la aplicacion de WhatsApp en el teléfono.

Android: Ir a la pantalla de Chats > Menu > WhatsApp Web.
e iPhone: Ir a Ajustes > WhatsApp Web.

sl

WhatsApp

MNuewvo grupo

Mueva difusidn

WhatsApp Web

Mensajes destacados

. Raiil Vico

Gain zuri

justes
+34 617 18 76 41: Un poco tarde, bana zorionaaaak!!!! Al

Sushi =
+34 665 38 40 11: Por la puerta del sol
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3.3 Escanear el codigo QR en la computadora con el teléfono.

&« > C @ @ @ httpsy//web.whatsapp.com - Y + In D @ & I

Para usar WhatsApp en tu computadora:

1. Abre WhatsApp en tu teléfono
2.Toca Ment i o Configuracion & y selecciona WhatsApp Web

3. Cuando se active la cdmara, apunta tu teléfono hacia esta pantalla

para escanear el codigo

iNecesitas ayuda para comenzar?

3.4 'Y listo se podra acceder a los chats de la aplicacion desde la computadora.

Fuente: Zapptales, (2019) en Como instalar WhatsApp Web en tu ordenador. Recuperado de:

https://www.zapptales.com/es/como-instalar-whatsapp-web/
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WX
WiX com

Fuente: Google Iméagenes
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4. Wix

4.1 Ingresar a es.wix.com.

Wix Funciones Explora Suscripciones v Plantilas Ayuda Idiomas ( Entrar

El Lugar Perfecto para Crear
- tu Pagina Web Profesional

g

on

Fuente: elaboracion propia

4.2 Hacer clic en empezar
e Ingresar una direccion de correo electronico.
e Volver a ingresar la direccion de correo electronico.
e Ingresar la contrasefia para la nueva cuenta.
e Volver a ingresar la contrasefia.

e Dar clic en Registrate.

WiX Registrate

con Wix? Iniciar Sesion

Email
anausputics@gmail.com
Ingresa tu email de nuevo
anausputics@gmail.com

‘Contrasefia n Continuar con Facebook

Continuar con Google

Escribe tu contrasefia de nuevo

Registrate

Fuente: elaboraci6n propia
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4.3 Clic en omitir

WiX

—_ iEMPECEMOS!

jHagamoslo!

Queremos que tu experiencia con Wix
satisfaga todas tus necesidades. Te
invitamos a responder unas pocas
preguntas para conocerte mejor.

Fuente: elaboracion propia

4.4 Clic en elegir plantilla

Deja que Wix ADI la
cree por ti

Responde unas pocas preguntas y tendras una

pagina web hecha a tu medida en minutos.

Wlx ELIGE COMO QUIERES CREAR TU PAGINA WEB

Crea tu pagina web
con el editor de Wix

Elige una plantilla y hazla tuya. Personalizala con
solo arrastrar y soltar, utilizando miles de
avanzadas funciones de diseno.

Fuente: elaboracion propia
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4.5 Elegir una plantilla
4.5.1 Clic en editar

A

Elige la plantilla web que mas te guste

Q E.| musica, fotografia

Seglin categorias

iNUEVAS!
i o S0 Sty LIDERES EN CALIDAD
Las Més Populares EN DE CONSTRUCCI®ON E .
INFRAESTRUETURA
= &
En Blanco PROCESO . P 3
Categorias

Ver todas las plantillas
Landing Page de "Préximamente”

Negocios
Tienda Online

®
Fotograffia MARC&SE;!STRADA [ e |

WlX Mis Sitios Funciones Explora Suscripciones v Plantillas Ayuda anausputics Vv

e RN ) | sl

Fuente: elaboracion propia

4.6 Agregar titulo a la pagina, haciendo clic en el texto

ABOUT ACTIVITIES REGISTER STAFF CONTACT

Estilos.

‘ Encabezado 4

Fuentes

Barlow Medium

Tamafio de la fuente (px)

La Educacion||, ...

STEM Camp for Kids = =

il
hil

» Efectos

2

20

S

%

i
| Opcicnes de texto ? b
]

WiX Pagina HOME ==l Sitio Opociones Herramientas Avanzado Ayuda Upgrade (ORI I Guardar Vista previa m

3 (e r
80

108

Fuente: elaboraci6n propia
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4.7 Se podrén cambiar los colores de los diferentes textos.
ABOUT ACTIVITIES REGISTER STAFF CONTACT

Opciones de texto

Selector de color *

-

Colores del sitio Cambiar

STEM Camp for Kids

Fuente: elaboracion propia

4.8 Se podré resaltar el texto

Opciones de texto

Selector de color

Colores del sitio Cambiar

Editar texto M

2 (px)
180

108

ién

ren

Fuente: elaboracién propia
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4.9 Se podré agregarle efectos a los diferentes textos.

Franja

Q\

Efectos

/1A B € D

1! EFaf@

» Espaciado de caracteres y lineas

N = o
| a Educaci

L}

June / July / August 2023 » Taguear encabezado

Fuente: elaboracion propia

4.10 Se podra modificar el espaciado de caracteres y lineas.

Franja

« Espaciado de caracteres y lineas

Espaciado de caracteres

— 01

June / July / August 2023

Fuente: elaboracién propia
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4.11 En esta parte se podra agregar los siguientes elementos: botones, imagenes, cajas, masica

videos, entre otros

WiX Pagina HOME = O Sitio Opoiones Herramientas Avanzado Ayuda Upgrads a 9 c Guardar Vista previa

Textos Tipos de botones Agregar un botén 2 x
Imdgenes Botones con texto -
Galerfas Botones con iconos @
Arte vectorial Tipos de botones

o o

Formas
Interactivo -
REr Botén

otones | L]
Cajas ! 4
Franjas Cambiar el fondo de la franja \ﬁ o) @ |
Listas y cuadriculas : . |
Videos i B

Msica Botones con texto @
Redes sociales

Contacto

U
|
Ment 1 m
Campos de entrada IJ = Ij 6 m W
Database J _I | H: 898
i
i

Blog Descubre mas LLAMANOS

Tienda online ! Posicié
. osicién

Reservar L '

© 'l B

Anclas y méas se Io que 3 )
'

Mostrar en

Fuente: elaboracion propia

4.12 Se podra cargar imagenes desde la computadora, dando clic en Multimedia, clic en cargar

multimedia y clic cargar desde la computadora

Cargar media

Arrastra y suelta archivos aqui

(=]

Carga desde la computadora

¢ Deseas ver qué tipos de archivos son compatibles? Lesr mas

Fuente: elaboracion propia
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4.13 Una vez editado, se podran crear y modificar diferentes paginas.

La Educacion

"La educacion ayuda ala S
persona a aprender a ser lo que s
es capaz de ser” w
‘ Posicién I

o)
(o) h
O \

Fuente: elaboracion propia

4.14 Clic en menus y paginas
4.14.1 Y seguir con la siguiente pagina de la pagina web y asi sucesivamente hasta terminar con

cada uno de los elementos.

REGISTER  STAFF  CONTACT
Men del sitio Menl del sitio

Paginas dindmicas
- {ar HOME
Transiciones
i B ABOUT
[E ACTIVMITIES
[F REGISTER

[ STAFF

J, CONTACT

+ Agregar pégina &

Fuente: elaboracion propia
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4.15 Se podra modificar el fondo a la pagina

Péagina ABOUT = |;| Sitio Opciones Herramientas Avanzado

Ayuda Upgrade Q <y c Guardado

Vista previa E

Fondo de pégina

Aplicar a otras paginas

Fuente: elaboracion propia

Mission & Vision

I'm a paragraph. Click here to add your own text and edit
me. It's easv. Just click “Edit Text” or double click me to

2 >4
LI -}
o w
a 3
A

Tameiio (px)

W

H: 353

Posicién
X

Y: 79

Mostrar en

4.16 Con esta opcion se podra modificar el fondo a todas las paginas, también se podra cargar

cualquier imagen desde la computadora como fondo.

STER

gk

Aplicar a otras paginas

\ B } Fondo de pégina
p—

¢Dénde quieres aplicar este fondo?

() Entodas las paginas

HOME @
g

::.Vz\; ABOUT

it

ACTIVITIES

REGISTER

STAFF

[ (0

[V ]

STAFF  CONTACT

;' | X
& B
c o
a 2
A

Tamafio (px)
W
H: 353

Posicién
X:
Y: 79

Fuente: elaboraci6n propia
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4.17 En la barra de herramientas se podra copiar, pegar, eliminar, alinear el tamafio de la pagina;
la barra de herramientas cambia de opciones dependiendo del elemento que se mantenga

seleccionado variando dichas opciones entre textos, imagenes, videos, etc.

? P
E B
. W
@ <

A

Tamario (px)

W:

H: 353
Posicién

X:

N 79

Moe_,tra( en

Fuente: elaboraci6n propia
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4.18 Una vez terminado la pagina dar clic en guardar el cual nos daréa el enlace para que diferentes

usuarios solo puedan visualizar la pagina web y no modificarla, clic en hecho

Tus cambios fueron guardados.

Publica tu sitio para ver los cambios online en el siguiente dominio:

https:/pcpatriciamendoza.wixsite.com/misitio

4
OIS Publica tu sitio para que la gente pueda verlo.

Publicar

() Novolver a mostrar

Fuente: elaboraci6n propia

4.19 Listo, la pagina ya estara publicada de manera gratuita en internet.

« c @ © O & nitpsy/pepatriciamendoza wixsite.com/misitio B 9% Lin @D @® @ =

Este pagina web se disefié con la plataforma WiX.com. Crea tu pagina web hoy.

@ -\
m\\/ m\
La Educacion

"La educacionayudaala
persona a aprender a ser lo que
es capazde ser”

Fuente: elaboracion propia
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5. Blogger

5.1 Ingresar a https://www.blogger.com

Luego clic en crea tu blog.

B Blogger INICIAR SESION

Escribe sobre lo que te apasiona y a tu manera

Crea un blog atractivo y original. Es facil y gratuito.

CREA TU BLOG

Me ﬁ[bg de coacina

Seves, 18 demnere

Recela de un postre deliciosa

]

Fuente: elaboracion propia

Iniciar sesidén con un correo electrénico.
I8 Blogger

Escribe sobre lo que te apasiona y a tu manera

Crea un blog atractivo y original. Es facil y gratuito.

CREA TU BLOG

omings. 3
na familiar

iﬁ( Nueskras:avenburas familiares if{
i
in'de Ssmanaa

Fuente: elaboracion propia
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https://www.blogger.com/

5.2 Ingresar con un correo de Gmail, dar clic en siguiente

Google

Iniciar sesion
Ir a Blogger

Correo electrénico o teléfono

anausputics@gmail.com

¢Has olvidado tu correo electrénico?

iNo es tu ordenador? Usa una ventana privada para iniciar
sesidn. Mas informacion

Crear cuenta Siguiente

Fuente: elaboracidn propia

5.3 Ingresar la contrasefia, clic en siguiente.

Google
Ana Us Pu

o anausputics@gmail.com

Debes verificar tu identidad para poder continuar

Introduce tu contrasefia
[ LA AL L L Ll

I %

;Has olvidado tu contrasefa? Siguiente

Fuente: elaboracion propia
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5.4 Automaticamente redireccionara a la pagina principal de Blogger.

[5) Blogger |

Te damos la bienvenida a Blogger

g

Confirma tu perfil

Debajo aparece el perfil que veran los lectores cuando vean tus entradas.

Te veran como...

Perfil de Blogger

MNombre para mostrar

AYUDA COMUNIDAD PROGRAMADORE S

Fuente: elaboracion propia

5.5 Ingresar un nombre para el Blog, clic en ir a Blogger.

Confirma tu perfi

Debajo aparece el perfil que veran los lectores cuando vean tus entradas.

Te veran comao...

Perfil de Blogger

Mombre para mnstrar| Ana Us Pyl

Fuente: elaboracion propia
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5.6 Para crear nuevas entradas para el blog dar clic en crear blog nuevo.

[) Blogger |

Blog nuevo... ~

[ Bienvenido -

L
Configuracién GM

Lista de lectura

Ayuda y comentarios Todavia no eres autor de ningdn blog. jCrea

Fuente: elaboracion propia

Elegir un tema y una direccion para el nuevo blog, clic en crear blog.

Nota: Guardar la direccion por el cual se podra visualizar el blog desde internet.
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Lista de blogs > Crear un blog nuevo

Titulg

Generacion de las Computadoras

Direcgén %generaciondelascomputadorasana.blogspot_com

Esta direccidn de blog esta disponible.

Destacado Sencillo Vistas dinamicas

Puedes ver muchos temas mas y personalizar tu blog en otro momento.

rrear blog Cancelar

Fuente: elaboracion propia

5.7 Dar clic en crear entrada.

) Blogger |

Generacion de las Co.. @ =< utiizanco Blogger como Ana Us Pu Todas las etiquetas ~
Ver blog

IB Entradas
Todas

Estadisticas No hay entradas. Crear una entrada nueva
Comentarios
Ingresos

Paginas

MmN« B B8

Disefio

Tema

-

e

Configuracion

Lista de lectura

®

Ayuda y comentarios

Volver a borrador < ‘ 1

Reportar un problema

Fuente: elaboracion propia
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5.8 Ingresando todo el contenido que llevara esta entrada, todo esto muy similar a la hoja de trabajo

de Word.

[5] Blogger |

Redactar  HTML [ o)

Fuente: elaborac

Generacion de las ... -

Entrada @ Fuvicando como ana Us Pu

L]
h
i

F - 1T ~ Mormal ~ B I U s A~ &+ Vinculo w il © =

Esta es la generacion inicial, que se extiende desde 1940 hasta 1952. Comienza con la invencién de
las primeras maquinas de cdlculo automaticas que podemos comenzar a llamar “computador™
propiamente. Se basaban en la electrénica de valvulas y tubes al vacio.

Muchas de estas computadoras se programaban con un conjunte de instrucciones simples que debian
suministrarse al sistema como tarjetas perforadas de papel o cartén.

Uno de los modelos mis famosos de esta generacién fue la ENIAC de 1946, que pesaba varias
toneladas y consumia unos cudntos Kwatts con cada simple operacién de hasta cinco mil sumas por
segundo. Otro modelo importante fue la Uniyvac I de 1951, la primera disefiada con fines comerciales.

3. Segunda Generaciéon de Computadoras

Comienza en 1956 y se extiende hasta 1964. El cambio de la primera a esta segunda generacién lo
represento la sustitucion de las valvulas de vacio por transistores, haciéndolas mucho mas
pequefias v reduciendo también su consumo eléctrico. Estas fueron las primeras mdquinas que
disponian de un lenguaje especifico para programarlas, como el célebre FORTRAN.

Uno de los modelos mis conocidos de esta generacién fue la IBM 1401 Mainframe. Era una
maquina voluminosa v costosa que aun leia tarjetas perforadas. pero que era tan exitosa que se
vendieron 12.000 unidades, todo un éxito de mercado para ¢l momento (1959).

Por otro lado, se destacé la System/360, también de IBM., de la que se vendieron 14.000 unidades en
1968, perteneciente a toda una gama de modelos bastante exitosos para uso individual.

4. Tercera Generacion de Computadoras

ion propia

= ek L W

5.9 En esta barra se podra modificar el texto ingresado al blog por ejemplo tamafio de texto, tipo

de fuente, agregar negrita o cursiva, color de texto, insertar imagenes, vifietas, entre otros.

Redactar HTML M F + 1T~ Normal ~ B I U # A~ S+ Vincuo = il @ =

=
v iz

e L ¥

Fuente: elaboracion propia

5.10 Ya editado la entrada del blog, dar clic en guardar, en caso de querer publicarlo en internet

dar clic en Publicar.

. Publicando como Ana

Us Pu Guardar Vista prefia Cerrar

Fuente: elaboracion propia

5.11 Una vez creada la primera entrada, se crean todas las entradas necesarias o que se requiera;

para visualizar como esta quedando el blog dar clic en Ver Blog.

Nota: Guardar el link del blog por el cual se podré visualizar el blog desde internet.
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Generacion de las Co.. ~ E . Estés utilizando Blogger como Ana Us Pu Todas las etiquetas ~

Ver blog

|8 Entradas ] W - Publicar Volveraborrador 11 de 1 % -

[0 Generaciones de las computadorasEn la historia de la computacién, se habla de generaciones para referirse a... Ana Us Pu 0 0 111019
Publicados (1)

Estadisticas

Comentarios

[E) Blogger | Todas las entradas s o

Fuente: elaboracion propia

5.12 Y listo ya estara el blog publicado.
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Google Classroom



6. Classroom

6.1 Ingresar a www.classroom.com

classroom Q,

Q, Todos &) Imagenes 24 Maps (] videos =) Noticias i Mas Preferencias Herramientas

Cerca de 1,190,000,000 resultados (0.35 segundos)

Inicia sesion: Cuentas de Google - Classroom - Google
https://classroom.google.com » ...

i MNo es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar sesién de forma privada. Mas
informacion. Siguiente. Crear cuenta. Afrikaans . azerbaycan . catala.

Google Classroom

https://classroom.google.com ~

Not your computer? Use a private browsing window to sign in. Learn more. Next. Create
account. Afrikaans . azarbaycan . catala . Cestina . Dansk . Deutsch.

Fuente: elaboracion propia

6.2 Iniciar sesidon con una cuenta de correo electronico.

Google Classroom

Classroom ayuda a que las clases se comuniquen, ahorren tiempo y se
mantengan organizadas. Mas informacién

@ AnaUs Pu
anausputics@gmail.com

CONTINUAR

Si te unes, aceptas compartir la informacién de contacto con los integrantes de tu
clase. Mas informacidn

Fuente: elaboracién propia
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http://www.classroom.com/

6.3 Existen dos opciones en Classroom, administrar una cuenta como “Profesor” o unirse a una

clase ya creada por otro “Profesor”.

M Recbidos 1) - ansuputcs€s X | B Cass x| B clases x|+ - okl

€ cC @ D& google.com, R R +§ @O e =

= Google Classroom ey + °

N

0,
-

Fuente: elaboracién propia

Crea tu primera clase o Unete a una

Fuente: elaboracion propia
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Vista de Profesor

6.4 Clic en el Signo + (més) y dar clic en Crear una Clase.

-e
-e
.

Unirse a la clase

Crear una clase

d
~

Crea tu primera clase o Unete a una

Fuente: elaboracion propia

6.5 Aceptar términos y condiciones; dar clic en continuar.

J B Clases X | # Clases 5% ‘ + -8

@ @ https;//classroom.google.com/h RN +4 vy N @D © =

¢Usas Classroom en una escuela
con alumnos?

Si es asi, tu escuela debe registrarse
para una cuenta de G Suite for Education
gratuita antes de que puedas usar

Classroom. Més informacién

G Suite for Education permite que las
escuelas decidan los servicios de Google
que sus alumnos pueden usar y brinda
protecciones de privacidad y seguridad
adicionales que son importantes en un
entorno escolar. Los alumnos no pueden
usar Google Classroom en una escuela
con cuentas personales.

Lei y comprendi la notificacion
anterior, y no estoy usando
Classroom en una escuela con

alumnos

Fuente: elaboracion propia
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6.6 Llenar el formulario con los datos que se solicitan y dar clic en crear.

Crear una clase

Nombre de la clase (obligatorio)
Tecnologias de la Informacion y Comunicacion

Seccion

A

Asunto

Sala

Primero Basico

Fuente: elaboracion propia N S

6.7 Listo clase creada, ahora solo falta compartir el codigo con los alumnos para que puedan unirse

a la clase virtual.

M Recibidos (3) - anausputics@o X | [BY Tecnologias de la informacior X | + — o IEH|
&« > C @ ® @ httpsy//classroom.google.com/c/NDMzMTU4ODQSNTRa w ynNn@O ® =
_ ; e
= Tecnologias de la Informacién y Trabajo en clase Personas eficacione s @ m 0
A

Tecnologias de la 2formaciéon y Comunicacion
i y
Cédigo de la clase cimrrm [3 ’

Seléccionar un tema
Subir una foto

1

Préximas e Comparte algo con tu clase.
v

No tien

amente

Venteta Comunicate con tu clase aqui
[ Creay programa anuncios
iFeliz 5.° aniversario, (E] Responde a publicaciones de alumnos

Google Classroom!
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6.8 Cddigo de esta clase: cierre

Tecnologias

A

Codigo de la clase cimrrm ¢ 3 I

Fuente: elaboracion propia

6.9 Estara disponible una barra de menu en donde se podran administrar las diferentes tareas de las

distintas clases que se pueden crear.

— Tecnologias de la Informacién y Comunicacion

= ., Novedades Trabajo en clase Personas "T’.’ﬂficac‘\

Fuente: elaboracién propia

6.10 Clic sobre el Mend Principal para acceder a distintas clases

Tecnol
A

Fuente: elaboracién propia

Q Clases Novedades Trabajo en clase

D Calendario

omunicacion y Lenguaje L1

Clases que dictas

Pendientes igo de la clase qwidck L]

Comunicacion y Lenguaje L1
B

Tecnologias de la Informacidn ...
A

. .. i Comparte algo con tu clase...
Configuracion
o 2

Fuente: elaboracion propia
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6.11 En la Pestafia de Trabajos en Clase se podran crear diferentes actividades, tareas o materiales

para compartir con toda la clase.

unicacion Trabajo en clase Perscnas Calificaciones

Novedades

alendario de Google [[] Carpeta de la clase en Drive

=
L .
= Tarea con cuestionario g aqui
Pregunta
M Material
-abajo en clase en moédulos o unidades
% Reutilizar la publicacién
lera en que quieres que los vean los alumnos
B Tema

Fuente: elaboracion propia

6.12 Al crear una tarea se ingresan los datos correspondientes a la tarea como instrucciones, la

ponderacion que se le va a asignar, fecha de entrega.

El Tarea

Para Tecnologias de la Informacién y Comunicacion A =~  Todos los alumnos

Titulo
Investigacion

Instrucciones (opcional)
Realizar una investigacion sobre los conceptos de:

- Hardware vy su Clasificacién
- Software y su Clasificacion

Adjuntar introduccion, conclusiones y recomendaciones a la investigacion.
Tipo de Letra: Times New Roman, Tamafio: 12.

Puntos 10 Fecha de entrega Mafiana - Tema Sintema

Fuente: elaboracion propia
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6.13 Se puede modificar la fecha y hora como tiempo limite para entregar la tarea. (En este caso

sera de 7 dias)

cion sobre los conceptos de:

icacisn
cacihn 4
L M
,con 1
dew ; g
14 15
21 22
28 29
11 oct. 2019

octubre de 2019

23

30

J v s D
3 4 5 & lai
10 o 12 13
17 18 19 20
24 25 26 27 N2
31

X

I 23:59 X I

Fuente: elaboracion propia

6.14 Y las tareas asignadas se podran visualizar, modificar y calificar desde este apartado.

Ejemplo de una tarea creada.

Investigacion

B Calendario de Google

3 Carpeta de la clase en Drive

Fecha de entrega: Mafiana 2

Fuente: elaboracion propia

6.15 Ejemplo de tres tareas creadas.

M Recibidos (4) - anausputies@c X

<« cC o

x |+

B Trabajo en clase de Tecnolog

@ & httpsi//classroo

— Tecnologias de la Informacién y Comunicacion

— A
Mapa Conceptual

Investigacién

google.com/w/NDMzMTU40DOS

Novedade

Cuadro Comparative

Trabajo en clase

[ calendario de Google [] Carpeta de la clase en Drive

Fuente: elaboracion propia
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6.16 Se podra visualizar la cantidad de tareas que fueron entregadas, las instrucciones de la misma

y la asignar la calificacion de la misma.

M Recibidos (4) - anausputics@: X ¥ Trabajo en clase de Tecnolog. X | 4+
<« c @ ® & https://classroom google.com/w/NDMzMTUAODQSNTRa/t/all

— Tecnologias de la Informacién y Comunicacién e
=N

ovedades Trabajo en clase Personas Calificaciones
4+ Crear ) Calendario de Google [] Carpeta de la clase en Drive

Mapa Conceptual

Cuadro Comparativo

Investigacién
0 oct

Publica

Realizay estigacion sobre los conc
- Hardware y su Clasificacion

Software y su Clasificacion

Adjuntar y
Tipo de Letra: Times New Roman, Tamafio: 12

Ver la tarea

Fuente: elaboracion propia

6.17 Se podran crear publicaciones como recordatorios, compartir documentos, libros digitales,

enlaces, videos, etc.

@ Comparte algo con tu clase...

Cdmo crear anuncios

Comparte anuncios con tu clase

SIGUIENTE

Fuente: elaboracion propia
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6.18 En la Pestafia de Personas se podran visualizar todos los participantes.

Como hacer un seguimiento X
del progreso de un alumno
individual

Haz clic en el nombre de un alumno para ver una lista de
todos sus deberes, calificaciones y trabajos pendientes

en un solo lugar

D ‘ Patricia Agustin

Fuente: elaboracion propia

6.19 En la pestafia de calificaciones se podra visualizar y asignar calificaciones a las diferentes

tareas publicadas.

Cémo devolver todos los X

envios a la vez
21 oct.

Mapa

Conceptua Si deseas devolver varios envios para un elemento

de Trabajo en clase, despldzate sobre el titulo, haz

de 5 N - : u u
clic en el menu y selecciona "Devolver todos

Entendido

Fuente: elaboracion propia
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6.20 Al dar clic sobre cualquier tarea se podré calificar individualmente todas las tareas.

— Tecnologias de la Informacion y Comunicacion Instrucciones Trabajo del alumno

A

Devolver = 5 puntos -~

(I e Todos los alumnes Mapa Conceptual

Ordenar por estado - 1 1

Entregé Asignada
— Entregadas Todas - O
(] @ Alexander Mendoza s Q LIy @ Paticia Agustin
Borrador Mendaza
(] Asignadas
> Sin archivos adjuntos
T .
(] ~ Patricia Agustin Trabajo Alex.doox Asignada
Entregadas

Fuente: elaboracion propia

6.21 Clic sobre la tarea a calificar, visualizar y asignar una nota

Introducir la calificacion general de la x Calificacién
tarea de un alumno

uente: elaboracion propia

6.22 Clic en Devolver.

Devolver

Fuente: elaboracion propia
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6.23 Clic en Devolver si es la nota correcta.

:Quieres devolver el trabajo a 1 alumno?

El alumno recibira una notificacién y podra consultar su calificacién

@ Alexander Mendoza

Fuente: elaboraci6n propia

5/10

Cancelar Devolver

6.24 Una vez vencida la fecha de entrega de la tarea, aparecera un mensaje indicando que no se

entrego tanto al alumno como al profesor.

— Tecnologias de la Informacion y Comunicacién
— A
9 oct
Mapa
Conceptua
Ordenar por apellido des
&% Promedio dela clase 5
5
Alexander Mendoza )
Entrega tardia
% Patricia Agustin Sin entregar

10 oct
Cuadro
Comparati

de 15

13
Entrega tardia

Sin entregar

Novedades Trabajo en clase Personas

9 oct
Investigac
ion

de 10

5
Entrega tardia

Sin entregar

Calificaciones

Fuente: elaboracion propia
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Vista de estudiante

6.25 Para unirse a una clase ya creada, el primer paso es iniciar sesion.

6.26 Clic en el Signo + (més) y dar clic en Crear una Clase.

- =

™M Recibidos (549) - alexandryea X | #4 Clases x |+

.com/h o @ 1y L I O ® =
+ = @

&
Apuniarse a una clase

-

Crea tu primera clase o aplintate a ella

Fuente: elaboracion propia

6.27 Ingresar el cddigo de la clase (creada anteriormente) y clic en Unirse.

Apuntarse a una clase

Pidele el cédigo de la clase a tu profesor
e introddcelo aqui.

Cadigo de la clase
cimrrm|

Fuente: elaboracion propia

6.28 Una vez unido a la clase se podran visualizar tareas, comentarios de profesores, publicaciones

de otros comparieros de aula.

Cprr—— m— |

o ce va googlecom \ - ymo®

Tocholighe 4ol Wormaaion y Comnlonsitn o . 5 @

‘Ana Us Pu ha publicado una nueva tarea: Mapa Canceptual

Ana Us Pu ha publicado una nueva tarea: Cuadro Comparativo
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6.29 Al ingresar a una de las tareas ya creadas se podra visualizar las instrucciones de la misma,
como fecha limite de entrega.

Para realizar la entrega de algun trabajo dar clic en la opcién de afiadir o crear.

ARadir o crear archivos
para el trabajo de clase

Tu profesor podra ver todo lo que afiadas o crees

Fuente: elaboracion propia

6.30 Se podran adjuntar diferentes tipos de archivos o enlaces.

6.31 En este caso sera un archivo de Word, clic en Archivo.

Tu trabajo Tarea asignada

+ Anfadir o crear

¢}  Google Drive

Crear
Documentos
Presentaciones

i A do...
Hojas de célculo

[ = e

Dibujos

Fuente: elaboracién propia
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6.32 Clic en Seleccionar archivos de tu dispositivo.

Insertar archivos con Google Drive x

Subir Reciente Mi unidad Destacados

Seleccionar archivos de tu dispositivo

Cancelar

Fuente: elaboracién propia

6.33 Ubicar los archivos a entregar y clic en abrir.

é Cargar archivos

@ -~ ‘4 | » Esteequipo » Documentos » Adobe v ¢ Buscar en Adobe »p

Organizar * Nueva carpeta =~ [ @
© Meca ~ Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio

| dynamiclinkmediaserver 24/06/2019 11:40.. Carpeta de archivos

‘& Este equipo : .
Trabajo Alex 11/10/2019 7:25 a... Documento de Mi... 0 KB

4 Descargas
- Documentos
by Escritorio
& Imagenes
& Musica
B Videos
% Disco local (C)
w» Disco local (D)
< Unidad de CD (E]

& Red v < >

Nombre: Trabajo Alex v | Todos los archivos \4

Fuente: elaboraci6n propia
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6.34 Clic en Subir.

Insertar archivos con Google Drive

Subir Reciente Mi unidad Destacados

B Trabajo Alex.docx

Afiadir més archivos

Fuente: Elaboracién propia

6.35 Clic en Entregar

Entregar

Cuando estés listo para enviar todos los archivos de esta tarea,

recuerda entregarla.

Fuente: elaboracion propia
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6.36 Clic nuevamente en Entregar si es el archivo correcto.

;Quieres entregar tu trabajo?

Se enviara 1 archivo adjunto para "Investigacién”.

m Trabajo Alex.docx

Fuente: elaboracién propia

6.37 Listo tarea entregada.
Nota:
e Se puede modificar el documento
e Se puede Anular la entrega del archivo.

e Se pueden afiadir uno o varios comentarios.

10 puntos 3 Tu trabajo Tarea entregada

Trabajo Alex.docx
Word

Anular entrega

Comentarios privados

@ Afiade un comentario privado...

Fuente: elaboracion propia
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6.38 En la seccion de Trabajos en Clase se podran visualizar todas las tareas.
e De color Azul las que aun no estan entregadas.

e De color Gris las que ya fueron entregadas.

B Trabajo de clase de Tecnolog: X | +

< ¢ @ ® & httpsy/classraom.google.com/w/NDMzMTU4ODQSNTRa/t/al .

— Tecnologias de la Informacién y Comunicacion
— A

[ Ver tutrabajo

Mapa Conceptual

Cuadro Comparativo

Investigacion

Fuente: elaboraci6n propia
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Fuente: Google Imagenes
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7. Kahoot!

7.1 Ir a la pagina de kahoot.com

& kahoot - Buscar con Google x | =+

<~ (& 0‘ @ & https://www.google.com/search?client=firefox-b-d&q=kahoot
kahoot Q,

Q, Todos &) Imagenes & Maps ] Videos (=) Noticias : Ma eferencias Herrami
Cerca de 5,210,000 resultados (0.51 segundos)
Kahoot! | Learning Games | Make Learning Awesome!

https://kahoot.com ~ Traducir esta pagina

every year at school, at work, and at home. Sign up for freel
How to play Kahoot! - Blog - Explore games - Ways to play

Fuente: elaboracion propia

7.2 Iniciar sesion con una cuenta de correo electronico.

KY Kohoot | Learming Games (1. X |+

g C o Ol kahoot.com

Kahoot! [ Schoolv EBWorkv @ Home v

Make learning awesome!

Kahoot! brings engagement and fun to more than 1 billion players
every year at school, at work, and at home

Sign up for free!

Watch video >

Fuente: elaboracion propia

7.3 Seleccionar el perfil, en este caso se creara una cuenta de profesor.

KY Katoot! | Account type x|+ — ol

< ¢ @ @O @ h stekahoot.it/register

Kahoot!

Asa
teacher | student

Fuente: elaboracion propia
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7.4 Iniciar sesién con cualquiera de las vias disponibles, en este caso con una cuenta de Gmail,
ingresar correo electronico y contrasefia.

-~

Sign up with Google

Sian up with Microsoft

or

= Sign up with email

Fuente: elaboracion propia

7.5 Llenar los datos obligatorios.

Your account details

Add your school or university (optional)

Workplace details (required)

‘ School

Pick a username (required;

‘ AnaUsPu

Fuente: elaboracion propia

7.6 Seleccionar el plan basico y gratuito de kahoot.

W) e e 3|

coea D0 & e

Choose your plan

Fuente: elaboracion propia
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7.7 Ingresar el nombre del Usuario propietario de la Cuenta, clic en Done.

x|+ - o)

- (<R3 oa Kahoot it - O "o

Welcome to Kahoot!

Fuente: elaboracién propia

7.8 El siguiente paso es crear un test de Kahoot.

Getstarted 1/3

1

Create account Create kahoot

Fuente: elaboracién propia

7.9 Clic en el bot6n de Create
K1 Kahoot x |+ - oIl

< c e o)} kahootit 1314 4

o Limited time offer: Up

grade to Premium with a colleague and save 25% [[ZILLAT ] X

Kahﬁeﬂ {3 Home (@ Discover = Kahoots il Reports

Ana Us Pu [T R Y p— Latest reports

) o S
@

Since you haven't hosted any

1e showing you a
can get the

Fuente: elaboraci6n propia
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7.10 Clic en el Boton Create.

New kahoot

Fuente: elaboracion propia

7.11 En el area de trabajo se pueden modificar los siguientes elementos.
e Crear una Pregunta para el test
e Ingresar una imagen de Referencia, arrastrar y soltar la imagen sobre el cuadro.
e Establecer el tiempo para responder a la pregunta
e Limitado a cuatro respuestas

e Crear mas preguntas similares.

« c @ DO ¢ reate kahootit/creator - @ o ® =

Kah&et! Enter kahoot title... m

Question bank

dand drop image from your computer

\swer 3 (optional)

Fuente: elaboracion propia
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7.12 Se puede establecer una 0 mas respuestas correctas dando clic sobre el boton gque se encuentra

en cada una de las posibles respuestas. (En este caso la figura de color rojo)

cQuién descubrié Ameérica?

Image reveal

(o]

(<]

wim
;.. O
il

A Cristobal Colén ' Hernan Cortes ®

. Tecun Uman Napoleon Bonaparte

Fuente: elaboracién propia

7.13 Del lado izquierdo de la ventana crear todas las preguntas clic en Add Question para crear una
pregunta nueva, editarlas y asignarles la(s) respuesta(s) correcta(s).

8

Cusl es el sexto planeta del Siste. . 1A d k:
‘ cQuien descu
.
Cual es el pais mas grande del
»
sec
L
£Qué son los delfines?
Points
- 1000 @ E- Remoy

A Cristobal Colén ®

o
Add question

Import from spreadsheet

Fuente: elaboracién propia
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7.14 Una vez creado y editado dar clic en el boton Done, pedird un nombre para el test asignarlo.

K! Kahoot! x +

« ¢ o voa reate kahoot it

Kahth‘ £QuEé tanto Conoces? m

;Quién descubrié América?

5 irust esel sexto planets gl st

o —
5y
S,
e ——— N\
Image reveal
=
i 30 T ge®

Fuente: elaboraci6n propia

7.15 En la pantalla principal se podra visualizar todos los test creados, se podran modificar dando

clic sobre los tres puntos del lado derecho.

==
My Kahoots

¥r Favorites

& shared with me Kahoots (4) Create o ganize into folders @

E> Mydrans @D
° Falso o Verdadero

®

£Qué tanto Conoces?

®

Fuente: elaboraci6n propia

7.16 Dar clic en Play para iniciar la competicion o el “juego”.

K Kahcot! - My Kahoots x|+
{5 C e & kahoot.it
© Limited time offer: Upgrade to Premium with a colleague and save 25% [EZXTEIIEl X

= Kahoots ol Reports

&
i My Kahoots Most recent
& Shared with me Kahoots (4) s s © =
By mydnns @D

/] Falso o Verdadero

®

v 3 Qué tanto Conoces?

~¢Cual es_el rio"

Fuente: elaboracién propia
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7.17 Seleccionar si se desea hacer competicion Individual o en Grupos.

En este caso sera individual clic en Classic.

K! Kahoot! - My Kahoots. X |+ Kahoot! x|+

> X @ © © @& httpsy/play kahootit/v2/Zquizid =a68tecs7-9334-4631-bB9S

Kah@et)

¢Qué tanto Conoces?

Player vs Player Team vs Team
11 Devices Shared Devices

Classic Team mode

Enable personalized learning @ view details

Game options

Fuente: elaboracion propia

7.18 La aplicacion creara automéaticamente un PIN para poder compartirlo con los estudiantes o

participantes, esto lo deberan de ingresar en los teléfonos inteligentes.

KY Kanoot! - My Kahoots X KI Kahoot! x|+ - O

Join at www.kahoot.it or with the Kahoot! app
with Game PIN:

202744

Kah&et)

Fuente: elaboracion propia
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Vista de Teléfonos o Competidores

7.19 Abrir la Aplicacion de Kahoot en Android o iOS.

Si no se cuenta con la aplicacion ingresar a la pagina de kahoot.it desde cualquier navegador.

® Kahoot! Q

Make learning awesome! #

Get started with these
simple tasks

. PERSONALIZED LEARNING  See All

iQué tanto Conoces?

¥ o7 Trross
o P00 e g Google Play
o g |

f O = ol

Home  Create EnterPIN  Kahoots

Fuente: elaboracion propia

7.20 Presionar sobre el botdn de Enter Pin en la parte inferior.

ofll

ahoots Reports

Fuente: elaboracion propia
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7.21 Ingresar el PIN que compartira el docente o instructor.

9:28 @

o 88% M

w-ha_+Y

L RLTLRL S (I

Game PIN

Enter

1] (@] v 1l (@] N
Fuente: elaboraci6n propia
7.22 Ingresar el nombre del participante.
9:28 @ T 88%m
KahfestY
Alex

on o’
o og = o og = ol
Home Home Create  EnterPIN  Kahoots  Reports

Create  EnterPIN  Kahoots  Reports

Fuente: elaboracion propia




7.23 Cada vez que alguien se una al juego, aparecera en la pantalla principal con el nombre de

usuario con el que se registrd

KKY Kahoot! - My Kahoots X K! Kahoot! mx |+

(&)= ¢ @ @ @ & nttpsi//play.kahootit/v2Aobby?quizid=a68fecs7-9334-463f-b898- 118357 166ea5 - @

Join at www.kahoot.it or with the Kahoot! app
with Game PIN:

202744

Fuente: elaboracién propia

7.24 Para iniciar con el test dar clic en Start.

K1 Kahoot! - My Kahoots X K1 Kahoot! nx | + -

<) C @ © & hitpsy/play kahoolit/v2/lobby?quizid =aBBfecs7-9334-463 bB98-118357166ea5 R+ in @ =

Join at www.kahoot.it or with the Kahoot! app
with Game PIN:

202744

Fuente: elaboracion propia

77



7.25 El participante debe de presionar el color que crea que sea la respuesta correcta en su teléfono

dependiendo del color o figura.
Vista desde la computadora Vista del Teléfono

- mo¥ =

¢Cual es el primer planeta del Sistema Solar?

Fuente: elaboracion propia

7.26 Al finalizar el test se podran guardar los resultados, clic en Save Results.

- A
-2 n @&

5 What would you like
Game over t0 do next?

Save Results I

Play Again

New Game

Fuente: elaboraci6n propia

7.27 Clic en Direct Download.

Game Results

I Direct Download i‘

Save to Drive

‘You can also access results data, for

previous games, in the 'My Reports' section
of your account

|
Fuente: elaboracion propia
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7.28 Descargara un archivo en Excel con los resultados, clic en Guardar Archivo y Aceptar.

X
Game Results
Abriendo results.xlsx u

Ha elegido abrir:

results.xlsx
el cual es un: Microsoft Excel Worksheet (17.0 KB)
de: blob:

¢Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

__ e cel (predeterminada) o

iardar archivo

® ahora en adelante para este tipo de archivos.

Capcelar

of your account

Fuente: elaboracion propia

7.29 Al abrir el Archivo de Excel se podra visualizar informacion detallada en cada uno de las

hojas del libro.

Final Scores | Kahoot! Summary | 1Quiz | 2Quiz | RawReportData Data ©)

Archivo Inicio  Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Rewisar  Vista  Ayuda & Comparti | & Comentarios
FTEE—— B 0 3
A
¢Qué tanto Conoces?
Played on 22 Oct 2019
Hosted by Ana Us Pu
Played with 1 player

Played 20f 10

Overall Performance
Total correct answers (%) 33.33%
o Total incorrect answers (%) 66.67%
978.00 points

12 Feedback
PPl Number of respenses 0

How fun was t? (out of 5) 0.00 out of §
4 Did you leamn something? 0.00% Yes 0.00% No
1Y Do you recommend it? 0.00% Yes 0.00% No
FalHow do you feel? 0.00% Positive 0.00% Neutral 0.00% Negative

1g | Switch tabslpages to view other result breakdown

Fuente: elaboracion propia
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