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Resumen

A continuacion se presenta el resumen del proyecté Implementacion de una division en la
Coordinacion Técnica Administrativa del distrito 03-006 en Santa lucia Milpas altas,
Sacatepéquez. Se determino por un FODA, la debilidad de tener un salén sin sus respectivas
aéreas de trabajo. Se visualizo la division en cuatro partes: un area de trabajo, un area de oficina,

un area de almacenamiento y aria de refacciones.

Fue necesario la auto gestion de materiales. Por lo que se giraron Cartas a varios Directores de
los Colegios e institutos de las comunidades y Las dos municipalidades (Santa Lucia y
Magdalena Milpas Altas.) habiendo obtenido los resultados favorables para la construccion y el
montaje. El proyecto se realiza como un requisito para obtener el grado de Licenciatura en

Pedagogia y Administracion Educativa.



Introduccion

El edificio en donde est4 ubicada la Coordinacion Técnica Administrativa del distrito 03-006 de
Santa Lucia Milpas Altas, Sacatepéquez; Ubicado en calle final No. 23 de Santa Lucia Milpas
Altas, fue creado con fines educativos y no se planifico para que existiera una oficina de atencion
al cliente, es por esto que se tomo en cuenta construir una division de Tabla yeso, teniendo las
aéreas necesarias ordenadas para mejorar la atencién a la comunidad educativa y personas que

visitan dicha institucion.

Una oficina para una Coordinacion Administrativa debe contar con: Sala de espera, archiveros,
oficina privada, almacenamiento de materiales y area para Comer. También, preservar y archivar
de manera adecuada todo tipo de expedientes y papeleria. Ya que todo archivo que se resguarda
en esta oficina es de vital importancia para toda la comunidad educativa de dicho distrito, como

lo es discutir algunas situaciones personales de cada institucion.

Fue necesaria la auto gestion de materiales de construccion y mano de obra, girando cartas a
diversas instituciones tales como: Colegios, institutos y municipalidades de la localidad; teniendo

la aprobacion dichas solicitudes para la construccion y montaje del proyecto.

El informe esté en capitulos, El capitulo 1; Marco conceptual, Resefia historica de la institucion,
Organigrama de la institucion, Observacion fisica de la institucion, Descripciéon del
establecimiento, croquis y plano del establecimiento. Capitulo 2; Areas de gestion administracion
Capitulo 3; Descripcion de la metodologia aplicada, FODA, Disefio del proyecto, Plan de
ejecucion, Capitulo 4; Descripcion del proyecto educativo, justificacion, Objetivos, Ejecucién de
proyecto, Recursos, Presupuesto. Capitulo 5; Sistematizacion del proyecto, Tabla 1
sistematizacion de proceso, Conclusiones, Recomendaciones, Referencias bibliogréficas.
Anexos; Anexol cartas de las autoridades, Anexo 2 Control de asistencia, Anexo 3 Como esta la
oficina sin proyecto y Coma esta la oficina con proyecto, Anexo 4 Anécdotas y experiencias de la

practica.



Capitulo 1
Marco Contextual
1.1 Resefia historica de la institucion

Durante el gobierno de Vinicio Cerezo en 1986, se empezaron a notar los primeros cambios de la
Reforma Educativa Nacional, por esto que se determina que la descentralizacion vy
desconcentracion educativa, mediante la politica de la regionalizacion, como todo proceso, fue
avanzando poco a poco, en noviembre de 1987 se nombran los Directores Técnicos Regionales,
por medio de una seleccion rigurosa, observando su trayectoria de estudios previos a tomar

posesion.
Se crean las ocho regiones educativas que son:
e Regidn | Cuidad Capital
e Region Il Coban
e Regidn Il Zacapa
e Region IV Jutiapa
e Region V La Antigua Guatemala
e Regién VI Quetzaltenango
e Region VIl Huehuetenango

e Regién VIII Cuidad de Flores



Durante el gobierno de Alvaro Arzl, en 1996, se crean las Direcciones Departamentales de
Educacion, mediante el Acuerdo Gubernativo 165 -96, en el Articulo 7 establece que: La
Supervision Educativa de la jurisdiccion que corresponda queda incorporada a la Direccion
Departamental de Educacion respectiva, siendo en consecuencias el Director Departamental de

Educacion el jefe inmediato superior de dicha Supervision.

En el afio de 1999 el ministro de educacion crea la figura del Coordinador Técnico
Administrativo, sin bases legales que lo respaldan, sola mente con un manual de funciones. Con
esto se pretendia que se mejorara la atencion al cliente, dejando al Supervisor con poca poblacion

para atenderlos de mejor manera.

En el afio 2006, se nivelaron las categorias para los Supervisores de Educacion y Coordinador
Técnico Administrativo ya que en afios anteriores se tenia el problema que pensaba que el

Supervisor de educacion era mas competente que el Coordinador Técnico Administrativo.

En el afio 2011 La coordinadora Técnica Administrativa (Maria de Ovando) tenia a su cargo el
distrito 03-005; dividiéndose por causa de la sobre poblacién educativa que manejaba. “Por esta
causa se crea un nuevo distrito, 03-006 para una mejor atencion a esta comunidad educativa y
su sede se encuentra en La escuela Urbana Mixta de Santa Lucia Milpas Altas, Sacatepéquez. Se
le asigna un aula para su funcionamiento y sin mobiliario para la Coordinacion Técnica

Administrativa de Las Milpas Altas.



1.2 Organigrama de la institucion

Figura 1 Organigrama de la institucion

Fuente: elaboracion propia 2013



1.3 Observacion fisica de la Institucion Educativa

Forma 2:

Observacion fisica de la Instltucion Educativa

Guia de obsarvacién de |a planta fisica de la Inslilucion educativ

1, Nombre de la Institucion: €, dmaf

o ?gﬂgm /édmuniﬂ""n

Instrucciones: Esciiba lo que nonesponde en cada uno de log aspectos

observados que se piesentan en ol cuadro 1,

Dimensiones Promedio de 6mts ancho x
la oficina 5.50mts de largo
Ubicacion Muy buena

Buena

Regular

Mala
Ventilacion Suficiente

Aceptable

No aceptable
[luminacion Suficiente

Aceptable

No aceptable
Sala de estar Si

No

Cuanta con servicio de Si
internet No
Cuanta con servicio de Si

No son adecuadas para una oficina de
Coordinacion Técnica Administrativa
Esta accesible a todas los usuarios de la

comunidad educativa.

Tiene una ventilacion de doble via para
preservar el oxigeno suficiente para los
usuarios.

Es la necesarias para toda clase de

actividades durante el dia.

No esta ya que no existe una division

No se cuenta con presupuesto




ayudas: No No se cuenta con presupuesto

Audiovisuales

Tiene suficiente agua Si Pero fuera del alcance de la oficina
entubada No
El edificio es Oficial

Privado

1.4 Descripcion del establecimiento

La institucion esta ubicada en la calle final No. 23 de Santa Lucia Milpas Altas, Sacatepequez

dentro de la Escuela Oficial Urbana Mixta del mismo municipio en un aula del segundo nivel.

Las instalaciones no son apropiadas para una Coordinacion Técnica Administrativa. Solo para ir
abrir la puesta principal ay que caminar demasiado para llegar a la oficina; se arriesga que

entre alguien ajeno a la institucion.

No tiene ninguna comodidad, no existen archiveros adecuados para el almacenamiento de la
papeleria, no se tiene la organizacion de los diversos ambientes apropiados para una

Coordinacion Técnica Administrativa. Los cuales son:
e Sala de espera
e Archiveros
e Oficina privada
e Almacenamiento de materiales

e Area para Comer



1.5 Croquis de la institucion educativa.

Forma 3:
Croguls de 1a insttucidn educativa.
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1.6 Plano de la oficina

Forma 4:

Plane de la oficina.
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Capitulo 2

Marco Tedrico

2.1 Areas de Gestion Administrativa

Mediante un analisis administrativo se evidencio que las areas con que debe contar una

coordinacion técnica administrativa son las siguientes:

Sala de Espera

En este ambiente es donde las personas se sientan o esperan de pie para que las atiendan para una

cita programada o una consulta.
Se tienen dos tipos de sala de espera que son:

e La que las personas pasan una a una y estan sentadas esperando su turno para alguna

reunion programada.
e Laotraes que las personas esperan en grupo para una misma junta o reunion.

Las salas de espera tienen varios tipos de de sillas para que los usuarios se sientan bien y algunas
cuentan con television con programas llamativos para que las personas se entretengan o informen

de algunas noticias o reportajes y no sientan larga la espera de su reunion.

Oficina y Archivo

Se tienen muchas formas de acondicionar una oficina apropiada para los usuarios que la
frecuentan, una oficina debe tener el ambiente agradable y lugar seguro. Cada una de los que se
encuentran en una oficina debe tener su propio espacio para que se sienta cbmodo y a gusto en su

lugar de trabajo.



Los estudios que se han llevado a cabo demuestran que si el trabajador tiene su propio espacio es
mas eficiente y productivo en las funciones que realiza. La pérdida de privacidad y seguridad a

la oficina puede darse el hurto o pérdida de papeleria importante.

Una buena organizacion del archivo de oficina, hay que tomar en cuenta que ay dos tipos

importante de archivo que son:

e Documentos de archivo que tienen que ser conservados: Son todos aquellos documentos
que son importantes para la oficina y que pertenecen a informaciones confidenciales o
que tiene que ser almacenados con mucho cuidado ya que son fuentes primarias de

informacidn y deben ser preservadas, durante el tiempo que sea necesario.

e Documentos de archivo que son de apoyo e informativos: Son los que ayudan a la

gestion e informacion a la oficina y podemos citar algunas de estas que son:
e Oficios Informativos
e Memorandums

e [Informes elaborados

Al almacenamiento de documentos de ser bien ordenado y seleccionado para evitar la fuga de
informacién o perdida de los mismos. Cuidando que los archiveros se encuentren en buen espacio

y ventilacion; evitando la corrosion de los documentos.
Técnicas de Almacenamiento en Estanteria

En las estanterias debe calcularse que el peso de los libros o papeleria importante, no afecte y se
decline la estanteria, tomando en cuenta la altura de piso a cielo. Loa materiales de las estanterias

son importantes y la textura de las mismas ya que da una buena presentacién en la oficina.



Oficina Privada

Estos espacios son sumamente importantes para el trabajador y usuarios que la visitan ya que en
este espacio se solucionan problemas de diversa indole. Esta &rea debe ser acogedora, con una

buena ambientacion para que inspire confianza a todos los usuarios.

Area de refacciones

El area de refacciones es un espacio en donde tiene que existir y prevalecer la tranquilidad

ademas debe contar con los elementos necesarios tales como:
e Area de almacenamiento de alimentos
e Area para la preparacion de los alimentos
e Avrea para calentar todos los alimentos

e Area para el lavado de los utensilios y alimentos a preparar

10



Capitulo 3

Marco Metodoldgico

3.1 Descripcion de la Metodologia Aplicada

Las técnicas y métodos utilizados fueron:

La observacion

03-006. (FODA)

3.2 Diagnéstico FODA

En base a las necesidades que planteo las coordinadora técnica administrativa del distrito

Se llevo a cabo una divisién de tabla yeso.

Fortalezas

Oportunidades

Esta ubicada dentro de una escuela bien asegurada.
Su localizacién es facil para los usuarios.

La Coordinadora Técnica Administrativa es

flexible y capacitada para el puesto a su cargo.

De mejorar el ambiente que presta.

La directores del sector

colaboradores y tienen el deseo de apoyar para

mejoria de son

mejorar la oficina.

Debilidades

Amenazas

No se cuenta con mobiliario.
No tiene edificio propio.

No cuenta con asistente.

Que soliciten el espacio que ocupa.
Extravio de papeleria por falta de archiveros.

Acumulacién de trabajo por falta de asistente.

Fuente: elaboracidn propia 2013
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3.3 Diserio del Proyecto

Se inicio con dicha propuesta; pues en la Coordinacion Técnica Administrativa del sector 03-
006; no cuenta con mobiliario ni equipo y por lo mismo todos los documentos se encuentran en
cajas de cartdon o en un pequefio mueble pero no se encuentran organizados. Cada vez que se

necesita algo nos vemos en la necesidad de mover todo y eso genera méas desorden.

Esa fue la necesidad primordial que se pudo observar, al comentarla con la CTA realizo la
sugerencia de tomar en cuenta para la ejecucion o realizacion del proyecto o como propuesta, la
division de la oficina que se utiliza como supervision. Esta propuesta se genera porque se da la
situacion que a la CTA le proveyeron de un aula como oficina pues esta ubicada en la EOUM de
Santa Lucia Milpas Altas, y no cuenta con divisiones estan colocadas sillas para que los visitantes
esperen su turno, frente a las sillas se encuentra el escritorio de la CTA, en todo el alrededor de la

oficina hay ventanales.

No existe privacidad ni para la CTA ni para los docentes o visitantes pues todos los que esperan
se enteran de los problemas de los demaés. Incluso para la hora del almuerzo la CTA no esta

tranquila pues siempre hay alguien que la observa para comer.

Por tal razon se decidid cambiar el proyecto y fue aprobado por la catedratica de practica;
Division y Acondicionamiento de los espacios de la oficina que se utiliza como Coordinacién

Técnica. Se gestiono el material y la mano de obra para la ejecucion del mismo.

12



3.4 Plan de Ejecucion

Tabla 1 Cronograma de actividades

EJECUTORES ACTIVIDAD FECHA
Febrero Marzo Abril

Lamunicipalidad @2 | Concientizacion, motivacion pars ]
Mazdalena Milpas llevara csbo el provecto de la 41201281020 22 8 |11]23
Altas ¥ Santa lucia adquisicion de la implementacion ds
Milpas altas v ladivision detabla yeso en la
Colagio de Santa coordinacion tamica administrativa
LuciaMilpas Altazsy | distrito 03-006 d= SantaLucia
CTA Milpas Altas.

Dar a conocer el proyecto 2 laC1A

Aprobacion dal provacto por C1A

Gestionas para llevar a cabo
provacto (entraza da cartas)

GESTIONES nacasanas parala
gprobacion da la ejecucion dal
proyecto

Compre dz los mateniales

Elaboracion dal provecto

Fuente: elaboracion prof

1203322 a2 provecto
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Capitulo 4

Informe del Proyecto Educativo

4.1 Descripcion del proyecto Educativo

Los beneficiados al implementar el proyecto ejecutado en la Coordinacion técnica administrativa
de Santa Lucia Milpas altas, Sacatepéquez del distrito 03-006 fue una division de tabla yeso, con
la poblacién del distrito 03-006 que comprenden las comunidades de Santa Lucia, Magdalena

Milpas Altas de departamento de Sacatepéquez.

En esta oportunidad se decidi6 realizar el proyecto en la Coordinacién Técnica Administrativa
para mejorar la privacidad de los usuarios que visitan constantemente esta institucion, en una

division de tabla yeso de 4mts x 3.50 mts de ancho y una altura de 3.60mts.

4.2 Justificacion

Anteriormente estaban unidos los sectores de San Lucas y todas las Milpas Altas, pero como
eran demasiados establecimientos tanto publicos como privados el ministerio de educacion y
direccion departamental de educacion decidié dividirlos en dos distritos.

Por tal razén se abrié el sector 03-006 que abarca: Santa lucia MA, Magdalena MA y todas sus

aldeas.

e La propuesta se realizara con el apoyo de diferentes personas y entidades.

e Se gestionaran algunos de los materiales de obra con el sefior alcalde de Magdalena
Milpas Altas

e Se gestionaran algunos de los materiales con los colegios privados del sector

e Se gestionara la mano de obra con el sefior alcalde de Santa Lucia Milpas Altas asi como

algunos materiales

14



4.3 Objetivos
General

e Mejorar los ambientes de la oficina de la Coordinacion Técnica Administrativa vy

facilitar la circulacion de los visitantes.

Especificos

e Proporcionar a los usuarios mayor comodidad y rapidez en la entrega de la
documentacidén y solucién de problemas que se generan en el ambito educativo.

e Proporcionar al personal que trabaja y visitantes de la coordinacion educativa sector 03-
006, comodidad para el mejor desenvolvimiento de sus actividades.

4.4 Ejecucion del proyecto

Se inicio con dicha propuesta; pues en la Coordinacion Técnica Administrativa del sector 03-006
dirigida por la licenciada, Ana Hivett Armas Torres; no cuenta con mobiliario ni equipo y por lo
mismo todos los documentos se encuentran en cajas de cartén o en un pequefio mueble pero no se
encuentran organizados. Cada vez que se necesita algo nos vemos en la necesidad de mover todo

y €s0 genera mas desorden.

4.5 Recursos

Materiales de construccion y mano de obra para la implementacion de la division de tabla yeso de
la coordinacion técnica Administrativa del distrito 03-006 de Santa Lucia Milpas Altas,

Sacatepéquez

15



4.6 Presupuesto

Materiales de construccion Q6,000.00

Mano de obra Q3,000.00
Acabados Q1,500.00
Total Q10,500.00

Fuente: Elaboracion propia 2013

Incorporacion de mejoras o validacion

El proyecto que se ha realizado en la coordinacién técnica administrativa de Santa Lucia Milpas
Altas, Sacatepéquez ha tenido una buena aceptacion por la Coordinadora Técnica Administrativa

de Educacion y por todos los usuarios que acuden a diario para resolver asuntos privados.

Los comentarios de los que visitan la Coordinacion Técnica, son positivos y se ha visto el

cambio, la buena circulacion en la oficina, la amplitud y organizacion de la papeleria.

16



Capitulo 5

Sistematizacién del Proceso

Etapa Logros Dificultades Lecciones
aprendidas
Diagnostico Implementacién de | Ninguna Que todo en equipo
institucional la division de tabla es mucho mejor.
yeso
Asistencia técnica Apoyo incondicional | Ninguna Todo tiene que tener

un orden légico.

Proyecto Educativo

La privacidad de de
la coordinadora
técnica

administrativa

La coordinacion de
las partes afectadas

Que todo es mucho
mejor con
coordinacién y

trabajo en equipo.

Fuente: elaboracidn propia 2013
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Conclusiones

Es necesario contar con un espacio agradable para atender y buscar soluciones a los

problemas que se generen en el ambito educativo.
No existe en si apoyo de parte del ministerio de educacién en ambientarles un espacio
agradable y que cubra las necesidades para su funcionamiento las autoridades educativas

que ellos mismos eligen para que los representen.

Que son muchas las necesidades y palpables pero no se cuenta con el apoyo para

cubrirlas.

18



Recomendaciones

Que departe del Ministerio de Educacion se le brinde apoyo a las Coordinaciones

Técnicas y se les abastezca de los insumos o material de trabajo para su funcionamiento.

Que si van a asignar un nuevo sector como minimo el Ministerio de Educacién Tiene que

instalar la Coordinacion Técnica en una oficina con todas sus comodidades y areas.

Tratar de pedirle con tiempo la informacién a los CTA de parte de la Departamental y no
pedir de un dia para otra documentacion.
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Anexos

Anexo 1 Cartas de las autoridades

{ UNIVERSIDAD
§ PANAMERICANA

AT A s, AT i A

La Antigua Guatemala, febrero del 2013

Respetable:

Licda. Ana Hivett Amas Torres
Supervisora Tecnhica Administrativa
Distrito 03-006

Sacatepéquez

Reciba un cordial saludo en nombre de la Casa de Estudics Universidad
Panamericana de Gualernala,

Por este medio Yo, Ana Noemi Ortiz Moreira de Caceres catediatica de la Practica
Administrativa de |z Camera Licenciatura en Administracidn Educativa de la Sede
Departamental Sacatepénguez y bajo la supervisién del Licenciado Obdulio Lopez
Coordinador de la misma, solicito gue el alumno Daviana Marlens Mazariegas
Tercero que se identifica con nimero de camet 0807456 pueda realizar el proceso
de Practica Administrativa en lan prestigiosa Institucion Educativa.

El periodo para el ejercicio de la Practica es del mes de febrero al mas de abril, El
propésito de la practica es que el estudiante asuma de manera gradual &l rol
profesional, a través de su insercidn a una realidad o ambiente laboral que le
posibilite la aplicacidn integrada, innovadora y eficiente de los conocimientos que
ha adquirdo a través de su formacidon académics en la carrem en la
administracién educativa. Asimisma, la practica tiene el objetivo de contribuir a
completar, comprobar, analizar y evaluar el saber adquirida durante la camera

Esperando contar con su apoyo agradezeo de antemano la colahoracidn,

Atentarmente,

Vo.Bo.



Anexo 2 Control de asistencia

COORDINACION TUCNICA ADMINISTRATIVA DISTRITO 03-006
el Lucia v Magdalena Mi'pas Affas, Saratapeques
milfasa ltasac@amail com, Eels AS3FNTEE, SEU0ZEE2 & 41451101,

——

Grohierne de Guaternalo

Santa Lucia Milpas Allas 22 de Febrero del 2013

licda. Ana Moemi Otz Moreir de Caceres
Catedratica de la Practica Docente Administrativa
Unlversidad Fanamericans

Antigua Guatemala

Respetable Licenciada:
Reciba un cordial saludo de parte de la Coordinacion Tecnica Administrativa diel Castrito 13-
004, desedndole muchas bendiciones en su desempeno profesional,

El motive de ka presente e Informar que tuve a la vista ¢l oficio de fa Univorsidad
Fanamericana dirigido a mi persona solicitandoe que |8 estudante Daviana Marlene
Mazariegos Tarcaro de la carreva de lkanclatura en  Admanlstracidn Edvcativa, para gue
realice sus practicas en la supervision que yo dirijo en los Municipios de Santa Lugia Milpas
altas y Magdalena Milpas Altas; luego da dar lectra estd Coordinacidn acepta con gusto
dicha solicitud presentada. deseando que sea de gran esperiencia 2l estudio de Iz
sollcitante,

Akanlarmenle,

DORA TEGMICA ADMINISTRATIVA
TTOISTRITO 03008
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Forma 6:
Control de asistencia .
1. Nombre de la institucion educaﬁva:qu/d_canz . @ni Q3 ,Adgr{mg)'nfm
2. Nombre del Supsrvisor Directo: J 2D 2o
3. Alumna Practicante: @gv_:z na /' :hg[@; 2 20v (02 v
o
Cuadro 1.
Control de asistencla
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23



Cuadvo 3.
Conhol de asistencia

No. 7 pecha [ Hrma‘doi d inmediato: | . Obssrvaclones . .~
I'\

! )
2
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g o -
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2,00
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Cuadro 3.
Control de asistencia
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Anexo 3

Como esta la oficina sin Proyecto

Fuente: elaboracion propia 2013

Fuente: elaboracion propia 2013
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Como esta la oficina con Proyecto

Fuente: elaboracion propia 2013

Fuente: elaboracion propia 2013
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Anexo 4

Anécdotas y experiencias de la préactica

Ha sido una experiencia muy interesante y agradable hasta el momento, me siento muy feliz y
contenta pues he podido poner en préctica lo aprendido.

Aunque al principio con poco de miedo pues tenia dudas si sabria 0 no lo que me pidiera la
CTA. Pero conforme han pasado los dias me he dado cuenta que si me quedo mucho de lo que

me ensefaron los licenciados en la U. Era solo cuestion de refrescar la mente.

Hemos reido, hemos estado nerviosas por acumulacion de papeleria, hemos almorzado juntas y

casi llorado juntas de estrés.
Nos ha mandado a eventos en su representacion y nos tratan de maravilla.

Pero lo que mas me ha agradado son los comentarios que la CTA ha hecho de mi persona y mi

compariera; como por ejemplo:
Que alegre que estan con migo.
Si no estuvieran ustedes que haria yo

Y desde un principio nos demostr6 confianza pues nos dio las llaves de la oficina.
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Magoalena Mipas Allas 15 de abal dal 2013

Sear Alcalde: Sernabé Mendaz
Him.
Su despachn

Reciba de Nuaslra parta un respeiudso satudo.

El motiva die 1a pragents es paca soliclarle o colaborackn aon dos planchas de
tabla yeso y frescientos tomilios de pulgada v media, gue servirdn para el proyecio
Yue 58 esia iRaiZandd & s Co0Tainati edlicaliva Ggue abarta o distiito G008,
Magdalona ML Ay Santa Lucia ML A,

Mo contamos con fondos para realizoro pero gracias a varias peraonas s logramd
gste proyesia.

D antemana le agradecemos s0 apove, nes despedimos de usted aterta y
respatudsamente, practicardes v aslstentes de la coordinactn Téonics

A A Sz Eoah o LA
SALATTIED IS0 S Wk LINSLT 1ERR wﬂﬁﬂ'ﬁ
o0,
Cp 355,

Ir":i\ \ u-_// . - P
&
'\-\. .-I,J' x o r Ii\, 2, e i
Hroulic Lpana Exjpoln Dt cburiin et
— .m‘u;;ﬂr'm;m AR O ELT IR R
£ Pit, ATHIRS A EULK " FEM. 4!l dSSETRACale: EDLETIN,
PER iandia ‘Egrr';!'-';a de hioralac PEM Mansivnz Miprarieyos TeAUso
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Santa Lucia migas Adlas 18 de abal el 23435

Drecora INEEB Magdalena R, A,
Licde. Faida Vanessa Dereira Ramirez
Pie.

Su despacho

Reciba de Nuestra parie un respetucso salido.

Ft maotivo do kb presemte es para saolicitarle su colaboracidn con dos pianchas de

tabla yeso. que serviidn para el proyecio que se esta realizando en |a coardimacion
educaliva jus abaica =t dishiiio G3G0G. Magdalena M. A y Sanis Lucia .

No contamas con fendos para realzario pere gracias a vanas personas se lograra
este nroyecic.

De antermnano le agradecemos su apoyo, Nos despedimnos de ustec alenta vy
toepainuurnetite, praslisuntus » auistantes de fa coordinacian Tounive

Administrativa distrito 03006.

.~ \ -~ o ':l 5 ;
v E‘S' : L'/ /,/:-‘{%'W
Ca’.au Ty f otogae /c:;.&u‘fa K L2\

Lo oana I-"“.'.'-li.‘.g(-.

e - r=r5%il> Fi s2lh
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Fiivi Ciaucia Lspaka oo Mcraics P=3 Drvizonz Mazancgos icrzore
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Santa Leera milpas Allss 15 de sbril del 304 3

_ ¢ 'L .
Sanfor .ﬁ_;cabzla:.:‘ L |![.-' e I SeL I ST
Lo

Sl desrachn

mediba de Nuestra panle un respetucso saindo,

Fl motivo de la nresenta ax nara solictare su calaboracitin cnn dog nl=anchas d=
tabla yesa y lrescientos tornilles de pulgada v meadiz, que seriran para ef proyecio
Hie S 83148 Mealieanda &0 la coordinadlon educaiive que abhaica & gistiiln O3G05,
kagdalong M. A, v Santa Lucic M. A,

MNa conm@mos con fondos parm realizane poro graciss a varios porsonas se lograra
Ssl proyestin,

De antemang le agradecermins su agoyo, nos despedimos de usted atenta ¥
respéilivsaments, practicantes y asistentes do la coordinacion Teo s
Adriinisirativa distita 3008
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Santa Lucia rilpas ARas 15 e abril 4ei 2013

Director Cotegio Saber y Giada
Rudi Srnoidn Phioda | dpaz
Pte.

Su despacho

Reciba de Nuestra parte un respeluose saludo,

El motiva de la presente es para solicitarle su colaboracidn con dos planchas de
tabla yeso, que servuran para el proyedo que se estd realizando en ia coordinacion

Eoutativa QuC aoarca & aistig 03006, & Magtaisna M. A,y Sania Lidia W, A

No contamos ¢coh fondos para reaiizarlo pero gracias a varias personas s lograra
egle proyecto.

De antemano le agradecemos su apoye, nos despedimos de usted atenta y

rospotuosamente, practicanios y asisientes de i2 courdinacion Técnica
Administrafiva distri‘to 03006,
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Vv Wonum..-.qx n-‘w
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FEIA Claudia Espaila 62 Mosales PEN Davisna Mazaneges Tercew
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