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Resumen

En este informe se presenta la propuesta de gestion de equipo de computacion para el laboratorio
del Instituto Nacional de Educacion Béasica del Municipio de Santa Maria de Jesus, del

Departamento de Sacatepéquez, con el objetivo que el alumno tenga acceso a la tecnologia.

Se realiz6 un diagnostico institucional detectando el problema en el Instituto se tiene 16
computadoras para 341 alumnos, para recibir el curso deben estar 3 estudiantes en una
computadora. Por lo tanto se propuso la gestion de ordenadores realizando actividades con el
apoyo de los docentes para recaudar fondos, entrega de solicitud con el visto bueno de la

Directora a instituciones del Municipio para el apoyo en la adquisicion de ordenadores.

El estudiante tenga mejor manejo del ordenador y desarrollando habilidades y destreza,
convirtiéndose la educacion tecnoldgica en un conjunto de conocimientos técnicos, que permite
que los estudiantes, sean capaces de resolver problemas cotidianos y convirtiéndose en una

herramienta esencial para el proceso educativo.



Introduccion

Se presenta el informe del Instituto Nacional de Educacion Basica del Municipio de Santa Maria
de Jesus, Sacatepéquez. Reconociendo las diferentes necesidades que existen en el
establecimiento que afecta el proceso educativo de los estudiantes, donde se detectd por medio de
la observacion la falta de ordenadores para poder lograr la competencia de tecnologia en el CNB,
manifestando que es una herramienta indispensable para el desarrollo de la ensefianza aprendizaje
en todas la areas de estudio, teniendo como resultado que el estudiante sea creativo en su entorno

social o laboral.

Por lo que a continuacion se presenta la estructura del informe:

Capitulo 1: se describe el marco contextual el cual contiene la descripcion del tipo de institucion,
obteniendo una resefia historica de la misma, en la cual se identificé la vision, mision y la

estructura organizativa donde se obtuvo la ubicacion geografica.

Capitulo 2: Se detalla el Diagnostico Institucional, donde se describe la metodologia aplicada,
presentado las técnicas, instrumentos, informantes y unidades de analisis, las cuales fueron de

utilidad para la obtencion de resultados del Diagnostico Institucional.

Capitulo 3: Se presenta la Sistematizacion de la préctica, donde se da a conocer un resumen de
como fue ejecutada la practica, el area de trabajo, las actividades que se desarrollaron, las
lecciones aprendidas, de las cuales se realizd una propuesta de mejora con una fundamentacion

tedrica.

Culminando el presente informe con conclusiones, recomendaciones, referencias bibliograficas,

apéndice y anexos.



Capitulo 1

Marco Contextual

1.1 Descripcion del tipo de institucion

Instituto Nacional de Educacion Baésica, Santa Maria de Jesus, Jornada nocturna del
Departamento de Sacatepéquez, la representacion de la comunidad Educativa se conforma de la
siguiente manera la Directora del plantel como representante legal, Claustro de Catedraticos,

Padres de Familia y Alumnado.

Datos Generales

Instituto Nacional de Educacion Basica, Santa Maria de Jesu
ler. Canton plazuela, Santa Maria de Jesus.

Correo electronico: inebsantamaria@Hotmail.com

Teléfono 52364510- 41016762

Nombre de la comunidad sociolinguistica: Kagchikel
Cadigo del establecimiento: 03-11-0003-45

Area: Urbana.

Sector: Oficial

Modalidad: monoling(e.

Datos estadisticos

Cantidad de grados que atienden: 8

Cantidad de secciones de cada grado:

Primero Basico se tiene 4 secciones


mailto:inebsantamaria@Hotmail.com

Segundo Baésico 3 secciones

Tercero Basico 2 secciones

1.2 Reseia historica de la institucion

Sabiendo de la necesidad que existen en las diferentes Comunidades de Guatemala y con la
iniciativa del Sefior Presidente de la Republica de Guatemala Alvaro Colom, de dar apertura a los
Institutos Nacionales de Educacion Basica a nivel nacional, se fundd el Instituto Nacional de

Educacion Basica en el afo 2,009.

La Direccion Departamental de Educacion conjuntamente con su equipo de Trabajo, inicié la

seleccion de personal Docente y asignacion de contratos para el ciclo Bésico.

Siendo el Municipio de Santa Maria de Jesus, Departamento de Sacatepéquez, uno de los
beneficiados en dicha gestion tomando como sede Educativa la Escuela Oficial Mariano

Navarrete.

El 15 de septiembre de ese mismo afio, el personal docente se organizo para la divulgacion por
escrita y anuncios en las radios comunitarias existentes en la localidad, para la promocion de

inscripcion de alumnos de Primero, Segundo y Tercero Basico, para el siguiente afio.

Se Inicié el ciclo escolar 2010 con buen pié, ya que se increment6 la Poblacion estudiantil a un
numero de 85 alumnos distribuidos asi; 35 en 1°. Seccién A, 34 en 1°. B, y 16 en 2°. Era un éxito

ya que el afio anterior solo se habia atendido a 8 estudiantes.

El 13 de febrero se trasladd la institucién INEB a Jornada Nocturna, por resolucion que se dicto
en la Direccion Departamental de Educacion, en la unificacion del NUFED 568, dicha institucion
no tenia el apoyo de DIGEEX, la mayoria de docentes estaban recibiendo un incentivo
econémico de Q.400.00 mensuales de parte de los padres de familia, teniendo un contrato

Municipal de un docente.

El Centro Educativo tenia una poblacién de 312 estudiantes inscritos legalmente, en su mayoria

trabaja y estudia.



Segun resolucion, No. 018-2010 y N0.026-2010 dicha Institucion se denomind Instituto Nacional

de Educacion Béasica INEB-, Santa Maria de Jesus jornada Nocturna.

Actualmente se tiene una poblacion de 341 alumnos inscritos en Basico.

1.3 Vision y Mision
Vision

“Ser un centro educativo organizado, moderno e influyente en la comunidad, brindando una
formacion integral sin distincion de género, raza ni cultura, atendiendo a las necesidades de
nacién sin descuidar el entorno sociocultural en el que se desenvuelve, fortaleciendo la
convivencia y cultura de paz para el desemperio eficiente y eficaz ante los retos de una sociedad

en constante cambio”.
Mision

“Somos una institucion educativa, en la formacion académica con principios y valores de la
poblacion estudiantil, brindado una preparacion académica, tecnoldgica e innovadora, mediante
las nuevas tendencias pedagdgicas, fomentando habitos de lectura e investigacion cientifica para

el fortalecimiento de conocimientos en el desarrollo de habilidades y destrezas en una sociedad.



1.4 Estructura Organizativa
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1.5 Ubicacion Geografica

Se encuentra situado en la parte Sur del departamento de Sacatepéquez, en la Regién V o Region
Central. Se localiza en la latitud 14° 29" 36" y en la longitud 90° 42’ 36"”. Limita al Norte con los
municipios de Magdalena Milpas Altas y Antigua Guatemala (Sacatepéquez); al Sur con el
municipio de Palin (Escuintla); al Este con los municipios de Magdalena Milpas Altas
(Sacatepéquez) y Amatitlan (Guatemala) y al Oeste con el municipio de Antigua Guatemala
(Guatemala). Cuenta con una extension territorial de 34 kilébmetros cuadrados y se encuentra a
una altura de 2,070 metros sobre el nivel del mar, por lo que generalmente su clima es frio. Se

encuentra a una distancia de 10 kilometros de la cabecera departamental de Sacatepéquez.

Municipio de Santa Maria

de Jesus

\‘_‘ ’ \:

Croquis para llegar al Centro educativo Instituto Nacional de Educacion Basica Santa Maria de
Jesus, Jornada Nocturna, carretera principal es de La antigua Guatemala a la Comunidad.


http://www.google.es/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&docid=bvU1soMgD5zW-M&tbnid=OzJUcUe4A2sqkM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.mapasguatemala.net/satelital/satelital-sacatepequez-satelital-municipio-santa-maria-de-jesus.html&ei=1RLgU9roB7LisAS0noLIDw&bvm=bv.72197243,d.cWc&psig=AFQjCNFI76RsV2tecJ4IUdWBpRZJX-3_ag&ust=1407279779255058
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Capitulo 2

Diagnostico Institucional

2.1 Descripcion de la Metodologia Aplicada
Par poder formular el diagnostico es necesario el desarrollo de los siguientes aspectos para poder
identificar las problematicas que afecta al Instituto Nacional de Educacion Bésica y asi priorizar

la que no permite el avance del proceso educativo como lo solicita el Curriculo Base.

2.1.1 Técnicas

Para la elaboracion del diagnostico en el Instituto Nacional de Educacion Bésica, se aplico el
diagnostico FODA, el cual nos ayuda a conocer las fortalezas, oportunidades, debilidades y
amenazas de dicha Institucion, donde se convoco a una reunion a todos los docentes que laboran
en el Centro Educativo, para socializar lo positivo y negativo que observan en el plantel tomando

en cuenta el aspecto pedagogico, institucional y la proyeccion a la comunidad.

La siguiente reunion de claustro de maestro, se dio el seguimiento para poder desarrollar el
FODA, a cada docente se le entregd una tarjeta para identificar Fortaleza, Oportunidades,
Debilidades y Amenazas. Focalizado desde la perspectiva Pedagdgica, institucional y la

proyeccion a la comunidad.

2.1.2 Instrumentos

Para poder llevar a cabo la elaboracidn del diagnostico se utilizaron diversos instrumentos siendo

ellos:

v" Arbol de problema: generando infinidades de ideas que nos ayudo6 a encontrar las dificultades

para priorizar y tomar decisiones definiendo nuestras lineas de accion.

v’ Mesa redonda, para socializar y definir en una tarjeta los criterios propuestos sobre los aspectos
Pedagdgicos, institucional y proyeccién a la comunidad.



2.1.3 Informantes
Los informantes que proporcionaron datos que no ayudaron par la estructura del diagndstico

fueron los siguientes:

v" Directora del Establecimiento Instituto Nacional de Educacion Basica.

v Docentes del Instituto Nacional de Educacion Basica entes directos del proceso educativo.

v Alumnos que reciben nuevos conocimiento, desarrollando sus habilidades y destreza dentro y
fuera del Instituto.

v’ Padres de familia que contribuyen para el fortalecimiento de la educacidn de sus hijos.

2.1.4 Unidades de analisis

El Desarrollo de las unidades analisis se fue realizando en la Direccion y en el laboratorio del

Instituto Nacional de Educacion Basica, tomando las decisiones en la priorizacion del problema.



2.2 Resultados del diagndstico institucional

Diagnostico FODA

Situacion del Instituto Nacional de Educacion Basica, Jornada Nocturna

Ambito Fortalezas Oportunidades | Debilidades Amenazas
-Capacitacion a -Se tiene 16
-Apoyo del -
docentes computadoras para | -Poca habilidad vy
. MINEDUC vy
-Interés Y | ONGs en 341 alumnos, para | destreza en el
Pedagdgicos | creatividad de los o el area de [ manejo de los
capacitacion y N
Alumnos. Comunicacién  y | programas de
programas que . -
- tecnologia. computacion.
benefician  al >
-En algunos | -Desercién
proceso : o
) alumnos existe el | estudiantil en los
educativo. L . .
poco interés de | primeros bimestres
querer estudiar.
. La institucion en
L -Convenios de e
-Ubicacion cargada del edificio
accesible a la| 2POY0 de no permita utilizar
. ONG y OGs, | -No cuenta con un
Institucional | comunidad : e : todas las aulas.
. . que existen en | edificio propio.
-Trabajo en equipo o Tener cupo
R el Municipio. | La falta de aulas L
-Directiva de limitado para la
padres de familia inscripcion de

estudiantes

Proyeccion a

la comunidad

-Contar con el
Proyecto Educativo
Institucional como
guia para los logros
que se  quiere
alcanzar en la
comunidad.

-Participacion  de
todas las
organizaciones que
existen en la
comunidad.

-Ejecucion de

programas
para el
desarrollo
integral de la
comunidad.

La falta de
material y el
apoyo de
padres de

familia para el
desarrollo de un
proyecto, para
el beneficio de
la comunidad

La pérdida de la

ejecucion de
proyectos que
beneficien a la
comunidad.

Presion de grupos
ajenos a los
intereses de la
comunidad




Resultados de la observacion fisica

Observaciones y/o

No. Aspecto observado Respuestas
comentarios
1 Dimensiones promedio de la | 3 mts. Por 2.5 mts | La oficina es muy pequefia para desarrollar
oficina el trabajo administrativo.
a2 Ubicacion Por estar cerca de la mayoria de
B secciones y facil el acceso a la direccién
uena para los padres de familia que visitan el
lugar.
6 Ventilacion :
Aceptable
7 [luminacién Suficiente Esta para poder desarrollar la actividad
administrativa.
8 Sala de espera No Por falta de aula y espacio no se tiene.
13 Cuenta con servicio de | No
internet
15 Cuenta con servicios de | Si
L Una cafionera y 16 computadoras.
ayudas audiovisuales
21 Tiene  suficiente  agua | Si
entubada
22 El edificio es Oficial Pertenece a la municipalidad, estd en
usufructo.
25 Otros aspectos que no se | Sobrepoblacion El centro Educativo estd en crecimiento

consideraron en esta guia de

observacion.

estudiantil

y el edificio no se da abasto por la
sobrepoblacion de cada afio, la
proyeccién para el 2014 es de 400
estudiantes.
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Capitulo 3

Sistematizacion de la practica

3.1 Desarrollo de la préctica

Antes del inicio de la practica se envio una solicitud para poder realizarla en el establecimiento,
la directora fijo una fecha para la entrega de la carta de aceptacion para poder presentarme en el
Instituto Nacional de Educacion Basica, Jornada Nocturna, ubicada en el primer canton plazuela
de Santa Maria de Jests, modalidad bilingiie con identidad maya Kaqgchikel. En el
establecimiento desarrolla un proceso de ensefianza aprendizaje con adolescentes y jovenes que

estudian y trabajan para una superacion integral.

Se sigui6 un proceso en la cual fue la observacion de todas las actividades, tramites y la
estructura pedagdgica Administrativa. Durante una semana se estuvo en apoyo para realizar
diferentes tramites administrativos en Coordinacion Técnica Administrativa, con el docente y
técnico de computacion se revisaron los ordenadores del establecimiento para saber cual era el

rendimiento de cada uno.

También se investigo un problema el cual fue detectado a través del diagnostico FODA, donde se
obtuvo que en el Instituto Nacional de Educacidn, de Santa Maria de Jesus, del Departamento de
Sacatepéquez. Ubicado en el ler. Canton plazuela, se tiene un laboratorio de Computacion con 16
computadoras que el Ministerio de Educacion proporciono para el aprendizaje de los estudiantes
del nivel basico, los afios han transcurrido y la poblacion estudiantil ha aumentado con 341

alumnos inscritos legamente divididos en secciones de 40.

Por lo que esto provoca que en el momento de recibir el curso deban estar de tres cinco
estudiantes en cada ordenador y solo tienen un periodo de clases de 30 minutos y para manipular
la computadora es de 10 a 5 minutos, la mayoria de estudiantes solo se queda con la teoria

manifestado un déficit en el uso del ordenador.

11



3.1.1 Area trabajada
Durante la ejecucion de la practica el area que se priorizo para llevar acabo el trabajo fue la
direccion del Instituto Nacional de Educacién Basica, representada por la Profesora de Ensefianza

Media Ligia Patricia Flores Juarez.

3.1.2 Actividades desarrolladas

Durante la ejecucion de la practica se desarrollaron distintas actividades siendo estas:

Se inicid observando todas las actividades que se realiza en el Instituto, seguidamente el apoyo a
la directora para la entrega de oficio a Coordinacion Técnica Administrativa, convocatoria a
docentes del establecimiento para reunién mensual, entrega de notificacion a estudiantes para la

sesion de padres de familia.

Revision de expedientes de alumnos de Tercero Béasico que contengan todos los datos que se
requiere para la firma del diploma que los acredita en el grado que les corresponde con el visto

bueno de Coordinacion Técnica Administrativa.

Elaboracién de un formato en donde se pueda realizar la pre-inscripcion de alumnos que
ingresaran al centro educativo Instituto Nacional de Educacion Bésica Diversificada en el ciclo
2014. Departe del direccion me fue delegado la organizacion para la recepcion de expedientes de

estudiantes de nuevo ingreso.

Apoyo a la comision de evaluacion para la revision de cuadros finales en Coordinacion Técnica

Administrativa y expedientes de estudiantes.

Revision e ingreso a libro Almacén productos que se adquirieron por medio del programa
gratuidad, que el estado beneficia al establecimiento llevando el control mediante la solicitud del
profesor que necesite algun material para el uso del proceso educativo y la firma en el libro que

hace constar que se le fue entregado el material que necesita.

Elaboracion de conocimiento y acta para entrega de expedientes a estudiantes que finalizaron el

proceso educativo 2013.

12



3.1.3 Lecciones aprendidas

Durante el trabajo de préactica se obtuvieron distintas lecciones que ayudaron al fortalecimiento
del trabajo ejecutado, una de ellas fue el de conocer el trabajo en equipo que se realiza en el
Instituto, segun las necesidades que se tengan, tal fue el caso de un problema que se presento a
inicio del ciclo 2,014 donde todos los docentes estaban en la organizacién del proceso educativo,
llevando una programacion que se realiza cada jornada de trabajo, se les informo que tenian que
realizar un conteo rapido de estudiantes para el siguiente dia en la Coordinacion Técnica
Administrativa de nuestro distrito, y segun el programa se tenia para otra fecha, en ese momento
la directora del plantel informo a todos los docentes y ellos sorprendidos pero atentos a buscar
estrategias para poder entregar a tiempo lo requerido no pensado que era un trabajo
administrativo en ese momento se convirtio en responsabilidad de todos para presentar el informe

solicitado.

Otra de las lecciones aprendidas fue el involucramiento en la gestion de aulas para poder iniciar
el ciclo escolar, ya que el Instituto estaba en remozamiento y la compafiia encargada se atraso en
la entrega de las instalaciones en la fecha estipulada, logrando de esta manera el convenio con la
Parroquia del Dulce nombre de Jests, Municipalidad y Fundacién Hunapu, en proporcionar

aulas para el inicio de clases.

3.1.4 Propuesta de mejora

En el Instituto Nacional de Educacion Béasica —INEB-, ubicado en el primer cantén de Santa
Maria de Jesus, Departamento de Sacatepéquez. En el Ciclo bésico y Diversificado, se tiene una
cobertura de 370 alumnos inscritos, en cada seccion esta integrada de 40 a 45 estudiantes y la
duracion de periodo es de una hora, el laboratorio de computacion esta equipado con 16

computadoras.

Se convierte en una necesidad la adquisicion de computadoras para lograr las competencias del
CNB en los estudiantes del centro educativo, manifestando la habilidad y destreza en un
ordenador desarrollando en ellos nuevos conocimientos de investigacion formulando

estrategias y herramientas que ayudaran a desenvolverse en cualquier actividad que realicen en
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una sociedad globalizada como nos dice: maxine Greene Filosofo de la educacidn

estadounidense.

3.1.4.1 Fundamentacion Tedrica de la propuesta

En el Diccionario de la lengua espafiolade laReal Academia Espafiolase define
informéatica como: Conjunto de conocimientos cientificos y técnicas que hacen posible el

tratamiento automatico de la informacion por medio de ordenadores.

Origenes
En los inicios del proceso de informacion, con la informatica sélo se facilitaban los trabajos

repetitivos y mondétonos del area administrativa.

Entre las funciones principales de la informatica se cuentan las siguientes:
v" Creacion de nuevas especificaciones de trabajo
v' Desarrollo e implementacién de sistemas informaticos
v' Sistematizacion de procesos

v' Optimizacion de los métodos y sistemas informaticos existentes

v' Facilita la automatizacion de datos

Beneficios de la informatica en la sociedad

Para la sociedad la tecnologia la informatica se ha hecho facil, porque existen muchos medios
para buscar la informacion por la red de internet, medio que facilita la bisqueda de la
informacion. La informaética en los Gltimos tiempos ha avanzado de forma vertiginosa y lo que
ayer aprendimos hoy dia ya esta relegado por nuevos métodos y muchas otras formas de poner a

circular la informacion especialmente en la red de intranet. La informatica y la tecnologia han
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realizado grandes cambios en la sociedad, este proceso lo han desarrollado las empresas
econdémica ha permitido la vinculacion de mercados de productos y servicios de Diferentes

paises.

Sustentacion legal de la creacion de la computacién en El proceso educativo de Guatemala

Segun Roberto Moreno Godoy y la Viceministra Técnica Cinthia de Saenz de Tejada y el
Acuerdo ministerial no. 760 Guatemala 8 de octubre, 1999 se presenta la sustentacion legal dela

creacion de la computacién en el proceso educativo de Guatemala:
El Ministerio de educacion:
CONSIDERANDO:

Que la importancia de la Ciencia y Tecnologia para la educacion Guatemalteca se acentla en esta
época caracterizada por cambios Tecnoldgicos y cientificos acelerados, por el desarrollo de
medios Avanzados de informatica y comunicacion y por la bdsqueda constante de Opciones

socioecondmicas que permitan, a todos los Guatemaltecos, una Mejor calidad de vida.
POR TANTO:

En uso de las facultades que le confieren los articulos 74 y 194, literal f) de La Constitucion
Politica de la Republica de Guatemala y articulo 27 literal m) del Decreto numero 114-97 del

Congreso de la Republica, Ley del Organismo Ejecutivo.
2.2.2 ACUERDA:
Articulo 1.

Se crea el Programa de Integracion de la-Computacion en el Proceso Educativo, el cual tiene
como objetivo fundamental, suministrar servicios técnicos y modernos de ensefianza y
capacitacion en computacion a los alumnos y el personal docente de establecimientos educativos
oficiales del nivel de educacion media, asi como proveer facilidades para el desarrollo de

aptitudes, destrezas y técnicas como instrumentos que contribuyan a elevar la productividad.
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Articulo 2.

El Programa de integracion de la Computacion en el Proceso Educativo, se desarrollara a través
de Centros de Informética Educativa, que funcionaran en los establecimientos educativos del

nivel de educacion media.
Articulo 3.

Para el funcionamiento de los Centros de Informética Educativa, el Ministerio de Educacion
realizara las acciones que sean necesarias para: a) compra de equipo de computo, mobiliario y
programas de computacion hasta su instalacion para la puesta en funcionamiento; y, b)
contratacion de entidades para la prestacion de servicios de capacitacion, mantenimiento,
seguridad y otros conexos. EI Ministerio de Educacion podra, cuando lo estime conveniente,

delegarla administracion de estos servicios en asociaciones, fundaciones y otras afines.

Articulo 4.

El Programa mencionado, durante las etapas de organizacidn hasta la puesta en funcionamiento
en los establecimientos educativos que corresponda, dependerd del Despacho Ministerial de

Educacion, quien designara a los funcionarios responsables de su ejecucion y seguimiento.
Articulo 5.

El funcionamiento del Programa en los centros educativos de los diferentes departamentos del
pais, sera responsabilidad de las Direcciones Departamentales de Educacién, las cuales actuaran
en estrecha coordinacion con el Sistema Nacional de Mejoramiento de los Recursos Humanos y
Adecuacion Curricular, SIMAC, quedando esta dependencia obligada a proveer asesoria y
seguimiento permanente del Componente educativo de los Centros de Informética Educativa. Por
su parte, la Unidad de Informética, en coordinacion con el SIMAC vy las direcciones
Departamentales de Educacion, evaluara permanentemente los aspectos técnicos y de operacion

de los equipos y programas de computacion de dichos centros.
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Articulo 13.

Los casos no previstos en el presente Acuerdo, seran resueltos por el Despacho Ministerial de
Educacion.

Articulo 14.

El presente Acuerdo entra en vigencia, inmediatamente.
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Conclusiones

La computacion es un elemento que contribuye hacer mas dinamico el proceso de

ensefianza aprendizaje y su influencia es positiva y ayuda al desarrollo del pensamiento

Segun criterio de las autoridades del Ministerio de Educacion con el implemento de
centros de computo es suficiente para que los alumnos estén capacitados en el area de
tecnologia, la necesidad del establecimiento es el equipamiento del laboratorio para logra
la expectativas del CNB.

El uso del ordenador, para el enriquecimiento de los procesos didacticos que se establecen
entre los agentes clave de los actos de ensefianza-aprendizaje, es entre profesor, alumno y

contenidos de aprendizaje.

Se reconoce claramente que los jovenes necesitaran una amplia gama de habitas mentales
y un gran numero de habilidades complejas si quieren tener oportunidades de empleo

minimamente significativas en tiempo de cierre de empresas.
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Recomendaciones

Es necesaria una amplia dotacion de equipamientos tecnologicos en centro educativo, con
el fin de que se eliminen las dificultades de acceso a los medios informaticos a la hora del
desarrollo de actividades educativas, el estudiante debe estar frente al ordenador
realizando el proceso de aprendizaje.

La inclusion de la tecnologia en las aulas y en todas las areas que se desarrollan es la
herramienta para que el dinamismo del aprendizaje y la creatividad del estudiante se
manifestar mediante la investigacion por medio de la red social y poder estructurar nuevos

conocimientos y la formacion de conceptos de la diversidad de temas.

Dar a conocer a padres de familia y alumnos que la importancia de la comunicacion por
medio del internet el estudiante podra conocer diferentes bibliografias y procesos
educativos que le ayudara a desarrollar sus conocimientos, habilidades y destrezas sobre

la tecnologia y ser una persona de cambio para su familia y sociedad.
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Apéndice

Propuesta

Identificacion del problema

¢Coémo puede lograr el estudiante la competencia con pocas computadoras?

En el Instituto Nacional de Educacién Basica —INEB-, ubicado en el primer cantén de Santa
Maria de Jesus, Departamento de Sacatepéquez. En el Ciclo basico y Diversificado, se tiene una
cobertura de 370 alumnos inscritos, en cada seccion esta integrada de 40 a 45 estudiantes y la
duracion de periodo es de una hora, el laboratorio de computacion esta equipado con 16

computadoras.

Se ha observado que en el horario de tecnologia, la limitacion es en el momento de recibir el
curso se ubican de 04 a 5 en cada equipo de computacién, para ello el docente gestiond
banquitos para que estén cdmodos y puedan recibir los conocimientos, habilidades y destreza
del area, los alumnos tienen 10 minutos para manipular el ordenador segun el tema visto, no es
suficiente para lograr la competencia y los propositos de la informatica propuestos por el
curriculo base. El desafio y el fortalecimiento en la educacién en las tics.

Algunos se quedan con la teoria por no poder desarrollar las instrucciones y ser aplicadas por el
estudiante en el procesador, esto sucede por el corto tiempo que dura el periodo, y la cantidad
de alumnos que se atienden, el resultado es que el estudiante obtiene pocas habilidades y

destrezas para el manejo de los programas.
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Nombre del proyecto:
Gestién de Equipo de Computacion para el laboratorio del Instituto

Nacional de Educacion Basica, Jornada Nocturna, en el Municipio de Santa

Maria de Jesus, Sacatepéquez

Institucion donde se desarrolla:

Instituto Nacional de Educacion Basica -INEB-
Ubicacién de la Institucion:

ler. Cantdn plazuela, Santa Maria de JesUs, Sacatepéquez.
Analisis de los participantes.
En el Centro Educativo del Instituto Nacional de Educaciéon Bésica —INEB- de Santa Maria de
Jesus, se ha desarrollado un proceso educativo manifestando una actitud positiva con principios y
valores, procreativa en los estudiantes siendo personas de cambio en su familia y comunidad.
Los alumnos que desarrolla el proceso educativo en el INEB, la mayoria trabaja en la agricultura,
albafileria y maquiladoras, después de una jornada de trabajo, el estudiante recibe en el aula los
conocimiento de cada area de estudio, desarrollando sus habilidades y destrezas en las diferentes
actividades que se realizan para lograr la competencia requerida por el CNB.
No importando el cansancio del adolescente y joven estudiante, mantiene fija su mision y vision

para poder lograr los objetivos propuestos sin olvidar de donde vienen, siendo asi, entes de

cambio para la sociedad de Santa Maria de Jesus.
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Analisis de viabilidad

Con el apoyo de los padres, docentes e instituciones gubernamentales y no gubernamentales y
con la realizacion de diferentes actividades para poder adquirir los equipos de computacion, se
podra equipar el laboratorio con los ordenadores que se necesita en el establecimiento educativo
y teniendo un equipo técnico para el mantenimiento de dichas méquinas, para el proceso de
aprendizaje ensefianza de todos los estudiantes inscritos legalmente en el Insituto Nacional de

Educacion Basica.

Duracioén

Fecha prevista de inicio:

02 de enero de 2014

Fecha prevista de finalizacion:

31 de marzo de 2014

Periodo total de ejecucion de proyecto

Tres meses

Beneficiarios:

Alumnos inscritos y maestros del Centro Educativo del Instituto Nacional de Educacion Basica —
INEB-.
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Directos:

381 Alumnos y 17 maestros del Instituto Nacional de Educacion Bésica
—INEB-

Indirectos:

Padres de familia y la comunidad, que sus hijos estan inscritos legalmente

desarrollando una proceso educativo en el Instituto. -INEB-

Descripcion del proyecto:

Gestion para la adquisicion de equipo de computacion del laboratorio del Centro Educativo —
INEB-, ubicado en el ler. Cantén plazuela de Santa Maria de Jesus, Sacatepéquez. Realizacidn
de convenios de cooperacion con la institucion HUNAPU, Municipalidad de Santa Maria de

Jesus, COODE Pro-desarrollo Social y padres de familia del instituto INEB.

En la comunidad Educativa se desarrollaran diversas actividades para la recaudacion de fondos y

poder lograr contribuir con la dicha adquisicion de computadoras.

Por medio de dichas instituciones se logra equipar con ordenadores el laboratorio, para que el
estudiante pueda manipular, desarrollar habilidades y destrezas en el aula.

Realizando un acto de entrega de procesadores a los beneficiarios con la presencia de las
instituciones que colaboraron para equipar el centro de computacion del Instituto Nacional de

Educacién Basica —INEB- de Santa Maria de Jesus.

24



Justificacion:

El Centro Educativo Instituto Nacional de Educacion —INEB- de Santa Maria de Jesus del
Departamento de Sacatepequez. Ubicado en el ler. Canton plazuela, se tiene una laboratorio de
Computacion con 16 computadoras que el Ministerio de Educacién proporciond para el
aprendizaje de los estudiantes del Ciclo basico, los afios han transcurrido y la poblacion
estudiantil ha crecido en mayor cantidad, manifestado un déficit el uso del ordenador por los

estudiantes.

Los alumnos inscritos legalmente en el Instituto Nacional de Educacién Bésica que son de
ambos sexo al momento de recibir la clase de tecnologia existe la necesidad de dividir el grupo

en dos, esto provoca que solo recibe un periodo de clase a la semana por seccion.
Par recibir la ensefianza aprendizaje es necesario que en cada ordenador deban estar 2 a 3
estudiantes, esto significa que en el momento de manipular para poder desarrollar sus habilidades

y destrezas deben rotarse y el mayor enemigo es el tiempo.

Por falta de equipo los alumnos no logran desarrollar la competencia necesaria que esta propuesta
por el CNB, manifestando poco dominio en el ordenador quedado solo con la teoria.
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Obijetivos del proyecto

Objetivo General:
v Desarrollar en el estudiante habilidades y destrezas en el manejo de programas de
computacion, dotando nuevos instrumentos para apoyar el aprendizaje, la investigacion y

la creatividad, mediante la adquisicion de Ordenadores.

Objetivos Especificos:

v" Incorporar la computadora dentro de instituto para apoyar el proceso de aprendizaje de
los alumnos en las areas o asignaturas fundamentales contempladas en el CNB.
v’ Utilizar estos medios para comunicarse con el resto del mundo y desarrollar actividades

compartidas en otros lugares
v Apoyar la investigacion en el aula, manejar los diversos servicios de la red, aprender

mecanismos de busqueda de informacidn, entre otras actividades.

Metas

Metas a corto plazo
v' Gestion de donacion de ordenadores, en las organizaciones gubernamentales como no

gubernamentales y de los padres de familia del Centro Educativo.

Metas mediano plazo

v' Dotar al laboratorio del Centro Educativo Instituto Nacional de Educacion Béasica —

INEB- la cantidad de cinco equipos de computacion.

Largo Plazo
v' La adquisicion de quince computadoras para el beneficio de los estudiantes y el

equipamiento del laboratorio del Centro Educativo Instituto Nacional de Educacién
Basica —INEB-.
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Calendarizacion

ACTIVIDAD Diciembre | Enero febrero marzo
No.

Semana 1123412 1123 1|2
1 Diagnostico
2 Seleccidon de problema

Reunién con la Directora y

3 representante de padres de
familia

4 Solicitud a instituciones
Exposicion  del problema

5 ante los representantes de
las instituciones

6 Visitas para conocer
respuesta de solicitud

. Entrega de ordenadores al
INEB

8 Entrega de informe final
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Metodologia para la implementacion

En el desarrollo de la investigacion y del proyecto la metodologia es activa participativa, la
necesidad de involucrar a la comunidad educativa e instituciones del Municipio para que
conozcan y apoyen para la realizacion del proyecto logrando la adquisicion de los ordenadores

para equipar el laboratorio de Computacién del INEB.

Recursos

Institucionales

Institucion HUNAPU, Municipalidad de Santa Maria de Jesus, COODE Pro-desarrollo Social,
Docentes y padres de familia del instituto INEB.

Humanos

» Directora

» Maestros

» Alumno

» Padres de familia

» Estudiante de la Universidad Panamericana
Materiales

» Hojas de papel bond
Computadora e impresora
Tinta de impresora

Vehiculo

YV V VYV V

Equipo de amplificacion

Financiero:

El financiamiento sera por medio de las gestiones institucionales y de la comunidad educativa,
para lograr obtener 25 computadoras para el servicio de los estudiantes del instituto Nacional de
Educacion INEB
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Presupuesto

No Precio
Concepto o Total
unitario

25 Equipo de computacién (Monitor, CPU, maus
1 ) ) y Q. 1500.00 Q. 37500.00
y accesorios de instalacion)

2 | Hojas de papel bond Q. 4200 42.00

3 Regletas para conexion Q. 2250 Q. 337.50

Vehiculo para el transporte de
4 _ . Q. 600.00 Q. 600.00
El equipo de computacion

Viaticos por comisiones para
5 o Q. 500.00 Q. 500.00
Fuera del Municipio.

6 | Alquiler de amplificacion Q. 700.00 Q.  700.00

Total | - - - - - -- Q. 38,548.50

Evaluacién:

Durante la ejecucion de la practica se evaluo de acuerdo a los objetivos y metas establecidas,

para obtener resultados favorables cumpliendo con la mayoria de ellos.
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Asi como en funcion a la metodologia utilizada en el proceso de la gestion de equipo de
computacion para el laboratorio del Instituto Nacional de Educacion Basica que carecia de
ordenadores, por lo que al llevarse a cabo el proyecto se cumplio con implementar 5 ordenadores

para poder mejorar la educacion de los estudiantes.

Hallazgos encontrados

v" -El alumno no logra obtener habilidades en el computador y solo se queda con la teoria.

v -Se tiene un re proyector (cafionera) en mal estado, que servia para impartir la clase de
computacion, y otras areas de estudio para una mejor comprension del estudiante sobre
los diferentes temas.

v" -Algunos docente no han firmado de recibido en el libro Almacén los articulos que
recibieron para el uso del area que imparten. Evidencia la falta de control en la

distribucion, que tiene en el egreso de los productos.

Impacto Ambiental

En la actualidad esta enfrentando una crisis energética y falta de agua, producto de la

deforestacion indiscriminada de sus montafias, como causa del avance de la mineria de la nacién.

Para la ejecucion del proyecto no se edificard, porque ya se cuenta con el aula disponible para la
ejecucion del mismo, sin embargo se pretende que de una u otra manera los medios que se usan
son contaminantes al medio ambiente, tales como los liquidos de limpieza tanto para equipos
como para la limpieza del lugar, los materiales y equipos en desuso, las radiaciones de los

equipos utilizados.
Como podemos observar las implicancias al medio seran pocas, sin embargo, se pretende reciclar

los desechos que se tendra en el laboratorio y en la comunidad fomentar la educacion de redso de

recurso para contribuir un poco a reducir los impactos al medio ambiente.
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Anexos

Anexo 1 Cartas de las autoridades

‘S JUNIVERSIDAD
‘ PANAMERICANA

La Antigua Guatemala, Septiembre del 2013

Respetable:
P:E.M. Ligia Patricia Flores Judrez

Directora

Instituto Nacional de Educacion Basica Diversificada
“INEB*

Santa Maria de Jesus

Sacatopéquez

Reciba un cordial saludo en nomive de & Universidad Panamericana de
Guatemala.

Por este medio Yo, Obdulio Leonel Lopez Martinez, Coordinador  de la Sede
Departamental, me permito solicitarie a requerimiento del estudiante Carlos Mixtn
Antin, quien se identifica con camé No. 0912997 pueda realizar el proceso de
Practica Administrativa.

El periodo para el ejercicio de la Prictica se roalizard durante los meses de
octubre a noviembre 2013 y enero 2014, El propdsito de la misma es que el

tiene el objetivo de contribuir a completar, comprobar, -u:-ymduh.
adquirido durante la carmera.

Esperando contar con su apoyo agradezco de antemano la colaboracion.
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Anexo 2 Ficha informativa del estudiante y del establecimiento

FICHA INFORMATIVA DEL ESTUDIANTE.

1. Datos personales del estudiante

a. Nombre completo del estudiante practicante: Carlos Mixtun Antdn

b. Carné: 0912997
c. Fecha de nacimiento: 03-11-1976 Edad 37 afos

d. Direccion: 3er. Canton, Santa Maria de Jesus

e. Numeros de teléfonos: 42654303 movil: 52536218

a. Direccidn electronica: carlosmix76@yahoo.es

2. Datos de la institucidon educativa en donde realiz6 la Practica

Administrativa

a. Nombre de la institucion educativa: Instituto Nacional de Educacién Basica_Nombre del

jefe inmediato: _Ligia Patricia Flores Juarez

b. Direccién: ler. Cantén plazuela, Santa Maria de Jesus
¢. Numeros de teléfonos: 56581929

d. Direccidn electrénica: inebsantamaria@hotmail.com
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Anexo 3 Control de asistencia

Control de asistencia
1. Nombre de la institucion educativa: Instituto Nacional de Educacién Bésica
2. Nombre del Supervisor Directo: Ligia Patricia Flores Judrez
3. Alumna Practicante: Carlos Mixtan Antin

Control de asistencia
Observaciones
No. Fecha Firma del jefe inmediato
1 08/10/2013 @
2 09/10/2013 @
3 10/10/2013 @'
4 11/10/2013 @
5 14/10/2013 @
6 15/10/2013 @
7 16/10/2013 @
8 17/10/2013 @
9 18/10/2013 : @ -
10 21/10/2013 @




. Institut e
- 2 mm&lswommw
3. Ailumna Practicante: Carlos Mixtun Antin

Control de asistencia

No. Fecha Firma del jefe inmediato
7iL 22/10/2013 | @_

2 23/10/2013 @

3 24/10/2013 @

4 25/10/2013 @'

5 28/10/2013 @

6 29/10/2013 @

; 30/10/2013 @

8 31/10/2013 @

9 04/11/2013 @

10 05/11/2013 @




1.

Nombre de la institucién educativa: Instituto Nacional de Educaci
2. Nombre del Supervisor Directo:

Control de asistencia

3. Alumna Practicante: Carios Mixtan Antun
Control de asistencia
No. Fecha Firma del jefe inmediato
i 06/11/2013 @
2 07/11/2013 @
3 08/11/2013 @
4 11112013 /@
» 5 12/11/2013 9@
s 1311172013 7@
7 14/11/2013 @
8 15/11/2013 @
° 18/11/2013 d@
10 19/11/2013 .,@




iva: Institutc 3
2. Nombre del Supervisor Directo: QQMM

3. Alumna Praclicanie. Carlos MixtGn Antin

Control de asistencia

Firma del jefe inmediato

02/01/2014

03/01/2014

06/01/2014

07/01/2014

08/01/2014

09/01/2014

10/01/2014

13/01/2014

14/01/2014

10

15/01/2014

7y
)
&)
42
4
4
4
42
&
)




3

stituto Nacional de
2. Nombre del Supervisor Directo: Ligia Patricia Flores Juarez

3. Alumna Practicante: Carios Mixtin Antin

Control de asistencia

Firma del jefe inmediato

16/01/2014

17/01/2014

20/01/2014

21/01/2014

22/01/2014

23/01/2014

24/01/2014

27/01i2014

28/01/2014

29/01/2014

1

30/01/2014

Dby RY
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Anexo 4 Constancia indicando que se realizaron las 200 horas de practica
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Anexo 5 Galeria Fotografica
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