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Resumen Ejecutivo

Como aspecto central para realizar el esta tesis en el Instituto Nacional de Educacion Bésica
Telesecundaria San José, municipio de Concepcion Las Minas, departamento de Chiquimula, fue
la aplicacion de un Diagnostico Institucional, iniciando con la visita al centro educativo, el que

no cuenta con edificio propio.

Asi mismo se aplico la técnica de la observacion, mediante la cual se presenciaron clases
magistrales, que marcaron la pauta para determinar la problematica encontrada especificamente
en las y los alumnos de primero basico de dicha institucién educativa. En cuanto al rendimiento
académico, se verifico que en una misma aula funcionan dos grados, lo cual es un obstaculo para
el efectivo aprendizaje de los alumnos, debido a la interrupcién constante de las clases. Uno de
los mayores problemas académicos que se evidenciaron mediante el diagnostico y analisis
realizado en la comunidad educativa, es que existe un alto porcentaje de alumnos que escriben
con faltas ortograficas, por lo que es necesario implementar metodologia estratégica, para el

aprendizaje efectivo de reglas ortogréficas.

El presente informe se inicia en el Capitulo 1 con un Marco Conceptual: donde se fundamenta el
tema de investigacién que hace referencia a la aplicacion de metodologia estratégica para la
efectividad del aprendizaje de reglas ortograficas en las y los alumnos del Instituto Nacional de
Educacion Basica Telesecundaria San José, del municipio de Concepcion Las Minas, del
departamento de Chiquimula. De esta manera se hace énfasis en el problema investigado que
describe el alto indice de errores ortograficos que cometen los alumnos al redactar textos, en
todos los niveles educativos. Se incluye la justificacion de la investigacion y la importancia del
trabajo que determinan los planes de accidén para mejorar la calidad educativa, asi como la

muestra representativa para realizar el estudio.

Luego en el Capitulo 2 Marco Tedrico: se describe de manera general lo referente al contexto de
la investigacion, centrando el mismo en las y los alumnos, las docentes, padres y madres de
familia del Instituto Nacional de Educacién Basica Telesecundaria San José, del municipio de

Concepcion Las Minas, del departamento de Chiquimula. Se describe en el mismo la



localizacion del municipio,se disefia de manera general la informacién relacionada a los temas de
investigacion bibliogréfica, las acciones de Telesecundaria su metodologia, reglas ortograficas,

historia, funciones y organizacion de la Real Academia Espafiola.

Seguidamente, en el Capitulo 3 Marco Metodoldgico: se establece como objetivo general
implementar la metodologia adecuada para lograr el aprendizaje significativo de las reglas
ortograficas, se indican los objetivos especificos, operativos, variable Unica, indicadores del
problema, instrumento de campo: entrevistas, encuestas, cuestionarios; los recursos: humanos,

materiales, financieros, y el andlisis para realizar la investigacion.

El Capitulo 4 Marco Operativo: incluye la recoleccion de datos, a través de la aplicacion de
encuestas a alumnos y alumnas de primer grado, a docentes y padres de familia del Instituto
Nacional de Educacion Basica Telesecundaria San José, municipio de Concepcion Las Minas,
departamento de Chiquimula. Se describe la presentacion de datos en cuadros especificos y
analisis de los representantes de la muestra estudiada, determinandose la triangulacién y andlisis
de resultados en relacion a la encuesta aplicada, seguidamente se realiza la presentacion grafica
de Resultados del estudio en cada una de las unidades de andlisis. Incluyendo como ultimo
elemento un cuadro donde se detallan los recursos y costos designados para la efectividad de todo

el proceso de investigacion.

Finalmente en el Capitulo 5 Marco Propositivo, se presenta la propuesta mediante la
implementacion de una guia metodologica que contiene estrategias sugeridas para que las y los
estudiantes del Instituto Nacional de Educacién Bésica Telesecundaria San José aprendan con
eficacia las reglas ortograficas, de manera que se evidencie que han adquirido las habilidades y
destrezas para la redaccion correcta de textos de lectura.



Introduccion

El presente trabajo es un estudio referente al alto indice de errores ortograficos que cometen las y
los alumnos de Primer Grado Basico del Instituto Nacional de Educacién Basica Telesecundaria
San José del municipio de Concepcion Las Minas del departamento de Chiquimula y se basa en
la teoria de la formacion y desarrollo de habilidades, para el proceso de fijacion de aprendizajes,
se proponen actividades docentes, que constituyen una guia para que las y los alumnos la utilicen
con el propdsito de fortalecer la escritura correcta de las palabras. ElI Ministerio de Educacion
exige una incesante blsqueda de vias para elevar la calidad de la educacion de nifios,
adolescentes y jovenes, entre las estrategias y acciones que se han proyectado para lograr ese
objetivo esta el de perfeccionar la ortografia en los estudiantes, tarea en la cual las y los docentes

juegan un importante papel.

Este trabajo ha sido concebido como un auxiliar valioso para la ensefianza de la ortografia en las
aulas, porque es un apéndice importante en la ensefianza de la lengua materna, teniendo en cuenta
que existen vocablos que tienen sonidos similares y se necesita de profundos conocimientos para
su uso correcto. La ortografia debe tener una adecuada motivacion, pues no posee el atractivo de
otras materias como: Matematica, Computacion, etc., no es una materia avida y el profesor es el

artifice de lograr el interés del alumno hacia ella.

Establece las normas que afectan la correcta escritura de las letras, la acentuacion, el silabeo, la
separacion de las palabras y los signos de puntuacién. Su objetivo supremo ha de ser el
desarrollo de habitos ortogréaficos, y esto se forma en la ejercitacion, que no es sinébnimo de
repeticion, pues la repeticion simple no conduce a la eliminacion del error. Como es sabido la
ensefianza de la ortografia es tarea de las y los docentes y se debe adquirir el compromiso con

ella, para que cada dia se dé el mejor uso del idioma, tanto la expresién oral como escrita.

El objeto de este trabajo se centra en lograr una adecuada motivacion y estimulo para la fijacion
y el empleo adecuado de las reglas ortogréficas. Se puede decir que la ortografia es la carta de
presentacion cuando se escribe: el que lee lo escrito por una persona asume una actitud valorativa

en relacién al dominio del idiomay por ende, de su nivel cultural.



A veces un error ortografico obstaculiza la comunicacion efectiva: resta tiempo, obliga a ir hacia
atras en la lectura para entender lo que tal vez quiso expresar la persona que escribid. Existen
métodos y procedimientos para la ensefianza de la ortografia, la cual debe ser bien dirigida con el
uso de actividades novedosas en funcion del desarrollo de habilidades practicas, procurando un

ambiente adecuado y un clima de respeto al idioma, sin perder el caracter preventivo y correctivo.

La ensefianza de la ortografia en la escuela debe apoyarse en el empleo de medios auxiliares que
contribuya a desarrollar la conciencia ortografica y a la formacion de motivos e intereses hacia el
uso correcto de la lengua. EI objetivo principal de la ensefianza de la ortografia es el desarrollo
de habitos ortograficos, y esto se forma en la ejercitacién, que no es sindnimo de repeticién
simple, esta no conduce a la eliminacién del error. La forma correcta de ensefiarles a descubrir las
reglas ortograficas esta en la motivacién que se logre para llegar a la sintesis, donde los alumnos
sean capaces de redescubrirlas, es decir de llegar por si mismo; a través de la observacion, el
analisis y la comparacion a su elaboracion por la via inductiva y posteriormente consolidar sus

conocimientos a través de ejercicios.



Capitulo 1.

Marco Metodoldgico

3.1 Objetivo General

Implementar la metodologia adecuada para lograr el aprendizaje significativo de las
reglas ortograficas, en los alumnos y alumnas de primero bésico del Instituto Nacional de
Educacién Basica Telesecundaria, San José, del municipio de Concepcién Las Minas,
departamento de Chiquimula.

3.2 Obijetivos Especificos

3.2.1 Analizar los factores que determinan el alto indice de errores ortogréficos en
los alumnos y alumnas de primero basico del Instituto Nacional de Educacion
Basica
Telesecundaria San José.

3.2.2 Fomentar el habito de lectoescritura en los alumnos y alumnas del Instituto

Nacional de Educacion Basica Telesecundaria San José.

3.3 Operativos

3.3.1 Elaborar una propuesta con la metodologia necesaria para solucionar el
problema de la calidad ortogréfica en los alumnos y alumnas de primero basico,
del Instituto Nacional de Educacion Bésica Telesecundaria San José.
3.3.2 Proporcionar estrategias para mejorar la calidad ortocaligrafica en los alumnos
y alumnas de primero basico, del Instituto Nacional de Educacién Basica
Telesecundaria San José.
3.3.3 Capacitar en cuanto a las técnicas metodoldgicas, para la aplicacién de las
reglas ortograficas.



3.4 Variable Unica
Investigacion de las estrategias metodologicas para el aprendizaje significativo de
reglas ortogréaficas aplicadas a los alumnos de primero basico del Instituto Nacional de

Educacion Bésica Telesecundaria San Jose, Concepcion Las Minas.

3.5 Indicadores del Problema
Al realizar la investigacion accion basados en el problema ¢Cual es el factor que
determina el alto indice de errores ortograficos que cometen los alumnos de primero del
Instituto Nacional de Educacion Basica Telesecundaria San José, al redactar un texto de

lectura? Se detectaron los siguientes indicadores:

Cuadro N. 1 Indicadores

Funcionalidad Disponibilidad de material bibliogréafico.

Manual de reglas ortogréficas.

Organizacion Capacitacion.

Orientacion académica.

Divulgacion Concursos de ortografia interaulas.

Fuente: elaboracion propia

3.6 Instrumento de Campo
3.6.1 Entrevistas

Las entrevistas se utilizan para recabar informacion en forma verbal, a través de
preguntas que propone el analista. Quienes responden pueden ser gerentes o
empleados, los cuales son usuarios actuales del sistema existente, usuarios

potenciales del sistema propuesto o aquellos que proporcionaran datos o seran


http://www.monografias.com/trabajos11/teosis/teosis.shtml

afectados por la aplicacion propuesta. El analista puede entrevistar al personal en
forma individual o en grupos algunos analistas prefieren este método a las otras

técnicas que se estudiaran mas adelante.

Dentro de una organizacion, la entrevista es la técnica mas significativa y
productiva de que dispone el analista para recabar datos. En otras palabras, la
entrevista es un intercambio de informacién que se efectla cara a cara. Es un canal
de comunicacion entre el analista y la organizacion; sirve para obtener informacion

acerca de las necesidades y la manera de satisfacerlas.

3.6.2 Encuestas
Las encuestas recogen informacion de una porcién de la poblacion de interés,
dependiendo el tamafio de la muestra en el propdsito del estudio. La muestra es
seleccionada cientificamente de manera que cada persona en la poblacion tenga
una oportunidad medible de ser seleccionada. De esta manera los resultados
pueden ser proyectados con seguridad de la muestra a la poblacion mayor. La
informacidn es recogida usando procedimientos estandarizados de manera que a
cada individuo se le hacen las mismas preguntas en mas o menos la misma
manera. La intencion de la encuesta no es describir los individuos particulares
quienes, por azar, son parte de la muestra sino obtener un perfil compuesto de la
poblacién.
Una “encuesta” recoge informacion de una "muestra." Una "muestra" es
usualmente s6lo una porcion de la poblacion bajo estudio.
Todos los resultados de la encuesta deben presentarse en resumenes

completamente an6nimos, tal como tablas y graficas estadisticas.

3.6.3 Cuestionarios
Los cuestionarios proporcionan una alternativa muy Util para la entrevista, es el
instrumento mas utilizado para recolectar informacion de manera clara y precisa.

Consiste en un conjunto de preguntas formuladas en base a una 0 mas variables a
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medir, donde se utiliza un formulario impreso estandarizado de preguntas, en el
cual el entrevistado llena por si mismo. El contenido de las preguntas de un
cuestionario puede ser tan variado como los aspectos que mida. La seleccion de los
temas para la realizacion del cuestionario, depende de los objetivos que se haya
planteado el investigador al inicio de la investigacion, de los eventos de estudios y
de los indicios identificados en el proceso de operacionalizacion. En el
cuestionario deben incluirse solo las preguntas que estén directamente
relacionadas con las preguntas de investigacion o con el control de variables en

caso de investigaciones confirmatorias.

3.7 Recursos
3.7.1 Humanos

Director

Docentes

Padres de familia

Alumnos

Estudiante Investigador

3.7.2 Materiales
e Escritorios de paleta
e (Catedras
e Mesas
e Pizarrones

e Equipo de computacion

3.7.3 Financieros
e Apoyo del Ministerio de Educacion

e Apoyo de la Municipalidad


javascript:;

e Actividades organizadas por el establecimiento

e Apoyo de padres de familia

3.8 Analisis

Segun el diagnostico y andlisis de la comunidad educativa y del pensum de estudios
del Instituto Nacional de Educacion Basica Telesecundaria San José, del municipio de
Concepcion Las Minas, del departamento de Chiquimula, es necesario implementar libros
y documentacion bibliografica que contribuyan a satisfacer las necesidades de consulta de
los y las estudiantes y las docentes, con el proposito de fortalecer la preparacion académica
y por ende la formacidon de profesionales con calidad educativa. La critica de esta realidad
requiere de la experimentacion de las siguientes actividades: Implementacion bibliografica,

actividades de lectoescritura, manual de reglas ortogréaficas y libros de caligrafia.



Capitulo 2.

Marco Tedrico

2.1 Resefia historica
El municipio de Concepciéon Las Minas, del departamento de Chiquimula, tiene una
extension geografica de 160 kms2, con una altura de 740 metros sobre el nivel del mar, su
poblacion aproximada es de 13,000 habitantes, cuenta con trece aldeas. Fue elevado a la
categoria de municipio el 18 de junio de 1893, mediante el acuerdo del poder ejecutivo del

presidente José Maria Reyna Barrios.

2.2 Comunidades
Las aldeas del municipio de Concepcién Las Minas, departamento de Chiquimula son:
Liquidambar, El Socorro, Cruz Calle, La Ermita, La Cafiada, San Antonio, Guacamayas,

Apantes, Anguiatl, Rodeo, El Espino, Dolores, San Jose y El Jicaro.

2.2.1 Monografia de la aldea San José

Marco Fisico-Geogréfico.

La aldea San José se encuentra localizada en el extremo este de Guatemala en el y
pertenece a la municipalidad de Concepcion Las Minas, departamento de
Chiquimula.

Fisiograficamente, la region se localiza en las denominadas tierras altas volcanicas
encontrandose asi areas de regiones cubiertas de material volcanico del periodo
terciario intercaladas con areas de rocas metamorficas del paleozoico inferior.

El clima en la region es de acuerdo al sistema Thornwaite, cdlido humedo con
invierno benigno y seco aunque las regiones de mayor altura presentan caracteristicas
de clima templado humedo, la informacion climatologica de la regidn proviene de la
estacion Meteoroldgica del municipio de Esquipulas, localizada a 10 km. al noroeste

del mismo municipio.



2.2.2 Marco Social y Cultural.

La aldea San José esta formada por dos comunidades: San José y un caserio
mas pequefio cuyo nombre es Valle Arriba.  Aunque son consideradas
poblaciones separadas tanto por instancias gubernamentales como por los locales
mismos las conversaciones que tuvo el equipo de residentes de la aldea, indican
que ellos consideran que ambas comunidades son unas para muchos propositos.

Segun el censo de poblacion de 1994 producida por el instituto nacional de
estadistica el nimero de habitantes de san José es de 271 (139 mujeres y 132
hombres) y el de Valle Arriba es de 196 (94 mujeres y 102 hombres) para un
total de 467. La misma fuente indica que, en San Jose hay 51 hogares y en Valle

Arriba hay 48 hogares.

2.2.3 Marco Econdmico.

Segun conversaciones con los josefinos 60% de los hogares cultivan café y 90%

se dedican a la siembra de maiz y frijol.

Concepcion Las Minas tiene varias empresas pequefias dedicadas a vender
servicios telefénicos y postales a los vecinos y a habitantes de otras comunidades
rurales del municipio. Por el alto indice de personas que han emigrado a los Estados
Unidos, oportunidades vistas para estos empresarios.

Caracteristicas y Usos del Bosque Comunal.

Segun entrevistas con los vecinos, hace 50 afios, cuando habia quizas entre 15 y
30 hogares, méas de la mitad de los terrenos de la comunidad estaban cubiertos por

bosques.

Su uso actualmente es para es para pastizal en los hogares que tienen bestias,
principalmente ganado vacuno, especialmente durante la época seca. Los vecinos
indicaron que aproximadamente el 15% (o 18 de 113) de las familias de lugar tienen

bestias la comunidad tiene pocas reglas sobre el uso del bosque. Como se ha afirmado



en este informe, el bosque comunal ha funcionado como una reserva de la que se
extrae un namero limitado de productos forestales y que se ha valorado, sobre todo,

por su capacidad de ser transformado en terrenos agricolas.

2.2.4 Una Vision al Futuro.

Los residentes de San José estan conscientes que su bosque comunal esta
amenazado. La extension cubre quizas 20% del territorio de la aldea muchos de los
josefinos quieren conservar El Sitio para el futuro, tanto para hijos como para que
el medio ambiente sea méas limpio. Hay miembros de la comunidad que ven el
Sitio como un pastizal o como terrenos ideales para el cultivo de milpa o café. Por
otro lado la comunidad cuenta con una herramienta muy efectiva para proteger su

bosque.

2.3 Telesecundaria
Es una innovacion educativa a través de un modelo pedagdgico moderno cuyo objetivo
consiste en proporcionar educacion secundaria a jévenes que viven en comunidades que no
cuentan con el servicio o en lugares en que la cobertura educativa no es suficiente. Se
caracteriza por apoyarse de un solo docente, responsable del proceso educativo en todas las
asignaturas de un grado. Se apoya de material audiovisual y material impreso.
En el afio 2004 atiende una poblacion estudiantil de 30,643 en 452 institutos en los 22

departamentos del pais.

2.4 Principales Acciones

o Atender la demanda de Educacién Basica en zonas rurales en las que por razones
geograficas y econémicas no es posible el establecimiento de institutos regulares y
técnicos.

o Ofrecer recursos educativos modernos a profesores y estudiantes para desarrollar un

proceso interactivo multiple.



« Capacitacion y asistencia técnica
e Seguimiento y monitoreo.

o Ampliacion de cobertura

2.5 Fundamentacion legal
El programa surge a través de un convenio en materia de educacion a distancia, entre la
Secretaria de Educacion Publica, de México y el Ministerio de Educacién de Guatemala, en
1996.

El programa de Telesecundaria fue creado por Acuerdo Ministerial No. 39-98 de fecha 3
de marzo de 1998 y se desarrolla como un programa experimental por un periodo de 5

anos.

Con el Acuerdo Ministerial 675 de fecha 19 de agosto de 2003, y Reglamento con el
Acuerdo Ministerial N0.1129 del 15 de diciembre del 2003, el modelo se consolida con la

creacion de los Institutos Nacionales de Educacion Béasica de Telesecundaria.

2.6 Requisitos de la Comunidad

e Que esté ubicada a una distancia no menor de 5km. de otro Instituto de Educacion
Basica, privado, por Cooperativa, 0 cualquier otro tipo o modalidad.

e Que el edificio donde funcionara el centro educativo de Telesecundaria cuente con
energia eléctrica.

« Poblacion escolar minima de 25 alumnos.

o EI alumno, alumna para su inscripcion debe presentar Certificado y Diploma de 6to.
grado primaria, certificado de nacimiento y tener una edad minima de 12 afios.

e Que funcione en la comunidad una escuela de primaria completa.

o Que exista interés en el servicio educativo.

« Disponibilidad y compromiso para participar en las actividades educativas del Instituto
que asi lo requiera.

o Si el centro de Telesecundaria va a funcionar en un edificio no propio, se solicitara el

aval del director de la escuela primaria para que preste el establecimiento.



2.7 Metodologia
El proceso de aprendizaje en Telesecundaria consta de una serie de actividades
secuenciales que se realizan en una sesion de 50 minutos. Un solo maestro o maestra
coordina todas las propuestas de trabajo para cada materia incluidas en los materiales de

apoyo.
El material impreso consta de libros de:

e Conceptos Basicos, presentada como una enciclopedia tematica o un libro de
consulta.

e Guia de Aprendizaje, es una guia de estudio y cumple la funcién de organizar y articular

los elementos del proceso didactico.

e Material audiovisual (programas televisivos)

e Telesecundaria utiliza la mediacion pedagbgica y el constructivismo, elementos

necesarios para la formacion integral del educando.

2.8 Evaluacion de Impacto

Realizada en el afio 2004, “Un vistazo a la realidad de la Telesecundaria en

Guatemala, por Soporte Técnico de Materiales y Recursos Internacionales, (SOTEMARI).

La telesecundaria es un modelo de educacion mexicano creado en 1968, con el objeto
impartir la educacion secundaria a traves de transmisiones televisivas, en las zonas rurales o
de dificil acceso de la Republica Mexicana y para erradicar el analfabetismo imperante en

la década de los sesenta, adn continua aplicandose en dicho pais.

Los Institutos de Telesecundaria son una modalidad innovadora con enfoque
constructivista, en el ciclo de educacion basica del Nivel Medio, aplican una metodologia
activa y participativa, se apoyan con materiales impresos y programas de television, y se
resalta la responsabilidad de un solo docente por grado o seccion. Forman parte del
desarrollo comunitario y por tanto se hace necesario verificar la planificacion que ejecuta,

es decir, si estd enmarcado en los diversos criterios filosofico, epistemologico, pedagogico
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y social; si los objetivos 0 metas trazadas se estan logrando, y por ende la mision y vision

institucional que es: “educar para vivir mejor”.

2.9 Ortografia

Ortografia es el conjunto de reglas y convenciones que rigen el sistema de escritura

normalmente establecido para una lengua estandar.

2.10 Ortografia del espafiol

La actual ortografia espafiola empieza a codificarse en el siglo XVIII, con el
establecimiento en 1727 de las primeras normas ortograficas por parte de la Real
Academia Espafiola al poco tiempo de su fundacion. Hasta ese momento las vacilaciones
en las grafias eran constantes: unos optaban por soluciones fonémicas, tratando de
adecuar su escritura a la pronunciacion oral, y otros se decantaban por criterios
etimologizantes, manteniendo grafias que carecian de correspondencia en la
pronunciacion del espafiol de la época. EIl resultado era una falta de unidad que

dificultaba la comprension.

Actualmente las 22 academias del espafiol mantienen acuerdos que garantizan la
unidad ortografica. De este modo, la dltima edicion de la Ortografia de la lengua
espafiola (1999) se ha elaborado con la colaboracidon consensuada de todas las academias
de América y de Filipinas.

Fuentes frecuentes de problemas en el uso de la ortografia son las grafias que
presentan igual sonido, como la "g"/"j", "c"/"s"/"z", "b"/"v", "lI"["y". Otros aspectos
probleméticos son la utilizacién correcta de los signos de puntuacion y la acentuacion
gréfica (tildacion). La ortografia del espafiol utiliza una variante modificada del alfabeto
latino, que consta de los 29 simbolos A, B, C, CH, D, E, F, G, H, I, J, K, L, LL, M, N, N,
O,P, QRS T U VW, X, Yy Z Losdigrafos CH y LL tienen valores fonéticos
especificos, y durante los siglos XIX y XX se ordenaron separadamente de C y L, aunque

la practica se abandond en 1994 para homogeneizar el sistema con otras lenguas. Las
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vocales (A, E, I, O y U) aceptan, ademas, el acento agudo para indicar la silaba acentuada
y la diéresis o crema modifica a la U en las silabas gue-gui para indicar su sonoridad.

Desarrollada en varias etapas a partir del periodo alfonsino, la ortografia se estandarizé
definitivamente bajo la guia de la Real Academia Espafiola, y ha sufrido escasas
modificaciones desde la publicacién de la Ortografia de la lengua castellana, de 1854. Las
sucesivas decisiones han aplicado criterios a veces fonoldgicos y a veces etimologicos,
dando lugar a un sistema hibrido y fuertemente convencional. Si bien la correspondencia
entre grafia y lenguaje hablado es predecible a partir de la escritura -es decir, un hablante
competente es capaz de determinar inequivocamente la pronunciacion estimada correcta
para casi cualquier texto-, no sucede asi a la inversa, existiendo numerosas letras que
representan graficamente fonemas idénticos. Los proyectos de reforma de la grafia en
busqueda de una correspondencia biunivoca, los primeros de los cuales datan del siglo
XVII, han sido invariablemente rechazados. La divergencia de la fonologia de la lengua
entre sus diversos dialectos hace hoy imposible la elaboracion de una grafia puramente
fonetica que refleje adecuadamente la variedad de la lengua; la mayoria de las propuestas
actuales se limitan a la simplificacion de los simbolos homofonos, que se conservan por

razones etimoldgicas.

2.11 Ortografia técnica
La ortografia técnica se divide de la forma siguiente:

e La ortografia especializada: se ocupa de las reglas de escritura grafica aplicadas a todo
aquello que no son estrictamente letras, como los signos, los simbolos, el ordenamiento
alfabético, etc.

e La ortografia tipografica: La ortotipografia es el conjunto de usos y convenciones
particulares con las que se rige la escritura por medio de elementos tipograficos en
cada lengua. Se ocupa de la combinacién de la ortografia y la tipografia y en particular
la forma en que la primera se aplica en las obras impresas. Martinez de Sousa define la
ortotipografia como «el conjunto de reglas de estética y escritura tipografica que se

aplican a la presentacion de los elementos graficos, como las bibliografias, cuadros,
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poesias, indices, notas de pie de pagina, citas, citas bibliograficas, obras teatrales,
aplicacion de los distintos estilos de letra (redonda, cursiva, versalitas, asi como las
combinaciones de unas y otras), etc.». Estas reglas, sin embargo, suelen ser parte de lo
que se llama mas propiamente estilo editorial, asi como del disefio editorial, ya que
pueden variar de una publicacién a otra; la ortotipografia concreta su aplicacion desde
un punto de vista ortogréfico y tipografico.

e La ortografia publicitaria: es la aplicacion de la ortografia y de la ortotipografia a la

publicidad, en la que se usa la ortografia en publicidades de radio o television.

2.12 Reglas de la ortografia
Es cada uno de los caracteres o formas tipograficas del alfabeto, cuya mision es indicar
los sonidos con los que se pronuncias las palabras.
Las letras presentan dos clases de sonidos: vocales y consonantes. Representan
sonidos vocales la a, e, i, 0, u. Todas las letras del alfabeto se Ilaman consonantes, porque

suenan con las vocales y dejandose oir antes o después.

Aunque el vocablo letras da a entender los caracteres escritos de que se pronuncian en
una sola emision de la voz. En cada silaba debe encontrase por lo menos una vocal. Las
palabras que tienen solamente una silaba, se denominan monosilabas; Ejemplos: a, yo, t(,
él, haz, vez, Etcétera. Con las silabas se van formando las palabras, como las siguientes:
a- mor (dos silabas "bisilaba™); co-mul-gar (Tres silabas "Trisilaba™); ma-ri-po-sa (cuatro

silabas "cuatrisilabas™); con- tra — ma- es- tre (cinco silabas "quintosilabas).

2.13 Real Academia Espariola

La Real Academia Espafiola, RAE, es una institucion cultural con sede en Madrid y
veintiuna delegaciones en sendos paises donde se habla espafiol. Juntas conforman la

Ilamada Asociacion de academias de la lengua espafiola.

Se dedica a la planificacion linguistica mediante la promulgacion de normativas

dirigidas a fomentar la unidad idiomética dentro y entre los diversos territorios; garantizar
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una norma comdun, en concordancia con sus estatutos fundacionales: «velar por que los
cambios que experimente no quiebren la esencial unidad que mantiene en todo el &mbito

hispanico»

Fue fundada en 1713 por iniciativa del ilustrado Juan Manuel Fernandez Pacheco,
marqués de Villena y duque de Escalona a imitacién de la Academia Francesa. Al afio

siguiente el rey Felipe V aprobd su constitucion y la coloco bajo su proteccion.

Las directrices linguisticas que propone se recogen en diversas obras. Las prioritarias
son el diccionario, abreviado DRAE (art. 2. de sus estatutos), editado periédicamente
veintidés veces desde 1780 hasta hoy, y la gramatica (4. ©), editada finalmente en
diciembre 2009.

Desemperia sus funciones en la sede principal, inaugurada en 1894, en la calle Felipe
IV, 4, en el barrio de Los Jeronimos, y en el Centro de Estudios de la Real Academia

Espafiola, en la calle Serrano 187-189, en 2007.

2.14 Denominacion
Es a menudo denominada de forma imprecisa como «Real Academia de la Lengua»,
«Real Academia de la Lengua Espafiola» 0 «Real Academia Espafiola de la Lengua», pese
a que la forma oficial y apropiada es «Real Academia Espafiola», tal como consta en sus
propios estatutos, quiza por la existencia de Reales Academias de otras materias, como la

de Ciencias.

2.15 Historia
2.15.1 Fundacion

La Real Academia Espafiola fue fundada en 1713 por iniciativa de Juan
Manuel Fernandez Pacheco, marqués de Villena y duque de Escalona, con el
propdsito de «fijar las voces y vocablos de la lengua castellana en su mayor

propiedad, elegancia y pureza».
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El objetivo era fijar el idioma en el estado de plenitud que habia alcanzado
durante el siglo XVI y que se habia consolidado en el XVII. Se tomaron como
modelo para su creacion la Accademia della Crusca italiana (1582) y la
Academia francesa (1635). Su creacion, con 24 sillones, fue aprobada el 3 de
octubre de 1714 por Real Cédula de Felipe V, quien la acogid bajo su «amparo
y Real Proteccion». Esto significaba que los académicos gozaban de las

preeminencias y exenciones concedidas a la servidumbre de la Casa Real.

2.15.2 Lema

En la conciencia, segun la vision de la época, de que la lengua espafiola
habia llegado a un momento de perfeccion suma, fue propoésito de la Real
Academia «fijar las voces y vocablos de la lengua castellana en su mayor
propiedad, elegancia y pureza». Se representd tal finalidad con un emblema
formado por un crisol puesto al fuego, con la leyenda Limpia, fija y da
esplendor. Nacio, por tanto, la instituciobn como un centro de trabajo eficaz,

segun decian los fundadores, «al servicio del honor de la nacion».

Esta vocacion de utilidad colectiva se convirtié en la principal sefia de
identidad de la Academia Espafiola, diferenciandola de otras academias que
habian proliferado en los siglos de oro y que estaban concebidas como meras
tertulias literarias de carécter ocasional.

2.15.3 Afianzamiento
Desde muy pronto vio la Academia reconocida su autoridad en materia
linguistica sobreviviendo a los mas dificiles avatares historicos; ante todo,
porque responde a una necesidad permanente, como es la de regular una lengua
de tan amplia extension como la espafiola; también, porque ha servido a esta
necesidad al margen de ideologias politicas; y, sin duda, porque ha ido
adaptando su funcionamiento a los tiempos que le ha tocado vivir aunque sin

renunciar nunca a lo valioso de la tradicion.
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En 1723, se le concedieron 60.000 reales anuales para sus publicaciones.
Fernando VI le permitié publicar sus obras y las de sus miembros sin censura
previa.

En 1784, Maria Isidra de Guzman y de la Cerda, primera mujer doctora por
la Universidad de Alcala, fue admitida como académica honoraria y, aunque
pronuncié su discurso de agradecimiento, no volvié a comparecer mas. Fue
probablemente la primera mujer académica del mundo, y no volvié a haber otra
fémina hasta la eleccion como académica de nudmero de Carmen Conde en
1978.

En 1848 la Academia reformé su organizacion por medio de unos nuevos
estatutos, aprobados por Real Decreto. Sucesivos reales decretos (1859, 1977,

1993), aprobaron nuevas reformas.

2.15.4 Las Academias nacionales

Tras la independencia de los paises americanos, la Real Academia Espafiola
promovio el nacimiento de academias correspondientes en cada una de las
jévenes republicas hispanoamericanas. Esta decisién no estuvo motivada por un
interés politico, sino por la consideracion de que los ciudadanos de todas esas
naciones tienen por patria comdn una misma lengua y comparten el patrimonio
de una misma literatura. Desde 1870 se establecieron en América diecinueve
academias hispanoamericanas correspondientes de la lengua espariola. A ellas se
afadieron la Academia Filipina de la Lengua Espafiola y la Academia
Norteamericana de la Lengua Espafiola, que tienen actualmente igual rango y
condiciones que la RAE. Estas veintiuna academias constituyen con la Real
Academia Espafiola la Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola, fundada
en 1951 en el marco del | Congreso de Academias celebrado en México.

La Asociacion es el 6rgano de colaboracion de todas ellas en la promocién de
una politica linglistica panhispanica. Esta politica, plasmada en numerosos
proyectos de trabajo conjunto, fue galardonada en el afio 2000 con el Premio
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Principe de Asturias de la Concordia, concedido a la Real Academia Espafiola,

junto con la Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola.

2.15.5 Una nueva vision

El 20 de octubre de 1993 se constituyd la Fundacion Pro Real Academia
Espafiola, entidad que tiene como finalidad atraer recursos econdémicos para la
financiacion de las actividades e iniciativas de la Academia. Esta regida por un
patronato, cuya presidencia de honor corresponde al rey de Espaiia, Juan Carlos
I, la presidencia al gobernador del Banco de Espafia y la vicepresidencia al
director de la Real Academia Espafiola. Las vocalias corresponden a otros
académicos, presidentes de las comunidades autbnomas y de empresas privadas,

como socios fundadores.

En los nuevos estatutos aprobados en 1993, se considerd necesario supeditar
el antiguo lema fundacional -Limpia, fija y da esplendor al objetivo superior de
trabajar al servicio de la unidad del idioma. El articulo primero establece, en tal
sentido, que la Academia “tiene como mision principal velar porque los cambios
que experimente la lengua espafiola en su constante adaptacion a las necesidades
de sus hablantes no quiebren la esencial unidad que mantiene en todo el &mbito
hispanico”. De esta forma quedaba sancionado un compromiso que la Academia
habia asumido ya desde el siglo XIX.

La Fundacion estd abierta a la participacion de particulares mediante la
correspondiente cuota econdmica, miembros benefactores, y entre las actividades
subvencionadas se encuentran la realizacion del banco de datos, el Diccionario
del estudiante, el Diccionario panhispanico de dudas y otras obras en proyecto o

desarrollo como la Gramatica normativa.

17


http://es.wikipedia.org/wiki/Premio_Pr%C3%ADncipe_de_Asturias_de_la_Concordia
http://es.wikipedia.org/wiki/Juan_Carlos_I
http://es.wikipedia.org/wiki/Juan_Carlos_I
http://es.wikipedia.org/wiki/Banco_de_Espa%C3%B1a
http://es.wikipedia.org/wiki/Diccionario_panhisp%C3%A1nico_de_dudas

2.16 Funciones

El articulo primero de los estatutos de la RAE dice: Tiene como misiéon principal velar
por que los cambios que experimente la Lengua Espafiola en su constante adaptacion a las
necesidades de sus hablantes no quiebren la esencial unidad que mantiene en todo el
ambito hispanico. Debe cuidar igualmente de que esta evolucidn conserve el genio propio
de la lengua, tal como ha ido consolidandose con el correr de los siglos, asi como de
establecer y difundir los criterios de propiedad y correccion, y de contribuir a su
esplendor. Para alcanzar dichos fines, estudiara e impulsara los estudios sobre la historia
y sobre el presente del espafiol, divulgara los escritos literarios, especialmente clasicos, y
no literarios, que juzgue importantes para el conocimiento de tales cuestiones, y procurara
mantener vivo el recuerdo de quienes, en Espafia o en América, han cultivado con gloria
nuestra lengua. Como miembro de la Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola,
mantendra especial relacién con las Academias Correspondientes y Asociadas.

2.17 Organizacion y funcionamiento

Segun sus estatutos, la RAE esta compuesta por:

o Académicos de numero (46 en total).

« Académicos correspondientes espafioles (hasta un maximo de 60).

o Académicos correspondientes extranjeros.

e Académicos de numero de las academias americanas (que por derecho son
académicos correspondientes).

« Académicos honorarios.

Una junta de gobierno rige la Academia y supervisa todos los asuntos relativos a su
buena operacion, tanto en lo relacionado con su funcionamiento interno como con sus
relaciones con los organismos del estado, y las demés Academias. Esta junta la preside el
director de la Academia y esta constituida por el vicedirector, el secretario, el censor, el

bibliotecario, el tesorero, el vicesecretario y dos vocales adjuntos. Todos estos cargos son
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electivos a excepcion de los vocales, que se eligen cada dos afios, pueden ejercerse

durante cuatro afios, prorrogables sélo una vez.

La Academia funciona en Pleno y en Comisiones que se reunen semanalmente. Las
Comisiones tienen la misién de elaborar las propuestas que posteriormente examinara el
Pleno para decidir sobre su aprobacion. En la actualidad existen las siguientes
comisiones: Delegada del Pleno, de Diccionario usual, de Diccionario histérico, de
Gramatica, de Informacion linguistica, de Vocabulario cientifico y técnico, de Ciencias
humanas, de Publicaciones y de Premios. Ademas, existe una Comisién encargada de la
conservacion de la casa del Museo de Lope de Vega.

El Pleno, formado por todos los académicos, se retune durante el curso académico los
jueves por la tarde. Una vez aprobada las actas de la sesién anterior y de debatir cualquier
tema general, los asistentes presentan enmiendas y adiciones al Diccionario. Acto
seguido se examinan las propuestas formuladas por las diversas Comisiones. Las
resoluciones, en el caso de que se produzca disparidad de criterio, se adoptan mediante

votacion.

Al servicio de los trabajos que la Academia desarrolla en Pleno o en Comisiones,
funciona el Instituto de Lexicografia, integrado por fildlogos y lexicografos que realizan
las tareas de apoyo para la elaboracién de los diccionarios académicos.
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Capitulo 3
Marco Conceptual

1.1 Tema

Aplicacion de metodologia estratégica para el aprendizaje efectivo de Reglas
Ortogréficas, en las y los alumnos de Primer Grado del Instituto Nacional de Educacion
Basica Telesecundaria San José, del municipio de Concepcién Las Minas, del departamento

de Chiquimula.

1.2 Problema

¢Cual es el factor que determina el alto indice de errores ortograficos que cometen las y
los alumnos de Primer Grado del Instituto Nacional de Educacion Basica Telesecundaria
San José, del municipio de Concepcion Las Minas, del departamento de Chiquimula, al

redactar textos?

1.3 Antecedentes del Problema

Segun estudios realizados acerca del conocimiento béasico de reglas ortograficas es
evidente que en todos los niveles educativos existe un alto porcentaje de alumnos que
cometen errores ortograficos al redactar un texto. Encontrandose el estudiante del nivel
basico con esta dificultad al escribir, que es donde se adquiere mayor conciencia de corregir
esta problemética que se ha cimentado desde el nivel primario. Constatando que la
limitante descrita ha afectado a los estudiantes debido a que no se han realizado estudios
pertinentes para dar solucién, ya que en nuestro contexto se carece de la metodologia
adecuada para el aprendizaje efectivo de las reglas ortograficas.

Se considera que es el primer aporte de investigacion sobre esta tematica en el Instituto
Nacional de Educacion Basica Telesecundaria, San José, del municipio de Concepcion Las
Minas, del departamento de Chiquimula.
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1.4 Justificacion de la Investigacion

Dada la necesidad que se tiene de mejorar la calidad educativa, un ayuda principal es
corregir desde temprana edad el alto indice de errores ortograficos que cometen las y los
alumnos al redactar todo tipo de texto, observando que es una limitante en la comunidad
educativa, ya que reflejan un mal aprendizaje, debido a que desconocen reglas ortogréaficas
y que no se ha aplicado la metodologia adecuada para que las y los educandos asimilen de
manera practica el conocimiento y aplicacion de las mismas. Por lo tanto se considera de
suma importancia elaborar una propuesta para minimizar la limitante que obstaculiza el
aprendizaje efectivo de reglas ortogréficas, en las y los alumnos de primero béasico del
Instituto Nacional de Educacion Basica Telesecundaria San José, del municipio de

Concepcion Las Minas, del departamento de Chiquimula.

1.5 Importancia del Trabajo

Es importante porque define los planes de accion necesarios para que mejore la calidad
educativa en todos sus ambitos: Desempefio docente, metodologia, rendimiento académico
de los y las estudiantes. Asi mismo, permite conocer concretamente el papel que esta
desempefiando el Instituto de Telesecundaria en el area de influencia, tanto en materia
educativa como en el desarrollo comunal; sus alcances, limitaciones y su futuro inmediato y
mediato, que permita elevar la calidad de vida de las personas de las comunidades que se
benefician de los servicios que brinda la institucion educativa. Por lo que es necesario
investigar los problemas académicos que obstaculizan la eficacia del proceso educativo, y
buscar las estrategias metodoldgicas pertinentes para contrarrestar las deficiencias que se
dan en el aprendizaje y contribuir a la formacion integral de las y los educandos. Una de
las Politicas Educativas que plantea el Ministerio de Educacién es avanzar hacia una
educacion de calidad, lo que implica no sélo asistir a un centro educativo sino que las y los
educandos reciban una educacion pertinente y relevante con capacidades para ejercer su

ciudadania y desempefiarse competentemente en la sociedad.
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1.6 Delimitacion del Trabajo

La investigacion del proyecto a realizar tomara en cuenta a los alumnos y alumnas de
primero basico, al director y docentes del Instituto Nacional de Educacion Basica
Telesecundaria San José, a padres y madres de familia. Constatdndose que sera un aporte
pedagdgico con el propdsito de mejorar la calidad educativa.

La institucién educativa sera referida Unicamente a la parte pedagogica, con relacion al
pensum de estudios que desarrollan los institutos Nacionales de Educacion Bésica de

Telesecundaria.
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Capitulo 4
Marco operativo
4.1 Plan de Actividades

UNIVERSIDAD PANAMERICANA DE GUATEMALA.
“Sabiduria ante todo adquiere Sabiduria”
Licenciatura en Administracion Educativa.
Tema: Aplicacion de metodologia estratégica para el aprendizaje efectivo de reglas ortograficas,
en los alumnos de primero del Instituto Nacional de Educacion Basica Telesecundaria San José,
del municipio de Concepcion Las minas, departamento Chiquimula.

Actividades || Responsable

Presentacion de §| Asesor de
Asesores Licenciatura

PEM. Blanca
Hortencia Duarte

Eleccion del
Tema

PEM. Blanca
Hortencia Duarte

Recopilacion
de Bibliografia

Presentacion de
solicitud al
Establecimiento

PEM. Blanca
Hortencia Duarte

PEM. Blanca
Hortencia Duarte

Elaboracion del
Diagndstico
Institucional

PEM. Blanca

Hortencia Duarte
Marco

Conceptual

Informacion y
Orientacion

Pizarron
Marcador

Lluvia de ideas

Libros
Internet

Computadora
Impresora

Encuestas
Computadora
Internet
Impresora

Computadora
Internet
Libros
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Realizacion de las actividades
de investigacion

Determinar a través de lluvia de
ideas las necesidades
educativas.

Recopilacion de informacion
tedrica para la elaboracién de la
propuesta

Obtener la autorizacién de la
direccion

Conocer las fortalezas y
debilidades de la institucion

Descripcion del tema,
problema, antecedentes,
justificacion e importancia del
trabajo.



Marco Tedrico.

Elaboracion y
aplicacion de
Encuestas

Interpretacion
de Resultados

Elaboracién de
Propuesta

Capacitacion a
los alumnos

PEM. Blanca
Hortencia Duarte

PEM. Blanca
Hortencia Duarte

PEM. Blanca
Hortencia Duarte

PEM. Blanca
Hortencia Duarte

PEM. Blanca
Hortencia Duarte

Blanca Hortencia Duarte

Estudiante

Computadora
Internet
Libros

Padres de familia
Alumnos
Docentes

Computadora
Impresora
Gréficas

Computadora
Internet
Libros

Manual de reglas
ortograficas
Computadora
Impresora

Investigar temas relacionados
con la investigacion

Recopilacion y tabulacion de
datos

Analisis e interpretacion de
resultados

Redaccion de las estrategias
investigadas para solucionar el
problema encontrado

Informar acerca de la
metodologia estratégica para el
aprendizaje significativo de las
reglas ortograficas

Miguel Angel Velasquez Reyes

Asesor

Brenda Magaly Garza Magafa

Estudiante
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4.2 Obtencidn de datos

4.3

La obtencion de datos se logro a través de la aplicacion de encuestas a alumnos y
alumnas de primer grado, a docentes y padres de familia del Instituto Nacional de
Educacién Basica Telesecundaria San José, municipio de Concepcion Las Minas,
departamento de Chiquimula. Cada uno de los itemes redactados en las encuestas aplicadas
a los sujetos de la investigacion tiene como fin primordial conocer el nivel de habilidad y
capacidad ortografica que los estudiantes de dicha institucion educativa poseen. Con el

propdsito de mejorar la calidad educativa a través de orientaciones para el uso adecuado de

las reglas ortogréficas.

Presentacion de datos

Cuadro No. 2 Respuesta de Personal docente

el aprendizaje de reglas
ortogréficas?

RESPUESTAS No. De
No. PREGUNTA
SI| % |[NO| % | NR | % encuestas
¢Considera que los alumnos tienen
L buena ortografia al redactar un 00 | 00 3 | 100 00 |0 03
texto?
¢Comprenden los alumnos las
2 reglas ortograficas que se le han 00 | 00 3 | 100! 00 |00 03
brindado en el proceso del
aprendizaje?
Han tenido dificultad los alumnos
3. | enlaaplicacion de reglas 03 100 | OO | OO | 00O |00 03
ortogréficas al redactar textos?
¢Existe una guia para que oriente a
4. | los alumnos en el aprendizaje de las | 00 | 00 | 13 | 100 | 00 | 00 03
reglas ortograficas?
¢Considera importante que exista
5. | una guia metodologica activa para 311001 00 | 00 | 00 |00 03

Fuente: elaboracion propia.
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Analisis de los Resultados del Cuadro No. 2

Aplicado a Personal Docente del Instituto Nacional de Educacion Bésica Telesecundaria
San José.

Luego de la tabulacion de resultados obtenidos en la encuesta aplicada al personal
docente del Instituto Nacional de Educacion Bésica Telesecundaria San José, Concepcion
Las Minas, Chiquimula.

En la Pregunta No. 1. En relacion a que si considera que los alumnos tienen buena
ortografia al redactar un texto, el 100% de docentes encuestados respondieron que no,
esto da a conocer que es necesario implementar metodologia activa para el aprendizaje sea
efectivo.

En la Pregunta No. 2. En cuanto a si Comprenden los alumnos las reglas ortogréaficas
que se le han brindado en el proceso del aprendizaje, el 100% de docentes encuestados
respondieron gque no, esto refleja claramente la necesidad que existe de brindar aprendizajes
significativos.

En la Pregunta No. 3. Con respecto a que si los alumnos y alumnas han tenido
dificultad en la aplicacion de reglas ortograficas al redactar textos, el 100% del personal
educativo encuestado contesto que si, esto da a conocer que los educandos carecen de

dichos conocimientos.

En la Pregunta No. 4. Con relacion a que si existe una guia para que oriente a los
alumnos en el aprendizaje de las reglas ortograficas, el 100% del personal docente expuso
gue no, lo cual demuestra que la carencia de ésta no permite tener mejores resultados

académicos.

En la Pregunta No. 5. En cuanto a que si considera importante implementar una guia
metodoldgica activa para el aprendizaje de reglas ortograficas el 100% de las docentes
encuestadas respondieron que si. Ya que serd una valiosa herramienta para que los

alumnos aprendan diferentes reglas ortograficas.
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Cuadro No. 3. Respuestas de Padres y Madres de familia

No.

PREGUNTA

RESPUESTAS

Sl

%

NO

%

N/R

%

No. De

encuestas

¢Considera que sus hijos tienen
buena ortografia al redactar un texto?

38

62

00

00

13

¢Comprenden sus hijos las reglas
ortograficas que le han brindado en el

proceso del aprendizaje?

23

10

77

00

00

13

¢Han tenido dificultad sus hijos en la
aplicacion de reglas ortogréficas al
redactar textos?

10

77

23

00

00

13

¢Existe una guia en el instituto para
que oriente a los alumnos en el

aprendizaje de las reglas ortograficas?

00

00

13

100

00

00

13

¢Considera importante que
implementen una guia metodoldgica
activa para el aprendizaje de reglas

ortograficas?

13

100

00

00

00

00

13

Fuente:

Elaboracién propia.
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Analisis de los resultados del cuadro No. 3.

Después de la tabulacién de los datos obtenidos de las encuestas realizadas a los padres

y madres de familia de los alumnos de primero del Instituto Nacional de Educacion Basica
Telesecundaria San Jose, Concepcion Las Minas, Chiquimula; se obtiene la siguiente

interpretacion.

En la pregunta No. 1. Con relacion a si Considera que sus hijos tienen buena
ortografia al redactar un texto, el 38% de padres y madres de familia contestaron que si
tienen buena ortografia al escribir, pero un 62% contesto que no; esto informa que estan

conscientes de que la mayoria de alumnos desconocen reglas ortograficas.

En la Pregunta No. 2. Se le pregunto a los padres y madres de familia si consideran
que Comprenden sus hijos las reglas ortograficas que le han brindado en el proceso del
aprendizaje, el 23% considerd que si, mientras que el 77% dijo que no; esto manifiesta que
existe carencia de metodologia apropiada para la ensefianza de reglas ortograficas.

En la Pregunta No. 3. En cuanto a que si sus hijos e hijas han tenido dificultad en la
aplicacion de reglas ortogréaficas al redactar textos, el 77% considera que si, mientras que el
23% dijo que no; demostrando con esta respuesta que es un problema de rendimiento

académico.

En la Pregunta No. 4. Con relacion a que si existe una guia en el instituto para que
oriente a los alumnos en el aprendizaje de las reglas ortograficas, el 100% de los padres de

familia dijo que no; esto demuestra que es necesario proporcionar conocimientos activos.

En la Pregunta No. 5. Se les pregunto a los padres y madres de familia si Consideran
importante que implementen una guia metodoldgica activa para el aprendizaje de reglas
ortograficas, el 100% dijo que si, manifestando esta respuesta la necesidad que se tiene de

que los alumnos mejoren su calidad ortogréafica al redactar textos.
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Cuadro No. 4. Respuesta de los Alumnos y Alumnas

RESPUESTAS
No No. De
PREGUNTA Sl % [NO| % | N | %
encuestas
R
¢Considera que tiene
1 | buena ortografia  al 3 23 101 77 | 00 | 00 13
redactar un texto?
¢Comprende las reglas
ortograficas que se le han
2. 6 46 7 54 | 00 | 00 13

brindado en el proceso

del aprendizaje?

¢Ha tenido dificultad en
la aplicacion de reglas
ortograficas al redactar

textos?

¢Existe una guia que le

oriente para aprender las

reglas ortogréaficas? 00 | 00 | 13 | 100 | 00 | 00 13

¢Considera importante
que exista una guia
5. | metodologica activapara | 13 | 100 | 00 | 00 | 00 | 00 13

el aprendizaje de reglas

ortograficas?

Fuente: Elaboracion propia.
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Anélisis de los Resultados del cuadro No. 4.
Seguidamente de la tabulacion de resultados en el cuestionario aplicado a alumnos y
alumnas de primero del Instituto Nacional de Educacion Basica Telesecundaria San José,

Concepcion Las Minas, Chiquimula, se obtuvo la siguiente interpretacion.

En la pregunta No. 1. Con relacion a si consideran que tienen buena ortografia al
redactar un texto, el 23% de los alumnos contestaron que si tienen buena ortografia al
escribir, pero un 77% contesto que no; esto evidencia el bajo rendimiento académico en

cuanto a la aplicacion de reglas ortogréficas.

En la Pregunta No. 2. Se les pregunt6 si comprenden las reglas ortograficas que le han
brindado en el proceso del aprendizaje, el 46% considerd que si, mientras que el 54% dijo
que no; esto manifiesta que existe carencia de metodologia apropiada para la ensefianza de

reglas ortograficas.

En la Pregunta No. 3. En cuanto a que si han tenido dificultad en la aplicacion de reglas
ortograficas al redactar textos, el 77% considera que si, mientras que el 23% dijo que no;
demostrando con esta respuesta que es un problema de rendimiento académico.

En la Pregunta No. 4. Con relacion a que si existe una guia en el instituto para que
oriente a los alumnos en el aprendizaje de las reglas ortograficas, el 100% dijo que no;

esto demuestra que es necesario proporcionar conocimientos activos inmediatos.

En la Pregunta No. 5. Se les pregunto si Consideran importante que implementen una
guia metodoldgica activa para el aprendizaje de reglas ortograficas, el 100% dijo que si,
manifestando esta respuesta la necesidad que tienen los alumnos de mejorar su calidad

ortografica al redactar textos.
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Gréfica No. 1 Calidad Ortogréafica en la redaccion de Textos

100%
a—

m Sl
m NO

Docentes Padres y Madres Alumnos y
de Familia Alumnas

Fuente: Elaboracion propia

La gréfica refleja que los alumnos y alumnas, del Instituto Nacional de Educacion Basica
Telesecundaria San José, del municipio de Concepcién Las Minas, departamento de
Chiguimula, no poseen buena ortografia al redactar textos. En un 100% es representativa de
las docentes.
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Gréfica No. 2 Comprension de Reglas Ortogréficas en el proceso del Aprendizaje

m S|
mNO

Docentes Padres y Madres Alumnos y
de Familia Alumnas

Fuente: Elaboracion propia.

Se demuestra en la grafica que los alumnos y alumnas, del Instituto Nacional de Educacion
Basica Telesecundaria San José, del municipio de Concepcion Las Minas, departamento de
Chiquimula, no han comprendido las reglas ortogréficas que los docentes les han ensefiado
en el proceso educativo. La opinion de las docentes es de 100%, seguida por la de los padres
y madres y luego de las y los alumnos.
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Gréfica No. 3 Dificultad en la Aplicacion de Reglas Ortogréaficas

m Sl

mNO

Docentes Padres y Madres de Alumnos y Alumnas
Familia

Fuente: elaboracion propia.

La gréafica evidencia que un alto porcentaje de alumnos y alumnas del Instituto Nacional
de Educacién Basica Telesecundaria San José, del municipio de Concepcién Las Minas,
departamento de Chiquimula, han tenido dificultad en la aplicacion de reglas ortogréficas, en
un 100% segun opinién de las docentes, seguida de la de los padres y madres al igual que la

opinion de las y los alumnos.
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Gréfica No. 4 Existencia de Guia Metodoldgica de Reglas Ortograficas

100% 100%
mS|
ENO
[0)4) U7% /
Docentes Padres y Madresde  Alumnos y Alumnas
Familia

Fuente: Elaboracion propia.

La presente grafica demuestra la inexistencia en un 100% de una guia metodolégica
para el aprendizaje efectivo de las reglas ortograficas en el Instituto Nacional de
Educacion Bésica Telesecundaria San José, del municipio de Concepcion Las Minas,
departamento de Chiquimula, en los tres sectores encuestados.
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Gréafica No. 5 Implementacion de Guia Metodologica de Reglas Ortogréficas

1007 100 1007

LN
mNO

U7

S

Docentes Padres y Madres de Alumnos y Alumnas
Familia

Fuente: elaboracion propia

En la presente grafica se observa que toda la comunidad educativa considera importante
la implementacion de una guia metodoldgica, para la aplicacion y el aprendizaje efectivo de
las reglas ortogréficas, en el Instituto Nacional de Educacion Bésica Telesecundaria San

José, del municipio de Concepcion Las Minas, departamento de Chiquimula.
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4.4 Andlisis e Interpretacion

Luego de haber analizado los resultados de los sujetos de la investigacion, se pudo
constatar que los alumnos y alumnas de primero del Instituto Nacional de Educacion
Basica Telesecundaria San José, del municipio de Concepcion Las Minas, departamento
de Chiquimula, cometen errores ortograficos al redactar textos. Esto demuestra la falta
de una metodologia apropiada para que se realice un aprendizaje efectivo en cuanto
ortografia.

Después de aplicados y analizados los cuestionarios en los sujetos de la investigacion,
se constatd que no existe comprension eficiente de las reglas ortograficas en los
educandos de primero del Instituto Nacional de Educacién Béasica Telesecundaria San
José, municipio de Concepcion Las Minas, departamento de Chiquimula .

Al referirnos en la investigacion acerca de que si los estudiantes de primero del
Instituto Nacional de Educacion Basica Telesecundaria San José, del municipio de
Concepcion Las Minas, departamento de Chiquimula, han tenido dificultad al aplicar
reglas ortogréaficas, un alto porcentaje enfrentan ese problema académico. Por lo que es
de suma importancia implementar una metodologia activa en el aprendizaje de las reglas
ortogréficas.

Todos los sujetos de la investigacion manifiestan que no existe para los alumnos de
primero basico del Instituto Nacional de Educacion Bésica Telesecundaria San José, del
municipio de Concepcion Las Minas, departamento de Chiquimula una guia que les
oriente en el aprendizaje efectivo de las reglas ortograficas. Lo que manifiesta la
implementacién metodoldgica.

En cuanto a la implementacion de una guia metodologica activa para el aprendizaje
efectivo de las reglas ortograficas dirigidas a los estudiantes de primero del Instituto
Nacional de Educacion Basica Telesecundaria San José, del municipio de Concepcion Las
Minas, departamento de Chiquimula, todos los implicados en la investigacién proponen
que se realice para que se proporcionen aprendizajes significativos.
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4.5 Recursos y costos

Las actividades realizadas requirieron de la inversion de los gastos descritos en el
presupuesto que a continuacién se detalla.

Cuadro N. 5: Descripcion de recursos

- Hojas papel bond tamafio carta 0.10 40.00
- 50 Hojas papel bond tamafio oficio 0.10 5.00
42 Lapiceros bic negros 1.25 52.50
(para contestar las encuestas)
- 5 folder tamafio oficio 1.25 6.25
- 85 Fotocopias (encuestas) 0.25 21.25
200 Impresiones del informe 0.75 150.00
(para correcciones)
6 Viajes a la comunidad 10.00 60.00
(transporte)
10 Viajes a Chiquimula 24.00 240.00
(revision del informe)

575.00

Fuente: elaboracion propia
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Capitulo 5

Propuesta

5.1 Primer Desafio

5.2

El proyecto de investigacion se realizo en el Instituto Nacional de Educacién Bésica
Telesecundaria San José. Iniciando con la visita al centro educativo y aplicando la técnica
de la observacion, mediante la cual se presenciaron clases magistrales, que marcaron la
pauta para determinar la problematica encontrada especificamente en los alumnos de
primero basico de dicha institucion educativa, en cuanto al rendimiento académico.

En primer lugar se constatd que el Instituto no cuenta con edificio escolar propio. En
segundo lugar se verificd que en la misma aula funcionan dos grados, lo cual es un
obstaculo para el efectivo aprendizaje de los alumnos, debido a la interrupcion de las clases
continuamente. Otro aspecto no hay suficientes libros de texto, para que los alumnos

realicen investigaciones.

Segundo Desafio

Uno de los mayores problemas académicos que se evidenciaron mediante el diagnostico
y analisis realizado en la comunidad educativa del Instituto Nacional de Educacion Bésica
Telesecundaria San José, del municipio de Concepcion Las Minas, departamento de
Chiquimula, es que existe un alto porcentaje de alumnos que escriben con faltas
ortograficas, por lo que es necesario implementar metodologia estratégica, para la practica

y el aprendizaje efectivo de reglas ortograficas.

5.3 Tercer Desafio

Segun el diagnostico y andlisis realizado en la comunidad educativa del Instituto
Nacional de Educacion Basica Telesecundaria, San José, Concepcion Las Minas,
departamento de Chiquimula, de todos los problemas encontrados se priorizé la falta de
aplicacion de reglas ortograficas en los estudiantes de primero basico del centro educativo.

En complemento a los desafios uno y dos se considera importante la implementacion de
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5.4

una guia metodolégica para contribuir a las necesidades de investigacion de métodos
apropiados mediante los cuales se brinden aprendizajes significativos, con el propésito de
fortalecer la preparacion académica de los y las estudiantes de primero basico. Debido a
que las encuestas realizadas evidencian la carencia de métodos que propicien el
conocimiento de las estrategias que los docentes pueden utilizar para el correcto
aprendizaje de las reglas ortogréaficas, en dicha institucion educativa.

Propuesta de Solucion

El fundamento tedrico utilizado para corregir y fijar aprendizajes significativos en
cuanto a la efectiva aplicacién de reglas ortograficas en los alumnos y alumnas del Instituto
Nacional de Educacién Basica de Telesecundaria, aldea San José, municipio de Concepcion
Las Minas, departamento de Chiquimula, es la aplicacion de metodologia estratégica que
contribuya a mejorar la calidad ortografica en las redacciones que realicen los estudiantes.
Tomando en cuenta que en la ensefianza de la ortografia influyen factores cognitivos que se
encuentran en la memoria visual y grafo motriz, mediante la ejercitacion ortogréfica se
logran fijar los conocimientos. Otro aspecto metodoldgico es recordar que la lectura
entonada y el habito de leer son los mejores auxiliares de la ortografia. Es asi como se
describen los métodos que han de ser utilizados para que los estudiantes mejoren su calidad
ortogréfica, por lo que la propuesta para solucionar el problema investigado es la
realizacion de un manual que contiene métodos estratégicos y algunas reglas ortograficas
basicas que seran aplicadas durante el proceso de la investigacion. Sugiriéndose que se
continle en las futuras generaciones estudiantiles su aplicabilidad, de esta manera se
contrarrestara en gran medida este serio problema académico que surge en todos los niveles

educativos.
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5.5 Entrega Técnica de la propuesta

El trabajo de investigacion realizado en el Instituto Nacional de Educacion Basica de
Telesecundaria San José generd una serie de actividades que se aplicaron para mejorar la
calidad ortocaligrafica en los y las estudiantes, de dicha institucion educativa.

Concluyendo el proyecto con la realizacion de un acto protocolario en el que se incluyd
la entrega del manual de metodologia estratégica para el aprendizaje de ortografia, a la
directora del establecimiento. En el cual se detallan las estrategias planteadas para la

ensefianza y aprendizaje de la ortografia.
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5.6 Lista de Cotejo para evaluar la Accion

Cuadro N. 6: Aspectos a evaluar en la accion.

No.

ASPECTOS

Si

NO

1.

¢Se capacitd a los alumnos y alumnas de primero, del
Instituto Nacional de Educacién Bésica
Telesecundaria, San José, del municipio de
Concepcién Las Minas, departamento de
Chiquimula, en cuanto a la metodologia adecuada
para lograr el aprendizaje significativo de las reglas
ortogréficas?

¢Se desarrollé una adecuada motivacién y estimulo
para la fijacion y el empleo adecuado de las reglas
ortogréficas?

¢Se proporciond a los alumnos y alumnas las
estrategias metodoldgicas para el aprendizaje de las
reglas ortogréficas?

¢La Entrega fisica de la Propuesta Pedagogica fue
bien recibida y aceptada por toda la comunidad
educativa del Instituto Nacional de Educacion Basica
Telesecundaria, San José, del municipio de
Concepcidn Las Minas, departamento de
Chiquimula?

¢Se Fomento en los alumnos y alumnas habitos
ortogréaficos, mediante la ejercitacion constante de
lectoescritura?

Fuente: elaboracion.
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Conclusiones

El alto indice de errores ortograficos que comenten los y las estudiantes en todos los
niveles educativos se debe a la inadecuada aplicacion de métodos de ensefianza en el

proceso del aprendizaje.

Una de las estrategias significativas para el aprendizaje efectivo de las reglas ortograficas

es cultivar el habito de lectura en los y las estudiantes.

Los ejercicios ortocaligraficos, la lectura constante, la utilizacion del diccionario, los
crucigramas, agrupacion de palabras por asociacion o evocacion son herramientas valiosas

para fijar conocimientos de ortografia.

La implementacion metodologica para el aprendizaje de reglas ortograficas que se
desarroll6 con alumnos y alumnas de primer grado del Instituto Nacional de Educacion
Basica Telesecundaria, San José, alcanz6 los objetivos propuestos, pues los estudiantes
desarrollaron las técnicas que permitieron mejorar la redaccion y presentacion de trabajos

escritos.

El manual de métodos y reglas ortograficas es un aporte pedagdgico que contribuye a la
fijacion de aprendizajes significativos, en las alumnas y alumnos de primero basico del
Instituto Nacional de Educacion Basica Telesecundaria, San José, del municipio de

Concepcion Las Minas, departamento de Chiquimula.
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Recomendaciones

La implementacion de la guia metodoldgica estratégica en el proceso educativo es uno de

los puntos claves para propiciar aprendizajes significativos en las y los alumnos.

Es necesaria una labor pedagdgica seria y constante para alcanzar resultados positivos en
la ensefianza de la ortografia, cuya ejercitacion ha de realizarse a través de las diferentes

asignaturas del curriculo.

La investigacion accidn es una herramienta valiosa que los docentes han de implementar
para determinar la problematica de rendimiento académico y proporcionar la solucion

pertinente mediante los resultados obtenidos.

Los docentes deben implementar metodologia innovadora en sus clases magistrales para

garantizar aprendizajes significativos.

Utilizar el manual de métodos y reglas ortograficas implementado en este trabajo de

investigacion, para lograr aprendizajes significativos.
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Anexo 1. Plan del Diagnostico

Ejecutor del diagndstico

Blanca Hortencia Duarte Castafieda

Tiempo de ejecucion del diagnostico
Del 22 al 31 de agosto

Objetivo General
Promover una investigacion que determine los problemas académicos que manifiestan los
alumnos de primero del Instituto Nacional de Educacion Bésica de Telesecundaria San José.

Objetivos Especificos

e Identificar las necesidades educativas del Instituto Nacional de Educacion Basica de

Telesecundaria San José.

e Investigar el problema educativo prioritario existente.

Actividades a realizar

Entregar solicitud de permiso para realizar el proyecto al director del establecimiento.

Observaciones al centro educativo.

Entrevistas.

Encuestas aplicadas a los alumnos.

Datos Generales de la Institucion

e Instituto Nacional de Educacion Basica Telesecundaria San José



Tipo de Institucion por lo que genera o por su naturaleza

e Formacion académica a las y los estudiantes del nivel bésico.

Cobertura

En el Instituto Nacional de Educacién Basica se atiende a un nimero de cuarenta y dos
estudiantes: en primer grado hay nueve alumnas y cuatro alumnos, en segundo siete alumnos y

seis alumnas, en tercer grado nueve alumnos y siete alumnas.

Proyeccion Comunitaria

Ser una institucion educativa que forma a hombres y mujeres armoénica e integramente
desarrollados, capaces de reflexionar acerca de lo que ocurre en ellos y en su entorno cultural,
fisico, social y emocional; de dialogar con las personas cercanas a ellos y con personajes
relevantes de ayer y hoy, que actien con eficiencia para mejorar significativamente el nivel de
vida de sus compafieros, familiares y vecinos de la comunidad y en un futuro no muy lejano
poder superarse ayudandose mutuamente.

La modalidad de Telesecundaria responde a dos aspectos centrales: atender la demanda de
educacién secundaria en &reas rurales y mejorar la calidad educativa a través de propuestas

metodologicas innovadoras.



Estructura Organizacional

INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACION BASICA DE TELESECUNDARIA ALDEA SAN
JOSE, CONCEPCION LAS MINAS, CHIQUIMULA.
Direccion
Departamental
de Educacion

Coordinacion
Técnica de
Telesecundaria

Direccion

Docentes

Alumnosy Padres y Madres
Alumnas de familia

Fuente: Instituto Nacional de Educacion Basica Telesecundaria



Nomina de personal

NOMBRE CARGO

Brenda Magaly Garza Directora y profesora de Primer grado
béasico

Blanca Hortencia Duarte Castafieda Profesora de segundo grado basico

Deisy Zuleny Julian Méndez Profesora de tercer grado basico

Procedimientos, técnicas utilizados para hacer el diagnostico

Visitas al centro educativo

Aplicacion de la técnica de la observacion

Realizacion de encuestas

Entrevista no estructurada

Analisis y procedimientos

Lista de Carencias, Ausencias o Deficiencias

e No se cuenta con edificio escolar propio

e Existe aula integrada

e No hay suficientes libros de texto

e Los alumnos y alumnas escriben con faltas ortogréaficas

e Los alumnos y alumnas tienen dificultad para leer correctamente

e Los alumnos y alumnas no tienen buena caligrafia




Analisis de problemas

| N. | Problemas

Factores que lo producen

Soluciones

escolar propio

1. [INo se cuenta con edificio

Falta de recursos

econdmicos.

Ineficiente gestionamiento.

Realizar gestiones

2. || Existe aula multigrado

Inexistencia  de

recursos

Realizar  gestiones ante

faltas ortogréficas.

ortogréficas.

econdémicos para construir |jautoridades educativas y
aulas. municipales.
3. [INo hay suficientes libros |} Escasez econOmica. Solicitar al MINEDUC
de texto Libros de texto y adquirir el
déficit.
T Los alumnos escriben con|f Desconocimiento de reglas||Elaborar un manual de

reglas ortograficas.

5. [f Los alumnos tienen
dificultad para leer

correctamente.

No existen habitos de lectura.

Elaborar un manual de

técnicas de lectura.

6. | Los alumnos no tienen

buena caligrafia

No existe practica constante

para mejorar la caligrafia.

Elaborar un manual de

caligrafia.

Fuente: Elaboracion propia




Analisis de Viabilidad y Factibilidad

No. | Indicadores Si | No
Financiero
1. ¢ Se cuenta con suficientes recursos financieros? X
2. ¢ Se cuenta con financiamientos externo? X
3. ¢ El proyecto se ejecutara con recursos propios? X
4. ¢Se cuenta con fondos extras para imprevistos? X
5. ¢Existe posibilidad de crédito para el proyecto? X
Administrativo Legal
6. ¢Se tiene la autorizacion legal para hacer el proyecto? X
7. ¢Se tiene estudio de impacto ambiental? X
8. ¢Se tiene representacion legal? X
9. ¢Existen leyes que amparen la ejecucion del proyecto? X
Técnico
10. | ¢Setienen las instalaciones adecuadas para el proyecto? X
11. | ¢Se disefiaron controles de calidad para la ejecucion del proyecto? X
12. | ¢Se tiene bien definida la cobertura del proyecto? X
13. | ¢Se tienen los insumos necesarios para el proyecto? X
14. | ;Se tiene la tecnologia adecuada para el proyecto? X
15. | ¢Se han cumplido las especificaciones apropiadas en la elaboracién del | X
proyecto?
16. | ¢El tiempo programado es suficiente para ejecutar el proyecto? X
17. | ;/Se han definido claramente las metas? X
18. | ¢Se tiene la opinion multidisciplinaria para la ejecucion del proyecto? | X
Mercado
19. | ¢El proyecto tiene aceptacion de la region? X
20. | ¢El proyecto satisface las necesidades de la poblacion? X
21. | ¢Puede el proyecto abastecerse de insumos? X
22. | ¢El proyecto es accesible a la poblacion en general? X
23. | Se cuenta con el personal capacitado para la ejecucion del proyecto? X
Politico
24. | Lainstitucion sera responsable del proyecto? X
25. | El proyecto es de vital importancia para la institucion? X
Social
26. | El proyecto genera conflictos entre los grupos sociales? X
27. | El proyecto beneficia a la mayoria de la poblacion? X
28. | El proyecto toma en cuenta a las personas sin importar el nivel X

académico

Fuente: Elaboracion Propia.




¢ Cudl es el factor que determina el alto indice
de errores ortograficos que cometen los
alumnos y alumnas de primero del Instituto
Nacional de Educacion Bésica Telesecundaria
San Jose, al redactar un texto de lectura?

Elaboracion de un manual de reglas
ortograficas para los alumnos de primer
grado de Educacion Basica.




Anexo 2. Cronograma de Actividades

UNIVERSIDAD PANAMERICANA DE GUATEMAL
“‘Sabidur;a ante todo adquiere Sabiduria”
Licenciatura en Administracién Educativa.
Tema: Aplicacién de metodologia estratégica para el aprendizaje efectivo de reglas ortogréficas,
en los alumnos de primero del Instituto Nacional de Educacién Bésica Telesecundaria San José,

del municipio de Concepcién Las minas, departamento Chiquimula

1 | Presentacién de Asesores

2 | Eleccidon del Tema

3 | Recopilacion de Bibliografia
4 Presentacidn de solicitud al
Establecimiento

5 Elaboracién del Diagnéstico
Institucional

6 | Marco Conceptual

7 | Marco Metodolégico
8

9

Marco Tebrico.

Elaboracion y aplicacion de
Encuestas

10 | Interpretacion de Resultados
11 | Elaboracién de Propuesta
12 | Capacitacién a los alumnos
13 | Entrega de la Propuesta

Loy P4

Blanca Hortencia Duarte
Estudiante




Anexo 3. Solicifudes
UNIVERSIDAD PANAMERICANA DE GUATEMALA

Facultad Ciencias de la Educacién
“Sabiduria Ante todo Adquiere Sabiduria”

Licenciatura En Administracion Educativa.
% Sede Chiquimula

Chiquimula 20 de agosto de 2011

Profesora:

Brenda Magaly Garza

Directora del Instituto Nacional de Educacién Basica
Telesecundaria, San José, Concepcién Las Minas

Estimada profesora:’

En calidad de Asesor de Tesis de la Carrera de Licenciatara en Administracion
Educativa de la Universidad Panamericana, Facultad de Ciencias de la Educacién, Sede de
Chiquimula, me permito presentarle a la estudiante: Blanca Hortencia Duarte Castafieda,
quien se identifica con su carné No. 1122604, con el objeto de SOLICITARLE: le permita
realizar su trabajo de Tesis con el Tema: Aplicacién de metodologia estratégica para el
aprendizaje efectivo de reglas ortograficas, en la Institucion que usted dignamente dirige.

El proceso de la Tesis inici6 el 20 de agosto y termina el 31 de octubre del afio 2011.
El (la) estudiante deberd interactuar con usted, docentes, padres de familia y alumnado de
Primero Basico exclusivamente, con el objeto de contribuir al proceso educativo de los
alumnos que estudian en tan importante centro de estudios. Ademas agradeceremos evaluar el
trabajo que la estudiante realice durante el trabajo de investigacién, permitir la supervisién
eventual por el Asesor respectivoy la Coordinadora Técnica Administrativa de UPANA.

Universidad Panamericana, atentamente,

§ e,

PN
-ﬂ,ﬁ
L)ﬁﬂ/’/’ ji_f[{ffffr N{’Y(,ﬁ//
PEM. BlancaHort‘enma Duarte Castafieda
Estudiante

Vo.Bo. Dicda. Clad J? t lk'k'--awS"a astume
Coordinadora Técnica Administrativa UPANA (sello)
Facultad de Ciencias de la Educacién

Seccién Chiquimula




Instituto Nacional de Educaciéon Basica Telesecundaria San José
Concepeidn Las Minas, Chiguimuls.

Apreciable:

Liec. Miguel Angel Veldsquez Reyes
Asesor de Tesis

Licda. Melina Sagastume

Coordinadors Técnica Administrative UPANA
Facultad de Ciencias de la Educacién
Secciém: Chiguimula.

Respetables Licenciados:

Atentamente me dirijo a ustedes para comunicarles que el dia de hoy Jueves 18 de agosto del
presente afio se present6 a este establecimiento educativo la estudiante: Blanca Hortrencia Duarte
Castafieda de la carrera de Licenciatura en Administracién Educativa de la Facultad de Ciencias
de la Educacion, quien se identifica con carné No. 1122604 para solicitar hacer su proyecto de
Tesis en el establecimiento que dirijo, durante el periodo comprendido del 20 de agosto al 31 de
octubre del 2011. La estudiante debera presentarse a partir de la fecha indicada, permaneciendo
en la Institucién el tiempo que va a necesitar para ejecutar su trabajo de Tesis durante los dias
habiles de lunes a viernes, en la jornada laboral.

En mi calidad de Director del Instituto Nacional de Educacién Béasica Telesecundaria San José
Concepcitn Las Minas, me permito comunicarles mi aceptacién para que pueda realizar su trabajo
de Investigacion referente al tema: Aplicacién de metodologia estratégica para el aprendizaje
efectivo de reglas ortograficas, en vista que dicho estudiante universitario diagnosticé el
problema siguiente: alto indice de errores ortograficos en este establecimiento educativo; para tal
efecto, ofrezco mi apoyo y disponibilidad para que tome parte en algunas acciones inherentes al
desarrollo de su trabajo de Tesis y asi pueda desenvolverse en un marco de confianza con el
claustro, alumnos y padres de familia.

Atentamente,

(ﬁ) ; .
Brenda Maga

ly Garza




Chiquimula, 19 de noviembre de 2011

M.Sc. José Ramiro Bolafios Rivera

Decano de la Facultad Ciencias de la Educacién
Universidad Panamericana

Ciadad Guatemala

Respetable Sefior Decano:

Reciba un cordial saludo deseandole éxitos en las labores profesionales que desarrolla dentro de
la prestigiosa Casa de Estudios; por este medio le informo que la Tesis Titulada:

“Implemeniacion de una Guia Metodolégica para el Aprendizaje Significativo de Reglas
Ortogrdficas, en el Instituto Nacional de Educacién Bdsica Telesecundaria Aldea San José,
Municipio de Concepcién Las Minas, Departamento Chiquimula”, realizada por la estudiante
Blanca Hortencia Duarte Castafieda, como Opcién de Egreso del Programa de Actualizacién y
Cierre Académico de Licenciatura en Administracién Educativa; CUMPLE con todos los
aspectos académicos establecidos por Universidad Panamericana en lo concerniente a Asesoria.

En virtud de lo anterior, se solicita continuar con las acciones administrativas que correspondan.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente, v/

Asesor- Tutor
Universidad Panamericana Sede Chiquimula.



Chiguimula, 19 de noviembre de 2011

M.Sc¢. José Ramiro Bolafios Rivera

Decano de la Facultad de Ciencias de la Educacidén
Universidad Panamericana

Ciudad Guatemala

Respetable Sefior Decano:

Reciba un cordial saludo desedndole éxitos en las labores profesionales que desarrolla dentro de
la prestigiosa Casa de Estudios; por este medio le informo que la Tesis Titulada:

“Implementacién de wna Guia Metodoldgica para el Aprendizaje Significativo de Reglas
Ortogrdficas, en el Instituto Nacional de Educacién Bdsica Telesecundaria Aldea San José,
Municipio de Concepcion Las Minas, Departamento Chiquimula”, realizada por la estudiante
Blanca Hortencia Duarte Castafieda, como Opcién de Egreso del Programa de Actualizacién y
Cierre Académico de Licenciatura en Administracién Educativa, CUMPLE con todos los
aspectos académicos establecidos por Universidad Panamericana en lo concerniente a Revisién.

En virtud de lo anterior, se solicita continuar con las acciones administrativas que correspondan.

Sin ofro particular, me suscribo.

Atentamente,

s

/ ; w / ]
Licda. Aurori Violeta AndnnolLé uetE

/‘Pez de Elgueta
: Revisora—
Umvers:dad Panamericana Sede Chiquimula.



Anexo 4. Encuestas

UNIVERSIDAD PANAMERICANA DE GUATEMALA.
“Sabiduria ante todo adquiere Sabiduria”
Licenciatura en Administracion Educativa.
Cuestionario para la obtencion de datos en la investigacion.

Encuesta para docentes del Instituto Nacional de Educacion Basica telesecundaria San
José del municipio de Concepcién Las Minas, departamento de Chiquimula.

En el presente cuestionario se le solicita informacion, que servira para realizar una investigacion
acerca de la Aplicacion de metodologia estratégica para el aprendizaje efectivo de reglas

ortograficas. Su informacion sera valiosa.
INSTRUCCION: Marque con una X la opcidn que considere correcta.

1. ;Considera que los alumnos y alumnas tienen buena ortografia al redactar un texto?
Si No

2. ¢;Comprenden los alumnos y alumnas las reglas ortogréaficas que se le han brindado en el

proceso del aprendizaje?
Si No

3. ¢Han tenido dificultad los alumnos y alumnas en la aplicacion de reglas ortogréficas al redactar

textos?
Si No

4. ¢Existe una guia para que oriente a los alumnos y alumnas en el aprendizaje de las reglas

ortograficas?
Si No
5. ¢ Considera importante implementar una guia metodoldgica activa para el aprendizaje de reglas

ortograficas?
Si No




UNIVERSIDAD PANAMERICANA DE GUATEMALA.
“Sabiduria ante todo adquiere Sabiduria”

Licenciatura en Administracion Educativa.

Cuestionario para la obtencion de datos en la investigacion.

Encuesta para alumnos y alumnas de primer grado del instituto nacional de educacion
bésica telesecundaria San José del municipio de Concepcién Las Minas, departamento de

Chiquimula.

En el presente cuestionario se le solicita informacion, que servira para realizar una investigacion
acerca de la Aplicacion de metodologia estratégica para el aprendizaje efectivo de reglas

ortogréficas. Su informacion serd valiosa.

INSTRUCCION: Marque con una X la opcion que considere correcta.

1. ¢Considera que tiene buena ortografia al redactar un texto?

Si No

2. ¢Comprende las reglas ortogréaficas que se le han brindado en el proceso del aprendizaje?
Si No

3. ¢Hatenido dificultad en la aplicacion de reglas ortogréaficas al redactar textos?
Si No

4. ¢Existe una guia que le oriente para aprender las reglas ortograficas?

Si No

5. ¢ Considera importante que exista una guia metodoldgica activa para el aprendizaje de reglas
ortograficas?
Si No
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UNIVERSIDAD PANAMERICANA DE GUATEMALA.
“Sabiduria ante todo adquiere Sabiduria”
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Licenciatura en Administracion Educativa.

Cuestionario para la obtencion de datos en la investigacion.

Encuesta para padresy madres de familia del Instituto Nacional de Educacion Basica
telesecundaria San José del municipio de Concepcién Las Minas, departamento de
Chiquimula.

En el presente cuestionario se le solicita informacion, que servira para realizar una investigacion
acerca de la Aplicacion de metodologia estratégica para el aprendizaje efectivo de reglas
ortograficas. Su informacion sera valiosa.

INSTRUCCION: Marque con una X la opcion que considere correcta.
1. ¢Considera que los alumnos y alumnas tienen buena ortografia al redactar un texto?

Si No

2. (Comprende los alumnos y alumnas las reglas ortograficas que se le han brindado en el

proceso del aprendizaje?

Si No

3. ¢Han tenido dificultad los alumnos y alumnas en la aplicacion de reglas ortograficas al redactar

textos?

Si No

4. ¢Existe una guia para que oriente a los alumnos y alumnas en el aprendizaje de las reglas
ortograficas?
Si No

5. ¢Considera importante implementar una guia metodoldgica activa para el aprendizaje de reglas

ortograficas?

Si No




Anexo 5. Propuesta.




Presentacion

El presente trabajo tiene como propdsito fundamental proporcionar estrategias
metodoldgicas para que los vy las estudiantes alcancen aprendizajes significativos
en cuanto a la aplicacion de reglas ortograficas, para ello es imprescindible el
desarrollo de la ortografia, tomando en cuenta las deficiencias que constituyen
obstaculos en el desarrollo de este componente, considerando la prioridad que se
le ha dado a la ortografia se busca que el estudiante sepa: Qué hacer y como hacer
para desarrollar este proceso. Basandose en la teoria de la formacion y desarrollo
de habilidades, para el proceso de fijacion, se proponen actividades docentes, que
constituyen una guia para que el alumno la utilice con el propésito de fortalecer la
escritura correcta de las palabras, propiciando que el alumno aprenda a aprender.
El objetivo de este trabajo se centrd en lograr una adecuada motivacion y estimulo

para su aprendizaje y el empleo adecuado de las reglas ortogréficas.

A través de la investigacion cualitativa se obtuvieron los resultados en una
muestra del Instituto Nacional de Educacién Béasica Telesecundaria San José del
municipio de Concepcion Las Minas, del departamento de Chiquimula. Se conto
con la participacién de padres y madres de familia, asi también las docentes que
laboran en el instituto antes mencionado. El estudio se realizO mediante la
observacion en la escritura diaria en clases y aplicacion de encuestas a los alumnos

y alumnas participantes.



Objetivo General

Fortalecer la aplicacion de reglas ortograficas en los alumnos y alumnas de primero basico,
del Instituto Nacional de Educacién Basica Telesecundaria, San José, del municipio de

Concepcion Las Minas, departamento de Chiquimula.

Obijetivos Especificos

-Desarrollar una adecuada motivacion y estimulo para la fijacién y el empleo adecuado de las
reglas ortograficas.

-Proporcionar a los alumnos y alumnas las estrategias metodoldgicas para el aprendizaje de las
reglas ortogréficas.

-Fomentar en los alumnos y alumnas habitos ortograficos, mediante la ejercitacion constante de

lectoescritura.



Un método para la ensefianza de la ortografia

Se pretende reforzar una conciencia ortogréfica a través de las nuevas tecnologias, potenciando
todo un conjunto de factores cognitivos que se encuentran en la memoria (visual y grafo-motriz),
asi como en la capacidad de generalizacion y atencion para hacer de la ortografia y la expresion
escrita una competencia fundamental en la vida social y académica de una persona usando para
ello los patrones ortograficos del idioma tarea primordial la de ampliar y actualizar las
innovaciones linguisticas con la Nueva Ortografia Académica, asi como la puesta en marcha de

nuevas actividades catalogadas por ciclos y niveles educativos.
Lo que se debe evitar

Los jovenes que empiezan la Secundaria escriben mal desde el punto de vista ortogréfico y su
codigo escrito aprendido durante la Primaria denota importantes déficits. Para conseguir un
dominio ortogréfico de la Lengua Espafola hay que alejarse de practicas monotonas, tediosas,
descontextualizadas y mecanicas como es la copia repetitiva de listas interminables de palabras o
la memorizacion de reglas sin andlisis, porque de nada sirve repetir cientos de veces las palabras
con problemas, cuando a la novena o décima repeticion de un vocablo se vuelve a escribir mal y,
lo que es peor, se refuerza el error. Lo mismo ocurre con los dictados sin preparacion previa
cuando lo mas acertado pasa por elegir textos alrededor de un conjunto de reglas claras y faciles

de memorizar.
Fundamento metodoldgico

Se realiza una combinacion de los métodos inductivos y deductivos porque la experiencia diaria
como docentes ha llevado a la conclusion, que el alumno cuanto capta la generalidad de la regla
yendo de la induccion de los ejemplos a la regla partiendo de palabras que repiten determinadas

peculiaridades ortogréaficas, tiene mas seguridad al momento de aplicarla.

De ahi la importancia de los repasos. No podemos cuestionar que por muchas horas que se

inviertan en el aprendizaje de la ortografia, hay que fiarse de que se tiene la materia dominada,



puesto que es facil olvidar lo aprendido si no se refresca. Para evitar lo que se llama 'curva del
olvido', los ejercicios de repaso ayudan a fijar bien los conocimientos.

En este aspecto, juega un papel fundamental la motivacion, sentir que los ejercicios sean
atractivos y sobre todo variados para potenciar la memoria visual, dada la estrecha relacion entre
memoria visual y dominio ortografico y, sobre todo la necesidad de contar con actividades
cercanas al contexto linguistico que se esta estudiando y, eso si, con suficientes ejemplos de las
reglas y de las excepciones importantes. Textos que permitan a los alumnos incrementar su

vocabulario.

Destacar igualmente, en el éxito de esta metodologia, la lectura en voz alta que debe realizar el
profesor en el aula y a continuacién el alumno individualmente, porque todo lo que contribuya a
pronunciar bien las palabras es un elemento fundamental para apuntalar su ortografia buscando la
correspondencia y no correspondencia entre el sistema fonematico (oral) y el sistema grafematico
(escrito), utilizando el silabeo en caso de dificultad y aclarando el significado de las palabras o
frases dudosas 0 no conocidas. Por tanto, ensefiarse a pronunciar bien es una premisa necesaria

para escribir correctamente.
Método interactivo y evaluacion continda

La propuesta que se recoge en este Método es invitar al alumno a interactuar constantemente
para que aprenda a escribir sus textos, sin faltas de ortografia, segun sus necesidades de

comunicacion, el método intenta orientar el aprendizaje del alumno.

El estudiante se autoevalla constantemente y, por consiguiente, la autoevaluacion ayuda a saber
como ningln otro recurso con qué reglas tiene errores mas frecuentes, a la par, que facilita la
explicitacion de hipotesis y la formulacién de regularidades de manera directa, inmediata e
interactiva a partir de un conjunto de estrategias didacticas encaminadas a conseguir un
aprendizaje efectivo. Partiendo del principio pedagdgico de que mas vale prevenir el error

ortogréfico que enmendarlo una vez cometido.



Dificultades ortograficas

Todos conocemos que las mayores dificultades ortogréficas del espafiol aparecen en las primeras
etapas de la educacion por la inadecuacion entre los fonemas y el sistema de signos utilizado para
su representacion escrita, y como muestras ahi estan las dificultades de las maestras y maestros
para hacer comprender el uso de la letra h, un signo fonéticamente vacio, o el caso del empleo de
grafemas distintos b/v, c/z, g/j, s/x para representar algunos fonemas, lo mismo ocurre con la k (c,
K y q), asi como la equivalencia entre los fonemas i, e y en palabras como muy o estoy, entre
otras. Por eso tal vez por estas dificultades, la Ortografia haya sido la "nifia fea" de la ensefianza

de la Lengua.
Pasos para desarrollar el método interactivo
Se sugieren las siguientes pautas para un mejor aprovechamiento del mismo:

El predominio de la memoria visual en el dominio de la ortografia, ya que viendo una palabra
escrita varias veces, se favorece su fijacion. Descomponer las palabras de dificil ortografia en
silabas y letras. Conocer el significado de la palabra para ayudar a su correcta grabacion. Por
tanto, una palabra que no se sabe lo que significa tiene bastante mas dificultad para ser escrita

correctamente.

Los ejercicios de Repaso y Evaluacién sirven para comprobar los progresos obtenidos y, en
caso de obtener resultados negativos, es conveniente repetir las reglas afectadas para fortalecer la

memoria visual con frecuentes repasos sobre los contenidos tratados.

Es conveniente respetar el orden de aprendizaje de las distintas reglas en base al grado
creciente de dificultad, es decir, de menor a mayor complejidad. El tiempo de cada sesion podria
estar en torno a 20 6 25 minutos por sesion. Y por Gltimo, recordar que la lectura entonada vy el
habito de leer son los mejores auxiliares de la ortografia, porque debemos tener muy en cuenta

que la ortografia va de la mano de la lectura, asi como la mala ortografia, de una peor lectura.



Utilizar el diccionario

El método ortografico esta basado en la experiencia intuitiva y la observacion. De ahi, que la
mejor manera de corregir los problemas ortograficos es dedicarse con ahinco y entusiasmo a

luchar contra las faltas en el lenguaje escrito y utilizar el diccionario
Actividades variadas

Ejercicios para un aprendizaje mas racional y mejor fijacion de las palabras. Algunas de estas
actividades van acompafiadas con juegos ortograficos, crucigramas, familias de palabras,
deteccion de gazapos, caza de erratas, agrupacion por clases, agrupacion de palabras por
asociacion o evocacion, prefijacion y sufijacion, ejercicios de vocabulario, lectura en voz alta
pronunciando y escribiendo de nuevo las palabras y, sobre todo verlas escritas en un contexto y
comprenderlas garantizando asi, la sensacion de estar aprendiendo, de estar dominando el habito

ortografico.
El dictado preparado

Los alumnos deben ver las palabras bien escritas, por cuanto es mejor evitar el error grafico que
enmendarlo. Los dictados hay que prepararlos con antelacion, dado que si al alumno se le dicta
una palabra y la escribe mal, esta primera huella sera muy dificil erradicarla en el futuro por

cuanto se evocara al error una vez y otra.

El dictado no sirve para ensefiar ortografia sino fijar lo ya aprendido, por eso, se debe leer, se
debe escuchar y reproducir lo escuchado con la pronunciacién y la entonacion adecuada,
comentar el texto, estudiar cada una de las palabras que respondan a una determinada regla y
destacar las palabras que no responden a regla ni a familia de palabras con una dificultad especial

con objeto de centrar en ellas ejercicios de afianzamiento.

En cuanto a la extension del dictado debe ser corto para ganar en atencién y no deberia
sobrepasar los siete renglones en Secundaria de un texto que recoja el fundamento teérico. El
contingente basico de palabras deben ser conocidas para consolidar las palabras bien escritas.

Cuando esté ultimada su escritura se debe provocar una relectura del texto muy lenta para



detectar algin error u omision, y destacar o subrayar las palabras homénimas, si las hubiese, sin

olvidar incluir dentro de un circulo las pertenecientes a una misma familia.

Finalmente se procedera a la correccidn de este ejercicio y un buen procedimiento sigue siendo el
de la autocorreccion desde el encerado, recopilando en un apartado los errores mas comunes y

relevantes, para deducir la regla y aprovechar para fijarla.

En cuanto a las palabras con faltas de ortografia hay que buscarlas en el diccionario y, mas tarde,
relacionarlas si procede, con la regla correspondiente. También, seria oportuno descomponerlas
en silabas y letras para aclarar su ortografia. Por ultimo, se deberia construir alguna frase para

ubicarla y relacionarla en el mismo contexto donde se produjo.
Valor de la copia

La copia es un magnifico recurso para recordar las normas ortogréaficas, exigiendo atencion y
proporcionando entrenamiento para ejercitar la memoria visual, al tiempo, que se facilita al
alumno los detalles de un texto, asi como las incidencias de puntuacion y acentuacion que

contiene, sin olvidar su aporte valioso a la mejora caligréfica.

En las actividades de repaso, se deben incluir ejercicios de copiado, con un texto pequefio de seis
a ocho renglones, que solo se supera si se consigue una copia exacta e idéntica del original en
todas sus partes. La copia nunca debe emplearse como castigo para solucionar los errores

ortograficos.
Familia de palabras

Hay que potenciar la construccion de familias de palabras. Porque ayudan enriquecer el
vocabulario, y por la posibilidad que tiene el alumno de observar como una palabra tiene alguna
semejanza fonica o significativa con otras para deducir la ortografia de las demas que
pertenezcan a esa familia. Trabajar las familias de palabras ayuda a fijar la ortografia, dado que,
las letras que integran un mismo radical suelen pasar a todas las palabras de su familia y esta

agrupacion proporciona una alta rentabilidad por el amplisimo numero de palabras de igual



caudal 1éxico que tienen elementos comunes, combinando los morfemas (prefijos, sufijos) con el

lexema correspondiente.
Reglas Ortograficas
UsodelaB,VyW

Se escribe B antes de L y R (bla y bra). Ejemplos: doble, brazo, abrigo, broma, bruja, amable,

broche, brillante, descubrir.

Llevan B los verbos terminados en bir, menos hervir, servir y vivir. Ejemplos: escribir, subir,

prohibir, recibir, descubrir y suscribir.

Se escriben con B los tiempos de los verbos beber, deber, caber, saber y haber. Ejemplos:

bebimos, deberas, cabia, sabremos, habia, ha habido.

Llevan B las terminaciones -aba, -abas, -abamos, -abais, -aban de los verbos de la primera

conjugacion. Ejemplos: cantaba, jugabas, amaban, saltabas.

Se escriben con V los adjetivos terminados en -avo, -ava, -evo, -eva, -eve, -ivo, iva. Ejemplos:

esclavo, octava, longevo, nueva, decisivo, activa.

Se escribe B cuando va seguida de consonante o esta al final de palabra. Ejemplos: obsequio,

club, objeto, obstaculo, obtener, Job. Excepto ovni.

Llevan B las palabras que empiezan por las silabas bu-, bur- y bus-. Ejemplos: bueno, Burgos,

buscar, burla, buque, bulla, burgalés y bufiuelo.

Se escriben con V las formas de los verbos acabados en -olver. Ejemplos: absolver, disolver, y

volver.

Se escriben con V las formas de los verbos que en infinitivo no tienen b ni v. Ejemplos: de ir,

voy, vamos; de estar, estuve; de andar, anduve.



Llevan V las palabras que empiezan por vice-, viz- o vi- ("en lugar de"). Ejemplos: vicealmirante,

vizconde, virrey y vicepresidente.
Se escribe con B el pretérito imperfecto de indicativo del verbo ir: iba, ibas, ibamos, ibais e iban.
UsodelaC,Z Q yK

Se escribe C en las silabas ca, co, cu, como casa, Paco y cuaderno. Con las vocales e, i, se escribe

que, qui, Como queso, quitar, quemar.

Se escribe C en las silabas ce, ci, como ceja, ciervo, cielo. con las letras a, 0, u, se escribe z, como

Zaragoza, zoquete y zumo.

Se escribe Z al final de las palabras cuyo plurales ces, como andaluz, andaluces; perdiz, perdices;

luz, luces; lombriz, lombrices; disfraz, disfraces.

Se escribe -CC- cuando en alguna palabra de la familia Iéxica aparezca el grupo -ct-. Ejemplos:

adiccion (adicto), reduccion (reducto).
UsodelaG,J,GUyGU

El sonido G suave con a, 0, u, se escribe ga, go, gu y con e, i, se escribe gue, gui. Ejemplos:

goma, galleta, guapa, miguel, guitarra, gorro, guerra.

El sonido J fuerte, con a, 0, u se escribe ja, jo, juy con e, i se puede escribir g 0 j. Ejemplos: caja,

rojo, Juan, gemelo, gitano, jefe y jirafa.

Cuando la G y la U han de tener sonido independiente ante E, | es forzoso que la U lleve diéresis.

Ejemplos: antiguedad, desague, vergiienza y ciguefia.

Se escriben con J las palabras que terminan en -aje, -eje. Ejemplos: coraje, garaje, hereje y

equipaje.



Se escriben con G las palabras que tienen ese sonido de g suave ante una consonante. Ejemplos:

grito, gladiador, globo, gracioso, gnomo y maligno.

Se escriben con G los verbos terminados en -igerar, -ger y -gir, como aligerar, coger y fingir.

Excepciones: tejer y crujir.
Llevan G las palabras que empiezan por geo- (tierra). Ejemplos: geografia, geometria y geologia.

Se escriben con G las palabras que terminan en -gélico, -genario, -géneo, -génico, -genio, -

génito,-gesimal, -gésimo y -gético: angélico e ingenio.

Llevan J las formas de los verbos que no tienen g ni j en el infinitivo. Ejemplos: de decir, dije,

dijeron; de traer, trajimos, trajeron.
Uso de laH

Se escriben con H todos los tiempos del verbo hacer y no llevan h las formas del verbo echar.

Ejemplos: hago, echaban, hacemos y echamos.

Se escriben con H los tiempos del verbo haber. se escribe ha y he si van seguidos de participio

pasivo: ha salido, he contado, a jugar, a ver.

Llevan H las que empiezan por hia-, hie-, hue- y hui-. Ejemplos: hiato, hiena, huele, huidizo,

hierba, hierro, hueco, huevo. Excepcidn: iatrogénico.

Llevan H los compuestos y derivados de palabras que tengan esa letra, como honra, deshonra.
Menos oquedad, orfandad, osamenta, 6valo, oscense y oler.

Usode, LL

Se escribe Y al final de palabra si va precedida de una vocal, como jersey, Paraguay.

Excepciones: saharaui y bonsai.



Llevan LL las palabras terminadas en -illa e -illo. Ejemplos: mesilla, cigarrillo, costilla, amarillo,

colmillo y parrilla.

Se escriben con Y los plurales de los nombres que terminan en o en singular. Ejemplos: rey,

reyes; ley, leyes; buey, bueyes.

Se escribe con Y la conjuncién copulativa Y. Ejemplos: ti y yo. Esa conjuncién es e si la

segunda palabra empieza por i: tu e Inés. Excepciones: cinz y hierro.

Llevan Y las formas de los verbos que no tienen y en su infinitivo. Ejemplos: de caer, cayeron; de

leer, leyendo; de poseer, poseyeron.
UsodelaMyN

Se escribe M antes de b y p. Ejemplos: tambor, cumpleafios. Pero se escribe n antes de v.

Ejemplos: envio, invitar y convivir.

Llevan M al final de palabra algunos extranjerismos y latinismos. Ejemplos: zum, album,

curriculum y auditorium.

Se escribe M delante de n, como alumno, amnistia. Pero se escribird n cuando la palabra esta

formada con los prefijos con, en e in: connatural, innoble.
UsodelaRyRR

El sonido r multiple se escribe rr, como perro y turron. El sonido simple se representa con r,

como cara, pared, amarillo y arcilla.

Se escriben con r las palabras con sonido simple después de B, C, D, F, G, K, P Y T. Ejemplos:
brazo, cromo, dromedario, frase, gramo, prado y travieso.

Se escriben con r las palabras con sonido multiple al principio de palabra. Ejemplos: raton,

regalo, rico, rosa y rubio.



Se escribe r con sonido multiple cuando va después de I, m, n 'y s. Ejemplos: alrededor, rumrum,

honra, israelita, Enrique y Conrado.
- UsodelaSy X

Se escriben con x las palabras que empiezan por la silaba ex- seguida del grupo -pr-. Ejemplos:

expresar, exprimir, exprés, expresamente y expreso.

Llevan x las que empiezan por la silaba ex- seguida del grupo -pl-. Ejemplos: explanada,

explicar, exploracion. Pero esplendor y espliego.

Se escriben con x las palabras que empiezan por los prefijos ex- (fuera, mas alld) y extra- (fuera

de). Ejemplos: excarcelar, extramuros y excursion.

Llevan x las palabras que empiezan por xeno- (extranjero), xero- (seco, arido) y xilo- (madera).

Ejemplos: xenofobia, xerografia y xil6fono.
- Uso de los acentos

Las palabras agudas llevan tilde o acento cuando terminan en vocal, n 0 s: aqui. Si terminaen s

precedida de otra consonante no lleva: robots, tictacs.

Las palabras llanas llevan tilde cuando no terminan en vocal, n ni s: angel, arbol. Si acaba en s

precedida de consonante si lleva: biceps, comics.

Las esdrGjulas se acentlan siempre. Ejemplos: platano, angeles, lampara, teléfono, Malaga,

décimo, aguila, cantaro, sabana.

Hay diptongo cuando se juntan dos vocales cerradas i, u, entre si 0 con otras abiertas a, o0, e. Si

Ileva tilde sera en la abierta: acaricid, después.

Llevaran acento las vocales i, u, cuando estan en hiato, sin formar diptongo, como caloria,

avemaria, baul, Andalucia, brio, Maria, dia, caimos.



Las palabras sobresdrujulas se acentian siempre. Ejemplos: ganatela, llévatelo, digamelo,

cémetelo, llevésemela.

Las palabras que tienen una silaba (monosilabas) no llevan tilde. Ejemplos: pie, sol, gran, gris,

fue, dio, bien, mal.

En las oraciones interrogativas y exclamativas llevan tilde: qué, cual, adénde, cémo, cuén,

cuando, cuanto, donde y quién. Ejemplo: ;Qué quieres?
- Uso de las mayusculas

Se escribira con letra inicial mayuscula todo nombre propio: Carlos, Platero, Madrid, Ramos,

Luna. Los nombres comunes llevan minuscula: nifio, perro.

Lleva letra inicial mayuscula la primera palabra de un escrito y después de punto. Ejemplos: El

ciclista corre. TU cantas. Santiago baila.

En las palabras que empiezan por LI y Ch, solo se escribira con mayuscula la letra inicial.

Ejemplos: Chillida, Llorente, Chile.

Llevan mayuscula los nombres de divinidades, festividades religiosas y atributos divinos: Dios,

Navidad, Todopoderoso, Cristo, Inmaculada.

Usamos mindscula para escribir los dias de la semana, los meses y las estaciones del afio.

Ejemplos: lunes, marzo, primavera e invierno.

Se escriben con mayuscula los nombres de dignidad y organismos. Ejemplos: Rey, Papa,
Presidente, Ministro, Biblioteca Nacional, Tribunal Supremo.

Se escriben con mayuscula los nimeros romanos. Ejemplos: Juan Pablo II, siglo XVI, Juan

Carlos I, tomo I11, Felipe I1.



- Interrogacion y exclamacion

Los signos de interrogacion (;?) se escriben al principio (¢) y al final (?) de las preguntas: ;Qué

hora es? ¢Vas a ir de excursion?

Los signos de exclamacion (j!) se escriben al principio (j) y al final de la frase (!): jEso es una

injusticia! jQué alegria verte! jAy de mi!

Después de los signos que indican cierre de interrogacion o exclamacion (?!) no se escribe nunca

punto. ¢ Donde has comprado ese vestido?
- Guiobn y raya

Se emplea guiodn (-) para separar las silabas de una palabra, especialmente cuando ésta no cabe

en un renglon. Ejemplos: in-sec-tos, or-to-gra-fia.

Las palabras que contengan la h precedida de consonante se dividiran de manera que la h

comience en el rengldn siguiente. Ejemplo: in-hu-ma-no.

Se emplea raya o guion largo en didlogos, como en este ejemplo: -,Coémo te Ilamas? -Andrés

Pereda. -De donde eres? -De Castilla.
Punto

El punto y seguido separa enunciados que integran un parrafo. Se continta escribiendo en la

misma linea: Dieron un paseo. La mafiana era espléndida.

El punto y aparte separa dos parrafos distintos. La primera linea del nuevo parrafo debe tener un
margen mayor, es decir, ha de quedar sangria. El punto y final es el que cierra un texto. El punto
se utiliza también después de las abreviaturas. Ejemplos: Sra., Excmo., a.C.



Coma

Se emplea coma (,) para separar dos 0 mas palabras de una enumeracion. Ejemplo: Acudio toda
la familia: abuelos, padres, hijos, cufiados, etc.

Se usa coma para separar las oraciones de un enunciado. Ejemplo: Antes de irte, corre las

cortinas, cierra las ventanas, apaga la luz y cierra.

Las comas separan estas expresiones: esto es, es decir, o sea, en fin, por ultimo, por consiguiente,

sin embargo, no obstante, ademas, en tal caso, por lo tanto, en cambio, en primer lugar, etc.

Se escribe coma para aislar el vocativo: Julio, ven aca. Si el vocativo va en medio del enunciado

se escribe entre dos comas: Estoy alegre, Isabel, por el regalo.

Se usa coma para aislar una oracion explicativa que se intercala en una frase. Ejemplo: Ella es,

entre mis amigas, la mas querida.

Hay coma cuando se invierte el orden regular de las partes de un enunciado. Ejemplo: Dinero, ya

no le queda.
Puntos suspensivos

Se usan puntos suspensivos (...) al final de enumeraciones incompletas. Ejemplo: Puedes hacer

lo que te apetezca mas: leer, ver la tele, oir musica...

Cuando se quiere expresar duda, temor o vacilacion. Ejemplo: Iré, no iré... Debo decidirme
pronto.

Cuando se reproduce una cita textual o un refran, omitiendo una parte. Ejemplo: Entonces pensé:

"Mas vale pajaro en mano..." y acepté el dinero.



- Dos puntos

Se usan dos puntos () para anunciar una enumeracién. Ejemplo: Tres son las provincias

aragonesas: Huesca, Zaragoza y Teruel.

Los dos puntos preceden a las citas textuales. La primera palabra posterior lleva mayuscula.
Ejemplo: Ya lo dijo Descartes: "Pienso, luego existo".

Se emplean los dos puntos en el saludo de las cartas y otros documentos. Ejemplo: Querido

amigo: Te escribo esta carta para comunicarte que...

Usamos dos puntos cuando se enuncia una proposicion general y enseguida se explica. Ejemplo:

Dios es eterno: no tiene principio ni fin.

Se usan dos puntos para sefialar la relacion causa-efecto. Ejemplo: Se ha quedado sin trabajo:

no podré ir de vacaciones este verano.

En textos juridicos y administrativos. Ejemplos: El Secretario de esta entidad CERTIFICA: Que

D. José Alvarez ha seguido el Curso de...
Punto y coma

Se usa punto y coma (;) para dividir las diversas oraciones que ya llevan alguna coma: La

chaqueta es azul; los pantalones, grises; la camisa, blanca.

Para separar proposiciones yuxtapuestas, si ya se ha empleado coma: La muchacha gozosa, corria
hacia su casa; sus padres acababan de llegar.

Se suele colocar punto y coma antes de las conjunciones mas, pero, aunque, sin embargo, por

tanto, por consiguiente, en fin, etc. Se le avisé que cambiara; pero no quiso.



- Paréntesis

Anexo 6. Programa para entrega de Manual de métodos y reglas ortograficas

Se usan los paréntesis () cuando se interrumpe el sentido del discurso con un inciso aclaratorio.
El abuelo Alberto (en su juventud fue un brillante cirujano) parecia una estatua sentado en el

sillon.

Para intercalar alglin dato o precision como fechas o lugares: El afio de su nacimiento (1616) es el

mismo en que murié Cervantes.

Se utiliza para evitar introducir una opcion en el texto: En el documento se indicaran el (los) dia

(s) en que haya tenido lugar la b



Anexo 6. Programa para entrega de Manual de métodos y reglas ortogréaficas

No. | Descripcion Responsable Participantes
1 Palabras de Estudiantes con alto Padres y madres de familia, Director,
: Bienvenida a los promedio Directora del Docentes, alumnos y alumnas.
concurrentes. establecimiento
2 Oracion al Creador del | Todos los presentes Padres y madres de familia, Director,
: universo. Docentes, alumnos y alumnas.
4 Ingreso del Pabellén Abanderado y escoltas Padres y madres de familia, Director,
' Nacional Docentes, alumnos y alumnas.
5 Entonacién del Himno | Conductor del evento Padres y madres de familia, Director,
' Nacional Docentes, alumnos y alumnas.
6 Explicar la Definicion | PEM. Blanca Hortencia Alumnos, alumnas y docentes del Instituto
: de los métodos para la | Duarte Castafieda Nacional de Educacién Basica Telesecundaria
ensefianza de las
reglas ortogréficas.
7 Entrega del Manual de | Estudiante Universitaria Padres y madres de familia, Director,
' Métodos y Reglas Docentes, alumnos y alumnas.
Ortogréficas a la
Directora del
establecimiento
educativo.
8 Palabras de Alumna o alumno Padres y madres de familia, Director,
* | Agradecimiento Docentes, alumnos y alumnas.
9!
Egreso del Pabellén Abanderado y escoltas Padres y madres de familia, Director,
Nacional Docentes, alumnos y alumnas.
10 Refaccion Estudiante universitaria Padres y madres de familia, Director,

Docentes, alumnos y alumnas.

Fuente: Elaboracion propia




Anexo 6 Evidencias

Aplicacion de encuestas a docentes




TR

Entregando las encuestas a los alumnos.

Alumnos recibiendo la capacitacion referente a Reglas Ortograficas.
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