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Resumen

El presente desarrolla los procesos que se realizaron en el proyecto de préactica profesional
dirigida por medio de gestiones donde por medio de un FODA se llego a la conclusion donde
era necesario unir esfuerzos en la via de mejorar el nivel de vida de la misma; contribuyendo al
fortalecimiento de la creacion del laboratorio de Computaciéon en el Instituto Municipal de
Educacion Diversificada del municipio de Magdalena Milpas Altas del departamento de

Sacatepéquez.

Por lo que se realizan todos los procesos necesario para llevar a cabo la ejecucion de la misma
donde los logros, objetivos, estrategias y metodologias trabajados fueron un éxito al cubrir la
necesidad persistente en el Instituto Municipal de Educacion Diversificada del municipio de
Magdalena Milpas Altas cumpliendo con los requisitos establecidos previos a obtener el titulo

de la Licenciatura en Pedagogia Administrativa de la facultad de Ciencia de la Educacion.



Introduccion

La Educacién Universitaria da acceso a las licenciaturas y posgrados, ofrecido a nivel nacional
identidades privadas como lo es la Universidad Panamericana instaladas en el pais. Las
universidades son independientes del Estado pero estan sujetas a las normas de nuestro pais. La
calidad educativa en Guatemala es muy baja debido a los constantes cambios en el sistema
educativo, siendo el docente el generador del cambio y por ende debe formarse y actualizar los
conocimientos constantemente. Es por ello que la Universidad Panamericana en la facultad
Ciencias De La Educacion de la carrera de Licenciatura en Administracion de Centros Educativos
en el curso de préctica docente, segln los articulos de la practica profesional: Arto. 37 De su
conceptualizacion, Arto. 38 De los procedimientos, Arto. 39. Del lugar de realizacion, Arto. 40.
De su duracion, Arto. 41. De su evaluacion Donde permite desarrollar todos los conocimientos

adquiridos durante la etapa de preparacion cognitiva.

Por lo tanto se hace necesaria realizar diversos proyectos dentro de los establecimientos para
mejorar la calidad educativa, tomando en cuenta las necesidades de cada estudiante para que el
cambio se note, dentro de la diversidad cultural con que se cuenta podemos hacer énfasis en la
tecnologia, es necesario un cambio dentro de cada institucion, mejorando de esta manera la sub

area de tecnologia de la educacion.

Cabe mencionar dentro del mismo contexto la vision del maestro y se complementa con el
entusiasmo del alumno inyectar energia para que no vea la tecnologia como algo dificil por el
contrario que tenga vision de un mejor futuro y ser mejor elemento humano pensante y ayudar a
su comunidad para que tengan un desarrollo y poder competir dentro del marco universal de la

tecnologia.
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Capitulo 1

Marco Contextual

1.1 Resefia historica de la institucion

El instituto es creado con los esfuerzos que nacen de las necesidades de los jovenes y sefioritas de
la comunidad de Magdalena Milpas Altas donde se realizan las gestiones para crear una
institucion donde se brinden los servicios educativos para cubrir las necesidades de los jovenes y
asi desarrollen sus habilidades y destrezas, dandoles la oportunidad de crecer académicamente y
abrir la puesta a un empleo digno donde se integren a la sociedad. Es por ello que el Alcalde y
Corporacion municipal apoyan a un grupo de cocodes a llevar a cabo la creacion y fundacion del
Instituto Municipal de Educacion Diverficada, dicha institucion es apoyada por la Municipalidad

de Magdalena Milpas Altas, Padres de Familia, Maestros, Alumnos.

Quienes han tomado la idea de una forma positiva para dar la oportunidad a estos jévenes quienes
se han ilusionado con la idea de formarse profesionalmente y sobre todo tecnoldégicamente pero
como no cuentan con la misma, al igual que la alumna practicante de la Universidad
Panamericana, porque se ve en ellos el esfuerzo de seguir adelante después de una jornada da
trabajo en el campo y por la noche estudiar es algo que llama la atencién y todavia con limitantes
por lo que se hace el esfuerzo conjuntamente para brindar la ayuda necesaria para que los suefios
de estos jovenes se pueda realizar de forma positiva y lograr los frutos tecnoldgicos y que no los

traten como ignorantes al salir y enfrentarse ante la sociedad.



1.2 Organigrama de la institucién

DIRECTOR

PADRES DE
FAMILIA Y
ALUMNOSS

Grafica 1 Organigrama

Fuente: elaboracion propia 2013




1.3 Observacion fisica de la Institucion Educativa

Guia de observacion de la planta fisica de la Institucion educativa.

Nombre de la Institucion: Instituto Municipal de Educacion Diversificada

Instrucciones: Escriba lo que corresponde en cada uno de los aspectos observados que se

presentan en el cuadro 1.

Tabla 1 Resultados de la observacion fisica

Observaciones y/o
No. Aspecto observado Respuestas _
Comentarios
1 Dimensiones promedio de | 21/2 x4 mts Es una oficina pequefia no apta para funcion
la oficina de direccién
2 Ubicacién Muy buena No se cuenta con computadoras
Buena
Reqular
Mala
6 Ventilacion : Suficiente Los alumnos son de escasos recursos
Aceptable
No aceptable
7 Huminacion Suficiente El edificio es prestado
Aceptable
No aceptable
8 Sala de estar Si Se tiene una poblacion tranquila
No
13 | Cuenta con servicio de | Si No retne las codiciones necesarias
internet No
15 | Cuenta con servicios de | Si No se tiene tecnologia
ayudas No
Audiovisuales Estado
21 | Tiene suficiente agua | Si Cuenta con agua potable
entubada No
22 | El edificio es Oficial No existe apoyo de los padres de familia
Privado
25 | Otros aspectos que no | Mala No se cuenta con todo el personal
se consideraron en esta
guia de observacion

Fuente: elaboracion propia 2013




1.4 Descripcion del establecimiento

El instituto es creado con los esfuerzos que nacen de las necesidades de los jovenes y sefioritas de
la comunidad de Magdalena Milpas Altas donde se realizan las gestiones para crear una
institucion donde se brinden los servicios educativos para cubrir las necesidades de los jovenes y
asi desarrollen sus habilidades y destrezas, dandoles la oportunidad de crecer académicamente y
abrir la puesta a un empleo digno donde se integren a la sociedad. Es por ello que el Alcalde y
Corporacion municipal apoyan a un grupo de cocodes a llevar a cabo la creacion y fundacion del
Instituto Municipal de Educacion Diversificada, dicha institucion es apoyada por la

Municipalidad de Magdalena Milpas Altas, Padres de Familia, Maestros, Alumnos.

Nunca se ha logrado implementar un instituto diversificado se tenia la ilusion de afios atrés pero
como en todo pueblo no se cuenta con la mentalidad de los alcaldes mejorar el aspecto técnico y
académico de ola juventud, gracias a la nueva mentalidad de la nueva corporacion municipal se
logro gestionar para mejor la calidad de vida de cada estudiante y ser fuente de ingreso que
mejorara la calidad de vida de cada joven que pierda el miedo y sin temor se enfrente al mundo
de la tecnologia. Se quiere tener un mejor enfoque acerca de la tecnologia y que dentro del

pensum de estudios de los jovenes no se contaba.

Por eso se hace necesaria que estos jovenes tengan acceso a un ambiente tecnoldgico adecuado
para mejorar su area acerca de la tecnologia y es satisfactorio ver como los jovenes se

entusiasman al ver todo lo que se han perdido por no contar con los instrumentos necesarios.



1.5 Croquis de la institucién educativa.

1. Nombre de la Institucion educativa: Instituto Municipal de Educacion Diversificada Jornada
Nocturna.

2. Direccion: 4ta calle A,B-6 ZONA 1 Magdalena Milpas Altas, Sacatepéquez.

Direccion

Escenario

Grafica 2 Croquis de la Institucion

Fuente: elaboracion propia 2013



1.6 Plano de la oficina

Nombre de la institucion educativa: Instituto Municipal de Educacién Diversificada

Jornada Nocturna.

v

A
archivo

Computadora

Escritorio

v

Grafica 3 croquis de la oficina

Fuente: elaboracion propia 2013



Capitulo 2

Marco Tedrico

2.1. Areas de Gestién Administrativa

Uno de los objetivos basicos de la educacion es la preparacion de los y las estudiantes para ser
ciudadanos de una sociedad plural, democratica y tecnoldgicamente avanzada. En este sentido, la
incorporacion de la tecnologia de informacion y comunicacion (TIC) en el curriculum ofrece

posibilidades didacticas y pedagdgicas de gran alcance.

La tecnologia no es un fin en si mismo, no sustituye al docente. Su sola presencia no implica una
mejora en la calidad de la educacion. Para que la Tecnologia de Informacion y Comunicacion
incida de manera favorable en el aprendizaje, su aplicacion debe promover la interaccion de
estudiantes, entre si y con el o la docente y constituir un aporte significativo en las estrategias de
ensefianza. Una de sus funciones es la promocién de modelos de utilizacién que permitan nuevas
formas de apropiacion del conocimiento, en las que los y las estudiantes sean agentes activos de
su propio aprendizaje, manifiesten sus concepciones y reflexionen sobre lo que aprenden. El uso
educativo de Tecnologia de Informacion y Comunicaciéon conlleva la seleccion adecuada de
herramientas y de paquetes de computo, asi como el disefio de actividades de aprendizaje

cooperativo.

La utilizacién de Tecnologia de Informacion y Comunicacién en el aula posibilita el que alumnos
y alumnas tengan acceso a diferentes fuentes de informacion, aprendan a evaluarlas criticamente,
organicen y compartan informacion al usar diversas herramientas de los procesadores de texto,
del correo electronico y del Internet. Ademas, favorece el desarrollo de habilidades clave como el
pensamiento l6gico, la resolucién de problemas y el analisis de datos al utilizar paquetes de
graficacion, hojas de célculo y manipuladores simbolicos. También fortalece el manejo vy el
analisis de configuraciones geométricas, la exploracion de fenomenos del mundo fisico y social,

la representacion y operacion de variables con paquetes de simulacion, modelacién y graficacion.

La sub area de Tecnologia de Informacién y Comunicacion se ocupa del conjunto de avances

tecnoldgicos en informaética, las telecomunicaciones y las tecnologias audiovisuales. Estos



avances se relacionan con el uso de computadoras, Internet, la telefonia, los medios de
comunicacion masiva, las aplicaciones multimedia y la realidad virtual. La sub &rea desarrolla
capacidades para procesar la informacion aplicando diferentes canales de comunicacion. Esta al
servicio de todas las areas y sub areas del curriculum que recurren a la tecnologia para el
mejoramiento de la educacion. Siguiendo el planteamiento de la educacion inclusiva, ha sido
concebida en forma flexible para apoyar los diferentes estilos de aprendizaje y las necesidades de
todos los alumnos y alumnas. Promueve la formacion de usuarios independientes, activos y

creativos de las tecnologias de informacidn y comunicacion.

Aplicacion de herramientas tecnoldgicas

Incluye la conexion y utilizacién de diversos dispositivos periféricos: pantalla, impresora,
memoria, ratén, cafionera, computadora, cdmaras fotogréficas, videos y otros; asi como el
dominio de las instrucciones béasicas de cada herramienta planteada (procesador de palabras, hoja
electronica, presentador de diapositivas, Internet, correo electronico). También comprende la
utilizacion de los diferentes comandos en forma segura al interpretar la informacion
proporcionada por el computador y la toma de decisiones al seleccionar el comando apropiado
para realizar un trabajo eficiente y eficaz.

Produccién de informacion

Impulsa la aplicacion de diferentes herramientas tecnoldgicas para ordenar, seleccionar,
relacionar, elaborar y enriquecer la informacion obtenida y la construccion de un conjunto de
informacién veraz y confiable proveniente de diversas fuentes. Permite a los y las estudiantes
definir un problema (adquirir la capacidad de comprenderlo, plantearlo y realizar un conjunto de
pasos ordenados al resolverlo). Propicia la identificacion de informacion relacionada con la
elaboracion de un proyecto, la busqueda eficiente de informacion basada en motores de busqueda

en Internet, el filtro, la revision, el analisis, la conclusion, la evaluacién del producto y la emision



de juicios de valor con respecto a la informacion que obtiene haciendo valoraciones equilibradas

que distingan entre el contenido y su producto.

Comunicacion

Permite le manejo del espacio, la integracion de la informacion, aplicacion y combinacion de
diferentes opciones al presentar la informacion. Estimula el desarrollo de destrezas de
comprension de lectura y la valoracion de las herramientas digitales como apoyo a la innovacién

de los formatos tradicionales de estructuracién de la informacion.



Capitulo 3

Marco Metodoldgico

3.1 Descripcién de la Metodologia Aplicada
Primero

Se reunira al personal administrativo y docentes para dar a conocer el proyecto los beneficios
que se obtendran en el Instituto Municipal de Educacion Diversificada del municipio de

Magdalena Milpas Altas.

Segundo

Siendo estudiante de la Universidad Panamericana de la facultad Ciencias de la Educacion, de la
carrera de licenciatura de administracion educativa; comprometida al cambio de un mejor
comunicacion atreves de la tecnologia se crea el proyecto del centro de computo para el

establecimiento educativo Municipal de Madalena Milpas Altas.

Tercero

Se elabora un plan de trabajo con la maestra Directora y, docente para plantear las necesidades de

la institucion. Asi mismo realizar las gestiones necesarias para la ejecucién del proyecto.
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3.2 Diagndstico FODA

Tabla 2 analisis foda

Fortalezas Oportunidades

Personal Eficiente Actualizado Motivando a la poblacion para que
crezca el nimero de estudiantes.

Instalaciones en buen estado,
adecuadas a las necesidades de los | Cuenta con todos los servicios

estudiantes béasicos he indispensables

Debilidades Amenazas

Los puestos de los docentes son

No cuenta con un laboratorio de inestables por cuestiones politicas de
Computacion. la municipalidad.

Carece de servicios audio visuales | EI cambio constante de los docentes
genera inestabilidad en los alumnos

he institucion.

Fuente: elaboracion propia 2013

3.3 Disefio del Proyecto

El Instituto se fundd en noviembre del dos mil doce, por iniciativa del sefior alcalde municipal
Bernabé Méndez Dubédn y su distinguida corporacion, con el apoyo de la coordinacion técnica
administrativa, quienes hacen las gestiones necesarias para la autorizacion, dejando como director
al sefior Roberto Varios Rivera quien tiene actualmente la direccién de la institucién es el PEM
Victor Rafael Ramos Chanta. Considerando las necesidades de la institucion se realiza el
proyecto de la creacion del laboratorio de computacion, donde se podra atender a una poblacién

de 25 alumnos.
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3.4 Cronograma de actividades correspondiente ala Ejecucion.

Tabla 3 cronograma de actividades

Fuente: elaboracion propia

25/02/2013 05/03/2013 06/03/
2013
Entrega de la donacion del | Ejecucion del Inagur
equipo de computo para proyecto, donde acion
llevar a cabo la creacién se entrega el del
del laboratorio de equipo de labora
computacion, con la computo al torio
colaboracién de la Instituto de de
municipalidad a la Educacion comp
estudiante de la Diversificada por utacio
Universidad la alumna n,
Panamericana Antonia practicante donde
Mixtun Antonia Mixtun los
alumn
os de
la
institu
ciéon
recibe
nsu
primer
a
clase
de
tecnol
ogia.
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Capitulo 4

Informe del Proyecto Educativo
4.1 Descripcion del proyecto Educativo

Las personas beneficiadas, son los alumnos del Instituto Municipal Diversificada de Magdalena
Milpas Altas, los docentes y el Director, ya que no contaba con una computadora para realizar el
trabajo administrativo, y los padres de familia quienes no pagaran una cuota adicional a su hijos
por hace uso de las computadoras, eso garantiza el desarrollo de la comunicacion tecnolégica y
estar actualizadas he innovados poniendo en préactica la sub area de tecnologia aplicada a la

comunicacion tal como lo sefala el curriculum nacional base.

4.2 Justificacion

Tomando en cuenta lo del curriculum nacional base en la sub area de Tecnologia de la
comunicacion, y de acuerdo a la exigencias de la misma los establecimientos deben de contar con
un laboratorio de computacion, por lo que se hacen las gestiones necesarias para que los
estudiantes del Instituto Municipal de Educacion Diversificada tengan un laboratorio de
computacion y asi los estudiantes interactien y tengan desarrolladas las habilidades de la
comunicacion a través de la tecnologia esto ayudara a la poblacion a tener una desarrollo social
en el cual son 25 los estudiantes beneficiados con dicho proyecto. Tomando en cuenta las
necesidades de la institucién y por contar con poco tiempo de apertura, esto motivara a la
poblacién estudiantil a incrementar la calidad educativa en la poblacion y en dicha institucion,
por medio de la cual se hace la publicidad para que futuros estudiantes puedan ingresar a la
institucion brindando mejores oportunidades educativas. El objetivo es que se obtengan cuatro

computadoras para dar inicio al proceso de ensefianza aprendizaje a través de la tecnologia.

13



4.3 Objetivos

o General

Que los alumnos del Instituto Municipal tengan acceso a un laboratorio de computacion y estén

al dia con la tecnologia.
o Especificos
Los Realizar el proyecto de una manera viable.

Que los alumnos se superen tecnoldgicamente.

4.4 Ejecucion del proyecto

Se llevo acabo con fondos propios por lo cual se realizaron las investigaciones necesarias atravez
de una encueta para verificar la factibilidad de y viabilidad de la ejecucion del proyecto educativo

donde se implementa la estanteria para el orden y mejor presentacion de la oficina- direccion.

4.5 Recursos

e Director
e  Maestros

e alumnos padres de familia

Materiales:

e Laboratorio de computacion
e Computadoras
e Mesas

e Silla

14



e C(Cables
e Software

e Hardware

Financiera:

Fuente: Elaboracion propia 2013
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Capitulo 5

Sistematizacién del Proceso

Tabla 4 sistema del proceso

Etapas Logros Dificultades Lecciones aprendidas

Diagnostico Que los  jovenes | Que los padres no | Ayudar a la

institucional tuvieran su propio | pueden aportar | comunidad educativa
laboratorio econémicamente

Asistencia técnica

Se tuvo apoyo de la
CTA y director del
Instituto

Econdémicos

Trabajar en equipo

Proyecto Educativo

Adquisicién de cuatro

computadoras

Falta de apoyo de

parte de las
autoridades del
Mineduc

No hay peor lucha que
la que no se quiera

hacer

Fuente: elaboracion propia 2013
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Conclusiones

e EIl laboratorio sera de gran ayuda tecnoldgica donde los alumnos tendrdn nuevas
experiencias y desarrollaran sus habilidades tecnologicas por lo tanto tendran la

oportunidad de enfrentarse al mundo desconocido de la tecnologia

e Tendran mejores oportunidades de aprendizaje y estaran actualizados en la tecnologia ya
no serd obstaculo de decir el no poder hacer se fortalecera con las herramientas que los

maestros les brindaran a cada estudiante.

¢ No habra mas analfabetismo tecnoldgico en los estudiantes lograran competir dentro de la
tecnologia y sabrén que pueden traspasar las fronteras de nuestro pais y demostrar que
somos capaces de hacer lo que muchos realizan por hobby nosotros lo hacemos por

necesidad

17



Recomendaciones

Todo profesional debe hacer uso de la tecnologia. por lo tanto es indispensable que todo
estudiante tenga acceso a la misma y lograr de una mejor forma avanzar en el proceso de

aprendizaje

Los estudiantes deben de adecuarse ala normas de ingreso al laboratorio para usar
correctamente el equipo de computo y se siga gestionando para lograr que se implementen

nuevas maquinas y que cada alumno tenga una para aprender mejor

Que los padres de familia velen por el buen uso y manejo de la tecnologia tanto dentro de la
institucion como fuera de ella. Y con esto se fomente el habito del cuido asi como del uso

positivo de la misma y sea un ejemplo de que gestionando se obtiene lo que se quiere

18
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ANexos

Anexo 1 Cartas de las autoridades
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Anexo 2 Ficha informativa del estudiante y del establecimiento, institucion u organizacion en

donde realizd su préctica.

mediato y/o supervisor

firma:
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Anexo 3  Control de asistencia y constancia de autoridad indicando que se realizaron las 200

horas de préctica y el proyecto educativo.

e
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Anexo 4  Hoja de resultados finales (eliminar los porcentajes que aparecen en esta hoja, para

que la Catedrética de Préctica coloque el punteo)

No. Etapa Punteo

1 Asistencia a clases presenciales 10%

2 Actividades (Diagnastico institucional, | 5%

asistencia técnica, practica directa)

3 Proyecto o plan de trabajo 30%

5 Presentacion oral de practica 5%

6 Informe final 50%
TOTAL

Fuente: elaboracién propia 2013

26



Fuente: elaboracién propia 2013
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