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UPANA

Universidad Panamericana
“Sabiduria ante todo, adquiere sabiduria”

UNIVERSIDAD PANAMERICANA, FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS
Y JUSTICIA. Guatemala, uno de marzo de dos mil diez y seis.------==-=====mmmmmumu--
En virtud de que el proyecto de tesis titulado ANALISIS DE LAS
OBLIGACIONES REQUERIDAS AL NOTARIO POR EL ARCHIVO
GENERAL DE PROTOCOLOS, presentado por PEREZ LOPEZ RUDY
NORMAN, previo a otorgarsele el grado académico de Licenciado(a) en Ciencias
Juridicas, Sociales y de la Justicia asi como los titulos de Abogado(a) y Notario(a),
retine los requisitos de esta casa de Estudios, es procedente APROBAR dicho
punto de tesis y para el efecto se nombra como Tutor al Licenciado ARTURO

RECINOS SOSA, para que realice la tutoria del punto de tesis aprobado.

Sara Aguilar
c.c. Archivo

Diagonal 34, 31-43 Zona 16, Ciudad de Guatemala « PBX: 2506-3600 « www.upana.edu.gt




UPANA

Universidad Panamericana
“Sabiduria ante todo, adquiere sabiduria”

DICTAMEN DEL TUTOR DE TESIS DE LICENCIATURA

Nombre del Estudiante: PEREZ LOPEZ RUDY NORMAN

Titulo de la tesis: ANALISIS DE LAS OBLIGACIONES REQUERIDAS AL NOTARIO
POR EL ARCHIVO GENERAL DE PROTOCOLOS

El Tutor de Tesis,
Considerando:

Primero: Que previo a otorgarsele el grado académico de Licenciado(a) en Ciencias
Juridicas, Sociales y de la Justicia, asi como los titulos de Abogado(a) y Notario(a), el
estudiante ha desarrollado su tesis de licenciatura.

Segundo: Que ha leido el informe de tesis, donde consta que el (la) estudiante en
mencién realizé la investigacién de rigor, atendiendo a un método y técnicas propias de
esta modalidad académica.

Tercero: Que ha realizado todas las correcciones de contenido que le fueron
planteadas en su oportunidad.

Cuarto: Que dicho trabajo relne las calidades necesarias de una Tesis de
Licenciatura.

Por tanto,

En su calidad de Tutor de Tesis, emite DICTAMEN FAVORABLE para que continte
con los tramites de rigor.

Guatemala, 03 de mayo de 2016

"Sabiduftia ante totlo, adquiere sabiduria”

Sara Aguilar
c.c. Archivo
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Universidad Panamericana
“Sabiduria ante todo, adquiere sabiduria”™

UNIVERSIDAD PANAMERICANA, FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS
Y JUSTICIA. Guatemala, cuatro de mayo de dos mil dieciséis.------=-=mmemmmmm-mx

En virtud de que el proyecto de tesis titulado ANALISIS DE LAS
OBLIGACIONES REQUERIDAS AL NOTARIO POR EL ARCHIVO
GENERAL DE PROTOCOLOS, presentado por PEREZ LOPEZ RUDY
NORMAN, previo a otorgarsele el grado académico de Licenciado(a) en Ciencias
Juridicas, Sociales y de la Justicia asi como los titulos de Abogado(a) y Notario(a),
ha cumplido con los dictdmenes correspondientes del tutor nombrado, se designa
como revisor metodoldgico al Dr. ERICK ALFONSO ALVAREZ
MANCILLA, para que realice una revision del trabajo presentado y emita su

dictamen en forma pertinente.

Decano dg 1a\Facultad 'de Ciencias
Jutidicas y Justicia

Sara Aguilar
c.c. Archivo

Diagonal 34, 31-43 Zona 16, Ciudad de Guatemala  PBX: 2506-3600 « www.upana.edu.gt




UPANA

Universidad Panamericana
“Sabiduria ante todo, adquiere sabiduria™

DICTAMEN DEL REVISOR DE TESIS DE LICENCIATURA

Nombre del Estudiante: PEREZ LOPEZ RUDY NORMAN

Titulo de la tesis: ANALISIS DE LAS OBLIGACIONES REQUERIDAS AL NOTARIO
POR EL ARCHIVO GENERAL DE PROTOCOLOS

El Revisor de Tesis,
Considerando:

Primero: Que previo a otorgarsele el grado académico de Licenciado(a) en Ciencias
Juridicas, Sociales y de la Justicia, asi como los titulos de Abogado(a) y Notario(a), el
estudiante ha desarrollado su tesis de licenciatura.

Segundo: Que ha leido el informe de tesis, donde consta que el (la) estudiante en
mencion realizd su trabajo atendiendo a un método y técnicas propias de esta
modalidad académica.

Tercero: Que ha realizado todas las correcciones de redaccion y estilo que le fueron
planteadas en su oportunidad.

Cuarto: Que dicho trabajo retine las calidades necesarias de una Tesis de
Licenciatura.

Por tanto,

En su calidad de Revisor de Tesis, emite DICTAMEN FAVORABLE para que contintie
con los tramites de rigor.

Guatemala, 13 de junio de 2016
"Sabiduria ante todo, adquiere sabiduria”

oorm

DR. ERICK ALFONSO ALVAREZ MANCILLA
Revisor Metodolégico de Tesis

Sara Aguilar
c.c. Archivo




UPANA

Universidad Panamericana
“Sabiduria ante todo, adquiere sabiduria”

DICTAMEN DEL COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE TESIS

Nombre del Estudiante: PEREZ LOPEZ RUDY NORMAN

Titulo de la tesis: ANALISIS DE LAS OBLIGACIONES REQUERIDAS AL NOTARIO
POR EL ARCHIVO GENERAL DE PROTOCOLOS

El Coordinador del departamento de Tesis de Licenciatura,
Considerando:

Primero: Que previo a otorgarsele el grado académico de Licenciado(a) en Ciencias
Juridicas, Sociales y de la Justicia, asi como los titulos de Abogado(a) y Notario(a), el
estudiante ha desarrollado su tesis de licenciatura.

Segundo: Que el tutor responsable de dirigir su elaboracién ha emitido dictamen
favorable respecto al contenido del mismo.

Tercero: Que el revisor ha emitido dictamen favorable respecto a la redaccién y estilo.
Cuarto: Que se tienen a la vista los dictamenes favorables del tutor y revisor
respectivamente.

Por tanto,

En su calidad de Coordinador del departamento de tesis, emite DICTAMEN
FAVORABLE para que contintie con los tramites de rigor.

Guatemala, 25 de agosto de 2016

"Sabiduria ante todo, adquiere sabiduria”

O@/(/U«
Dr. Erick Alfonso Alvarez Mancilla

Coordinador del Departamento de tesis
Facultad de Ciencias Juridicas y Justicia

Sara Aguilar
c.c. Archivo




UPANA

Universidad Panamericana

“Sabiduria ante todo, adquiere sabiduria”

ORDEN DE IMPRESION DE TESIS DE LICENCIATURA
Nombre del Estudiante: PEREZ LOPEZ RUDY NORMAN

Titulo de la tesis: ANALISIS DE LAS OBLIGACIONES REQUERIDAS AL NOTARIO
POR EL ARCHIVO GENERAL DE PROTOCOLOS

El Decano de la Facultad de Ciencias Juridicas y Justicia,
Considerando:

Primero: Que previo a otorgarsele el grado académico de Licenciado(a) en Ciencias
Juridicas, Sociales y de la Justicia, asi como los titulos de Abogado(a) y Notario(a), el
(la) estudiante: ha desarrollado el proceso de investigacion y redaccion de su tesis de
licenciatura.

Segundo: Que tengo a la vista los dictamenes del Tutor, Revisor, y del Coordinador de
del Departamento de Tesis, en tales dictamenes consta que el (la) estudiante en
mencion ha completado satisfactoriamente los requisitos académicos y administrativos
vigentes para el desarrollo de la Tesis de Licenciatura.

Tercero: Que tengo a la vista el documento, declaracion jurada del estudiante, donde
consta que el (la) estudiante autor de la presente tesis manifiesta, bajo juramento, que
ha respetado los derechos de autor de las fuentes consultadas y ha reconocido los
créditos correspondientes; asi como la aceptacion de su responsabilidad como autor
del contenido de su Tesis de Licenciatura.

Por tanto,

Se autoriza la impresion del documento relacionado en el formato y caracteristicas que
estan establecidas para este nivel académico.

Guatemala, 29 de agosto de 2016

"Sabiggria ante todo, adquiere sabiduria"
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M. A. Jéaq
Decano

Facultad de Ciencias
J ridicasry Justicia

Sara Aguilar
c.c. Archivo ‘

Diagonal 34, 31-43 Zona 16, Ciudad de Guatemala « PBX: 2506-3600 « www.upana.edu.gt




En la ciudad de Guatemala, el dia diecisiete de agosto del afio dos
mil dieciséis, siendo las diez horas con treinta minutos. Yo, RUDY
NOEL PEREZ VALDEZ, Notaric en ejercicio, colegiado activo
nimero dos mil ochenta, me encuentro constituido en la sede
central de la Universidad Panamericana, ubicada en la diagonal
treinta y cuatro, treinta y uno guién cuarenta y tres zona dieciséis,
de ésta ciudad, en donde soy requerido por: RUDY NORMAN
PEREZ LOPEZ, de freinta y siete afios de edad, casado,

guatemalieco, Bachiller en Ciencias y Letras, con residencia y

domicilio en el municipio de Quetzaltenango del departamento del
mismo nombre, guien se identifica con documento personal de
identificacion, con codigo Gnico de identificacién nimeros dos mil
irescientos ochenta y uno espacio setenta y dos mil cuatrocientos
catorce espacio mil tres, extendido por el Registrador Nacional de
las Personas de la Republica de Guatemala. El objeto del
Yequerimiento, es hacer constar su DECLARACION JURADA de
conformidad con las siguienies clausulas: PRIMERA: Manifiesta el
sefior Rudy Norman Pérez Lopez, bajo solemne juramento de ley y
advertido de la pena relativa al delito de perjurio, ser de los datos

de identificacion personal consignados en la presente y que se

encuentra en el libre ejercicio de sus derechos civiles. SEGUNDA:
Continlta manifesiando bajo juramento el requirente: i) ser autor del
trabajo de tesis titulado: “Analisis de las obligaciones requeridas
al notaric por el Archivo General de Protocolos”; ii) haber
respetado los derechos de autor de las fuentes consuliadas vy



reconocido los créditos correspondientes; i) aceptar la
responsabilidad como autor del contenido de la presente tesis de
licenciatura. No habiendo nada mas que hacer constar, finalizo el
presente instrumento en el mismo lugar y fecha de inicio, guince
minutos después, la cual consta en una hoja de papel bond,
impresa en ambos lados, que numero, sello y firmo, a la cual le
adhiero los timbres para cubrir los impuestos correspondientes que
determinan las leyes respectivas: un timbre notarial del valor de
diez quetzales con serie y nimero C guién cero doscientos treinta
y siete mil setecientos treinta, y un timbre fiscal del valor de
cincuenta centavos de quetzal con numero cuatro millones
guinientos cincuenta y tres mil ochocientos noventa y ocho. Leo lo
escrito al requirente, quien enterado de su contenido, objeto,
validez y demas efectos legales, la acepta, ratifica y firma con el
notario que autoriza. DOY FE DE TODO LO EXPUESTO.

Licenoiado

Rudy Noel Perez Valdez)
Abogado Y NMotario




Nota: Para los efectos legales, Unicamente el sustentante es responsable

del contenido del presente trabajo.



A Dios

A mis padres

A mi esposa

A mi hijo

Dedicatoria

Gracias por todo lo que he vivido.

Las Batallas de la vida son continuas, y no
las gana “ecl mas fuerte”, si no el que en
ningin momento duda de que es Dios quien

le da la victoria.

Lic. Rudy Noel Pérez Valdez y Blanca
Roselia Lopez Lopez. Gracias por haberme
dado educacién, un hogar donde crecer con
buenas costumbres, por aprender y donde
adquiri los valores que hoy definen mi vida y
por ese amor incondicional que me

brindaron.

Maria Yaneth. Gracias por tantos afos de
felicidad juntos, y tu eres lo méas bonito que

el destino escribio en mi vida. Te amo.

Rudy Noel. Eres mi fortaleza, una persona
unica y muy especial en mi vida y gracias por
darme lo que nunca nadie podra darme
jamas. Te amo.
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A mis cufiados

A mis sobrinos
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apoyo y tengo la dicha de poder decir que
hay gente maravillosa que a mi lado estan sin

yo decir una sola palabra.

José Rudy, Norman Aroldo, Rosario,
Cynthia, Angely, Paquito y Arianna, Gracias

por la alegria de su existencia.
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Resumen

El tema central del presente estudio es acerca de las obligaciones
requeridas al notario por el Archivo General de Protocolos, habiéndose
realizado un anélisis de cada una de las obligaciones que el notario debe
de cumplir en su funcién notarial en su calidad de profesional del

derecho.

Continua el estudio con lo relacionado a las responsabilidades
ocasionadas por el incumplimiento de las obligaciones que el notario esta
sujeto, explicando brevemente cada una de las responsabilidades en que

puede incurrir el profesional.

El estudio concluye, con un analisis de la base legal con la que actda el
Archivo General de Protocolos ante el notario al momento de una
inspeccion y revision del protocolo a cargo del profesional, con el
objetivo del debido cumplimiento de la funcién notarial, y que ese
requerimiento se encuentre enmarcado dentro de la misma legislacion

vigente guatemalteca.

Palabras clave

Analisis.  Obligaciones requeridas al notario. Archivo General de

Protocolos.



Introduccion

El tema que se abordard en el presente trabajo es relacionado a las
obligaciones que son requeridas al notario en su funcién profesional por

parte del Archivo General de Protocolos.

La problematica a estudiar por medio de éste proyecto surge como
consecuencia del analisis de cada una de las obligaciones que el notario
esta sujeto a su cumplimiento ante el Archivo General de Protocolos,
previo a cartular como también asi las obligaciones posteriores que debe
de cumplir al momento de autorizar un instrumento publico, con el
objetivo de no recaer en una pena administrativa, de caracter penal o
civil, como consecuencia de que en la practica los notarios omiten

muchas obligaciones que deben de cumplir.

El interés que justifica el presente estudio tiene su fundamento en que
todo notario en su ejercicio profesional, debe de conocer y por ende
cumplir a cabalidad las obligaciones que nacen de la autorizacion de un

instrumento publico.

En la actualidad, segun informacion de la Corte Suprema de Justicia a
través del Archivo General de Protocolos, se encuentran inhabilitados

una gran cantidad de notarios, todo ello, por la inobservancia de las



formalidades del protocolo asi como la falta de cumplimiento de las
obligaciones posteriores de todo instrumento publico, lo cual nos
conlleva a que todo profesional del derecho, debe de conocer sus
obligaciones para no recaer en dichas sanciones, y tener como objetivo

principal el debido ejercicio de la profesion notarial.

El presente trabajo, se abordara e investigara por medio de un analisis
critico de tipo constructivo, con la finalidad de coadyuvar a los futuros
profesionales del derecho, especial, en el campo del notariado, para que
conozcan sus obligaciones previas Yy posteriores a cartular, las
responsabilidades en que puede incurrir el notario en su funcion y la

base legal con que actua el Archivo General de Protocolos.



Analisis de las obligaciones requeridas al notario por el

Archivo General de Protocolos

El notario previo a realizar su funcion notarial, debe de cumplir con
ciertos requisitos para poder tener la potestad de extender los
instrumentos publicos requeridos, asi como también cuando éste
extiende un instrumento publico protocolar, recae en varias obligaciones
posteriores que debe de cumplir ante el Archivo General de Protocolos
por medio de sus Directores, dentro de un plazo previamente establecido
para dicho efecto, para evitar responsabilidad que recaiga sobre dicho

profesional.

La funcidon notarial que debe de cumplir el profesional del derecho,
consiste en recibir, interpretar y dar forma legal a la voluntad de las
personas , y como consecuencia deberd de redactar los instrumentos
publicos correspondientes, para que éstos cumplan con el fin con el cual
fueron solicitados, a los cuales el profesional del derecho les confiere
autenticidad, conservando los originales y extendiendo una copia fiel de
su contenido a los interesados, sin embargo, no solo ahi llega la funcion
del notario, debera de cumplir con ciertas obligaciones posteriores a

dicha autorizacion.



Pago de apertura del protocolo

El notario previamente a poder encuadrar y darle forma juridica a la
voluntad de las personas por medio de un instrumento publico, como
obligacion previa debera de realizar un pago en la Tesoreria del
Organismo Judicial, consistente en cincuenta quetzales por afio, previo
llenar un formulario que proporciona el Director del Archivo General de
Protocolos, el cual es proporcionado por dicha institucion en forma
gratuita, o bien, descargar dicho formulario en la pagina web respectiva,

consignando los datos requeridos.

Con relacion a éste tema, en el aio 2009, la Corte Suprema de Justicia,
después de un estudio, revoco el cobro a dicha cantidad del Impuesto al

Valor Agregado.

La confusion que existe es cuando un notario realiza el pago de apertura
de protocolo, y posteriormente dentro del afo calendario, deja de
cartular, ya sea por enfermedad, por haber sido nombrado a un cargo
publico que implique una aneja jurisdiccion, por salir del pais o
simplemente por decision propia, es decir, no querer seguirse dedicando
a la funcién notarial, si ha cerrado el protocolo, entonces, la pregunta es:
¢El notario puede autorizar un instrumento publico, sin necesidad de
realizar nueva apertura de protocolo? respuesta: El notario puede, volver

a realizar su funcion notarial, previamente a dicho actuar, deberd mandar



un aviso al Director del Archivo General de Protocolos, en el cual
manifieste su intencion de cartular el resto del afio calendario, cuya copia
sellada de recibido deberda adjuntarla en calidad de atestado en el

protocolo a su cargo.

Lamentablemente este procedimiento, no lo contempla el Codigo de
Notariado, es una laguna legal, el notario podra realizar su funcion
notarial con la numeracion correlativa ya iniciada, previo a redactar el
instrumento publico, debera redactar una razén en el protocolo, en la
cual indique su intencion y que manifieste haber mandado el aviso
notarial en cuestion, todo ello, en virtud, de que en el Cddigo de
Notariado no existe prohibicion alguna que impida continuar cartulando

de esa manera.

Testimonios Especiales

La obligacion del notario de remitir testimonio especial de los
instrumentos publicos autorizados por éste al Archivo General de
Protocolos, tiene un término y/o plazo improrrogable de veinticinco dias
habiles para hacer efectiva dicha obligacion, cumpliendo en dicho
testimonio el pago del impuesto al timbre notarial y al timbre fiscal

correspondiente.



El impuesto notarial, se encuentra contemplado en la Ley del Timbre
Forense y Notarial, en cuya ley se determina como debera cubrirse el
Impuesto en mencidn, ademas indica que en la primera hoja del referido
testimonio especial debera adherirse él o los timbres notariales,
cubriendo asi el impuesto del dos por millar sobre el valor del contrato,
entre una tarifa minima y una maxima, o bien, en aguellos contratos de

valor indeterminado como cubrir dicho impuesto.

Ahora bien, en mencién del timbre fiscal, el ordenamiento juridico,
Codigo de Notariado, indica que dicho testimonio debera ser redactado
en papel sellado del menor valor, lo cual es imposible en virtud de que
dicha clase de papel ya no existe, por lo tanto, debera de hacerse una
interpretacion a la Ley del Impuesto de Timbres Fiscales y de Papel
Sellado Especial para Protocolos, en el sentido de adherir un timbre
fiscal de cincuenta centavos por cada hoja que se utilice en la redaccion
del testimonio especial, debiendo ser cancelado con el sello del notario, o

bien, con la palabra anulado, con el objetivo de inutilizar dicho timbre.

Al inicio, se hizo referencia que el notario esta obligado a remitir
testimonio de los instrumentos publicos autorizados por éste, es
necesario que se aclare que éstos testimonios que el notario autoriza son:
de las escrituras matrices (cualquier naturaleza), las razones de

legalizacion de firmas y de las actas de protocolacidn, éste comentario es



necesario en virtud, de que en la practica muchos notarios desconocen
que es un instrumento publico protocolar y cuales son las obligaciones

posteriores que recae al autorizarlo.

En la doctrina y en la ley, se especifica que es un instrumento publico,
confundiendo asi lo que es una escritura pablica con el acta notarial, 1o
cual es mas constante en la practica, sin embargo, de conformidad al
Codigo de Notariado, en sus articulos 29, 31 y 32, en los cuales hacen
referencia a las formalidades de los instrumentos publicos, indicando
expresamente ciertos requisitos los cuales son exclusivos de las
escrituras publicas no asi de las actas notariales, por lo tanto, se realiza
una interpretacion literal, concluyendo asi, que las actas notariales no son
instrumentos puablicos, segun el Codigo de Notariado, en virtud de lo
cual, las actas notariales son consideradas documentos publicos, y como
consecuencia, no recaen en ellas las mismas obligaciones de las cuales

estan sujetos los instrumentos publicos.

Como excepcion a la regla anteriormente indicada, la encontramos
cuando un notario autoriza un testamento o donacion por causa de
muerte, asi como sus modificaciones o revocaciones, el notario no
debera remitir el testimonio en la forma comun, al contrario, por ser éste
un acto de altima de voluntad, por causa de muerte, y con la finalidad del

notario de mantener el secreto de las disposiciones del testador o



donante, el notario debera de mandar el testimonio especial en plica, es
decir, un sobre gue tiene que ser de tamafo oficio, el cual debera ir
firmado y sellado por el notario, en la practica rotulado por éste,
expresando el numero de orden, lugar, fecha, hora y objeto del
instrumento, nombre del otorgante, asi como también el numero y
registro de las hojas de papel de protocolo en que se encuentra redactado

dicho instrumento puablico.

Todo el actuar del notario asi como la exigencia del Archivo General de
Protocolos, se basa en el principio propio notarial de publicidad como
excepcion, en virtud, que solo al otorgante se le puede extender
testimonio de dicho instrumento publico, mientras viva dicho otorgante,
por la misma naturaleza de dicho acto que es personalisimo, solo él
puede consultar dicho acto, todo ello, con la finalidad de proteger los
intereses del testador o donador, asi como los de las personas a cuyo
favor se hubieren instituido como herederos o legatarios, o beneficiarios,
segun el caso, todo ello con la finalidad de otorgarle al instrumento

publico autorizado una verdadera seguridad juridica.



Avisos notariales

Es un conjunto de palabras que redacta el notario, posterior a autorizar
un instrumento publico, por medio del cual se anuncia, se comunica o se

informa algo, a una persona o a la colectividad.

El téermino aviso, es una palabra genérica que adquiere caracteristicas

especificas, dependiendo del campo y contenido al utilizarlo.

En el campo del derecho notarial, se dice que es el medio legal por el
cual el profesional del derecho notarial le comunica a determinada
persona alguna disposicion que creara efectos juridicos, por disposicion

0 mandato de ley.

Existen varias clases de avisos notariales en la doctrina, como lo son: A)
Por su contenido: entre éstos se encuentran los avisos de hechos que
afectan al hombre, por ejemplo, la muerte y el nacimiento, y los
avisos de actos del hombre en suvida, como son, el matrimonio,
una compraventa, la constitucion de una sociedad, entre otros. B) Por la
forma de darlos: Verbales y escritos. Los primeros cuando la persona
acude a la institucion y da la informacién en forma verbal del hecho, y
los segundos se refieren a todos los escritos que realiza el notario y envia
a las instituciones para su anotacidn, inscripcion o cancelacion,

respectivamente. C) Por su origen: Aqui depende quien emita el aviso,



entre estos los que envian los alcaldes municipales, los ministros de
cultos, los representantes de los registros, de los organismos judiciales, y
el que nos compete, el aviso dado por el notario en su funcion
profesional, y, D) Las clases de documentos en que se da: Puede darse
por copia certificada de acta o resolucion judicial, un aviso
circunstanciado y por ultimo por medio de testimonio. Este ultimo caso

se realiza en los casos de jurisdiccion voluntaria.

Los avisos notariales deben realizarse en hojas de papel bond, o en hojas
de papel espafiol, queda a discrecion del notario, el cual contendra una
breve relacion del asunto que se estd poniendo en conocimiento, debera

ir fechado, firmado y sellado por el notario.

Cabe indicar que debera de acompafar una copia de recibido, la cual
servird exclusivamente al notario, para demostrar que cumplié con la
obligacion de remitir dicho aviso y no ser sujeto de una multa
administrativa, ademas el mismo aviso sellado de recibido debera
adjuntarlo en calidad de atestado al protocolo a su cargo, en virtud de ser
una exigencia por parte del Archivo General de Protocolos al momento

de la revision respectiva.



Es importante que el notario cumpla con ésta obligacion de remitir dicho
aviso notarial a donde corresponda, por cumplimiento de un mandato
legal, y sobre todo evitar en un futuro se produzcan consecuencias
lamentables para los perjudicados o bien para terceras personas, en
virtud, de que al realizar la subsanacion de dicho error, conlleva una
pérdida de tiempo, una multa, gastos economicos a los interesados y
sobre todo la falta de anotacion, inscripcion o cancelacion de los posibles

derechos de los interesados.

En la funcion notarial, existen varios avisos que por disposicion legal
deben de cumplirse, como lo son: El aviso que debera de enviarse al
Archivo General de Protocolos dentro del plazo improrrogable de
veinticinco dias habiles  siguientes de faccionado un instrumento

publico cancelado. Articulo 37 literal b) del Cédigo de Notariado.

Debera de enviarse un aviso trimestral, cada veinticinco dias habiles
siguientes a su vencimiento, en el cual se debera indicar nimero y fecha
del daltimo instrumento publico autorizado o bien cancelado. Ademas
debera de enviarse éste aviso, aunque no se haya cartulado ningun
instrumento publico, indicando tal circunstancia. Disposicion legal se
encuentra contemplada en el articulo 37 literal c¢) del Cddigo de

Notariado.



Aviso dentro del término de quince dias a partir de la fecha de la
autorizacion de contratos como lo son una venta o una permuta, por
tener relacion al pago del impuesto Unico sobre inmuebles, dirigido a la
Direccion General de Catastro y Avaluo de Bienes Inmuebles y/o al
departamento respectivo de Catastro de la Municipalidad del lugar del
bien inmueble objeto del contrato, con el objetivo de determinar el valor
fiscal del bien inmueble para el pago del impuesto en mencion. En caso
de incumplimiento por parte del notario, se hard merecedor de una multa
administrativa consiste en diez quetzales por cada aviso no enviado.
Fundamento legal se encuentra en el articulo 38 del Codigo de Notariado

y articulo 27 de la Ley del Impuesto Unico Sobre Inmuebles.

Cuando el notario autoriza un testamento comudn abierto, donacién
mortis causa, y sus respectivas revocaciones, debera de enviarse el aviso
al Registro de la Propiedad respectivo, dentro del plazo de quince dias
habiles siguientes a dicho acto, caso contrario sera multado con
veinticinco quetzales, y bajo pena de ser responsable en la via
administrativa, civil y penal. Disposicion legal contemplada en el

articulo 45 del Codigo de Notariado.

El notario tenga que ausentarse del pais por un tiempo menor de un afio,
debera enviar un aviso al Archivo General de Protocolos, el cual sera

firmado y sellado por el notario que se ausentara y por el notario que

10



quedara en calidad de depositario del protocolo, indicando ademas la

direccion exacta del notario encargado del protocolo.

Actualmente, cuando se realiza la apertura anual de protocolo, el notario
llena el formulario respectivo en el cual indicara que otro notario
quedara en calidad de depositante en caso de ausencia temporal del
notario ausente. Fundamento legal se encuentra en el articulo 27 del

Caodigo de Notariado.

Al realizar una protocolizacion de documentos provenientes del
extranjero, el notario, tendra que enviar un aviso al Archivo General de
Protocolos de tal circunstancia, dentro del plazo de diez dias, de haber
realizado dicha protocolizacion. En caso de omision el notario incurrira
en una multa administrativa consistente en veinticinco quetzales. Este
aviso no exime al notario de enviar el testimonio especial al Archivo
General de Protocolos, asi como el testimonio de dicho instrumento
publico al Registro de Mandatos respectivo. Base legal se encuentra

contemplada en el articulo 40 de la Ley del Organismo Judicial.

Aviso con recepcion que deberd enviar al Registro Nacional de las
Personas, con relacion a la modificacion del estado civil de las personas,
como consecuencia de un matrimonio civil celebrado por el notario, el

cual debera remitir dentro de un plazo de quince dias habiles siguientes a
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la celebracion de dicho acto. Se encuentra contemplado legalmente en el
articulo 102 del Cadigo Civil.

Aviso que el notario en su funcion profesional, debera de remitir en
forma mensual, al Registro Fiscal de Vehiculos, de todas las
legalizaciones de firmas que realice en los endosos de certificados de
propiedad de vehiculos terrestres, para el control respectivo, caso
contrario sera sujeto a una sancién economica, la base legal se encuentra
contemplada en el articulo 57 de la Ley del Impuesto al Valor Agregado

y en su reglamento en el articulo 56.

En la actualidad, el Archivo General de Protocolos se encuentra
solicitando un aviso que el notario debe de cumplir, su base legal es el
articulo 81 numeral 9 del Cédigo de Notariado, que se refiere cuando el
notario haya autorizado wun instrumento publico de aclaracion,
ampliacion o modificacion, entonces, deberd de remitir un aviso
indicando que  escritura sufrio dicha aclaracion, ampliacion o

modificacion.

Este aviso, es una interpretacion que realiza el Archivo General de
Protocolos, en virtud, que en la practica no se realizaba, sin embargo, la
omisidn de éste aviso da lugar a la no aceptacion del testimonio especial

que contiene la aclaracion, ampliacion o modificacion y como
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consecuencia legal, entonces, la multa administrativa o en su defecto, al
finalizar el trimestre, la inhabilitacion del notario, por lo tanto, debera de
cumplirse con tal exigencia adjuntado el aviso al testimonio especial de

dicho instrumento publico.

Protocolizaciones

Es el acto, por el cual, el notario procede a incorporar o a insertar al
protocolo a su cargo, algun documento por disposicion de ley o a
solicitud de parte, cumpliendo con las formalidades que la propia ley

exige para que nazcan sus efectos legales correspondientes.

Las protocolizaciones, cual sea su naturaleza, nacen fuera del protocolo,
es decir, son documentos o diligencias redactadas en papel comun, no
llevando adherido timbre en concepto de impuesto alguno, en virtud, de
que dicho impuesto se cubrira o se hara efectivo cuando se realice la
protocolizacion, indicando que el impuesto se cubrié en el documento
original, el cual quedara intercalado dentro de las hojas de protocolo a
cargo del notario, determinando el nimero de folio correspondiente a

dichas hojas insertadas.
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A esta accion de protocolizar en el medio guatemalteco, es mal llamado,
denominandolo asi como acta de protocolizacion, lo cual es incorrecto,
en virtud, de que dicha accion consiste en insertar el acta referida
dentro del protocolo, como consecuencia de ello, se tendra que utilizar el
nimero siguiente correspondiente, es decir, tendra que llevar un nimero
como cualquier otro instrumento publico, en el cual, solamente se tendra
que hacer mencién en que hojas de protocolo queda intercalado, por lo
tanto, que namero de foliacion le corresponde, en conclusion, dicha acta
de protocolizacion se le seguira llamando asi, hasta que se modifique el

Caodigo de Notariado con relacion a la denominacion de dicha accion.

En el Cddigo de Notariado se indica, segun el articulo 63, que
documentos se pueden protocolar, asi: Los documentos o diligencias
cuya protocolacion esté ordenada por la ley o por tribunal competente, en
éste caso, el proyecto de particion de la cosa comuin, el acta de
matrimonio y actas de protesto de cheques. Los documentos privados
cuyas firmas hubieren sido previamente legalizadas y los documentos
privados sin reconocimiento o legalizacion de firmas, en los dltimos dos
casos se pueden protocolar todos los documentos privados que las partes

lo deseen llenando los requisitos previos para tal situacion.
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Al momento de faccionar el acta de protocolizacion, varios notarios
interpretan que el profesional hara la protocolizacion por si y ante si, sin
embargo, la costumbre de otros notarios es consignar por mi y ante mi,
todo ello dependiendo de cual sea la persona del singular en que se

redacte el instrumento publico.

Atestados

Todos aquellos recibos, comprobantes, copias de avisos con sello de
recepcion y demas documentos relacionados con los instrumentos de los
que se compone el protocolo objeto de inspeccion y revision, los cuales

deberan ir agregados al protocolo, para su posterior empastado.

Entre los atestados que todo protocolo debe de tener se encuentran:
Recibo de pago del derecho de apertura de protocolo, el cual es
extendido por la oficina del Archivo General de Protocolos; recibo de
pago de la colegiacion, el cual se puede hacer en forma trimestral o
anual, extendido éste por el Colegio de Abogados y Notarios; recibo de
compra del papel sellado especial para protocolo, compra que se hace en
la ventanilla especial designada en las oficinas de la Superintendencia de
Administracion Tributaria, recibo extendido por dicha dependencia;
comprobantes de entrega de los testimonios especiales;

comprobantes de entrega de los avisos correspondientes a los
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instrumentos cancelados; copias de los avisos trimestrales con sello de
recepcion; comprobantes de entrega de los avisos de protocolizaciones
de documentos provenientes del extranjero, los anteriores extendidos por
el Archivo General de Protocolos; copias con sello de recepcion de los
avisos de matrimonio, extendido por el Registro Nacional de las
Personas; copias con sello de recepcion de los avisos de testamentos y/o
donaciones por causa de muerte, extendido por la oficina de testamentos
y donaciones instalada dentro del Registro de la Propiedad; copias con
sello de recepcion de avisos de traspaso a que se refiere el articulo 38 del
Caodigo de Notariado, extendida por la oficina encargada del recaudo de
dicho impuesto; copias de actas notariales de inventarios; notas
marginales articulo 36 del Coédigo de Notariado; comprobante de
entrega del indice, extendido por el Archivo General de Protocolos; y
copia del acta de inspeccion y revision ordinaria practicada sobre el
protocolo y asi como la correspondiente certificacion del acta de
enmienda de protocolo, en caso de haber sido necesario realizar dicha

diligencia voluntaria.

Empastado

Empastar significa: Cubrir de pasta una cosa. Segun cita la Real
Academia de la lengua Espafiola. El Codigo de Notariado, no indica

como debe de empastarse el protocolo, por lo que surge la interrogante
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de cuél deberia ser la forma correcta del empastado, sin embargo, en la
practica, o haciendo uso de la técnica notarial y con base a la seguridad
juridica documental, se llega a la conclusion que el correcto empastado
para el protocolo, debe ser el empaste con pasta dura, pegada y cocida,
que es lo que actualmente el Archivo General de Protocolos recomienda,
con grabado de letras de color dorado, en donde consta la leyenda que lo
identifica. Ahora bien, cuando por cuestiones de trabajo, el protocolo es
voluminoso, a efecto de que se facilite su manejo y consulta es necesario
que se hagan tomos del mismo, los que sean necesarios, los cuales iran
identificados en forma correlativa para un mejor manejo de los mismos
cuando algun cliente solicite una copia o testimonio de dichos
instrumentos publicos, o bien, para la revision por parte del Archivo

General de Protocolos.

Lo que hay que tomar en cuenta es que el Protocolo es del Estado vy el
notario unicamente es el depositario, por lo que al llevar a empastar el
Protocolo a la imprenta debe ser una imprenta de suma confianza, por lo
delicado de dicha funcion, en vista que en la practica se ha podido
observar bastante negligencia de parte de algunas imprentas,
ocasionando en algunos casos pérdidas de los folios lo cual ocasionaria
problemas para el profesional y las personas que depositaron su

confianza en éste.
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Cabe mencionar que seria ideal que el Archivo General de Protocolos
pudiera tener personal capacitado para realizar la funcién de empastado
del protocolo de los notarios, con el objeto de evitar estos incidentes y
asi también llevar un mejor control sobre dicha funcion notarial, lo cual
podria servir de gran ayuda a los fondos privativos del Archivo General

de Protocolos.

Presentacion del indice notarial

Este debera de realizarse posterior al cierre del protocolo, debe de
redactarse en cualquier hoja de papel bond, sin embargo se debe de
interpretar en forma analdgica, en el sentido, que éste se adjuntara al
final del protocolo formando parte del mismo, teniendo que llenar los
requisitos de ley, como lo son adherir los timbres  fiscales
correspondientes, segun la Ley de Timbres Fiscales y de Papel Sellado

Especial para Protocolos.

Posteriormente de elaborar dicho indice, se deberd de extender un
testimonio especial de dicho indice, para que éste sea remitido al
Archivo General de Protocolos, para el control respectivo, teniendo éste
testimonio especial una caracteristica Unica, en virtud, que el notario
extendera testimonio del indice sin ser éste un instrumento puablico, por

lo cual, recae con dicha caracteristica.
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En la practica y segun el Cdodigo de Notariado no indica que plazo se
debe de observar para la presentacion del testimonio del indice, sin
embargo, se debe de interpretar segun el articulo 37 de dicho cuerpo
legal, que da un plazo de veinticinco dias habiles, y como consecuencia
de no presentarlo dentro de dicho plazo, entonces, el notario podria
recaer en una sancion econémica, y al momento de llenar el formulario
para la apertura del siguiente afio, tendria la imposibilidad de realizar
dicha gestion, por la misma sancion que impone el Archivo General de

Protocolos, con relacion a la inhabilitacion para el ejercicio profesional.

El indice del protocolo deberé ir a continuacion de la razon de cierre del
protocolo, el cual contendra informacion detallada de los instrumentos

publicos autorizados por medio de columnas, llevando necesariamente:

El nidmero de orden del instrumento en forma cardinal hasta llegar al
ultimo. El lugar y la fecha del otorgamiento, tomando en cuenta que la
profesion notarial es liberal, es decir, puede cartular tanto dentro de la
Republica de Guatemala como en el extranjero, entonces puede
indicarse tal situacion. Los nombres de los otorgantes, como excepcion
a ésta regla es cuando el notario realiza el acta de protocolizacion de un
matrimonio, entonces, el sera el que otorga y por consiguiente el nombre
de él aparecerd como otorgante en dicha columna. El objeto del

instrumento, aqui se indica la naturaleza del instrumento puablico. El folio
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en gue se principia, un instrumento publico puede comenzar en el
anverso o en el reverso de la hoja especial de protocolo, y asi debe de
indicarse. En el indice se pueden utilizar cifras y abreviaturas, no asi en
el cuerpo de los instrumentos publicos, caso contrario, se consignan entre

paréntesis predominando la interpretacion en letras.

Expedientes de jurisdiccion voluntaria

Todos los asuntos que el notario tramita en sede notarial en jurisdiccion
voluntaria, se encuentran regulados en su propia ley, determinando el
procedimiento de cada uno de sus tramites que existe, y en su articulo 7,
tomando en cuenta que éste articulo es considerado en la doctrina como
principio propio de la jurisdiccion voluntaria, establece una obligacion
del notario a cumplir, consistente en enviar al Archivo General de
Protocolos, una vez concluido el tramite, el expediente respectivo, cuya

institucion dispondréa la forma en que se archive dicho expediente.

Lamentablemente, es un articulo, que en la practica no se cumple por el
notario en su ejercicio notarial, y tampoco es exigido su cumplimiento
por parte del Archivo General de Protocolos, para poder asi sancionar al

notario en la forma debida.
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El notario realiza una interpretacion de dicho articulo a su favor,
omitiendo la entrega de dicho expediente a la institucion encargada,
tomando como base, la omision de dicho articulo en lo relacionado a un
plazo para dicha entrega, entonces, al no tener un plazo estipulado el
notario no se ve obligado a enviar dicho expediente y mas aun al no
existir sancion alguna por dicha omision, entonces, el notario no ve
encuadrada su conducta dentro de un plazo perentorio para asi entregar
dichos expedientes y sobre todo, que no existe sancion economica alguna
por dicha omision, y mas adn la institucion encargada del resguardo y
custodia de dichos expedientes no cumple con dicha obligacion de
exigirlos, por lo cual, el notario no se ve obligado desde ningun punto de

vista en la entrega de dichos expedientes de jurisdiccion voluntaria.

Es una mala préactica que realiza el notario, tomando en cuenta que el
profesional del derecho debe ser el primero en cumplir con las leyes del
pais, entonces, sin necesidad alguna de parte de alguna institucion del
Estado, el profesional del derecho, tomando en cuenta su ética

profesional, deberia de hacer cumplir dicho articulo.

El fundamento legal de la remision de los expedientes de jurisdiccion
voluntaria se encuentra contemplado en el articulo 7 de la Ley
Reguladora de la Tramitacién Notarial de Asuntos de Jurisdiccion

Voluntaria, el cual en la doctrina es considerado como principio, sin
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embargo, en la practica no se cumple por parte del notario en su ejercicio

profesional.

El Unico caso, de los veintiin casos de jurisdiccion voluntaria que
conoce el notario en el cual no se debe de remitir al Archivo General de
Protocolos, para su conservacion y custodia, es el de la declaratoria de
ausencia, en virtud, de la naturaleza de éste con relacién a su tramite, es
decir, por ser mixto su tramite, ya que el notario lo inicia en sede notarial
y concluye éste procedimiento por medio de una resolucion judicial,
quedando asi el expediente de mérito en el juzgado que lo conocid por

competencia.

Observancia de las formalidades del protocolo por el notario

El notario en su ejercicio profesional, debe de cumplir con las
formalidades que la propia ley exige con relacion al protocolo que posee
a su cargo. La base legal de ésta formalidad se encuentra contemplada

en los articulos 13 y 14 del Cadigo de Notariado.

Todos los instrumentos publicos que el notario redacte en el protocolo a
su cargo, debera realizarse en idioma espafiol, a maquina 0 mano de
manera legible y sin abreviaturas. En la actualidad, existe mucha

tecnologia que da lugar a redactar en mejor forma, correcta, y sin errores
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gramaticales, el texto de un instrumento publico, siendo éstos maquinas
eléctricas, procesadores de palabras y computadoras, aqui se evidencia la

paulatina desactualizacion de la legislacion guatemalteca.

Los instrumentos publicos deben llevar numeracion cardinal, uno a
continuacion del otro, tomando en cuenta la fecha, y que exista espacio
entre uno y otro Unicamente para las firmas. Con relacion a la
numeracion cardinal, significa que cada afio debera de iniciar la
numeracion, no es correlativa para toda la vida del notario, hay que
tomar en cuenta esta situacion cuando se ejerza la profesion. El Archivo
General de Protocolos exige al notario, cuando a éste le realizan la
inspeccion del protocolo a su cargo, que exista muy poco espacio entre
cada instrumento puablico autorizado, es decir, que solamente se deje el
espacio necesario para las firmas de los comparecientes, sin dejar mas

espacio, todo ello, por la misma mala practica de muchos notarios.

Todas las hojas de protocolo que se utilicen, deberan ir foliadas, y a falta
de regulacion alguna en el Cddigo de Notariado, se entiende que
puede hacerse en forma libre, pero en la practica se acostumbra a
realizar dicha foliacion en la esquina superior derecho del anverso de
cada hoja de papel sellado especial de protocolo, pudiendo hacerse a
mano, a maquina, en computadora, con sello especial, o bien otra forma.

Es aconsejable que la foliacion se realice al momento del cierre del
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mismo, ya que el curso de dicha funcion puede existir una
protocolizacion, entonces, esto interrumpira dicha foliacion, pasando a
formar parte del protocolo y debera consignarsele un namero de folio a

dicho documento.

En el cuerpo de los instrumentos publicos autorizados, tanto las fechas,
nimeros o cantidades se deberan expresar con letras. Se acepta que se
realicen de las dos maneras, en letras y en nimeros, sin embargo, los
nameros deberan ir entre paréntesis, tomando en cuenta que cuando
exista discrepancia entre dichas cantidades, se tomara en cuenta la

cantidad escrita en letras.

La Unica manera de incorporar abreviaturas y cifras en nimeros a un
instrumento puablico, es cuando el notario realiza inserciones vy

transcripciones, las cuales se deberan copiar textualmente.

Otra situacion que existe en al practica, es cuando, el protocolo se
interrumpe, ya que éste Gnicamente se puede interrumpir en ciertos
casos, siendo éstos, cuando el notario intercale un documento para su
debida protocolizacion, y cuando el notario haya acabado el lote de papel
sellado especial para protocolos que comprd, entonces procederda a
comprar un nuevo lote, el cual tendra una numeracién diferente, lo cual

es permitido sin existir sancion alguna para el notario.
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Los instrumentos publicos, no deberan de presentar en Su cuerpo
espacios en blanco que permitan intercalaciones, los cuales deberan ser
Ilenados con una linea, sin embargo, en la practica, se acostumbra no
Ilenar éstos espacios en blanco con la referida linea o guiones, de manera
que pueda el notario testar o entrelinear algo en el instrumento, lo cual es
una mala practica, que podria llevar al notario a cometer una accion
tipicamente antijuridica y culpable, siendo el notario actor material de

dicha accion.

Debe de tomarse en cuenta que son nulas las adiciones,
entrerrenglonaduras, consistente en la anotacion escrita que se realiza
entre renglones, con el proposito de enmendar, corregir una palabra, sin
antes haber sido salvada al final del instrumento publico, ademas los
testados que no se omitan al final, todo ello se tomara por no puesto en el
instrumento publico, ahora bien, si se realiza todo ello antes de la o las
firmas de los comparecientes no existiria ningun problema, sin embargo,
se realiza posteriormente a las firmas, podria tomarse como una
enmienda en forma incorrecta, por lo tanto existiria un error de fondo o
forma, entonces para ello se debera de celebrar otro instrumento publico,
ya sea este de aclaracion, ampliacién o modificacion, segun sea el
caso y no realizar una mala practica por parte del notario, en virtud, de

poder caer en una accion delictiva.
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Todas estas formalidades anteriormente dichas, se deben de tomar en
cuenta, por la razon que cuando el Archivo General de Protocolos
realiza la inspeccion notarial, podria ser una causal para que el Director
informe por medio de acta a la Corte Suprema de Justicia, siendo ésta la
que tome la dltima decision, pudiendo inhabilitar al notario o bien
certificar lo conducente en contra del notario al Ministerio Publico, o

simplemente que subsane dicha formalidad omitida.

Analisis de las responsabilidades ocasionadas por el
incumplimiento de las obligaciones del notario ante el

Archivo General de Protocolos

El profesional del derecho, el notario, que ejerce una funcion puablica
consistente ésta en recibir, interpretar y dar forma legal a la voluntad de
las partes, redactando asi los instrumentos publicos idoneas con la
finalidad de darle certeza juridica, debe de estar capacitado, desde el
punto de vista, intelectual y moralmente, para lograr eficazmente su
funcion en su calidad de profesional del derecho, sin recaer en dafios y
perjuicios en contra de terceros, o como para él mismo, de alli donde
descansa lo que se conoce como responsabilidad, el cual sera como

resultado la observancia de su buena conducta, cumpliendo asi con todas
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las exigencias legales y morales que la sociedad exige para el

profesional.

La responsabilidad es la capacidad para aceptar las consecuencias de un

acto consciente y voluntario.

Oscar Salas al referirse a la responsabilidad del notario expone:
El notario ademéas de estar sometidos, como cualesquiera otros ciudadanos, a la
jurisdiccion civil, en la que se les puede obligar y reparar dafios y perjuicios y a la
jurisdiccion criminal, que puede sancionarlos por los delitos o faltas que cometan,

los notarios, como tales, estan sometidos a una justificacion disciplinaria exclusiva,
ejercida por los 6rganos encargados de fiscalizar su actuacion. (1973 pég.244)

Es por ello que la responsabilidad notarial le es intrinseca, como
consecuencia de la facultad atribuida por la ley para autorizar actos,
contratos y autenticar hechos, cumpliendo con las formalidades exigidas
por el ordenamiento juridico, es indudable entonces que el notario tiene
muchas responsabilidades en el ejercicio de su profesion y la necesidad
de cumplir con todas las formalidades exigidas por la ley para su
creacion asi como también las que nacen y como consecuencia Sus

obligaciones.

Mario Aguirre Godoy al referirse a la profesion del notario y su

responsabilidad expone:
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El Notariado es una profesion de servicio, que es lo que la ennoblece como a las
demas profesiones que cubren necesidades de la comunidad. La actividad del notario
estd sefialada por su caracter de depositario de la fe publica y por ello no admite
desviaciones ni quebrantos que puedan tumbar la confianza a que él debe ser
acreedor. Es una profesion de vocacion cimentada sobre las bases cientificas y éticas
(1972 pag.2)

La funcion notarial tiene como objetivo principal que el notario preste a
sus clientes una seguridad, valor y permanencia en todo lo que éste

realiza y como consecuencia no recaer en una responsabilidad.

Con relacion a la seguridad que el notario debe de prestar al manifestar
su funcidn notarial se refiere a la calidad de seguridad y de firmeza que

el profesional proporciona al instrumento publico que autorizo.

El valor implica utilidad, aptitud, fuerza, eficacia para producir algun
efecto juridico. Es decir, el notario al momento de autorizar un
instrumento publico a requerimiento de parte, debe de dar valor juridico

a ese actuar.

Y por ultimo la permanencia, éste término se relaciona con el factor
tiempo, que quiere decir una perpetuidad a ese instrumento publico que
el profesional autorizd, y aqui surge el Archivo General de Protocolos,
ya que este tiene como finalidad el depdsito y conservacion de los
testimonios especiales que el notario se encuentra obligado a
enviar, y asi esta institucion coadyuva al cumplimiento con una de las

finalidades de la funcién notarial.
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Responsabilidad notarial

El notario para ejercer su profesion debe estar incorporado en una
organizacion especializada como consecuencia de la colegiacion
obligatoria, dicha organizacion es el Colegio de Abogados y Notarios de
Guatemala, a quien le corresponde velar por el efectivo cumplimiento de
las obligaciones derivadas de la colegiacion, Codigo de Etica Profesional

y demas leyes y reglamentos que rigen el ejercicio de la profesion.

La colegiacion obligatoria de los profesionales universitarios nace de una
norma de caracter constitucional, como lo estipula el articulo 90 de la
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, la cual tiene como
finalidad la superacion moral, cientifica, técnica, cultural, econdémica y
material de las profesiones universitarias y el control de su ejercicio, bajo

su propia ley.

Responsabilidad moral

La funcion notarial debe de ir dirigida a conseguir la justa, pacifica,
armonica y funcional convivencia del conglomerado social, conforme a
los postulados de ética siguientes: probidad, decoro, prudencia, lealtad,
independencia, veracidad, eficiencia y solidaridad, como lo determina el
Codigo de Etica Profesional, para obtener asi un resultado idoneo y que

éste sirva de ejemplo en la sociedad misma.

29



La ética profesional se asocia de inmediato con la conducta de todo
profesional, la cual debe ser intachable al respetar y observar normas de

conducta profesional y la propia ley.

Responsabilidad disciplinaria

El notario incurre en ésta clase de responsabilidad cuando comete
infracciones, que aungue no ocasionen perjuicio a alguien en particular,

generan perjuicios si no se corrigen adecuadamente.

La Corte Suprema de Justicia puede intervenir en el régimen
disciplinario del notario, con relacion a sancionar al profesional, ahora
bien, cualquier persona o el Ministerio Publico tiene derecho a denunciar
a dicho profesional ante dicha Corte, argumentando alguno de los
impedimentos que hacen que el profesional quede inhabilitado en el

ejercicio de su funcién notarial.

La Corte Suprema de Justicia puede actuar cuando tenga conocimiento
de que un notario ha incurrido en alguna de las causales de impedimento,
por lo cual, debe de proceder a formalizar denuncia en contra del

profesional del derecho.
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El notario incurre en responsabilidad disciplinaria cuando falta a la ética
profesional o bien realiza actos que atentan al prestigio y decoro de la

profesion.

Responsabilidad civil

El notario que causare dafios y perjuicios como consecuencia del
ejercicio de su profesion con irresponsabilidad, negligencia o culpa, al
ser declarada la nulidad del acto o instrumento en que hubiere
intervenido con omision de las obligaciones de forma o de fondo que le

impone la ley.

El articulo 35 del Codigo de Notariado establece que para que preceda la
responsabilidad civil de dafnos y perjuicios contra el notario por nulidad
del instrumento, es necesario que haya sido citado y oido en el juicio

respectivo, en lo concerniente a la causa de nulidad.

La legitimacion para iniciar un proceso ordinario de nulidad no la podria
llegar a tener el Archivo General de Protocolos en virtud de que el
mismo al momento de efectuar la inspeccion y revision de protocolos no

prejuzga sobre la validez del instrumento publico.
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Elementos de la responsabilidad civil, son tres: a) Que haya violacion de
un deber legal, ya sea el actuar por omision o por accion del propio
notario; b) Que existe culpa o negligencia de parte del autor, en éste caso

el notario; y ¢) Que exista una consecuencia, consistente en un perjuicio.

Responsabilidad penal

El notario incurre en responsabilidad penal al cometer delito o falta
tipificados como tales en la ley penal, por accién u omision dolosa o
culposa. El notario se somete a los tribunales como cualquier otro
ciudadano, no obstante en la ley penal al abogado y notario se le

considera como funcionario puablico.

En el momento de que se lleva a cabo la inspeccion y revision de
protocolos si se encontrare algun indicio de delito, el Archivo General de
Protocolos esta en la obligacion de certificarlo a la Corte Suprema de
Justicia y ésta es a la que le corresponde certificarlo al tribunal penal

competente para proceder a la sancion respectiva en contra del notario.

El notario al momento de faccionar un instrumento publico puede
incurrir en el delito de falsedad o bien otros delitos conexos, haciendo
constar situaciones de derecho y de hecho que en la realidad no existen o

aprovechandose de su funcion en beneficio propio o ajeno, ocasionando
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asi un perjuicio a terceras personas, por lo tanto, incurre asi en un delito

o falta, el cual debe de ser sancionado por la ley penal.

Entre los delitos que puede incurrir un notario en el cumplimiento de su
funcion notarial estan: publicidad indebida, revelacion de secreto
profesional, casos especiales de estafa, falsedad material, falsedad
ideoldgica, supresion, ocultacion o destruccion de documentos,
revelacion de secretos, violacion de sellos, responsabilidad del
funcionario al autorizar matrimonio, e inobservancia de formalidades al

autorizar matrimonio.

El notario con el simple hecho de celebrar y autorizar un matrimonio
civil, en el cual la mujer es menor de edad, aunque exista
consentimiento de los que ejercen la patria potestad sobre dicha menor,
estaria cometiendo delito, por lo tanto, el notario debe de estar
actualizado con relacion a las reformas de los articulos del Cédigo Civil,
caso contrario serd responsable de una accion tipifica, antijuridica,

culpable y sancionado por la ley.
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Responsabilidad administrativa

La responsabilidad administrativa conlleva el incumplimiento de
deberes, cuya observancia es obligatoria como una actividad adicional a
la funcidn notarial propiamente dicha, tales como la presentacion de
testimonios especiales, avisos trimestrales, avisos de cancelacion y
demés obligaciones contempladas en las leyes que rigen el ejercicio

notarial.

El 6rgano encargado de supervisar el ejercicio notarial es la Corte
Suprema de Justicia a través del Archivo General de Protocolos por

medio de sus directores.

Dentro de esta responsabilidad se puede incluir las obligaciones que
otras leyes exige su debido cumplimiento, por ejemplo: la Ley del
Impuesto al Valor Agregado, Ley del Impuesto Unico Sobre Inmueble,
entre otras, que imponen al notario al autorizar actos o contratos en los
que se tenga que cumplir con el pago de dichos impuestos, por lo que las
faltas en que incurriere el notario como consecuencia de la omision
de tales deberes, como la no inscripcidn en los registros publicos o
la omision de los avisos que permitirdn al Estado contar con la
informacion necesaria para tener un adecuado control de sus

contribuyentes, las cuales van aparejadas a la funcion notarial de
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formalizacion del acto o contrato, daria una consecuencia negativa en la

funcidn notarial.

Entonces la responsabilidad administrativa del notario se refiere a las
acciones que éste realiza ante la administracion publica y especialmente
ante los registros que existe, por los efectos que conlleva los contratos o

actos que haya autorizado.

Inhabilitaciéon del notario

Como consecuencia de la inobservancia por parte del notario en su
ejercicio profesional en el campo notarial, de las obligaciones que debe
de cumplir posterior a la autorizacion de un instrumento publico, se

encuentra la inhabilitacion del notario para el ejercicio de su profesion.

La Corte Suprema de Justicia puede intervenir en el régimen
disciplinario del notario, cualquier ciudadano, o el ministerio publico,
tiene derecho de efectuar denuncia ante la misma Corte Suprema de
Justicia, indicando los impedimentos o causa alguna que éste posee para

poder seguir ejerciendo dicha profesion.

El 6rgano que decreta la inhabilitacion del notario puede ser: a) tribunal
de justicia, b) Corte Suprema de Justicia, y ¢) Colegio de Abogados y

Notarios de Guatemala.
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Los Tribunales de Justicia cuando conozcan de cualquiera de los delitos
que conlleva la prohibicion de ejercer, procedera a concretar la
inhabilitacion en forma provisional como consecuencia de un auto que
ligue a proceso al profesional, y si se emitiera una sentencia condenatoria
procede a la inhabilitacion definitiva, en los casos previstos
anteriormente, se le debe dar conocimiento al Colegio Profesional y a la

Corte Suprema de Justicia.

La Corte Suprema de Justicia tiene la facultad de efectuar las diligencias
que considere necesarias para agotar la investigacion y comprobar el o
los hechos que le fueron denunciados, para poder asi proceder o no a la

inhabilitacion o simplemente a una sancién.

El Colegio de Abogados y Notarios de Guatemala, actuara cuando el
profesional ha faltado a la ética o bien ha atentado en contra del decoro y
prestigio de la propia profesion, siempre y cuando al notario se le haya
citado, oido, y vencido en el juicio correspondiente ante el Tribunal de

Honor.

El Archivo General de Protocolos, al momento de realizar su funcion de
supervision notarial, al encontrar un incumplimiento de las obligaciones
a que esta sujeto el notario, procede a realizar una publicacion en el

Diario Oficial de Centroamérica, incluyendo el nombre del notario y
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nimero de colegiatura, publicandolos en una lista, y como consecuencia
de dicho acto, el notario se encontrara inhabilitado para poder cartular

desde ese momento.

El Archivo General de Protocolos no es un simple archivo, sino que es la

instancia pablica que garantiza la seguridad juridica documental del pais.

Despues de la reforma al Codigo de Notariado en el afio 1997, el
Archivo General de Protocolos pasa a convertirse en una dependencia de
la Presidencia del Organismo Judicial, por lo tanto depende de la Corte

Suprema de Justicia.

El notario inactivo

En la practica no hay que confundir los términos cuando se habla que el
notario se encuentra inhabilitado y cuando se encuentra inactivo, siendo

dos figuras juridicas diferentes.

La inhabilitacién del Notario procede cuando incumple con alguna de las
obligaciones que se describen en el presente trabajo, ahora bien, cuando
hablamos de que el notario se encuentra inactivo, es como consecuencia
de la falta de observancia y cumplimiento por parte del notario a un
tramite administrativo, cuya sancidén sera impuesta por el Colegio de

Abogados y notarios.
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La falta de cumplimiento del notario en forma administrativa, consiste,
cuando eéste deja de cancelar ante las oficinas del Colegio respectivo, el
pago correspondiente de la colegiatura anual que se encuentra obligado a
cumplir, y como consecuencia de la falta de pago, el Colegio se ve
obligado a remitir un informe a la Superintendencia de Administracion
Tributaria, especificamente a la oficina de venta de especies fiscales y
papel especial de protocolo, en la cual se negaran a venderle al
profesional dichas especies fiscales y papel especial de protocolos, para

que pueda ejercer su profesion.

Por lo tanto, la inhabilitacion la realiza el Archivo General de Protocolos
por una inobservancia del notario en su funcion notarial y el Colegio de

Abogados y Notarios inactiva al notario por una falta administrativa.

Analisis de la base legal con la que actta el Archivo General
de Protocolos ante el notario al momento de una inspeccion

y revision de protocolo

Es necesario que se determine el significado de inspeccion y de revision,
antes de poder analizar, por lo tanto, la inspeccién es aquella que tiene
por objeto que la autoridad competente constate la existencia fisica del

protocolo notarial, si se encuentra en el lugar designado, y verificar las
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condiciones en que se encuentra; mientras que la revision es aquella que
va a tener por objeto verificar si en el protocolo se han cumplido todos

los requisitos formales que la misma ley exige.

En el ordenamiento juridico guatemalteco, en el Codigo de Notariado, no
se hace ninguna diferencia al momento de utilizar dichos términos o
aplicarlos, al contrario, tanto en la doctrina y en la préactica, se utilizan
indistintamente dichas palabras, es decir, se toman unidas para referirse a

una misma actividad.

En la préactica, se distinguen varias clases de inspeccion de protocolos
que se realizan por parte del Archivo General de Protocolos, como lo

son.

Ordinaria

Es aquella que se efectda una vez al afio, de oficio por parte del Director
del Archivo General de Protocolos, la cual puede realizarse en forma
voluntaria o a requerimiento de parte del mismo Archivo, y en los
demas departamentos sera el encargado el Juez de Primera Instancia del
Ramo Civil, cuya practica se hara en presencia del notario, obligandose a

presentar dicho protocolo y sus comprobantes respectivos.
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Extraordinaria

Es aquella, donde existe un requerimiento o peticion de parte, es decir,
no es de oficio. Normalmente tiene lugar cuando lo manda la Corte
Suprema de Justicia, y para el efecto el notario queda obligado a
presentar el protocolo y sus comprobantes para la practica en su

presencia de dicha diligencia.

Especial

Como su nombre lo indica, es especial, procede como consecuencia de
una averiguacion por delito en contra de un notario, su base legal se
encuentra en el articulo 21 del Cddigo de Notariado. La
Superintendencia de Administracion Tributaria, en varias ocasiones ha
intentado que en forma legal se le faculte para revisar el protocolo a
cargo de los notarios, exclusivamente con fines tributarios, sin embargo,
el gremio de Abogados y Notarios, en el amparo del articulo antes
mencionado y con base a la defensa del secreto profesional se ha opuesto
firmemente para preservar este principio y defender los derechos de los

clientes.
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Inspeccion y revision post-mortem

Su base legal, para la practica de ésta diligencia se encuentra en el
articulo 23 del Cédigo de Notariado, el cual obliga exclusivamente a los
albaceas, herederos o parientes, o cualquier otra persona que tuviere en
su poder el protocolo de un notario fallecido, a depositarlo dentro un
plazo determinado ante el Archivo General de Protocolos, ante el Juez
de Primera Instancia, para la practica de la misma, cuyo protocolo

quedara en reserva y custodia de dicho Archivo.

Inspeccion y revision por deposito de protocolo
Procede Unicamente cuando un notario se hubiere ausentado del pais por

mas de un afio, previamente haber realizado el tramite respectivo.

En el Cddigo de Notariado se encuentra regulado el tramite de la
inspeccion y revision de protocolos Unicamente en seis articulos, los
cuales son muy generales y por ende en la practica ha existido dificultad
al llevar a cabo dicho procedimiento, por lo tanto, primero se debe
determinar quienes son los unicos funcionarios que estan facultados para
la inspeccion y revision de protocolo siendo éstos: El Director del
Archivo General de Protocolos en el departamento de Guatemala, y en
los demas departamentos los Jueces de Primera Instancia, sin embargo,

el Presidente del Organismo Judicial podra nombrar anualmente el
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nimero de notarios colegiados activos que sean necesarios para practicar
la inspeccidn y revision de protocolos, a nivel nacional, cuya base legal

seran los acuerdos que la misma Corte Suprema de Justicia emita.

Esta posibilidad de contratar a notarios para que realicen dicha
inspeccion, se debe, como resulta obvio suponer, a la imposibilidad
material que existe, tanto para el Director del Archivo General de
protocolos como para los Jueces de Primera Instancia, de realizar dicha
funcion, y en la actualidad lo que sucede es la falta de recursos
financieros para poder contratar a dichos profesionales, por lo cual, es
Imposible que en un afo se inspeccione y se revise el protocolo de los

notarios colegiados activos.

Al concluir la inspeccién y revision de protocolo, el funcionario debe de
levantar acta respectiva, en la que se hace constar si se llenaron o0 no en
el protocolo los requisitos formales, las observaciones e indicaciones que
hubiere hecho el notario y las explicaciones que el respecto difiere éste.
Si el notario cumplié con todo, la ley no indica el proceder, sin embargo,
por exclusion ldgica, el Archivo General de Protocolos debera de realizar
una resolucion final favorable para el notario, mandando a archivar el
expediente respectivo, y como sugerencia el notario debera de solicitar
una copia de dicho acto, procediendo a adjuntarla al final del protocolo

que fue objeto de inspeccion y revision para constancia de dicho acto.
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Ahora bien, cuando existan faltantes de requisitos formales, entonces, el
funcionario remitira copia certificada del acta a la Corte Suprema de
Justicia, la que previa audiencia al notario, resolvera lo pertinente. La
Corte Suprema de Justicia tiene la facultad de amonestar, censurar o
Imponer una multa que no exceda de veinticinco quetzales, y en caso de
reincidencia las multas podréa ser hasta de cien quetzales, o suspension de

un mes hasta de un afio.

Posteriormente la ley no establece un procedimiento especifico, pero lo
que se lleva a cabo en la practica es que despueés de efectuada la revision
se le da un plazo prudencial al notario para que subsane las obligaciones

que aun se pueden subsanar.

Al cumplir con el plazo el notario se presenta con todo lo requerido por
el Archivo General de Protocolos y se facciona una resolucion haciendo
constar dicho extremo y que por las anomalias encontradas en la
inspeccion y revision efectuada se enviara certificacion del expediente
a la Corte Suprema de Justicia, quien al resolver remite el auto con la
sancion correspondiente, el cual se incorporard al expediente y se

archivara en el Registro Electrénico de Notarios.
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Conclusiones

El profesional del derecho, como norma general, es imperativo que
conozca y que apligue las obligaciones posteriores que nacen al
momento de autorizar un instrumento publico, y que son exigidas por el

Archivo General de Protocolos.

Es importante, que el notario en su funcién notarial, no recaiga en alguna
de las responsabilidades como consecuencia de la inobservancia de las
obligaciones que exige el Archivo General de Protocolos, a éste en su
funcion profesional, en virtud, de ser ilogico que un profesional del
derecho desconozca sus obligaciones o bien, omita éstas, ya que un
profesional del derecho es una persona capaz para aceptar las

consecuencias de un acto consciente y voluntario.

El notario, al momento de ser requerido por el Archivo General de
Protocolos, para la practica de la inspeccion y revision respectiva, es
necesario que el profesional conozca a fondo las bases legales con que
actla dicha dependencia, y asi no caer en una ilegalidad o bien un mal

actuar de ésta en contra del profesional del derecho.
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